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Ingresar a la Web del Poder Judicial de San Juan: https://www.jussanjuan.gov.ar/
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ATENCION TURNOS GESTION DE MESAS
WEB DE ENTRADAS
Sistema de Gestion de los turnos de Gestion de las presentaciones de
abogados abogados
RECURSOS HUMANOS
Q
PERSONAL

MI LEGA]O

Link al sistema de legajo electronico

SICAP

Acceso al Sistema de Capacitaciones
del Poder Judicial

Link de acceso al sistema online de

personal de cada agente de justicia.

Ingrese a Ml LEGAJO

MI LEGAJO | Iniciar sesion

Nombre de usuario o CUIL (XX-X00000((-X)

Nombre de usuario o CUIL

Contrasefia

Contrasefia

Ingresar

No tengo contrasefa No tengo usuario

CORTE DE JUSTICIA

Ingrese a la aplicacion http://aplicaciones.jussanjuan.gob.ar/milegajo/

Si no tiene usuario o no recuerda la contrasefia, haga click en el botdn rojo y el sistema lo guiara para
generar o recuperar la contrasefia.

WWWw.jussanjuan.gov.ar
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MI LEGAJO | Iniciar sesion
En el caso de no recordar el nombre

de usuario, puede ingresar con su cuil como usuario pero

Nombre de usuario o CUIL (XX-X000XKX-X) .
recuerde que debe colocarlo con guiones.

20-27043976-5

Contrasefia

Ingresar

No tengo contrasefia - No tengo us

Pantalla de Bienvenida

La ingresar al Sistema MI LEGAJO, lo primero que nos aparecera es el numero de personas que debemos
evaluar y la cantidad de personas ya evaluadas.

Mi Legajo / Legajo

Informacién
Ante cualquier consulta, actualizacién o rectificacion de datos, enviar un correo a legajo.certif@jussanjuan.gov.ar

2 0

Personas para evaluar Personas evaluadas
Haga click para subir una foto Legajo Padrén Apellido
2183 491899-4 ECHEGARAY MESTRE

Fecha de nacimiento Sexo DNI

12-04-1979 Masculino 27043976
Domicilio Localidad Telefono

BARRIO MARCA®. CALLE YAPEYA® 253 SUR - RAWSC Rawson i 154578916
Estado civil Grupo Factor Nacionalidad Titulo(s)

Casado/a A - Argentina LIC. EN INFORMATICA

Comenzado a evaluar

Haga click en el botén verde EVALUAR.

Si este botdn no le aparece, comuniquese con la Direccidon de Recursos
Humanos, puede que exista un problema en la asignacién suya como
Evaluador.
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Listado de Agentes para evaluar

Mi Legajo / Evaluar

Ll Evaluar
Excel csv PDF
Mostrar 10 ~| registros Buscar:
Apellido T Nombre Legajo Evaluacién Periodo Estado Acciones
CORIA MARCOS MAURO EMILIANO 2653 Prueba (0B/06/2020 - 17/07/2020) PENDIENTE
PEA'ALOZA MAURO DANIEL 2652 Prueba (08/06/2020 - 17/07/2020) PENDIENTE m
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior - Siguiente

Por favor revisar que el listado de Agentes para evaluar esté completo. En caso de que le falte o le sobre
un agente, comuniquelo a la Direccién de Recursos Humanos.

Elegimos el agente que vayamos a evaluar haciendo click en el botén verde EVALUAR de la misma fila.

Evaluar a MAURO EMILIANO CORIA MARCOS x

Evaluacion: Prueba (08/06/2020 - 17/07/2020)

Grado de dominio de la funcién, métodos, procedimientos y recursos técnicos aplicables al
trabajo

O Mala O Regular O Buena O Muybuena O Excelente

Capacidad para captar las necesidades de trabajo por propia determinacién e inidiativa. Capacidad
para buscar soluciones, proponer y ejectuar en el trabajo nuevos procedimientos y sistemas

O Mala O Regular O Buena O Muybuena O Excelente

3. Cantidad de trabajo

Evaluar la produccion por su volumen y rapidez

O Mala O Regular O Buena O Muybuena O Excelente

de la tarea:

Referido al esmero con que desarrolla las tareas encomendadas

O Mala O Regular O Buena O Muybuena O Excelente

Observaciones

Al redactar este tutorial, se ha usado una evaluacion de ejemplo, es por eso que las competencias a
evaluar pueden diferir de la evaluacidén definitiva que se usara.

WWWw.jussanjuan.gov.ar
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Las notas extremas de la
calificacidon, deberan estar
Grado de dominio de |a funcion, métodos, procedimientos y recursos técnicos aplicables al trabajo justiﬁcadas por Usted_

Mal R | B Muy b Excel A
O Mala O Regular O Buena O Muybuens ® Excelente El resto de las notas no requieren

Justifique que se justifique su calificacion.
El agente ti b i B . .
agente tiene muy buena preparacion academica Recuerde que Ias lustlflcac|ones y Ia

2. Proactividad: observacion al final de la
evaluacion, estaran visibles al

Capacidad para captar las necesidades de trabajo por propia determinacion e iniciativa. Capacidad
para buscar soluciones, proponer y ejectuar en el trabajo nuevos procedimientos y sistemas Age nte eVaIUado.

@ Mala O Regular O Buena O Muybuena O Excelente

Justifique

Carece de iniciativa propia

3. Cantidad de trabajo:

Evaluar la produccidn por su volumen y rapidez

O Mala O Regular O Buena @ Muybuena O Excelente

4, Calidad de la tarea:

Referido al esmero con que desarrolla las tareas encomendadas

O Mala O Regular O Buena @® Muybuena O Excelente
Observaciones

Algun comentario final que se quiera agregar a la evaluacién,

4, Calidad de la tarea:

Referido al esmero con que desarrolla las tareas encomendadas

O Mala O Regular O Buena @ Muybuena O Excelente

Observaciones

Algin comentario final que se quiera agregar a la evaluacion.

Cancelar

Por ultimo, le damos click al boton Guardar para confirmar la evaluacion. Espere unos segundos hasta que
el Sistema le confirme que los datos fueron guardados correctamente. Mientras espera la confirmacion,
por favor no toque ni recargue la pagina.

WWWw.jussanjuan.gov.ar
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Exito! Se guardo exitosamente la evaluacion de desempefio

En el margen superior derecho aparecera este cartel indicdndole que se hizo todo correctamente.

Después de guardar la evaluacidn, el sistema enviara un email al Agente recientemente evaluado para
notificarlo que dispone de 3 dias habiles para reconsiderar los items evaluados por Usted.

Ver evaluaciones efectuadas por mi

Para ingresar a las evaluaciones que me hicieron y a las evaluaciones realizadas por mi,
hacemos click en el botén Mis Evaluaciones que se encuentra en el margen izquierdo.

Listado de evaluaciones efectuadas

I Evaluaciones efectuadas

Mostrar 10 || registros Buscar:

Hombre Evaluade Inicia ! Fin Afio Motive Observaciones Pramedio Cant. aplazos Ver

Prueba CORIA MARCOS, 08-06-2020 17-07-2020 2020 Extracrdinaria Algin comentario final Gue se Muy buena 1
MAURO EMILIANG quiera agregar a la evaluacin.

Nombre Evaluado Inicio Fin Ao Mative Observaciones Promedio Cant. aplazos Ver

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anteric - Siguiente

Haciendo click en el botdn VER, podemos visualizar la evaluacion realizada.




Contestando las solicitudes de
Reconsideracion

Seguramente nos debe llegar un email notificdndonos que tenemos una nueva solicitud de
reconsideracion. Para contestarla deberemos acceder a la aplicacion MI LEGAJO.

Mi Legajo / Legaj

Informacién
Ante cualquier consulta, actualizacién o rectificacidn de datos, enviar un cofreo a legajo.centif@jussanjuan.gov.ar
Solicitudes de Reconsideracion 2 1
Usted tiene 1 reconsideracién para revisar.
X i o Personas para evaluar Personas evaluadas
Haga dlick aquf m para visualizarlas.
Haga click para subir una foto Legajo Padrén Apallido Nombre
2183 4918994 ECHEGARAY MESTRE FABRICIO
Fecha de nacimiento Sexo DN Ul
12-04-1979 Masculino 27043976 20-27043976-5

Hacemos click en el botén VER para ingresar a las solicitudes de reconsideracién.

Evaluaciones recibidas

Ll Evaluaciones efectuadas

Mostrar 10 |~| registros Buscar:
Cant.
Nombre Evaluade Inicia L Fin Ado Moative b aplazos Ver
Prueba CORIAMARCOS,  08-06-2020 17-07-2020 2020 Extraordinaria Algin comentario final Muy buena 1 B ver
MAURO que se quiera agregar a la
EMILIAND evaluacion

Tienes tiempa hasta el
17/07/2020 para contestar
el pedido de
reconsideracian

Buscamos los agentes que nos hayan solicitado una reconsideracion en su evaluacion.

Recuerde que dispone de un tiempo para la contestacion, pasado ese tiempo se lo considerara una falta
de incumplimiento conforme se dispone en Acuerdo de Superintendencia N° 36/17.

Al contestar la solicitud, nos aparecera el o los items que el Agente Evaluado ha solicitado para su
reconsideracién. Es posible que el evaluado haya solicitado todos los items o sélo algunos.

Los items que fueron solicitados seran los que aparecen en el Listado de los items solicitados para su
reconsideracion.
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Responder el pedido de reconsideracion
Nombre la Evaluacion: Prueba
Solicitade por el agente CORIA MARCOS, MAURO EMILIANO

Promedio obtenido: Muy buena

Cant. de aplazos: 1
Observacicnes que realizaste de la evaluacién: Algiin comentario final que se quiera agregar a la evaluacién.

Fecha de la evaluacian: 14/07/2020

Listado de los items solicitados para su reconsideracién

Competencia: Proactividad

PODER JUDICIAL

iva. Capacidad para buscar soluciones, proponer y ejectuar en el trabajo nuevos procedimientos y

ltem para reconsiderar: Capacidad para captar las necesidades de trabajo por propia

sistemas

Calificacién obtenida: Mala

Justificacién de la nota original del evaluador: Carece de iniciativa propia

Justificacién de la reconsideracién que hizo el agente: Me parece que la nota es muy extremista, le pido lo reconsidere.

£Qué desea hacer con la reconsideracién solicitada?

Modificar la Calificacién

Para contestar la reconsideracion, deberemos elegir entre 2 opciones:

Ratificar la calificacién: La nota que Usted le habia puesto anteriormente, serd mantenida en la
evaluacién, no haciendo lugar al pedido del agente evaluado.

Modificar la calificacidn: Podrd cambiar la nota que habia colocado anteriormente por una nueva y

diferente.

En ambas opciones se debera justificar su respuesta.

Para finalizar, hacemos click en el botén Enviar contestacién que se encuentra abajo a la derecha.

<< Volver atras

Enviar contestacion

Al enviar la contestacién, deberd esperar unos segundos hasta que el sistema le muestre el listado de las

evaluaciones efectuadas y las que han sido resueltas.

WWWw.jussanjuan.gov.ar




51”:; PODER JUDICIAL
¢ Sanjuan

Evaluaciones recibidas valuaciones efectuadas
Il Evaluaciones efectuadas
Mostrar| 10 |~ registros Buscar:
Cant.
Mombre Evaluado Inicio L Fin Afc Moativo Observaciones Promedio aplazos Ver
Prueba CORIA MARCOS,  08-06-2020 17-07-2020 2020 Extraordinaria Algin comentario final Muy buena 1
MAURO que se quiera agregar a
EMILIANO la evaluacién.

WWWw.jussanjuan.gov.ar
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