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Introducción 

La Corte de Justicia del Poder Judicial, mediante la Dirección de Informática, incorpora un nuevo 

módulo al Sistema “Mi Legajo” que permite, al personal del Poder Judicial,  iniciar la solicitud de los 

diferentes tipos de licencias según las normativas,  visualizar el estado de cada una de ellas: 

pendiente, confirmada y cancelada, como así también así también información adicional sobre ellas. 

Módulo de Licencias 

Ingreso a Licencias 

 

Para ingresar al módulo de licencias hay que dirigirse a Licencias en el menú ubicado a la izquierda 

del sistema y luego hacer click en Licencias como se indica en la imagen:  

 

 

 
Se visualizará una pantalla con dos pestañas: Licencias solicitadas, Solicitar Licencia. 
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Licencias Solicitadas 

 

La primera opción (Licencias Solicitadas), mostrará todas las licencias solicitadas con sus estados 

correspondientes y la información adicional registrada en cada caso. 

 

 

 

Solicitar Licencia 

 

La segunda opción (Solicitar Licencia) permitirá cargar la información para enviar la solicitud de 

licencia. Después de seleccionar la persona, se habilita para seleccionar la persona que autorizará la 

licencia. Si la persona que solicita la licencia es autorizante, se habilita el campo de Suplente para 

asignar a una persona quien actuará como autorizante en el periodo de licencia: 
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A medida que se completa la información, se habilitan los demás campos dependiendo del tipo de 

licencia. Cada tipo de licencia contiene diferentes condiciones y características. 

 

 

 

Una vez que se haya finalizado de completar la información, se debe hacer click en el botón 

“Solicitar”. Esto abrirá un mensaje de confirmación, donde deberá hacer click en el botón “Aceptar”, 

si se está seguro, o “Cancelar”, en caso de necesidad de modificar o no proceder con la solicitud. 

 

 

 

Si todo es correcto aparecerá un mensaje de éxito como se ve en la imagen: 

 

￼ 

 

Por último, podrá ver la licencia solicitada en el listado de licencias con el estado “Pendiente”. 
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Acreditar Licencia 

Para acreditar las licencias solicitadas, en el listado de “Licencias Solicitadas”, deben acceder a los 3 

puntitos y hacer click en “Cargar certificado” 

 

 

 

Luego se mostraŕa un mensaje de éxito 

 

 

 

Por último, en el listado de licencias se podrá ver el certificado cargado desde la columna 

“CERTIFICADOS” como se indicia en la siguiente figura: 
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