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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Introduccion

La Corte de Justicia del Poder Judicial de San Juan, mediante la Direccién de Informatica, incorpora
una herramienta informatica denominada Mesa de Entrada Virtual que permite a los abogados
matriculados y otros operadores juridicos, tomar contacto con las sedes judiciales sin la necesidad
de concurrir a la Mesa de Entradas.

A través de esta nueva modalidad se pretende minimizar la concurrencia de los abogados a las
mesas de entradas alcanzadas por la plataforma, a efectos de agilizar y simplificar la interaccion
entre los justiciables, operadores y la administracidn de justicia.

Ingreso a la Plataforma por primera vez

Para ingresar por primera vez, el interesado registrado en el sistema LD-VALIDADOR, debera hacerlo
a través del link (vinculo) recibido en la direccién de correo electrénico registrada en ese sistema (en
el que recibe los correos de cortesia de notificacién electrdnica), siguiendo las instrucciones para
generar la clave de acceso a la plataforma de Mesa de Entrada Virtual.

Si por alguna razén a Usted no le llegd el email con las instrucciones hasta el dia 04/05/2020,
debera ponerse en contacto con la Oficina de Seguridad Informatica de la Direccién de Informatica
del Poder Judicial de San Juan para que le informen el motivo que puede ser por:

e Encontrarse suspendido o inhabilitado por el Foro de Abogados de San Juan.
e No haberse registrado en la base de datos del Poder Judicial de San Juan.

e Tener mal cargado el email registrado.

e Haberse registrado con un email diferente al que usa actualmente.

e Otros motivos.

Departamento de Seguridad Informatica PJS)
Mitre 349 Este — PB — Edificio Dr. Juan De Dios Flores
Email: soporte.abogado@jussanjuan.gov.ar
Teléfono: 0264 4324550 Opcidn 2
Horario de atencién: 7:00 a 13:00 Hs. y de 14:00 a 20:00 Hs.
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Pantalla de Acceso

https://mesavirtual.jussanjuan.gob.ar/

ATENCION: EL LINK ANTES DESCRIPTO ES EL DE ACCESO A LA MESA DE ENTRADA
VIRTUAL, Y ESTARA DISPONIBLE DESDE EL DIiA 04/05/2020 PARA REALIZAR PRUEBAS QUE
NO SE TOMARAN COMO MOVIMIENTOS DEFINITIVOS. A PARTIR DEL DIA 06/05/2020 LA
PLATAFORMA YA ESTARA HABILITADA PARA INGRESAR MOVIMIENTOS DEFINITIVOS.

La pantalla de acceso a la Mesa de Entrada Virtual sera similar a la siguiente imagen:

PODER JUDICIAL

Mesa Entrada Virtual esté solicitando

inicio de sesion

Usuario o CUIL/T

Contrasefia

Ingreso Publico
Olvide mi contrasefia

Mo tengo cuenta, Quiero Registrarme

Para esto, nos solicitard la siguiente informacion:
CUIL: Se debera llenar el campo con el nimero de CUIL de la persona sin punto ni guiones.

Contraseiia: Al estar incluido en el listado de profesionales con domicilio electrénico constituido, se
le enviara un correo electrénico donde debe seguir las indicaciones del mismo, en primer lugar se le
solicitara que confirme el domicilio electrénico constituido y luego en un segundo correo electrénico
se le pedird que ingrese y confirme la contraseina por usted elegida.
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Pantalla Principal

Luego de autenticarse en el sistema, se muestra la pantalla principal con sus secciones, tal como se

muestra en la siguiente figura:

Ver Presentaciones

Recepcion de Notificaciones

Consulta de Expedienteg

AT MFIDA RRUNA KESTOR.IAVIER
N 1043630 23/5/2508:57 23/5/28 4SS MCUMELIMIENT), 7846/06/PN1 o
> Presentar documentacion v AR
1043629 22/5/2517:46 2252:  Estimado Abogado RDOS/ P- Ejecutivo R1951013 o m
£ Registro General Inmobiliario
CILIO FERMINS/
0428 125250832 125525« Leinformamos que la Corte de Justicia hi dispuesto diferir a feria judicial e inviemo, 1509212 o
§ Tumos web - manteniendo el funcionamiento de los Trj \unales en el perfodo del 13 al 27 de Julio, con
—— - horario de atencién al piblico de 8 a 12h{ conf. Acuerdo General N° 86/2020 y Resolucion de T 9 =
Presidencia N° 8/2020),
$  Banco San Juan v
04s620%  17/8/207300 52 « Asimismo, les recordamos que solo seré| lendidos los tramites y pedidos de expedientes s o
identificados en la solicitud de tuno a fif ina debida atencion a todos los abogados y
Libramientos de Fondos & . { JUAN CARLOS C/ _
; 04323 775251019 LS pblico en general. Por ello, se le solicita |ingrese TODOS los expedientes que quiera iy 14187/ 0 Detalles
consultar, considerando el maximo per ——
Registro Publico de Comercio 108625 7251023 5125 : 10677874 o
« Finalmente, le solicitamos que los escri ingrese a través del sistema MEV, indiquen el
ENZO LEONARDO S/
P ) — — — Juzgado y fuero al que pertenece (Sr. J Juzgad — P e
2 CRSTIAN
2 Diigencias . 1043604 50823 1504725 Aceptar  [TASS/COPIASDE 20.170/14VNCT o @
: MANZUR, PABLO JOSE C/ JURAJURIA MONICA ISABEL S/
7% Agenda de audiencias & 1043603 08:23 15/4/2511:42 Presentacion de Escrito SITUACION - TENENCIA- MEDIDA CAUTELAR- 29.758/09/NC2 1 0 Detalles
- v >

Lista de Panel
Presentaciones Informativo

Navegacion
entre paginas
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Operaciones habilitadas

Estas opciones son las que se encuentran habilitadas por el momento:

% Ver Presentaciones
7% Recepcion de Notificaciones

[["t'}- Consulta de Expedientes

¥ Presentar documentacion "
= Registro General Inmobiliario "
il Turnos web v
'$ Banco San Juan .
‘& Cuenta Usura Pupilar (CUP) v
= Libramientos de Fondos v

= Registro Publico de Comercio W

= Sugerencias/Reclamos W

¢ PODER JUDICIAL
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Ver Presentaciones.
Recepcion de Notificaciones
Consulta de Expediente

o O O O

Presentar documentacién
=  Presentar Escritos
= Presentar Demanda
=  Presentar Demanda (pago online)
= Solicitud de Mediacion
o Registro General Inmobiliario.
=  Ver Tramites
= Presentar Tramite
o Turnos Web
= Solicitar Turno Web.
= Mis Turnos Web.
o Banco San Juan
= Consulta de Saldo Cta. Folio
= Solicitud apertura cuenta folio
o Cuenta Usura Pupilar (CUP)
= Ver solicitudes
=  Solicitar apertura CUP
o Libramiento de Fondos
= Ver libramientos
= Solicitar libramiento
o Registro Publico de Comercio
= Ver Presentaciones
= Consultar Estado de Tramites
=  Presentar Nuevo Tramite
=  Presentar Escrito
o Diligencias (*)
= Ingreso de diligencia
=  Mis diligencias
=  Presentar Nuevo Tramite
o Agenda de Audiencias (*)
= Listado
o Sugerencias/Reclamos
= Presentar sugerencia/reclamo
= Sugerencias/Reclamos enviados

Los mddulos marcados con un (*) ain no se encuentran disponibles al momento de la
confeccion de esta version de documento. Se encuentran el pleno desarrollo.

S
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Integracion electronica con el Sistema de Administracion de Expedientes
(SAE)

El SAE (Sistema de Administracion de Expedientes) es un sistema de
expediente electrénico cuyo objetivo es reemplazar al actual sistema
LexDoctor en determinados fueros. El SAE se encuentra integrado y conectado
con la MEV en lo que respecta a Presentacién de Escritos, Consulta de

Expedientes y Recepcidn de Notificaciones.
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Solicitar Turno Web

= Mesa de Entrada Virtual (MEV) - Poder Judicial de San Juan @

{5 Ver Presentaciones Solicitud de Turno Web

[#) Presentar Demanda

@ vetos deTumo 0 -

E Presentar Demanda (pago online)

) 1° - Seleccione Fuero
T4 Presentar Escritos

§) Solicitar Turno Web fue

© Mis Turnos Web
2° - Seleccione Mesa de Entrada

1 Consulta de Saldo Judicial

3° - Seleccione Tramite a realizar

4° - seleccione Dia y Hora del turno

2 - Seleccione Fuero
Debera seleccionar un Fuero, correspondiente al tramite a realizar

22 - Seleccione Mesa de Entrada

Lista las Mesas de Entradas habilitadas segun el Fuero seleccionado anteriormente. El listado de los
Centros de Atencidn son los que se encuentran habilitados hasta el momento.

32 - Seleccione Tramite a realizar

Se mostrard una lista desplegable de tramites disponibles para el Centro de Atenciéon o Mesa de
Entrada seleccionado anteriormente. Seleccionar el mas acorde a su necesidad.

2 - Seleccione Dia y Hora del turno

Aparece un listado de Dias y Horarios disponibles. La seleccion del dia se puede realizar desde el

. . . X . ave|Calendario L,
listado o bien seleccionando el calendario representado por esta imagen & qgue le permitira
graficamente seleccionar el dia y automaticamente el listado filtra los horarios disponibles del dia
seleccionado. Seleccione la forma mas comoda a sus necesidades.

A continuacion, y dependiendo del tipo de tramite seleccionado, el sistema solicitard pasar a la
siguiente pantalla o pestaiia etiquetada como “Datos de expedientes”.

Después de completar todos los campos requeridos, y si el tipo de trdmite requiere continuar con la

Para tramites que Sl requieran ingresar datos del expediente la pantalla que se visualizara es la

carga de datos del o los expediente, debera hacer click en

siguiente:

PODER JUDICIAL
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

o Datos de Turno

Ingresar Expediente Ingrese al menos 1 expediente, maximo de 10. Luego confirme la solicitud del turno.

Carga de Expediente

Operacion:

Operacion -

Debe seleccionar una operacion

Juzgado:

Juzgado -

Autos:

Autos

Caratula:

Caratula

Observaciones:

Observaciones

Cancelar

Para cada expediente la informacién a ingresar es la siguiente:

Operacidn: Se despliega una lista con los tipos de operacién disponibles seglin el tipo de tramite
seleccionado. Segun el tipo de tramite seleccionado, se habilitaran las operaciones posibles de
seleccionar. Este es un dato obligatorio.

Juzgado: Se despliega una lista de los juzgados habilitados para ese Centro de Atencidn o Mesa de
Entrada. Este es un dato obligatorio.

Autos: Se ingresa el nimero o autos del expediente a tramitar. Este es un dato obligatorio.
Caratula: Se ingresa la caratula del expediente a tramitar. Este es un dato obligatorio.

Observaciones: Es un texto libre para que el usuario ingrese todo tipo de informacién sobre el

expediente que ayude a agilizar el trdmite. Este es un dato opcional.
10
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

La siguiente imagen muestra la forma en que se visualizan los expedientes confirmados.

o Datos de Turne o Datos de expedientes

Ingresar Expediente Ingrese al menos 1 expediente, mdximo de 10. Luege confirme la solicitud del turno.
Consulta Carétula: Jorge Bollati ¢/Otros ~
Prestamo Carétula: Maltrato Juan Sosa c/Otros v

?

Solicitar Turno

Para tramites que NO requieran ingresar datos del expediente, esta segunda pantalla NO aparecera
y directamente se confirma el turno en la primera pantalla, tal como lo muestra la siguiente figura:

Por ultimo, haga click en

o Datos de Turno

1° - seleccione Mesa de Entrada
Meza de Entrads

Mesa de Entrada de Familia

2° - Seleccione Tramite a realizar
Tramite

Inicio de demanda presencial

3° - seleccione Dia y Hora del turno

Dia

- Calendario

LUNES 04/05/20

Hora

[D?ZSO - |
?

Finalmente, le aparecerd una ventana para que confirme los datos ingresados del turno, luego haga

click en Aceptar.

Confirmar Turno Web

Usted esta por solicitar un turno web para el tramite Inicio de demanda presencial.

Para el dia LUNES 27-04-20 a las 07:30 hs.

¢Confirma el turno?

La solicitud de turno finaliza con la emisidn de un comprobante digital para que pueda ser impresa.

11
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Comprobante de Turno Solicitado
i I

PODER JUDICIAL 7
San Juan a'd

A

i

Usted tiene un turno web para el tramite Inicio de demanda presencial para la fecha:

( Lunes - 27/04/20 alas 07:30 hs )

Datos del solicitante:

NyA: Gustavo Napoli
Matricula: 45458

Centro de atencion:

Nombre: Centro de Abordaje de Violencia Intrafamiliar y de Género
Direcciéon:  Av. Leandro N. Alem Sur 193, J5402DYB San Juan
R =

CONSIDERACIONES GENERALES

La cantidad MAXIMA de expedientes a ingresar lo determina el tipo de tramite
seleccionado.

La cantidad MAXIMA de turnos a solicitar por dia en cada Centro de Atencion estd dado
por el tipo de tramite seleccionado.

La solicitud de turnos de un dia para otro, estd limitada sélo hasta un cierto horario que lo
establece cada Centro de Atencion y por el tipo de tramite seleccionado.

12
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Mis Turnos Web

En esta seccidn podra obtener un listado de todos los turnos web que ha solicitado con su respectivo

detalle. Ademas, podra volver a imprimir el comprobante en caso de que lo haya extraviado.

Mis Turnos Web

Lunes 27-04-2007:30 hs. Tramite Inicio de demanda presencial
Fal

Centro de Atencidn

Centro de Abordaje de Violencia Intrafamiliar y de Género

Direccion

Av. Leandro N. Alem Sur 193, J5402DYB San Juan

Ver Comprobante

Miércole€)6-05-20 09:15 hs. Tramite Vencimiento 2 horas

13




MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Presentar Demanda

A través de la Mesa de Entrada Virtual, se podra hacer la presentacién de una demanda a las mesas
receptoras Unicas de los fueros habilitados por el momento. En este tipo de inicio de demanda, los
pagos de tasas judiciales se realizan previamente y se adjuntan comprobantes que acreditan tales
pagos.

= Mesa deEntrada Virtual (MEV) - Poder Judicial de San Juan @

) Ver Presentaciones Presentar demanda

=) Presentar Demanda
Fuero* Mesa Receptora Unica de Causas *

2 Presentar Demanda (pago online)

Z Presentar Escritos
Carétula tentativa *

fifl Solicitar Tumo Web

Carta Poder o Poder Demanda

Adjuntar documento Carta Poder. Solo formato PDF Adjuntar documento Demanda. Slo formato PDF

Depdsito Tasa/Sellado Judicial Boleta de sellado forense

Adjuntar documento Depdsito Tasa/Sellado Judicial. Sélo formato PDF Adjuntar documento Boleta de sellado forense. S6lo formeto PDF

Documental adicional (puede anexar varios documentos)

Adjuntar documentos adicionales. Solo formato PDF

Limpiar ?

Mis Turnos Web

P
I}

Consulta de Saldo Judicial

Los datos a ingresar son los siguientes:

Fuero: Se despliega una lista desplegable con los fueros habilitados para este tipo de tramite. Este es
un dato obligatorio.

Mesa Receptora Unica de Causas: Se despliega una lista desplegable con las mesas de entradas

habilitadas para este tipo de tramite y segun el fuero seleccionado. Este es un dato obligatorio.

Cardtula tentativa: Se debe ingresar una cardtula tentativa para la demanda, la cual no significa que

serd la definitiva asignada al expediente por el sistema. Este es un dato obligatorio.

Para poder iniciar la presentacién de demanda, debera adjuntar la constancia vinculada a los
siguientes items, segun corresponda:

e (Carta Poder o Poder.

e Demanda.

® Depodsito Tasa/Sellado Judicial.
® Boleta de sellado forense.

e Documentacion adicional.

14
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

e La documentacion adjuntada deberan ser archivos PDF, no se permitiran otros
formatos.

e Los nombres de los archivos PDF no puede superar los 50 caracteres. La
"longitud del nombre de archivo" se considera contando de izquierda a derecha.
NO SE CONSIDERA NI EL PUNTO NI LA EXTENSION DEL ARCHIVO.

e No se permite adjuntar archivos PDF EDITABLES. Para el caso de adjuntar este
tipo de archivos, se debera imprimir a PDF (con impresora Microsoft Print to
PDF, por ejemplo) y luego subir el archivo resultante. De esta forma queda
como un documento PDF NO EDITABLE.

e Los archivos adjuntos deberan ser livianos de peso (maximo 450 KB por pagina),
cada pagina en formato A4 o Legal.

e El tamaino maximo de cada archivo a subir no podra superar los 80.000 KB
(aproximadamente 80 MB), limite definido por el servidor de almacenamiento.

e Se recomienda cuando sea posible, confeccionar el escrito en un programa de

edicidn de texto y luego exportarlo a PDF.

Después de completar todos los requisitos, haga click en el botén Enviar. Le aparecerd una
confirmaciodn final para que Usted la acepte y dé inicio a la Presentacion de la Demanda.

Resumen de inicio de demanda

Por favor corrobore que la informacidn sea corre

ta, en caso afirmativo, haga click en aceptar.

MEU: Mesa Recep
Caratula tentativa: Fernandez c/ Perez
Documentos carta poder: Escrito Demanda. pdf
Documentos demanda: No s
Documentos boleta deposito: No s
Documentos boleta sellado forense:
Documental adicional: No se carga

Cancelar

A los efectos de dar legitimidad a los documentos enviados, los mismos se almacenan en el sistema
con un “Cargo Electrénico”, insertado al pie de cada pagina de cada documento, cuyo formato se
describe en la siguiente imagen:

15
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

I‘ ‘ I I ‘II Il ‘I I‘I Poder Judicial de San Juan
i Recibido 29042000 05:22:41 en Mesa de Entrada de Farmilia
Id

. de documento: 25

Identificador dnico Fechay hora en que Mesa de Entradas
Del documento fue presentado el Seleccionada para
En el sistema documento Presentar el
documento
16
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Presentar Demanda (con pago online)

A través de la firma de un convenio entre la Corte de Justicia de San Juan y el Foro de Abogados de
San Juan, se implementa la gestidn de pagos y cobros de tasas e impuestos judiciales, por medio del
pago del Botdn de Pago Electrdnico (BPE).

A diferencia de la opcién anterior (Presentar Demanda), en este tipo de inicio de demanda, los pagos
de tasas judiciales se realizan online, es decir, mediante un “Botdén de Pago” incorporado en esta
opcion mediante la plataforma de PLUS PAGOS.

Cabe aclarar, que esta metodologia de inicio de demanda tiene el mismo efecto e importancia que la
anterior, solo difiere la forma y el medio en que se realiza el pago de la tasa judicial. Al mismo
tiempo, se destaca que permaneceran ambas opciones habilitadas por un tiempo limitado hasta
que la Corte lo disponga (aproximadamente hasta el 31/03/2021) permitiendo que el profesional
tome experiencia en esta forma de presentacion, cumplido tal plazo solo quedara habilitado en Ila
MEV la opcidn “Presentar Demanda (con pago online)”

Presentar demanda

o Datos de la demanda e Datos del pago e Pagar o Finalizacidn

Fuero* Mesa Receptora Unica de Causas *

Caratula tentativa *

Demanda

Adjuntar documento Demanda. S6lo formato PDF

Carta Poder o Poder Boleta de sellado forense

Adjuntar documento Carta Poder. Sélo formato PDF Adjuntar documento Boleta de sellado forense. Sélo formato PDF

Es necesario completar 4 pasos obligatorios para culminar la presentacion:

PASO 1: Datos de la demanda

Los datos a ingresar son los siguientes:

Fuero: Se despliega una lista desplegable con los fueros habilitados para este tipo de
tramite. Este es un dato obligatorio.

Mesa Receptora Unica de Causas: De acuerdo al Fuero seleccionado, se despliega una lista

con las mesas de entradas habilitadas para este tipo de tramite. Este es un dato obligatorio.

Caratula tentativa: Se debe ingresar una caratula tentativa para la demanda, la cual no

significa que serd la definitiva asignada al expediente por el sistema. Este es un dato
obligatorio.

17
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Monto demandado: Se debe ingresar el monto total de la demanda. Este dato es muy

importante ya que en funcidn a este importe , el sistema realiza el calculo automatico de la
tasa de justicia correspondiente.

Para poder iniciar la presentacidon de demanda, debera adjuntar la constancia vinculada a los
siguientes items, segun corresponda:

e (Carta Poder o Poder.
e Demanda.
® Boleta de sellado forense.

e Documentacion adicional.

e La documentacion adjuntada deberan ser archivos PDF, no se permitiran otros
formatos.

o No se permite adjuntar archivos PDF EDITABLES. Para el caso de adjuntar este
tipo de archivos, se debera imprimir a PDF (con impresora Microsoft Print to
PDF, por ejemplo) y luego subir el archivo resultante. De esta forma queda
como un documento PDF NO EDITABLE.

e Los archivos adjuntos deberdn ser livianos de peso (maximo 450 KB por pagina),
cada pagina en formato A4 o Legal.

e El tamaino maximo de cada archivo a subir no podra superar los 80.000 KB
(aproximadamente 80 MB), limite definido por el servidor de almacenamiento.

e Se recomienda cuando sea posible, confeccionar el escrito en un programa de
edicidn de texto y luego exportarlo a PDF.

Después de completar todos los requisitos anteriores, se habilita el botén Siguiente para
continuar con el siguiente paso.

Presentar demanda

onalosde\ademanda e Datos del pag erf oFMZ: ion
Fuero Mesa Receptora Unica de Causas
Laboral Mesa Receptora Unica de Causas Laborales X
Caratula tentativa
Juan Perez ¢/Natalio Ruiz
Monto demandado
$150,000

Demanda
B 10762.pdf N ]

Adjuntar documento Demanda. S6lo formato PDF
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Monto demandad

$ 150,000

Demanda
B 10762.pdf v 0

Adjuntar documento Demanda. Sélo formato PDF

Carta Poder o Poder Boleta de sellado forense

Adjuntar documento Carta Poder. Solo formato PDF Adjuntar documento Boleta de sellado forense. Solo formato PDF

Documental adicional (puede anexar varios documentos)

Adjuntar documentos adicionales. Sélo formato PDF

Total paginas: 1

PASO 2: Datos del pago

Presentar demanda

° Datos de la demanda 9 Datos del pago e Pagar o Finalizacion

¢La presentacion requiere pago de sellado?

Si, y voy a pagar ahora
Quiero utilizar el beneficio a litigar sin gastos
No corresponde pago de sellado

Quiero diferir el pago

Volver Atras

Seleccionar una opcién de pago, a saber:

1.) Si, y voy a pagar ahora: Se habilitara el Boton de Pago online

2.) Quiero utilizar el beneficio de litigar sin gastos: Para los casos de demandas que no exige

pago de tasa de justicia. En este caso el juzgado donde se radique la causa evaluard si a la
misma le corresponde o no a este tipo de opcidn de pago y poveera o no segun determine. Si
el juzgado determina que debe pagar la tasa respectiva, la misma sera efectivizada por el
profesional mediante una presentaciéon de escrito para tal fin, seleccionado el tipo de
tramite “Reponer Sellado” y adjuntando el comprobante de pago respectivo.

3.) No corresponde pago de sellado: Para los casos de demandas que no exige pago de tasa

de justicia. En este caso el juzgado donde se radique la causa evaluard si a la misma le
corresponde o no a este tipo de opcidon de pago y poveerd o no segun determine. Si el
juzgado determina que debe pagar la tasa respectiva, la misma serd efectivizada por el
profesional mediante una presentaciéon de escrito para tal fin, seleccionado el tipo de
tramite “Reponer Sellado” y adjuntando el comprobante de pago respectivo.
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4.) Quiero diferir el pago: Para los casos en que la demanda requiere pago de tasa de justicia
y el mismo se realizard con posterioridad a la presentacion. En este caso se habilita un

botdn para tal fin denominado “Pagar o cargar pago” al consultar el estado de la demanda
en Ver mis presentaciones.

Excepto la opcion 1, para el resto de las opciones en este paso ya queda concluido el
proceso de inicio de demanda.

PASO 3: Pagar

La siguiente imagen, muestra el paso a seguir cuando se selecciond la opcion de pago “Si,
voy a pagar ahora”.

Presentar demanda

° Datos de la demanda o Datos del pago e Pagar e Finalizacidn

Importe a pagar $ 3,750.00

= Realizar el pago online a través del Foro de Abogados de San Juan Pa
== gar

=w> Tengo un comprobante de pago sin utilizar por $3,750.00 y lo quiero cargar

Las opciones disponibles son:

1.) Realizar el pago a través del Foro de Abogados de San Juan: Mediante el cual el
procedimiento es el siguiente:

Bienvenido BOLLATI, JORGE EDUARDO (CUIL

20204632597) a la Plataforma de pagos del
Foro de Abogados de la Provincia de San juan.

Usted va a abonar Inicio de demanda - Juan
Perez ¢/Natalio Ruiz por un total de
$3750,00

PAGAR
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La figura anterior muestra la pantalla de bienvenida a esta modalidad de pago,
informando el usuario y cuil que realizara el pago (corresponde al usuario que
ingreso a la MEV) y el importe a abonar.

Al hacer click en el botdn PAGAR, se inicia el pago a través de Plus Pagos, tal como se
muestra en la siguiente figura:

O Plan’ o

Medio de page RESUMEN DE PAGO

Tarjeta Crédit ~

Inicic de demanda - Juan Perez c/Natafic Ruiz
Titutar de s tatjeta

BOLLATL JORGEE

Tatal a pagar: $3.75000

e = e ez e e

MNimero de tarjeta
BB 2csctn los tamings y candicicess y palfics & privecidad,

O Acaghn guardar mis datos [apebest).

it ‘ Cancelar |
Vencimiento
Mes Ao Céd. Seguridsd
v | 202 v
Email
uisperez@gmail.cam
Tipa N° Doctmento
oMl | | 20123456
Calle Nimero
Fesha Nacimients
Dia Mes Ao
b ] hd b

eﬂmpﬂgns

Se deberdn completar todos los campos el Plus Pagos establece como obligatorios
para culminar el proceso de pago, tal como se muestra en la figura anterior.

Una vez que el pago se proceso con éxito, Plus Pagos muestra el siguiente
comprobante valido como pago:

@ PlusPagos

Comprobante de pago
FORO DE ABOGADOS DE SAN JUAN

Importe

$ 3750,00
Fecha Hora Nro. Trans.
09/12/2020 13:51:22 46073
Medio de pago ~ Cuotas DNI
Visa Crédito 1 20123456

Nro. de referencia
ut-9dbb0288-J

Productos
Inicio de demanda - Juan

Perez c¢/Natalio Ruiz

EL PAGO ESTA SUJETO A IMPUTACION DE LA ENTIDAD
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Seguidamente, la MEV muestra el siguiente mensaje dando como confirmado el
inicio de la demanda.

Presentar demanda

° Datos de la demanda 6 Datos del pago e Pagar o Finalizacién
(o]

Recibimes la presentacion de inicio de demanda. Una vez que realices el pago, el
mismo impactard automaticamente en el sistema aproximadamente dentro de los
10 minutos posteriores a la realizacién del mismo. En la opcidn Ver presentaciones
del menu principal, padras ver el importe confirmado y seguir el estado de las
presemtamones

Si el pago se realizd y se procesd correctamente, el sistema adjunta
automaticamente a la presentacién de la demanda un comprobante interno donde
se especifican datos del comprobante de Plus Pagos mas otros datos de control. Este
comprobante se puede visualizar ingresando a “Ver Presentaciones”, buscar el Inicio
de Demanda a consultar y presionando el botén “Detalles”

= Mesa de Entrada Virtual (MEV) - Poder Judicial de San Juan J

B Ver Presentaciones i Tramite por filtro

[#) Presentar Demanda Agrega los filtros que necesites v Buscar

= :

=) Presentar Demanda (pago online)

Actualizad Tipo Tramite Estado Tramit aratula Expedient Total pagado

T4 Presentar Escritos

o 27730 15/12/20 08:09 Inicio de demanda Iniciado asdasd
[ Solicitar Turno Web

27129 112/200529 Inicio de demanda Iniciado Garclac/ Perez - 0 m
@ Mis Turnos Web

27728 1012/202015 Inicio de demanda Iniciado Perez / Perez . 0
1 consulta de Saldo Judicial

7+ . PODER JUDICIAL
f_ ¢ Provincia de San Juan

Comprobante de uso de pago [QA]
N° 141

Fecha : 15/12/2020 08:28

Cuil : 2036033388

Importe : $ 375.00

Usuario : Sistema - Mesa de entrada virtual
Tramite : Presentacion de demanda
Identificador tramite : 27730

Detalle : Inicio de demanda - asdasd

Pagos

N° de pago Importe

46554 375.00
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2.) Tengo un comprobante de pago sin utilizar por §........ y lo quiero cargar: Esta opcion se
utiliza cuando el profesional tiene en su poder uno o varios comprobante emitido por el Foro
de Abogados que acrediten el pago del importe de la tasa. En este caso el profesional puede
asignar esos comprobantes como pago del inicio de la demanda, sin necesidad de realizar el
pago online descrito anteriormente.

La siguiente figura muestra la forma de ingresar el o los comprobantes:

Cargar un comprobante de pago

MNdmero de transaccién / N° de pago *

4p

Cerrar

El nimero de transaccion del comprobante que solicita se ingrese, es el que figura
en el comprobante emitido por Plus Pagos, y que se muestra en la siguiente imagen:

@ PlusPagos

Comprobante de pago
FORO DE ABOGADOS DE SAN JUAN

Importe
$ 3750,00
Fecha Hora Nro. Trans.
09/12/2020 13:51:22 46073 ~—
Medio de pago  Cuotas DNI NRO DE
Visa Crédito 1 20123456 °

TRANSACCION

o 46073

Productos
Inicio de demanda - Juan
Perez c/Natalio Ruiz

EL PAGO ESTA SUJETO A IMPUTACION DE LA ENTIDAD
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Mediante este Nro. de Transaccidn, el sistema conoce el importe correspondiente
y el estado del comprobante. Si el importe del mismo es menor al importe total de
la tasa, el sistema seguira solicitando mas comprobantes hasta completar el
importe total respectivo. Si el o alguno de los comprobantes ingresados ya fue
utilizado en otra oportunidad o bien NO corresponde el CUIL que genero el

comprobante con el que esta ingresando la demanda, el sistema lo RECHAZARA.

A los efectos de dar legitimidad a los documentos enviados, los mismos se almacenan en el sistema
con un “Cargo Electrénico”, insertado al pie de cada pagina de cada documento, cuyo formato se

describe en la siguiente imagen:

Id. de documentao: 1]U[H]}J[H]U"‘"

I Poder Judicial de San Juan

Recibido 29042000 05:22:41 en Mesa de Entrada de Farmilia
/| /|

/ /
/
/| /] /|
/ | / /
/ / | / |
/o /

Identificador Unico Fechay hora en que Mesa de Entradas

Del documento fue presentado el Seleccionada para
En el sistema documento Presentar el
documento

Inicio de Demanda con Pago Diferido

Este inicio de demanda se produce al seleccionar la modalidad de pago Quiero diferir el pago. Tal
como se comentd anteriormente, este tipo de pago la demanda requiere pago de tasa de justiciay
el mismo se realiza con posterioridad a la presentacién.

Se pueden presentar dos situaciones distintas dependiendo del estado del tramite, a saber:

A.) El tramite ya esta procesado por la mesa de entrada. En este caso el estado del tramite es
“ACEPTADO” y el mismo ya se encuentra sorteado y radicado en un juzgado, con lo cual la debida
acreditacion del pago se realiza mediante la presentacion de un escrito a tal fin, y cuyo

procedimiento es el siguiente:
1. lIralaopcidn de “Presentacidn Escritos” de la MEV

2. Ingresar los datos correspondientes a la demanda en cuestién mediante Fuero, Juzgado,
Nro. de Autos y Caratula

3. EnTipo de escrito buscar y seleccionar “Reposicién de Sellado”.

4. Adjuntar el comprobante de pago que acredite el pago de la tasa respectiva.
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B.) El tramite NO esta procesado por la mesa de entrada. En este caso el estado del tramite es

MESA DE ENTRADA VIRTUAL

“INICIADQO”, con lo cual todavia es posible realizar el pago ONLINE desde la MEV de la tasa de justicia

correspondiente. Para ello la modalidad es la siguiente:

1. Ingresar a “Mis Presentaciones” y seleccionar el tramite. Debera ubicar el inicio de demanda

en cuestion y verificar que la columna “Total Pagado” figure en cero y el “Estado” sea

INICIADO
Céd Actualizado
27730 15/12/20 08:09
27729 11/12/20 05:29
27728 10/12/20 20115
27727 10/12/20 20:08
27726 10/12/20 20:07
27725 10/12/20 20:07
27724 10/12/20 20:06

2. Presionar el botén “Detalles”.

Tipo Tramite

Inicio de demanda

Inicio de demanda

Inicio de demanda

Inicio de demanda

Inicio de demanda

Inicio de demanda

Inicio de demanda

Detalle Inicio demanda

27729

Estado Tramite

Iniciado

11/12/20 05:29

Mesa Receptora Unica de Causas

Civiles

87,50

Archivos Adjuntos

Demanda

&
[

Inicio de Demanda.pdf

Garcia ¢/ Perez

Estado Tramite

Iniciado

Iniciade

Iniciade

Iniciade

Iniciade

Iniciade

Iniciado

Caratula

asdasd

Garcia ¢/ Perez

Perez ¢/ Perez

Genzalez ¢/ Garcia

Aubone ¢/ Perez

Perez ¢/ Garcia

perez cf perez

11/12/20 05:29

Pagar o cargar un pago

Expediente Total pagado

Inicio de demanda

3.500,00

Cancelar Eliminar Inicio demanda

3. Seleccionar la opcidén “Pagar o cargar un pago”. Al ingresar a esta opcion, los pasos

Acciones

nooooe
N ER B B )

siguientes para realizar el pago son los descriptos en el PASO 3: Pagar con la opcién “Si, voy

a pagar ahora” en la pagina 17.
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Confirmado el pago, se adjunta al trdmite el comprobante interno de pago de la tasa,
generado automaticamente por el sistema.

Detalle Inicio demanda

27750 15/12/20 08:09 15/12/20 08:09 Inicio de demanda

Estado Tramite Cartula tentat ediente
Iniciado asdasd

Mesa Receptora Unica de Causas = 15.000,00
Laborales

375,00 Si

Archivos Adjuntos

g &
o ©

Demanda Depésito Tasa/Sellado
Archivo Judicial
Procesar Liquidaciones P... chive

Comprobante de pago on...

Cancelar Eliminar Inicio demanda

‘7% PODER JUDICIAL

==¢ Provincia de San Juan

Comprobante de uso de pago [QA]

N® 141

Fecha : 15/12/2020 08:28

Cuil : 2036033388

Importe : $ 375.00

Usuario : Sistema - Mesa de entrada virtual
Tramite : Presentacion de demanda
Identificador tramite : 27730

Detalle : Inicio de demanda - asdasd

Pagos

N° de pago Importe

46554 375.00

En este caso se habilita un botdn para tal fin denominado “Pagar o cargar pago” al consultar
el estado de la demanda en Ver mis presentaciones.
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Registro General Inmobiliario

Presentar Tamite

Esta seccion permite iniciar trdmites online en el Registro General Inmobiliario. A través de la firma
de un convenio entre la Corte de Justicia de San Juan y el Colegio de Escribanos de San Juan, se
implementa la gestiéon de pagos y cobros de tasas e impuestos judiciales, por medio del pago del
Boton de Pago Electrénico (BPE).

En estos tipos de tramites, los pagos de tasas judiciales se realizan online, es decir, mediante un
“Botdn de Pago” incorporado en esta opcién mediante la plataforma de PLUS PAGOS.

Cabe aclarar, que esta metodologia de inicio de demanda tiene el mismo efecto e importancia que la
anterior, solo difiere la forma y el medio en que se realiza el pago de la tasa judicial. Al mismo
tiempo, se destaca que permaneceran ambas opciones habilitadas por un tiempo limitado hasta
que la Corte lo disponga (aproximadamente hasta el 31/03/2021) permitiendo que el profesional
tome experiencia en esta forma de presentacién, cumplido tal plazo solo quedara habilitado en la
MEV la opcién “Presentar Demanda (con pago online)”

Es necesario completar 4 pasos obligatorios para culminar la presentacion:

PASO 1: Datos de la demanda

Los datos a ingresar son los siguientes:

Fuero: Se despliega una lista desplegable con los fueros habilitados para este tipo de
tramite. Este es un dato obligatorio.

Mesa Receptora Unica de Causas: De acuerdo al Fuero seleccionado, se despliega una lista

con las mesas de entradas habilitadas para este tipo de tramite. Este es un dato obligatorio.
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Caratula tentativa: Se debe ingresar una caratula tentativa para la demanda, la cual no

significa que serd la definitiva asignada al expediente por el sistema. Este es un dato
obligatorio.

Monto demandado: Se debe ingresar el monto total de la demanda. Este dato es muy

importante ya que en funcidn a este importe , el sistema realiza el calculo automatico de la
tasa de justicia correspondiente.

Para poder iniciar la presentacién de demanda, deberd adjuntar la constancia vinculada a los
siguientes items, segun corresponda:

e Carta Poder o Poder.
e Demanda.
® Boleta de sellado forense.

e Documentacion adicional.

e La documentacion adjuntada deberan ser archivos PDF, no se permitiran otros
formatos.

e No se permite adjuntar archivos PDF EDITABLES. Para el caso de adjuntar este
tipo de archivos, se debera imprimir a PDF (con impresora Microsoft Print to
PDF, por ejemplo) y luego subir el archivo resultante. De esta forma queda
como un documento PDF NO EDITABLE.

e Los archivos adjuntos deberan ser livianos de peso (maximo 450 KB por pagina),
cada pagina en formato A4 o Legal.

e El tamaiio maximo de cada archivo a subir no podra superar los 80.000 KB
(aproximadamente 80 MB), limite definido por el servidor de almacenamiento.

e Se recomienda cuando sea posible, confeccionar el escrito en un programa de
edicidn de texto y luego exportarlo a PDF.

Después de completar todos los requisitos anteriores, se habilita el botdén Siguiente para
continuar con el siguiente paso.

Presentar demanda

onalosde\ademanda e Datos del pago eFam oF\1:=
Fuero Mesa Receptora Unica de Causas *
Laboral Mesa Receptora Unica de Causas Laborales X
Cartula tentativa
Juan Perez ¢/Natalio Ruiz
Monto demandado
$ 150,000

Demanda
B 10762.pdf N <}

I
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Monto demandado

$ 150,000

Demanda

B 10762 pdf v Q
Carta Poder o Poder Boleta de sellado forense

Adjuntar documento Carta Poder. Slo formato PDF Adjuntar documento Boleta de sellado forense. Sélo formato PDF

Documental adicional (puede anexar varios documentos)

Adjuntar documentos adicionales. Sélo formato PDF

Total paginas: 1

PASO 2: Datos del pago

Presentar demanda
° Datos de la demanda 9 Datos del pago e Pagar o Finalizacion

¢La presentacion requiere pago de sellado?

Si, y voy a pagar ahora
Quiero utilizar el beneficio a litigar sin gastos
No corresponde pago de sellado

Quiero diferir el pago

Volver Atras

Seleccionar una opcién de pago, a saber:

1.) Si, y voy a pagar ahora: Se habilitara el Boton de Pago online

2.) Quiero utilizar el beneficio de litigar sin gastos: Para los casos de demandas que no exige

pago de tasa de justicia. En este caso el juzgado donde se radique la causa evaluard si a la
misma le corresponde o no a este tipo de opcidn de pago y poveera o no segln determine. Si
el juzgado determina que debe pagar la tasa respectiva, la misma sera efectivizada por el
profesional mediante una presentaciéon de escrito para tal fin, seleccionado el tipo de
tramite “Reponer Sellado” y adjuntando el comprobante de pago respectivo.

3.) No corresponde pago de sellado: Para los casos de demandas que no exige pago de tasa

de justicia. En este caso el juzgado donde se radique la causa evaluard si a la misma le
corresponde o no a este tipo de opciéon de pago y poveerd o no segun determine. Si el
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juzgado determina que debe pagar la tasa respectiva, la misma serd efectivizada por el
profesional mediante una presentaciéon de escrito para tal fin, seleccionado el tipo de
tramite “Reponer Sellado” y adjuntando el comprobante de pago respectivo.

4.) Quiero diferir el pago: Para los casos en que la demanda requiere pago de tasa de justicia
y el mismo se realizard con posterioridad a la presentacion. En este caso se habilita un
botdn para tal fin denominado “Pagar o cargar pago” al consultar el estado de la demanda
en Ver mis presentaciones.

Excepto la opcidn 1, para el resto de las opciones en este paso ya queda concluido el
proceso de inicio de demanda.

PASO 3: Pagar

La siguiente imagen, muestra el paso a seguir cuando se seleccioné la opcion de pago “Si,
voy a pagar ahora”.

Presentar demanda

° Datos de la demanda ° Datos del pago e Pagar o Finalizacidn

Importe a pagar $ 3,750.00

= Realizar el pago online a través del Foro de Abogados de San Juan Pagar

w Tengo un comprobante de pago sin utilizar por $3,750.00 y lo quiero cargar

Las opciones disponibles son:

1.) Realizar el pago a través del Foro de Abogados de San Juan: Mediante el cual el
procedimiento es el siguiente:

Bienvenido BOLLATI, JORGE EDUARDO (CUIL

20204632597) a la Plataforma de pagos del
Foro de Abogados de la Provincia de San Juan.

Usted va a abonar Inicio de demanda - Juan
Perez c/Natalio Ruiz par un total de
$3750,00

PAGAR
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La figura anterior muestra la pantalla de bienvenida a esta modalidad de pago,
informando el usuario y cuil que realizara el pago (corresponde al usuario que
ingreso a la MEV) y el importe a abonar.

Al hacer click en el botén PAGAR, se inicia el pago a través de Plus Pagos, tal como se

muestra en la siguiente figura:

.m.- o
Medic de paga RESUMEN DE PASO
Tarjeta Crédit w

Inicic de demanda - Juan Perez c/Natafic Ruiz
Titutar de s tatjeta

BOLLATI

Tatal a pagar: $3.75000

BB 2csctn los tamings y candicicess y palfics & privecidad,

0 acaghn guardar mis datos [apebest).

it ‘ Cancelar |
Vencimierte
Mes Afa Cod. Seguridsd
v | 202 v
Email
uisperez@gmail.cam
Tipa N° Doctmento
oMl | | 0123458
Calle Nimero
Fesha Nacimients
Dia Mes Aho
b ] hd b

Se deberdn completar todos los campos el Plus Pagos establece como obligatorios
para culminar el proceso de pago, tal como se muestra en la figura anterior.

Una vez que el pago se proceso con éxito, Plus Pagos muestra el siguiente
comprobante valido como pago:

@ PlusPagos

Comprobante de pago
FORO DE ABOGADOS DE SAN JUAN

Importe
$ 3750,00

Fecha Hora Nro. Trans.

09/12/2020 13:51:22 46073

Medio de pago ~ Cuotas DNI

Visa Crédito 1 20123456

Nro. de referencia
ut-9dbb0288-J

Productos
Inicio de demanda - Juan

Perez c¢/Natalio Ruiz

EL PAGO ESTA SUJETO A IMPUTACION DE LA ENTIDAD
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Seguidamente, la MEV muestra el siguiente mensaje dando como confirmado el
inicio de la demanda.

Presentar demanda

° Datos de la demanda 6 Datos del pago e Pagar o Finalizacién
(o]

Recibimes la presentacion de inicio de demanda. Una vez que realices el pago, el
mismo impactard automaticamente en el sistema aproximadamente dentro de los
10 minutos posteriores a la realizacién del mismo. En la opcidn Ver presentaciones
del menu principal, pedras ver el importe confirmado y seguir el estado de las
presentaciones.

Si el pago se realizd y se procesd correctamente, el sistema adjunta
automaticamente a la presentacién de la demanda un comprobante interno donde
se especifican datos del comprobante de Plus Pagos mas otros datos de control. Este
comprobante se puede visualizar ingresando a “Ver Presentaciones”, buscar el Inicio
de Demanda a consultar y presionando el botén “Detalles”

= Mesa de Entrada Virtual (MEV) - Poder Judicial de San Juan J

B Ver Presentaciones Tramite por filiro

[5) Presentar Demanda Agregd los filtros que necesites v buscar
= :
=) Presentar Demanda (pago online)

tualizad Tipo Tramite Estado Tramit aratula Expedient Total pagado

TZ Presentar Esciitos

ae 27730 15/12/20 08:09 Inicio de demanda Iniciado asdasd
(i} Solicitar Turno Web

27729 112/200529 Inicio de demanda Iniciado Garclac/ Perez - 0 m
@ Mis Turnos Web

27728 10/12/20 2015 Inicio de demanda Iniciado Perez c/ Perez - 0
1 consulta de Saldo Judicial

7+ . PODER JUDICIAL
f_ ¢ Provincia de San Juan

Comprobante de uso de pago [QA]
N° 141

Fecha : 15/12/2020 08:28

Cuil : 2036033388

Importe : $ 375.00

Usuario : Sistema - Mesa de entrada virtual
Tramite : Presentacion de demanda
Identificador tramite : 27730

Detalle : Inicio de demanda - asdasd

Pagos

N° de pago Importe

46554 375.00

b7
{
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

2.) Tengo un comprobante de pago sin utilizar por §........ y lo quiero cargar: Esta opcion se
utiliza cuando el profesional tiene en su poder uno o varios comprobante emitido por el Foro
de Abogados que acrediten el pago del importe de la tasa. En este caso el profesional puede
asignar esos comprobantes como pago del inicio de la demanda, sin necesidad de realizar el
pago online descrito anteriormente.

La siguiente figura muestra la forma de ingresar el o los comprobantes:

Cargar un comprobante de pago

Ndmero de transaccién / N° de pago *

4p

Cerrar

El nimero de transaccion del comprobante que solicita se ingrese, es el que figura
en el comprobante emitido por Plus Pagos, y que se muestra en la siguiente imagen:

@ PlusPagos

Comprobante de pago
FORO DE ABOGADOS DE SAN JUAN

Importe
$ 3750,00
Fecha Hora Nro. Trans.
09/12/2020 13:51:22 46073 ~—
Medio de pago  Cuotas DNI NRO DE
Visa Crédito 1 20123456 °

TRANSACCION

o 46073

Productos
Inicio de demanda - Juan
Perez c/Natalio Ruiz

EL PAGO ESTA SUJETO A IMPUTACION DE LA ENTIDAD
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Mediante este Nro. de Transaccidn, el sistema conoce el importe correspondiente
y el estado del comprobante. Si el importe del mismo es menor al importe total de
la tasa, el sistema seguira solicitando mas comprobantes hasta completar el
importe total respectivo. Si el o alguno de los comprobantes ingresados ya fue
utilizado en otra oportunidad o bien NO corresponde el CUIL que genero el

comprobante con el que esta ingresando la demanda, el sistema lo RECHAZARA.

A los efectos de dar legitimidad a los documentos enviados, los mismos se almacenan en el sistema
con un “Cargo Electrénico”, insertado al pie de cada pagina de cada documento, cuyo formato se

describe en la siguiente imagen:

I‘ I I ‘II ‘ I ‘ ‘I I Recibido 29/ "[:l"LI 05:22:41 en Mesa de Enu.Ld.Ld.c Famihia

Id. de documentao: 1fIIJII?'IfI;JII?'IfIIJ'|q /|

/| /\
/| /| / ‘

I Poder Judicial de San Juan

/// | yau /o
Identificador Unico Fechay hora en que Mesa de Entradas
Del documento fue presentado el Seleccionada para
En el sistema documento Presentar el
documento

Inicio de Demanda con Pago Diferido

Este inicio de demanda se produce al seleccionar la modalidad de pago Quiero diferir el pago. Tal
como se comentd anteriormente, este tipo de pago la demanda requiere pago de tasa de justiciay
el mismo se realiza con posterioridad a la presentacién.

Se pueden presentar dos situaciones distintas dependiendo del estado del tramite, a saber:

A.) El tramite ya esta procesado por la mesa de entrada. En este caso el estado del tramite es
“ACEPTADO” y el mismo ya se encuentra sorteado y radicado en un juzgado, con lo cual la debida
acreditacion del pago se realiza mediante la presentacién de un escrito a tal fin, y cuyo

procedimiento es el siguiente:
5. Iralaopcién de “Presentacion Escritos” de la MEV

6. Ingresar los datos correspondientes a la demanda en cuestién mediante Fuero, Juzgado,
Nro. de Autos y Caratula

7. EnTipo de escrito buscar y seleccionar “Reposicién de Sellado”.

8. Adjuntar el comprobante de pago que acredite el pago de la tasa respectiva.
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B.) El tramite NO esta procesado por la mesa de entrada. En este caso el estado del tramite es

MESA DE ENTRADA VIRTUAL

“INICIADQO”, con lo cual todavia es posible realizar el pago ONLINE desde la MEV de la tasa de justicia

correspondiente. Para ello la modalidad es la siguiente:

6. Ingresar a “Mis Presentaciones” y seleccionar el tramite. Debera ubicar el inicio de demanda

en cuestion y verificar que la columna “Total Pagado” figure en cero y el “Estado” sea

INICIADO
Céd Actualizado
27730 15/12/20 08:09
27729 11/12/20 05:29
27728 10/12/20 20115
27727 10/12/20 20:08
27726 10/12/20 20:07
27725 10/12/20 20:07
27724 10/12/20 20:06

7. Presionar el botén “Detalles”.

Tipo Tramite

Inicio de demanda

Inicio de demanda

Inicio de demanda

Inicio de demanda

Inicio de demanda

Inicio de demanda

Inicio de demanda

Detalle Inicio demanda

27729

Estado Tramite

Iniciado

11/12/20 05:29

Mesa Receptora Unica de Causas

Civiles

87,50

Archivos Adjuntos

Demanda

&
[

Inicio de Demanda.pdf

Garcia ¢/ Perez

Estado Tramite

Iniciado

Iniciade

Iniciade

Iniciade

Iniciade

Iniciade

Iniciado

Caratula

asdasd

Garcia ¢/ Perez

Perez ¢/ Perez

Genzalez ¢/ Garcia

Aubone ¢/ Perez

Perez ¢/ Garcia

perez cf perez

11/12/20 05:29

Pagar o cargar un pago

Expediente Total pagado

Inicio de demanda

3.500,00

Cancelar Eliminar Inicio demanda

8. Seleccionar la opcion “Pagar o cargar un pago”. Al ingresar a esta opcion, los pasos

Acciones

nooooe
N ER B B )

siguientes para realizar el pago son los descriptos en el PASO 3: Pagar con la opcién “Si, voy

a pagar ahora” en la pagina 17.
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

9. Confirmado el pago, se adjunta al tramite el comprobante interno de pago de la tasa,
generado automaticamente por el sistema.

Detalle Inicio demanda

27750 15/12/20 08:09 15/12/20 08:09 Inicio de demanda

Estado Tramite Cartula tentat ediente
Iniciado asdasd

Mesa Receptora Unica de Causas = 15.000,00
Laborales

375,00 Si

Archivos Adjuntos

g &
o ©

Demanda Depésito Tasa/Sellado
Archivo Judicial
Procesar Liquidaciones P... chive

Comprobante de pago on...

Cancelar Eliminar Inicio demanda

‘7% PODER JUDICIAL

==¢ Provincia de San Juan

Comprobante de uso de pago [QA]

N® 141

Fecha : 15/12/2020 08:28

Cuil : 2036033388

Importe : $ 375.00

Usuario : Sistema - Mesa de entrada virtual
Tramite : Presentacion de demanda
Identificador tramite : 27730

Detalle : Inicio de demanda - asdasd

Pagos

N° de pago Importe

46554 375.00

10. En este caso se habilita un botdn para tal fin denominado “Pagar o cargar pago” al consultar
el estado de la demanda en Ver mis presentaciones.

36

##% PODER JUDICIAL

Ly
Sieek 50N Juan




MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Solicitud de Inicio de Mediacion

Esta opcidn es de uso exclusivo para aquellos casos en que es necesario solicitar una instancia de
mediacion previa obligatoria. A través de la firma de un convenio entre la Corte de Justicia de San
Juan y el Foro de Abogados de San Juan, se implementa la gestion de pagos y cobros de tasas e
impuestos judiciales, por medio del pago del Botén de Pago Electrénico (BPE).

El pago de tasa de mediacion se realiza online, es decir, mediante un “Botén de Pago” incorporado
en esta opcidon mediante la plataforma de PLUS PAGOS.

Solicitud de Inicio de Mediacién

o Datos de la mediacion e Datos del pago e Paga o Finalizacién

Mesa Receptora Unica de Causas *

[ Cardtula tentativa * ]
&ximo 250 caracterss

Mediacién

Adjuntar documento Mediacion. Sélo formato PDF

Limpiar ?

Es necesario completar 4 pasos obligatorios para culminar la presentacion:

PASO 1: Datos de la mediacidn

Los datos a ingresar son los siguientes:

Mesa Receptora Unica de Causas: Para este caso exclusivo, la mesa habilitada al respecto es
“Centro Judicial de Mediacion (CEJUME)”. Este es un dato obligatorio.

Caratula tentativa: Se debe ingresar una caratula tentativa para la mediacién, la cual no

significa que serd la definitiva asignada al expediente por el sistema. Este es un dato
obligatorio.

Monto mediacidn: Este campo es solo de lectura, y representa la tasa de justicia a pagar por
el proceso de inicio de mediacién. Este valor esta parametrizado en el sistema y su calculo
esta dado por una cantidad de unidades tributarias (UT) y el valor monetario de cada UT.

Para poder iniciar la solicitud de mediacién, debera adjuntar por lo menos un documento
obligatorio al respecto.
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

La documentacion adjuntada deberan ser archivos PDF, no se permitiran otros
formatos.

No se permite adjuntar archivos PDF EDITABLES. Para el caso de adjuntar este
tipo de archivos, se debera imprimir a PDF (con impresora Microsoft Print to
PDF, por ejemplo) y luego subir el archivo resultante. De esta forma queda
como un documento PDF NO EDITABLE.

Los archivos adjuntos deberan ser livianos de peso (maximo 450 KB por pagina),
cada pagina en formato A4 o Legal.

El tamafno maximo de cada archivo a subir no podra superar los 80.000 KB
(aproximadamente 80 MB), limite definido por el servidor de almacenamiento.

Se recomienda cuando sea posible, confeccionar el escrito en un programa de
edicion de texto y luego exportarlo a PDF.

Después de completar todos los requisitos anteriores, se habilita el botén Siguiente para

continuar con el siguiente paso.

Solicitud de Inicio de Mediacion

o Datos de la mediacion e Datos del pa 9 Paga o Finaliza

Centro Judicial de Mediacién (CEJUME)

Juan Perez c/Carolina Piparo

Mediacin

E FormularioSolicitudMediacion.pdf 4+

Adjuntar documenta Mediacién. Salo formata PDF

Total paginas:

PASO 2: Datos del pago
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Solicitud de Inicio de Mediacién

o Datos de la mediacion e Datos del pago o Pagal o Finalizacién

¢La presentacion requiere pago de sellado?

Si, y voy a pagar ahora
Quiero utilizar el beneficio a mediar sin gastos
No corresponde pago de sellado

Quiero diferir el pago

Volver Atras

Seleccionar una opcién de pago deseada, a saber:

1.) Si, y voy a pagar ahora: Se habilitara el Boton de Pago online

2.) Quiero utilizar el beneficio de mediar sin gastos: Para los casos de las mediaciones que
no exige pago de tasa de justicia. En este caso el CEJUME evaluard si a la misma le

corresponde o no a este tipo de opcidon de pago y poveerd o no segun determine. Si se
determina que debe pagar la tasa respectiva, la misma serd efectivizada por el profesional
mediante una presentacion de escrito para tal fin, seleccionado el tipo de tramite “Reponer
Sellado” y adjuntando el comprobante de pago respectivo.

3.) No corresponde pago de sellado: Para los casos de las mediaciones que no exige pago de
tasa de justicia. En este caso el CEJUME evaluara si a la misma le corresponde o no a este

tipo de opcién de pago y poveerd o no seglin determine. Si se determina que debe pagar la
tasa respectiva, la misma serda efectivizada por el profesional mediante una presentacién de
escrito para tal fin, seleccionado el tipo de tramite “Reponer Sellado” y adjuntando el
comprobante de pago respectivo.

4.) Quiero diferir el pago: Para los casos en que la mediacién requiere pago de tasa de

justicia y el mismo se realizara con posterioridad a la presentacidn. En este caso se habilita
un botdn para tal fin denominado “Pagar o cargar pago” al consultar el estado de la
demanda en Ver mis presentaciones.

Excepto la opcidn 1, para el resto de las opciones en este paso ya queda concluido el
proceso de solicitud de inicio de mediacion.

PASO 3: Pagar

La siguiente imagen, muestra el paso a seguir cuando se seleccioné la opcién de pago “Si,
voy a pagar ahora”.
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Solicitud de Inicio de Mediacion

° Datos de la mediacion ° Datos del pago 9 Pagar o Finalizacion

Importe a pagar $ 800.00

= Realizar el pago online a través del Foro de Abogados de San Juan Pa
[ gar

‘w) Tengo un comprobante de pago sin utilizar por $800.00 y lo quiero cargar

Las opciones disponibles son:

1.) Realizar el pago a través del Foro de Abogados de San Juan: Mediante el cual el
procedimiento es el siguiente:

Bienvenido GERONIMO, MARTA ISABEL (CUIL
27206754155) a la Plataforma de pagos del
Foro de Abogados de la Provincia de San Juan.

Usted va a abonar Inicio de mediacion - Juan
Perez c¢/Carolina Piparo por un total de
$800,00

La figura anterior muestra la pantalla de bienvenida a esta modalidad de pago,
informando el usuario y cuil que realizara el pago (corresponde al usuario que
ingreso a la MEV) y el importe a abonar.

Al hacer click en el botén PAGAR, se inicia el pago a través de Plus Pagos, tal como se
muestra en la siguiente figura:
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Medio de page RESUMEN DE PAG0
Tarjeta Crédits v

o Inicio de demanda - Juan Perez c/Natei Ruz
Titular de s tarjets

| SOLLATL JOAGES Tetala pagar: $375000

Tl 2z e romeac e e

Nimero de tarjeta
Bl los tmiscs y condisionss  pelbiss o pAvacidad

| 4000 £O0A 0O0D £O02 ‘ O azsces poardar mia ditaa (apsina).

Firru o e, etk doe
i “

2y |

Vencimientc
Mes Ao Cid seguidsd
0 v | | 2m - L o

Email

Iisperez Bgmail cam |

Tipe N* Documento

R T
Calle ) Nimere .
i || |

Do lage s s da et

Fecha Nacimients

Dia Mes Mo
0 hd o2 A 1258 v

Owugns

= 2233 Tedes o dmmches reamesda

Se deberan completar todos los campos el Plus Pagos establece como obligatorios
para culminar el proceso de pago, tal como se muestra en la figura anterior.

Una vez que el pago se proceso con éxito, Plus Pagos muestra el siguiente
comprobante valido como pago:

O PlusPagos

Comprobante de pago
FORO DE ABOGADOS DE SAN JUAN

Importe

$ 3750,00
Fecha Hora Nro. Trans.
09/12/2020 13:51:22 46073
Medio de pago  Cuotas DNI
Visa Crédito 1 20123456

Nro. de referencia
ut-9dbb0288-J

Productos
Inicio de demanda - Juan

Perez c/Natalio Ruiz

EL PAGO ESTA SUJETO A IMPUTACIGN DE LA ENTIDAD
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Seguidamente, la MEV muestra el siguiente mensaje dando como confirmado el

inicio de la solicitud de mediacion.

Solicitud de Inicio de Mediacion

° Datos de la mediacién

o Datos del pago

o)

o Pagar

Recibimos la presentacion de inicio de mediacion. Una vez que realices el pago, el

mismo impactard autométicamente en el sistema aproximadamente dentro de los

10 minutos posteriores a la realizacion del mismo. En la opcion Ver presentaciones

del menu principal, padras ver el importe confirmado y seguir el estado de las

presentaciones.

o Finalizacién

Si el pago se realizd y se proceso correctamente, el sistema adjunta
automaticamente a la presentacion del inicio de la mediaciéon un comprobante

interno donde se especifican datos del comprobante de Plus Pagos mas otros datos
de control. Este comprobante se puede visualizar ingresando a “Ver Presentaciones”,
buscar el Inicio de Mediacién a consultar y presionando el botén “Detalles”

[ Ver presentaciones
Presentar Demanda
Presentar Demanda (pago online)

[#] solicitud de Mediacion

27838
TZ  Presentar Escritos

27837
[ Solicitar Tumo Web

27833
@ Mis Turnos Web

27832
$ Consulta de Saldo Judicial

27830
1 solicitud de apertura de cuenta

27829

Agregé los filtros que necesites v

Buscar Tramite por filtro

Buscar

Actualizado Estado Tramite

Tipo Tramite

29/10/2111:41  Inicio de mediacion Iniciado
28/10/2109:58  Inicio de mediacion Iniciado
26/10/2110:36  Presentacion de Escrito Rechazado
26/10/2110:34  Inicio de mediacion Aceptado
25/10/2111:06  Inicio de demanda Iniciado
25/10/2111:05  Inicio de mediacion Iniciado

Detalles Inicio de mediacion

Estado Tramite
Iniciado

Centro Judicial de Mediacion
(CEJUME)

800,00

Archivos Adjuntos

g

ballati-geronimo

si

g

Mediacion

Depdsito Tasa/Sellado
Judicial

42

Caratula

Juan Perez ¢/Carolina Pipare

bollati-geronimo

BOLLATI, JORGE EDUARDO

Solicitud de mediacion prueba nro1

sfsdfsf

echevarria

Expediente  Total pagado

5555 0

66666 0

800,00

Cancelar

Eliminar Inicio de mediacién

PODER JUDICIAL
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

{5, PODER JUDICIAL
Compraobante de uso de pago [QA]
N7

Fecha : 28/10/2021 10:56

Cuil : 27206754155

Importe : § 800.00

Usuario : Sistema - Mesa Entrada Virtual Usuario API
MEV

Tramite : En juicio ejecutive

Identificador tramite : 27837

Detalle : Inicio de mediacién - bollati-geranimo
Pagos

N° de pago Importe

65761 800.00

2.) Tengo un comprobante de pago sin utilizar por §........ y lo quiero cargar: Esta opcion se

utiliza cuando el profesional tiene en su poder uno o varios comprobante emitido por el Foro
de Abogados que acrediten el pago del importe de la tasa. En este caso el profesional puede
asignar esos comprobantes como pago del inicio de la demanda, sin necesidad de realizar el
pago online descripto anteriormente.

La siguiente figura muestra la forma de ingresar el o los comprobantes:

Cargar un comprobante de pago

MNdmero de transaccién / N° de pago *

Ak

Cerrar

El nimero de transaccion del comprobante que solicita se ingrese, es el que figura
en el comprobante emitido por Plus Pagos, y que se muestra en la siguiente imagen:
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@P,USPGQOS

Comprobante de pago
FORO DE ABOGADOS DE SAN JUAN

Importe
$ 3750,00
Fecha Hora Nro. Trans.
09/12/2020 13:51:22 46073¥%
Medio de pago  Cuotas DNI T~ / N RO D E N\
Visa Crédito 1 20123456 ™~ *

 TRANSACCION
esdmsanans . 46073

Productos
Inicio de demanda - Juan
Perez c/Natalio Ruiz

EL PAGO ESTA SUJETO A IMPUTACION DE LA ENTIDAD

Mediante este Nro. de Transaccion, el sistema conoce el importe correspondiente

y el estado del comprobante. Si el importe del mismo es menor al importe total de
la tasa, el sistema seguira solicitando mas comprobantes hasta completar el
importe total respectivo. Si el o alguno de los comprobantes ingresados ya fue
utilizado en otra oportunidad o bien NO corresponde el CUIL que genero el

comprobante con el que esta ingresando la demanda, el sistema lo RECHAZARA.

A los efectos de dar legitimidad a los documentos enviados, los mismos se almacenan en el sistema
con un “Cargo Electrénico”, insertado al pie de cada pagina de cada documento, cuyo formato se
describe en la siguiente imagen:

” I I ‘II I I Poder Judicial de San Juan
Recibido 29020000 05:22:4] en Mesa de Entrada de Farmilia
Id. de documento: DOOOMIO025 //‘\‘ //J
/| /| |
/| /| /|
| / / |
/ “\ /| / |
Identificador dnico Fechay hora en que Mesa de Entradas
Del documento fue presentado el Seleccionada para
En el sistema documento Presentar el
documento
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Inicio de Mediacion con Pago Diferido

MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Este inicio de solicitud de mediacidon se produce al seleccionar la modalidad de pago Quiero diferir el

pago. Tal como se comentd anteriormente, en este tipo de pago se requiere pago de tasa de justicia

y el mismo se realiza con posterioridad a la presentacion.

Se pueden presentar dos situaciones distintas dependiendo del estado del tramite, a saber:

A.) El tramite ya esta procesado por el CEJUME. En este caso el estado del tramite es “ACEPTADQO” y

el mismo ya se encuentra sorteado, con lo cual la debida acreditacidn del pago se realiza mediante la

presentacién de un escrito a tal fin, y cuyo procedimiento es el siguiente:

9. Iralaopcién de “Presentacion Escritos” de la MEV

10. Ingresar los datos correspondientes a la demanda en cuestion mediante Fuero, Juzgado,

Nro. de Autos y Caratula

11. En Tipo de escrito buscar y seleccionar “Reposicién de Sellado”.

12. Adjuntar el comprobante de pago que acredite el pago de la tasa respectiva.

B.) El tramite NO esta procesado por el CEJUME. En este caso el estado del tramite es “INICIADO”,

con lo cual todavia es posible realizar el pago ONLINE desde la MEV de la tasa de justicia

correspondiente. Para ello la modalidad es la siguiente:

11. Ingresar a “Mis Presentaciones” y seleccionar el tramite. Deberd ubicar el inicio de

mediacidn en cuestién y verificar que la columna “Total Pagado” figure en cero y el “Estado”
sea INICIADO

Buscar Tramite por filtro

Agrega los filtros que nes

27838

27837

27833

27832

27830

27829

27828

27827

29/10/21 17:41

28/10/21 09:58

26/10/21 10:36

26/10/2110:34

25/10/21 11:06

25/10/2111:05

25/10/2110:32

25410191 1021

Inicio de mediacion

Inicio de mediacion

Presentacion de Escrito

Inicio de mediacién

Inicio de demanda

Inicio de mediacién

Presentacién de Escrito

Prasantacién da Ezeritn.

12. Presionar el botén “Detalles”.

~ Buscar

Iniciado

Iniciado

Rechazado

Aceptado

Iniciado

Iniciado

Iniciado

Iniciadn

Juan Perez c/Carolina Piparo

bollati-geronima

BOLLATI, JORGE EDUARDO 5555
Solicitud de mediacion prueba nro 66666
sfsdfsf

echevarria

sfsfsafsdfs 987654

Sanchaz r/Priatn 19945A,

45
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Detalles Inicio de mediacidn

27838 29/10/2111:41 29/10/21 11:41 Inicio de mediacion

Estado Tramite Caratula tentativa Juzgado
Iniciado Juan Perez c/Carolina Piparo

Centro Judicial de Mediacion 800,00

(CEJUME)
800,00 Mo
Archivos Adjuntos
A &
Cancelar Eliminar Inicio de mediacién

13. Seleccionar la opcién “Pagar o cargar un pago”. Al ingresar a esta opcidn, los pasos
siguientes para realizar el pago son los descriptos en el PASO 3: Pagar con la opcion “Si, voy
a pagar ahora” .

14. Confirmado el pago, se adjunta al tramite el comprobante interno de pago de la tasa,
generado automaticamente por el sistema.
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Presentar Escritos

En esta seccidén se podran presentar escritos a un expediente. La pantalla que dara inicio a la
presentacidn es la siguiente:

= Mesa de Enrada Virtual (MEV) - Poder Judicial de San Juan 0

[y Ver Presentaciones Presentar nuevo escrito
3 Presentar Demanda

Fuero * Juzgado * Numero de autos *
3 Presentar Demanda (pago online)

TZ Presentar Escritos

Caratula*

i Solicitar Turno Web

<@

Mis Turnos Web
Tipo de escrito *

Consulta de Saldo Judicial

=

Subir documentos

Adjuntar archivo

Limpiar ?

Los datos solicitados son:

Fuero: Se despliega una lista desplegable con los fueros habilitados para este tipo de tramite. Este es
un dato obligatorio.

Juzgado: Se despliega una lista con todos los juzgados habilitados y segun el fuero seleccionado
anteriormente, para este tipo de operacion y donde el usuario deberia seleccionar el que
corresponda a la radicacion del expediente a considerar. Este es un dato obligatorio.

Numero de Autos: Se ingresa el nimero de autos o expediente donde se asociara el/los escrito/s. En
el caso de seleccionar algun juzgado de paz que este integrado con el expediente electrénico SAE (*),
el numero de autos ingresado se buscard en el SAE presionando la lupa que se muestra en la
siguiente figura. Este es un dato obligatorio.

Numero de Autos *

000022

Vd

—

Y

En caso de no figurar ese nimero de autos en el juzgado no podrd presentar el escrito, en caso de
encontrarlo se completara automaticamente el campo Caratula / Descripcidn.

(*): Para saber los juzgados donde funciona el SAE, ver el apartado en la pdgina 7 titulado “ Integracion
electronica con el Sistema de Administracion de Expedientes (SAE)”
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Expediente no encontrado

No se encontro el expediente con numero de auto 000022

Caratula: Se ingresa la caratula del expediente donde se asociara el/los escrito/s. En el caso de
seleccionar algun juzgado de paz que este integrado con el expediente electrénico SAE (*), la
caratula no podra ser completada a mano y ese campo se completard automaticamente desde el

sistema con el nimero de autos encontrado. Este es un dato obligatorio.

Tipo de escrito: Se despliega una lista con todos los tipos de escritos habilitados. Este es un dato

obligatorio.

Subir documentos (Adjuntar Archivo): En esta seccién se adjuntan los archivos PDF de los escritos o

documentacion adicional a presentar. Es obligatorio adjuntar como minimo un archivo.

A los efectos de dar legitimidad a los documentos enviados, los mismos se almacenan en el sistema
con un “Cargo Electrénico”, insertado al pie de cada pagina de cada documento, cuyo formato se

describe en la siguiente imagen:

IH |I‘II I I Poder Judicial de San Juan
Recibado 2904/ 20020 05:22:4] en Mesa de Entrada de Familia

Id. de documento: DIOOMO0ZS /|
/| /|
/ | / |

Fechay hora en que
fue presentado el
documento

Identificador Unico
Del documento
En el sistema

(*): Para saber los juzgados donde funciona el SAE, ver el apartado en la pdgina 7 titulado “ Integracién

/
/|
/|
/|

/ |
/|
Mesa de Entradas
Seleccionada para
Presentar el

documento

electrénica con el Sistema de Administracién de Expedientes (SAE)”
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CONSIDERACIONES GENERALES

e La documentacion adjuntada deberan ser archivos PDF, no se permitiran otros
formatos.

e No se permite adjuntar archivos PDF EDITABLES. Para el caso de adjuntar este
tipo de archivos, se debera imprimir a PDF (con impresora Microsoft Print to
PDF, por ejemplo) y luego subir el archivo resultante. De esta forma queda
como un documento PDF NO EDITABLE.

e Los archivos adjuntos deberan ser livianos de peso (maximo 450 KB por pagina),
cada pagina en formato A4 o Legal.

e El tamaino maximo de cada archivo a subir no podrd superar los 80.000 KB
(aproximadamente 80 MB), limite definido por el servidor de almacenamiento.

e Se recomienda cuando sea posible, confeccionar el escrito en un programa de
edicion de texto y luego exportarlo a PDF.

Los juzgados que aparecen en el listado, son los que estan habilitados para recibir un

escrito digital.

Los campos que aparecen con un asterisco al lado, son de caracter obligatorio y no podran
ser omitidos. Para una correcta presentacion, trate de ingresar el nimero de autos y la

caratula tal cual sale en el expediente.

El listado de tipos de escrito son los permitidos hasta el momento, en caso de que no
aparezca el tipo de escrito, seleccione la opcidn Otros escritos y se analizara después si es
aceptado o no.
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Ver Presentaciones

En esta seccidn se podran listar todas las presentaciones de escritos y de inicio de demanda que se
hayan realizado.

Se podran filtrar los tramites segun se desee.

= Mesa de Entrada Virtual (MEV) - Poder Judicial de San Juan

[[g:' Ver Presentaciones Biiscar Tramite por filtro

3 Presentar Demanda Agrega los filtros que necesites »

3 Presentar Demanda (pago online) Codigo Creada antes del B

& Presentar Escritos Buscar
Tipo Tramite ~  Estado Tramite -

Solicitar Turno Web
Caratula Expediente

Mis Turnos Web

E Consulta de Saldo Judicial

Si no se aplica algun filtro, por defecto el sistema muestra todas las presentaciones realizadas por el
usuario, ordenadas por fecha en forma descendente, es decir, de mayor a menor fecha. Si se ha
realizado un filtro, el sistema mostrara el resultado con el mismo criterio de orden, salvo que el
usuario lo cambie haciendo click en el encabezado de cada columna.

= Mesa de Entrada Virtual (MEV) - Poder Judicial de San Juan @

B Ver Presentaciones Buscar Tramite por filtro

[#] Presentar Demanda Agrega los fiftros que necesites e Buscar
= :
[2) Presentar Demanda (pago online)
Tipo Tramite Estado Tramite carat Eedente  Totpagsde  Acclone
T4 Presentar Escritos
|2 / ACCIO 6
. 2 8/5/2012:10 Presentacion de Escrito Aceptado DTN DT et uisnes 0
&) Solicitar Turno Web
7 11/5/2011:24 Presentacion de Escrito Aceptado Aramburu Renzo Miguel C/ Suarez Andres Sebastian 160587 0 m
Mis Turnos Web
- 9 8/5/201735 Presentacion de Escrito Aceptado Alcusero Brizuela, Maria Alejandra c/ Orion SA -Ordinario 30042 0 m
1l Consulta de Saldo Judicial
10 11/5/2012:30 Presentacion de Escrito Rechazado B TT YL IN / L E R JOREE KO TROS 5! 160181 0
Ordinario
n 8/5/2017:38 Presentacion de Escrito Aceptado Cardozo Fanny Margot ¢/ Orion SA - Ordinario 30043 0 m
13 8/5/2017:40 Presentacion de Escrito Aceptado Fernandez, Monica Alicia c/ Orion SA - Ordinario 30148 0 m
15 8/5/2017:41 Presentacion de Escrito Aceptado Garrido, Paola Natalia ¢/ Orion SA - Ordinario 30106 0 m
16 8/5/2017:41 Presentacién de Escrito Aceptado Gomez, Evangelina del Carmen c/ Orion SA- Ordinario 30110 0 m
17 8/5/2017:42 Presentacion de Escrito Aceptado Peralta, Mercedes Elizabeth ¢/ Orion SA - Ordinario 30105 0
0 - >

Se aclara que en la Mesa de Entrada Virtual estardn disponibles solamente las presentaciones que
fueron realizadas desde su puesta en funcionamiento, todas las presentaciones que se hicieron
anteriormente no estaran disponibles.

En la columna de Estado Tramite se podra ir siguiendo los distintos estados que tendra el tramite
una vez presentado. Estos estados son los siguientes:
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¢ Iniciado: Es el primer estado que recibe al momento de realizar la presentacion. Este es el
Unico estado del tramite en el que el abogado podra cancelarlo, después ya no podra
hacerlo y la presentacion seguira su curso.

e Cancelado: El abogado lo canceld por alguna razdn. Esta opcidn estarad disponible hasta
tanto la presentacién sea tomada por el personal de Mesa de Entrada, y cambie al siguiente
estado.

e Procesando: Este estado lo coloca el personal de Mesa de Entrada que recibe la
presentacién y que significa que estara validando la informaciéon que el abogado ha
suministrado en la presentacion del tramite.

e Aceptado: La presentacién del escrito o el inicio de la demanda ha sido aceptada por la mesa
de entrada porque la documentacién presentada cumple con todos los requisitos e importa
que se le dara el tramite que corresponda. En el caso de inicio de demanda, en este estado
también se podra ver la radicacion del expediente al igual que el nimero de auto y caratula
asignada al expediente.

e Rechazado: La documentacién presentada no cumple con los requisitos necesarios. Para
este estado se detalla el motivo por el cual fue rechazado. Por ejemplo: escrito dirigido a
juzgado incorrecto o archivo que no corresponde escrito alguno.

La columna “Total pagado” hace referencia a los inicios de demanda, y es un dato nuevo que se
incorpora con la nueva modalidad Presentar Demanda (pago online) y es aplicable solamente a este
tipo de inicio de demanda. Cuando se inicia una demanda con pago online, y el pago se realizd y se
completé por el botdn de pago, en esta columna aparecera el valor pagado por la tasa de justicia
correspondiente. En el caso en que no se haya pagado la tasa, por alguna de las otras opciones de
pago, en esta columna mostrara el valor en cero. ESTA COLUMNA APARECERA SIEMPRE EN CERO S|
LA PRESENTACION DE LA DEMANDA SE REALIZO POR EL METODO TRADICIONAL, SIN BOTON DE
PAGO.

-
Para ver todo el Detalle de las presentaciones, se debe hacer click en el botén y
visualizard la siguiente pantalla:

Detalle Inicio demanda

27734 16/12/2009:38 16/12/20 09:38 Inicio de demanda
Estado Tramite E:

Iniciado Test

Mesa Receptora Unica de Causas = 12.323,00
Civiles

308,08

Archivos Adjuntos

Cancelar Eliminar Inicio demanda
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La pantalla anterior, muestra el caso del inicio de demanda con pago online. Como se puede

apreciar, el sistema genera y adjunta automaticamente al tramite el comprobante interno de pago
(Depdsito Tasa/Sellado Judicial), el cual contiene los datos propios del comprobante emitido por

PlusPagos.

La siguiente pantalla, es el caso en que el inicio de la demanda también se realiza con pago online,
pero con la diferencia que se selecciond la opcidén de pago “Pago diferido”. Como se puede apreciar,
el pago figura en cero y habilita el botén “Pagar o cargar un pago” para hacer efectivo el pago via

online.

Detalle Inicio demanda

27733

Estado Tramite

Iniciado

Mesa Receptora Unica de Causas
Civiles

338,00

Archivos Adjuntos

g

Mesa de Entrada Virtual -..

Demanda

16/12/20 09:36
Test

No

16/12/20 09:36

Pagar o cargar un pago

Inicio de demanda

13.520,00

Cancelar Eliminar Inicio demanda

Para el caso en que el estado del trdmite sea “RECHAZADOQO”, se mostrard una pantalla similar a
la anterior, detallando el motivo de rechazo, tal como se muestra remarcado con rojo en la

siguiente imagen:

Procesar Escrito

13

Presentacion de Escrito

20/4/2011:28

22/4/2012:09

Operario Legajo Estado Tramite Abogado =
Abogado A 666 Rechazado 26
Ricardo Mollo Prueba datosssssss 1234 Pr\rﬁer Juzgado de Familia
()Motivo Rechazo
PDF INCORRECTO
Archivos Adjuntos
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Consulta de Saldo Judicial

A través de la Mesa de Entrada Virtual, se podra consultar el saldo actual de la cuenta judicial

asociada a las causas. Esta consulta se realiza en linea (online) con la cuenta abierta en el Banco San
Juan. El esquema de la pantalla principal es la siguiente:

= Mesa de Entrada Virtual (MEV) - Poder Judicial de San Juan e

Ver Presentaciones
B Consulta de saldo

[#) Presentar Demanda

Ultimas consultas

Nueva consulta
T4 Presentar Escritos

fi# Solicitar Turno Web Fecha consulta Cartula Cuenta
biSTumoS Wet: 31/7/201020 C/ QUIROGA MARCELO Y OTRO

1 consulta de Saldo Judicial

Realizar nueva consulta

Su operatoria y los datos a ingresar para realizar una consulta se especifican en la siguiente figura:

Nueva consulta

Formato de cuenta

009 - 123456,/ 7,

Sucursal N° de cuenta Digito verificador
1ER. JUZG. LABORAL hd
Tribunales (009) -

74706

Digito verificador

6
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Juzgado: Se muestra una lista desplegable con todos los juzgados habilitados. Se debera seleccionar
el juzgado que corresponda a la causa a consultar.

Sucursal: Corresponde a la sucursal bancaria radicada la cuenta. Por defecto es siempre sucursal 009
Tribunales.

N.2 de Cuenta: Ingresar el nimero de cuenta segun el formato de cuenta.
Digito Verificador: Corresponde al tltimo digito de la derecha del formato de la cuenta.

El resultado de la consulta, en el caso en que los datos sean correctos, es como se muestra en la
siguiente figura:

Nueva consulta

Cuenta -

Caratula :

Saldo : $1.622,35

Cerrar Nueva consulta
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Consulta de Expedientes

A través de la Mesa de Entrada Virtual, el abogado, ya iniciado sesion mediante el ingreso de sus
credenciales, podra consultar los expedientes que estd tramitando. Esta consulta esta habilitada
para todos los fueros donde funciona el sistema de expediente electrénico SAE (ver apartado en

pagina 7). Debe seleccionar Fuero, para que se listen los expedientes que se estan tramitando.

S

Agrega los fiitros que necesite = Limpiar Busqueda
Fecha de Inicio 4+ Caratula Auto Juzgado / Organismo I Nominacién I I En Letra I Acciones
28/04/2017 S/COBRODE . 41036/c5 Oficina Judicial Civil 5° Nominacién Civil
PESOS icil udici ivil i i ivil x a
02/11/2016 EP EEESS=SWESES®, __ S/ SUCESORIO 158671/C7 Oficina Judicial Givil 7° Nominacién Civil - B
03/09/2015  TERESA Y OTROS S/ ADQUISICION DE DOMINIO POR USUCAPION 152067/C11 Oficina Judicial Givil 11° Nominacién Civil e B
ABREVIADO
04/08/2015 sttt S/ SUCESORIO 151418/C9 Oficina Judicial Givil 9° Nominacién Civil o S
07/07/2015 __ S/ SUCESORIO 150931/C4 Oficina Judicial Givil 4° Nominacién Civil i S
10/06/2015 S 150413/C1 Oficina Judicial Civil 1° Nominacién Civil e B
25/06/2014 QFRAS 144354/C9 Oficina Judicial Civil 9° N, 5n Civil
ORDINARIO icina Judicial Civi ominacién Civi e B
22/04/2014 __ S/ SUCESORIO 143414/C5 Oficina Judicial Civil 5° Nominacién Civil 5% B

Fuero: Se despliega una lista desplegable con los fueros habilitados.

Filtros: Si presiona la opcidn filtros, se desplegara una ventana donde podra seleccionar filtros por

actor, demandado, juzgado/organismo, rango de fechas de creacidn y/o nimero de autos.

Buscar Expedientes por filtro

Agrega los filtros que necesites ~
Actor Rango de Fechas de Inicio =
MM/DDAYYY
Demandado Namero de Autos Limpiar Busqueda

Juzgado / Organismo *

En “Acciones” se puede ingresar y ver el detalle del expediente, tal como se muestra en la siguiente

figura:
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Detalles del Expediente

Expediente:
En Letra

Fecha de Inicio: 27/11/2013
N° Auto:
141613/C5
Carétula ehiifeisieiiiiffiniaRERiRlidd S.A. S/ ORDINARIO
Juzgado: Oficina Judicial Civil
| Nominacién: 5° Nominacién Civil |

= Historial de Movimientos
Descripcion Fecha Documento

convenio 26/12/2018 m
DESISTE/TRASLADO 12/12/2018 @o
PROVIDENCIA 06/12/2018 m

Cerrar
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Recepcion de Notificaciones

Esta nueva funcionalidad esta habilitada solamente en los fueros donde funciona el sistema de

expediente electrénico SAE.

Al ingresar al sistema, se abrird una advertencia con la cantidad de notificaciones que tiene por ver.

Tiene 41 notificaciones no leidas. | ‘

En la seccidn “Recepcidn de Notificaciones” el abogado podra consultar las notificaciones.

Tiene 39 notificaciones no leidas.

Recepcion de Notificaciones
Se indicarén las notificaciones no leidas con:

No leidas Todas las Notificaciones

Fuero *

Buscar Notificaciones por filtro

g4 los filtros que necesites ~

Carétula Rango de Fechas de Disponible =
Limpiar Basqueda 7 Exportar a Excel
MM/DD/YYYY — MM/DD/YYYY
Namero de Autos Nominacien
Fecha ) o . . .
+Caratula Movimiento Auto Juzgado / Organismo  Nominacion Acciones
Disponible
DE SENTENCIA MONITORIA
28/02/2024 jecuti PROVINCIA - CERTIFICADOS DE R JUZGADO DE PAZ Juzgado de &
PROVINCIA DE SAN JUAN C/ AGUERO LUCAS MATIAS S/ Ejecutivo 20175/13 LETRADO DE RIVADAVIA Paz
DEUDA DGR @
28/02/2024 o desarchivo 2019 - cambio domicilio RI- JUZGADO DE PAZ Juzgado de B
PROVINCIA DE SAN JUAN C/ AGUERO LUCAS MATIAS S/ Ejecutivo iyt — 20175/13 LETRADO DE RIVADAVIA Paz o
Rl JUZGADQ DE PAZ luzaado de [ ]

Si selecciona la solapa “No Leidas”, se listaran todas las notificaciones que el abogado todavia no ha
leido. En el listado se muestra “Fecha Disponible” que indica cuando se puso disponible la
notificacion en la MEV, que es la misma de la fecha de generacidn de la notificacion en el SAE, la
caratula del expediente, el movimiento que genera la notificacidn, el nimero de autos, el

Juzgado/Organismo que notifica y una columna denominada “Acciones”, la cual tiene dos opciones:

e Mas Informacién: En esta opcidn el abogado podra ver los detalles de la notificacién, con

opcidn a descargar o visualizar los archivos adjuntos.
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Datos de la Notificacion
Fecha Disponible: 14/08/2023
Expediente:
Fecha de Inicio Expediente: 07/03/2023
N°® Auto: 206

TORRES,
RESPONSABILIDAD PARTENTAL

Movimiento:

ESCRITOS VARIOS - POR: OFICIAL NRO 7 DEFENSORIA - 28/07/2023 07:57

Archivos Adjuntos

00 069 ©0 ©0

pdf pdf

pdt

0000614823_681f3e6d-a058-4a14-afe. 0000614823_B5cbI71S- 0000614823 ¢ b0b..  0000614823_89cele25-5beb-4301-a56.

Cerrar

e Vista Rdpida: En esta opcion el abogado podra visualizar en forma directa y rapida el escrito
asociado a la notificacion, sin necesidad de entrar al detalle de la notificacion. Esta nueva

accién esta representada por un "Ojo espia" (icono).

Automaticamente la notificacidn desaparece de la solapa No Leidas, y para consultarla nuevamente

debe ir a la solapa “Todas las Notificaciones”

= esa de EntadaVirtul (MEV) - Poder il de Sn ®

) Ver Presentaciones Recepcion de Notificaciones

= Recepcion de N Se indicaran las notificaciones no leidas con:

[ consutta de Expedientes Todas las Notificaciones

Presentar documentacion
[ Registro General Inmobiliario

Turnos web

@

Banco San Juan

B Libramientos de Fondos

Limpiar Busqueda

Fecha Disponible + Caratula Autg Juzgado / Organismo

FLAGRANCIA C/ PEREZ GUTIERREZ WALTER NICOLAS S/ ROBO EN GRADO DE

22/11/2023 TENTATIVA Y VIOLACION DE DOMICILIO EN CONCURSO REAL C/ S/ EJECUCION 2392/22 Juzgado de Ejecucion Penal Nro. 2 B
EFECTIVA
22/11/2023 ALEXANDER NAHUEL MORALES C/ NOME JOSE LUIS S/ EJECUCION EFECTIVA 920/23 Juzgado de Ejecucion Penal Nro. 2 =

En esta solapa se listan todas las notificaciones, tanto pendientes como notificadas. El listado tiene

las mismas columnas que la solapa anterior.

También aparece la opcién de filtrar el listado, por la caratula, por el nimero de autos, por un rango

de fecha disponible y/o por juzgado u organismo.
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NOTA IMPORTANTE: Conjuntamente con la notificacion en la MEV, el usuario recibird un mail de

cortesia, a la casilla de mail oficial declarada ante el PJSJ, con la informacidon de las cantidad de
notificaciones que se generaron en el proceso automatico correspondiente. El modelo de mail es el

siguiente:

Estimado Profesional, <nombre del profesional>

Usted tiene <cantidad de notificaciones> notificaciones disponibles en la Mesa de Entrada

Virtual, asociadas al proceso nimero 112, generado el dia 15-03-2024 a las 15:04:12 hs y

relacionadas a sus expedientes electronicos del sistema SAE.

Este mail de aviso no constituye notificacion legal alguna y no lo exime de sus obligaciones
procesales, rigiendo el sistema de notificaciones previsto en los cédigos procesales de

aplicacién.

Importante: No responda este correo, ya que es sdlo de caracter informativo.

Aviso generado por el Sistema de Notificaciones del Sistema SAE del Poder Judicial de San

Juan.
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Solicitud de Apertura de Cuenta (Apertura de Cuenta Folio)

A través de la Mesa de Entrada Virtual, el abogado, ya iniciado sesion mediante el ingreso de sus
credenciales, tendra la posibilidad de una nueva opcién que le permita efectuar la solicitud de alta
de una cuenta judicial y visualizar inmediatamente el resultado de la operacién mediante su CBU
asignado. Esta operacion se realiza en linea (online) utilizando un servicio proporcionado por el
Banco San Juan S.A. y tiene alcance para todas las cuentas Folio Unicamente, quedando excluidas las
cuentas de usura pupilar que contindan con el sistema tradicional en vigencia. El esquema de la
pantalla principal es la siguiente:

= Mesa de Entrada Virtual (MEV) - Poder Judicial de San Juan @

[ verPresentaciones

Solicitud de alta de cuenta

-~
=)  Presentar Demanda

=) Presentar Demanda (pago online) Ultimas solicitudes

=

Presentar Escritos
Fecha solicit
) Solicitar Tumo Web
16/9/2108:57
Mis Tumos Web |

/
1ER. JUZG. LABORAL 1234 0450009402800028328711 y GENERADA // \ﬂ

@

Consulta de Saldo Judicial

E &

Solicitud de apertura de cuenta

!‘

]

/ \

Lista de aperturas Solicitar nueva Ver constancia
solicitadas apertura de apertura

Su operatoria y los datos a ingresar para realizar una nueva solicitud de apertura se especifican en la
siguiente figura:

Solictud de apertura

Cerrar
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Juzgado: Se muestra una lista desplegable con todos los juzgados habilitados. Se debera seleccionar
el juzgado que corresponda a la causa relacionada con la cuenta correspondiente.

Caratula: Ingresar la cardtula correspondiente a la causa relacionada con la cuenta correspondiente.
Tener en cuenta las siguientes validaciones:

Longitud maxima de la caratula es de 78 caracteres.
Verificar que el primer caracter no sea un espacio.

3. NO incorporar caracteres especiales tales como acentos, fi. paréntesis, guién medio, guién
bajo, etc.

4. La caratula debera contener una separacion entre actor y demandado delimitada por una

“u, n o u_n

"/", sin que le preceda una letra (“c”, “s” o similar).

N.2 Autos: Ingresar el numero de autos correspondiente a la causa relacionada con la cuenta
correspondiente. Tener en cuenta que este campo tiene un maximo de 15 caracteres.

El sistema mostrard un mensaje con el resultado de la solicitud. Al mismo tiempo se podra visualizar
en el panel principal, donde se encuentra el listado de solicitudes, el estado de las solicitudes
generadas.

Uttimas solicitudes

Fecha solicitud Caratula Juzgado N° autos cbu Sucursal N° de cuenta Estado Acciones

16/9/2108:57 Prueba ¢/Todos 1ER. JUZG. LABORAL 1234 0450009402800028328711 009 2832871 - GENERADA n
s

-

Estado de la
solicitud

Si el resultado de la solicitud fue exitosa, el estado corresponde a “GENERADA”. Si por algun error o
inconveniente no se pudo generar la apertura de la cuenta, el estado corresponde a “CON ERROR”;
en este caso deberad comunicarse a los contactos del Poder Judicial para verificar la causa del error.

En el caso de que la apertura haya sido exitosa, se habilitard el botéon “Ver” que muestra el
comprobante (en formato PDF) con los datos correspondiente a la cuenta abierta, tal como lo
muestra la figura:

% PODER JUDICIAL

Comprobante de apertura de cuenta

Fecha de apertura: 16/09/2021 11:57
Solicitante : BOLLATI, JORGE EDUARDO

Cuil del solicitante : 20204632507
Juzgado : 1ER. JUZG. LABORAL

N° Autos : 1234

Caratula : Prueba c/Todos

CBU : 0450009402800028328711

Sucursal : 009

N° de cuenta : 283267/1

Identificador tramite : 25dee027-cae5-4031-9b71-
58b150be6117
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Libramiento de Fondos
El presente instructivo detalla el proceso de carga de solicitud de libramiento de fondos desde MEV
por parte del profesional.

El profesional al ingresar en la MEV tendrd las siguientes opciones en el menu principal:

Eﬁ Libramientos de Fondos s

E‘g Ver libramientos

[%; Solicitar libramiento

SOLICITUD DE LIBRAMIENTO DE FONDOS:

Paso 1: Datos de la solicitud
En esta pantalla debe indicar: Tipo de libramiento solicitado, monto y Nro. de autos.

En tipo de libramiento las opciones son: Honorarios, Capital y/o intereses y Cuota alimentaria. Se
debe ingresar una solicitud por cada tipo de libramiento.

Solicitud de Libramiento de Fondos

@ patos dela solicitud @ oricer @ pesiine Q rinalizacior

[ Seleccione =l tpa de framients \

Cuota Alimentaria
Honorarios

Capital y/o Intereses

Solicitud de Libramiento de Fondos

o Datos de la solicitud o Qrigen o Destino 0 Finalizacién

Cuota Alimentaria -

588
187/22
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En el caso de solicitar un libramiento en concepto de honorarios el sistema valida la condicién ante
IVA del solicitante.

Si es Responsable Inscripto tener en cuenta que el monto solicitado debe ser IVA incluido. Asimismo
debe indicar nimero de inscripcidn en Ingresos Brutos (sin guiones).

Honorarios -
ﬁ 150.000
Debe declarar importe de Honorario con VA incluido.
Inscripeion en VA
Respensable Inscripto
_ .
Ganancias A
O Molnscripto (@) Inscripto Nro. de inscripcic’)n
Ingresos Brutas 1IBB sin guiones

(O Régimen Simplificada - No pasible de retencién (8) Inscripto Local

Si el profesional es Monotributista, automaticamente el sistema sugiere y marca las opciones
siguientes:

eNo Inscripto

eRégimen Simplificado

Aunque es posible que el profesional elija otras opciones, la marca automatica es a los meros fines
de agilizar la carga.

Honorarios

415,000

Inscripeion en IVA
Monotributista

Ganancias
(@ Nolnscripio () Inscripto

Ingresos Brutos

(@) Régimen Simplificado - No pasible de retencién () Inscripto Local
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Al presionar el botdn siguiente, pasa a la segunda pantalla de carga y validacién de datos.
Paso 2 : Origen

En esta pantalla debe indicar el juzgado al que pertenece la causa, la sucursal y el nimero de cuenta
folio de la cuenta judicial.

Para la Segunda Circunscripcion, cualquiera sea la seleccion del juzgado: Juez Primera
Denominacién o Juez Segunda Denominacidn, indistintamente ambos estan asociados al
MISMO producto en la entidad emisora Banco San Juan: “Juzgado Multifuero 2da

Circunscripcion”

Tener en cuenta que el ultimo digito de la cuenta judicial es el digito verificador y se completa en el
campo siguiente:

Solicitud de Libramiento de Fondos

e

@ ootos de o soliciud O origen @ oesino Ultimo digito de la

cuenta judicial
Ingrese los datos de la cuenta origen desde |la que se debitara el importe. \

Civil Primer Juzgade Civil Tribunales (009) T 70706

Cuenta de débito

I Cuenta inexistente

Volver Atras

Luego debe oprimir el botdn “validar cuenta” y el sistema verifica que la cuenta origen de los fondos
exista y devuelve el saldo de la misma.

Solicitud de Libramiento de Fondos

@ oatos ce s solicitug @ origen @ oesne @ Finaiizacion

Ingrese los datos de la cuenta origen desde la que se debitara el importe

Civil Primer Juzgado Civ Tribunales (009) v 74708 6

Cuenta de débito
+ Cuenta: 009-74706/6
+ Cardtula: GARCIA OLGA MERCEDES -SUCESORIO

+ Saldo:§1,022.66

Recordar entonces que el juzgado que se seleccione para la validacién de la cuenta judicial de origen
de la transaccion, serd el juzgado que este a cargo del procesamiento final de la misma. En caso de
solicitar un monto que supere el saldo de la cuenta judicial, el sistema emite una advertencia y no
permite continuar.
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Solicitud de Libramiento de Fondos
@) Datos de la salicitud © origen @ Destino &) Finalizacion

Ingrese los datos de la cuenta origen desde la que se debitara el importe.

ingreze o juzgads derde rasicals suema Suzursa Nomers de cumres

VCN-H Primer Juzgado Civil Tribunales (009) T 74708 L}
[EUS  Validar cuenta
Cuenta de débito
+ Cuenta: 009-74706/6
+ Carétula: GARCIA OLGA MERCEDES -SUCESORIO .
+ Saldo: $ 1,022.66
I Atencion: Verifique el saldo de la cuenta con el monto solicitado

Volver Atras

Paso 3: Destino

En esta pantalla se completan los datos de la cuenta destino de los fondos. Puede optar por indicar
CBU, ALIAS, y para el caso de cuentas de BANCO SAN JUAN: tipo de cuenta / sucursal / N°de cuenta.

Al presionar el botén “validar cuenta” el sistema verifica que el numero de cuenta indicado sea
correcto y exista, devolviendo en pantalla los datos completos del titular del cuenta indicada.

° Datos de la solicitud o Origen e Destine o Finalizacion
Datos de la cuenta informado por Bance San Juan

+ Cuenta: 009-74706/6

+ Cardtula: GARCIA OLGA MERCEDES -SUCESORIO

+ Saldo:$1,022.66

Cuenta hacia donde se acreditaran los fondos. Cuenta de acreditacion.

Ingrese CBU, ALIAS 6 N° de Cuenta
O cau ) Auas
T

" de Cuenta de Banca San Juan I Cuentainexistente

Corriente - 500 500416

3 digites 6 digitos i

Volver Atras
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@) 0stos de la salicitud @ oiigen © oestine @ Finslizacion

Datos de la cuenta informado por Banco San Juan

+ Cuenta: 009-74706/6
+ Carétula: GARCIA OLGA MERCEDES -SUCESORIO

+ Saldo: §1,022.66

Cuenta hacia donde se acreditaran los fondos. Cuenta de acreditacion.

Ingrese CBU, ALIAS 6 N° de Cuenta

() cBU () ALAS (8) N* de Cuenta de Banco San Juan + Titular: PEREZ, LEONARDO DARIO + CUIT: 20236383335
Ahorros - 500 500416 5 +~ CBU: 0450500602800050041657 + Alias: cheuta
e i e + Banco: BANCO DE SAN JUAN S.A. + Tipo: Caja de Ahorro (§)

+ Cuenta: 500-500416/5

Paso 4: Finalizacion

Es una pantalla de resumen e informativa de los datos de la solicitud, en caso de que estén
correctos, haciendo click en botdn Siguiente, la misma ya quedara registrada dentro de la MEV y a
disposicion del juzgado para su andlisis y posterior envio a la entidad bancaria final.

Una vez enviada la solicitud, el sistema le permite visualizarla en la pantalla de listado de
libramientos y emite un comprobante “Solicitud de libramiento de fondos”.

4" PODER JUDICIAL

Solicitud de libramiento de fondos [DEV]
N*53

Juzgado: Primer Juzgado Civil

Expediente: 5

Caratula: CAJA DE PREVISION Cf MENDOZA EMILIO ANTONIO
Fecha de solicitud: 29/11/2022 08.22

Concepto: CUOTA ALIMENTARIA

Solicitante: LISA MEGLIOLI

Cuil del solicitante: 27237353434

N° de cuenta de débito: 009-240625/2

Titular de cuenta de acreditacién: BANCO DE SAN JUAN SA
N° de cuenta de acreditacion: 600-212224/4

CBU: 0450600901800021222446

Monto solicitado: $ D88.00

URARRUER MR

Pader Judicial de San Juan

Frassnae p LISA MEGLIGL - CLIT, DII7353434

Heciiks 3511 L22) 082385 m rier Mg vl
o s CODARIO4
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Opcidén Ver Libramiento de Fondos

v Buscar

CBU Cra. acreditacio

NeoT Detalle Trx. B

El profesional puede ver los detalles de los datos de la solicitud de libramiento. En caso de ser
necesaria cancelarla se puede efectuar dentro de la pantalla detalles mediante el botén “Eliminar
libramiento de fondos”.

Detalles Libramiento de Fondos

Cadigo Tramite Modalidad Fecha de Craacian Estado Tramite

229 Honoraries 15/9/22 11:33 Inlclade

Cuenta Origen Titular Cta. acreditacion CUIT titular Suc. Cta. Origen

009-74706/6 PEREZ, LEOMARDO DARIC 20236383335 009

Nro. Cta. Origan ta. Origen Tipo Tramite CBU Cta. acreditacidn

74706 [ Libramiento de fondos 0450500602800050041657

Alias Cta. acreditacion Suc. Cta. Destino Nro. Cta. Destino O Cta. Desting

CELTA.CANTO.PAJARERA 500 500416 &5

Mro. banco Cta. Destino Banco Cuenta acreditacidn PMonto

045 BANCO DE SAN JUAN S.A. 500-500416/5 1500

Nro Tre. Beoo, Deetalle Trx. Boo Hora Trx. Boo.

Cancelar Eliminar Libramiento de Fondos
El profesional podrd monitorear el estado de la solicitud y la respuesta por parte del banco una vez
que el juzgado la procesa. Ver columnas: “Estado Tramite” y “Detalle trx Bco.”.
Tramite |, Modalidad echadeCreacion  E CBU Cta. screditacior as acradita g Monto  NroTi Detalle Trx. Beo. jora Trx. B Acciones
Detalles

228 Cuota Alimentaria15/9/22 10:16  Aceptado 009-74706/6 PEREZ LEONARDO DARID  202363833350450500602800050041657 CELTA CANTO PAJARERA BANCO DE SAN JUAN SA. 500-500416/5 5000 1228747060 Libramiento Exitoso 2022-09-15 11:08:38

Ver

Cuando se procesa la solicitud de libramiento el sistema genera un comprobante “Comprobante de
libramiento de fondos” con el detalle de la transaccién, las retenciones (si le corresponden). Se
dispone ademas de los datos del resultado del proceso en pantalla también a través del botén Ver la
opcién de generar su comprobante en archivo en formato PDF para su descarga y/o impresion.

Acreditacion

Cuentas Banco San Juan : En los casos que la cuenta de destino de los fondos sea de BSJ,
acreditacion se realiza on line, es decir en el mismo momento en que el Juzgado procesa la solicitud.

Cuentas otros Bancos: Cuando la cuenta de destino es de otro banco, la acreditacion de los fondos
se verd impactada en la tarde o al dia siguiente. En el comprobante de libramiento, saldra la leyenda
en “Estado de transaccién banco” como PENDIENTE. Una vez que el banco de destino haga la
acreditacion, el sistema emite un nuevo comprobante con el estado actualizado.
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Pronineia de San Juan

Comprobante de libramiento de fondos
[DEV]

N® 117

Fecha de solicitud: 15/09/2022 11:08
Solicitante : Luis Alberto Spinetta

Cuil del solicitante : 20321682181
Modalidad: Cuota Alimentaria

N° de cuenta de débito: 009-T4706/6

N° de cuenta de acreditacion: 500-500416/5
CBU : 0450500602800050041657

Monto solicitado: 5000.00

Detalle de la transaccion: Libramiento Exitoso
Identificador de la transaccion: 1228747060
Fecha de la transaccion : 2022-09-15 11.08:38
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Registro Publico de Comercio

El presente instructivo detalla los diferentes procesos asociados al Registro Publico de Comercio
desde MEV por parte del profesional.

El presente instructivo detalla el proceso de consulta de expedientes asociados al Registro Publico de
Comercio desde MEV por parte del profesional.

El profesional al ingresar en la MEV tendra las siguientes opciones en el menu principal:

=% Registro Publico de Comercio ~

[l'—“j.- Ver Presentaciones
[l'—“j.- Consultar Estado de Tramites
14 Presentar Muevo Tramite

14  Presentar Escrito RPC

VER PRESENTACIONES:

Paso 1: Visualizar los diferentes tramites presentados en el Registro Publico de Comercio.

Al acceder al botdn de Ver Presentaciones el usuario sera redirigido a la siguiente pantalla:

Buscar Trémites RPC por filtro

v
Codigo Creado Actualizado Tipo Tramite. Estado Tramite Caratula Ti Acciones
1681998 1/7/2510:52 19/8/2510:27 Tramite RPC Procesando shsfdgfsd oficio
1682007 10/8/250032 19/8/2500:41 Trémite RRC Aceptado Ejemplo de Oficio oficio
1682008 19/8/2500:34 19/8/2509:41 Trémite RPC Aceptado Directorio -2 HERMANOS S A Directorio- Sindicatura S A.
1682006 19/8/2509:22 19/8/2509:28 Trémite RPC Aceptado Estatuto SA - Sociedad Nueva Estatuto de S.A.
1681970 28/5/251215 47425 11:48 Trémite RPC Aceptado Oficio- PEPE SAS oficic
1682004 4/7/2511:31 4/7/2511:31 Tramite RPC Procesando Inscripcion de Contrato Social (SRL) - AGRO NATIVA Incorporacion de herederos S.R.L. Detalles
ANDINA SRL
1682003 4/7/251025 471251025 Trémite RRC Procesando Rubrica de Libros - AGRO NATIVA ANDINA SRL Escision- Fusion
1682002 4/7/2510:18 4174251018 Trémite RPC Procesando Inscripeién de Contrato Social (SRL)-ACRONATIVA y1iniciracion SAS Detalles
ANDINA SRL
1682001  3/7/2510:12 4/7/2509:44 Tramite RPC Aceptado Inscripeién de Contrato Social (SRL)- AGRONATIVA oy Detalles
ANDINA SRL
1682000 2/7/2510:09 27/2511:07 Trémite RPC Aceptado Rubrica de Libros - AGRO NATIVA ANDINA SRL Cesion de Cuotas
>

tems perpage: 10 v 1-100f15

Alli se pueden ver todas las presentaciones que tiene asociado ese profesional en el Registro Publico
de Comercio. En caso de que el profesional no posea ningln tramite asociado, entonces la lista sera
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vacia. Es importante destacar que todos los profesionales tienen acceso al apartado de Registro
Publico de Comercio en la MEV, es decir no existen ningln permiso especifico para este acceso.

En la imagen, se pueden apreciar el botdn con la leyenda “Detalles” a la derecha que muestra el
detalle de cada tramite, como muestra la siguiente imagen:

Detalles Tramite RPC

1681970 28/05/202512:15:09 04/07/2025 11:48:50 Tramite RPC

Estado Tramite Cardwla Expediente Juzgado
Aceptado Oficio - PEPE SAS 9998-000001-2024-EXP-IIC Registro Publico de Comercio

de Entrada
Registro Publico de Comercio
1681970 28/05/202512:15:09 04/07/2025 11:48:50 Trémite RPC
Estado Tramite Carétula Tipo de presentacion Razén Social
Aceptado Oficio - PEPE SAS oOficio

Tipo d

CUIT Administrado DNI Persona

35852538

Archivos Adjuntos

Ly

&
9O

F101.pdf

Cancelar

En la columna de Estado Tramite se podra ir siguiendo los distintos estados que tendra el tramite
una vez presentado. Estos estados son los siguientes:

e Iniciado: Es el primer estado que recibe al momento de realizar la presentacion. Este es el
Unico estado del tramite en el que el abogado podra cancelarlo, después ya no podra
hacerlo y la presentacién seguira su curso.

e Cancelado: El abogado lo canceld por alguna razdn. Esta opcidn estarad disponible hasta
tanto la presentacién sea tomada por el personal de Mesa de Entrada, y cambie al siguiente
estado.

e Procesando: Este estado lo coloca el personal de Mesa de Entrada que recibe la
presentacién y que significa que estara validando la informacion que el abogado ha
suministrado en la presentacion del tramite.

e Aceptado: La presentacidn del escrito o el inicio de la demanda ha sido aceptada por la mesa
de entrada porque la documentacidn presentada cumple con todos los requisitos e importa
que se le dara el tramite que corresponda. En el caso de inicio de demanda, en este estado
también se podra ver la radicacién del expediente al igual que el nimero de auto y cardtula
asignada al expediente.

e Rechazado: La documentacidn presentada no cumple con los requisitos necesarios. Para
este estado se detalla el motivo por el cual fue rechazado. Por ejemplo: escrito dirigido a
juzgado incorrecto o archivo que no corresponde escrito alguno.

CONSULTA DE EXPEDIENTES DE RPC:

Paso 1: Solicitar datos de Expedientes
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Al acceder al botdn de Consultar Tramites el usuario sera redirigido a la siguiente pantalla:

Registro Publico de Comercio

Agrega los filtros que necesites v Buscar Limpiar Busqueda

Expediente Caratula Estado Fecha Envio J Detalle
9998-012484-2023-EXP-ICS Inscripcion de Contrato Social (S.R.L.) - ejemplo SRL 4 A Proveer 23/07/2024
9998-023655-2023-EXP-ICS Inscripcion de Contrato Social (SR.L.) - Prueba 9 A Proveer 23/07/2024
9998-064565-2023-EXP-ICS Inscripcion de Contrato Social (S.R.L.) - pepes st A Proveer 23/07/2024

9998-021454-2023-EXPIC Inscripeion de Instrumento Constitutive (S.A.S.) - Prueba 9 Finalizado 22/04/2024
9998-012311-2023-EXP-IES Inscripcion de Estatuto (S.A.) - Prueba S A. AFima 15/04/2024
9998-000543-2023-EXP-ICS Inscripcion de Contrato Social (S.R.L.) - Ejemplo 55 SRL Aletras 03/10/2024
9998-002016-2023-EXP-ICA Inscripcion de Contratos Asociativos - Ejemplo5 A Proveer 01/07/2024

9998-005647-2023-EXPIC Inscripeion de Instrumento Constitutive (S.A.S.) - Elemplo SAS 5 A Proveer 01/07/2024

page 10~ -180f18 <

Alli se pueden ver todos los expedientes que tiene asociado ese profesional en el Registro Publico de
Comercio. En caso de que el profesional no posea ningun expediente asociado, entonces la lista de
expediente serd vacia. Es importante destacar que todos los profesionales tienen acceso al apartado
de Registro Publico de Comercio en la MEV, es decir no existen ningln permiso especifico para este
acceso.

En la imagen, se pueden apreciar botones con la leyenda “Detalles” a la derecha. Estos botones
permiten a los usuarios ver la lista de “Detalles” y “Movimientos” para ese expediente en particular.
En la siguiente imagen se puede ver el resultado de hacer clic:
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Detalles de Expediente

Titulo: 9998-000004-2024-EXP-IIC —
Extracto: Inscripcién de Instrumento Constitutivo (S.A.S.) - ZYN SAS

Estado: Finalizado / /

Detalles Movimientos

Fecha Resumen Detalles

16/04/2024 11:25:27 Archivo Adjunto: firmado

Alli se puede apreciar, un resumen con los datos principales del expedientes y dos pestafias con el
nombre “Detalles” y “Movimientos” respectivamente, que serdn detalladas a continuacion:
Detalles: se listan todos los detalles de un expediente, cada detalle tiene la siguiente informacion:
“Fecha”, “Resumen” y “Detalles”. Este ultimo, es un botdn que permite a los profesionales descargar
los documentos que fueron adjuntos en movimientos del expedientes.

Movimientos: se listan todos los movimientos de un expediente, cada movimiento es el pase del
expediente de una oficina a otra. Los datos que se muestran de cada movimiento: “Jurisdiccion”,
“Oficina” y “Fecha desde”. Como se puede apreciar en la siguiente imagen:
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Detalles de Expediente

Titulo: 9998-000004-2024-EXP-IIC
Extracto: Inscripcién de Instrumento Constitutivo (S.A.S.) - ZYN SAS
Estado: Finalizado

Detalles Movimientos

Jurisdiccion Oficina Fecha Desde

Poder Judicial Despacho-RPC 28/05/2024 12:45:27
Poder Judicial Secretaria-RPC 02/05/2024 12:34:43
Poder Judicial Despacho-RPC 29/04/2024 12:47:43
Poder Judicial Mesa de entrada-Registro Publico de Comercio 26/04/2024 08:46:10
Poder Judicial Secretaria-RPC 25/04/2024 12:40:22
Poder Judicial Despacho-RPC 24/04/2024 13:18:18
Poder Judicial Mesa de entrada-Registro Publico de Comercio 24/04/2024 13:13:02
Poder Judicial Secretaria-RPC 24/04/2024 10:30:24

Poder Judicial Despacho-RPC 24/04/2024 09:59:31

Cerrar

Filtro de Expedientes

El apartado de Registro Publico de Comercio cuenta con la funcién de filtrar la lista de expedientes
gue estan siendo mostrados. Para habilitar la seccion de filtro se debe hacer clic en esta seccién:

Registro Publico de Comercio

\ A s GrenEssi " Buscar  Limpiar Busqueda
»
v
Expediente carstula Estado Fecha Envio Detalle
~
9998-000001-2024-EXP-IC Inseripeion de Instrumento Constitutivo (S.A.S) - DISTRIBUIDORA YUSI SAS Protocolizar  08/05/2024
~
9998-000004-2024-EXP-IC Inseripeion de Instrumento Constitutivo (SAS) -ZYN SAS Finalizado 07/05/2024
~
9998-000005-2024-EXP-IC Inseripeion de Instrumento Constitutivo (S.A.S) - TRANSPORTE Y LOGISTICA CHICHE SAS Finalizado 05/07/2024
M 9998-000006-2024-EXP-IC Inseripeion de Instrumento Constitutivo (S.AS.) - AFAR SAS Finalizade 29/05/2024
9998-000007-2024-EXP-IC Inseripeién de Instrumento Constitutivo (SA.S,) -ENFANTS SAS. Aletras 25/04/2024

Luego de ellos se expande la siguiente seccion:
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Registro Publico de Comercio

Agrega los filtros que necesites N Buscar  Limpiar Busqueda

Expediente
Caratula

Estado

Expediente Caratula Fecha Envio Detalle

9998-000001-2024-EXP-IIC Inscripeién de Instrumento Constitutivo (S.A.S.) - DISTRIBUIDORA YUSI SAS Protocolizar 08/05/2024

AnAD AARAN ARNA PV A I mmvim iAo A I b b P ntitibim (€ A O TUAL OAC Fimnlinada

Entre los campos que se pueden filtrar se encuentran: “Expediente”, “Caratula” y “Estado”. Cuando
el profesional desee filtrar la lista de expediente debe completar los campos. Pudiendo haber

campos en blancos.

PRESENTAR NUEVO TRAMITE:

Paso 1: Muestra el formulario para presentar nuevos tramites en el Registro Publico de Comercio.

Presentar nuevo tramite RPC

* Esta seccion es para realizar primeras presentaciones, en caso de tener un nimero de autos usar la seccion de "Presentar Escrito RPC" para presentar escritos.

Fuero * Mesa Receptora Unica de Causas *
Tipo de Tramite RPC *

Carétula tentativa *

Documental adicional (puede anexar varios documentos)

Adjuntar documentos adicionales. Sélo formato PDF

Total paginas: 0

Limpiar ?

Los datos a ingresar son los siguientes:

Fuero: Se despliega una lista desplegable con los fueros habilitados para este tipo de tramite. Este es

un dato obligatorio.

Mesa Receptora Unica de Causas: Se despliega una lista desplegable con las mesas de entradas
habilitadas para este tipo de tramite y segun el fuero seleccionado. Este es un dato obligatorio.

Caratula tentativa: Se debe ingresar una caratula tentativa para la demanda, la cual no significa que
serd la definitiva asignada al expediente por el sistema. Este es un dato obligatorio.
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Tipo de tramite RPC: Se despliegan todos los tipos de tramites asociados al Registro Publico de

Comercio y se debe seleccionar uno. Este es un dato obligatorio.

Para poder iniciar la presentacidn del tramite, deberd adjuntar la documentacién necesaria segun el
tipo de tramite seleccionado. Ver Sitio Oficial.

e La documentacion adjuntada deberan ser archivos PDF, no se permitiran otros
formatos.

e Los nombres de los archivos PDF no puede superar los 50 caracteres. La
"longitud del nombre de archivo" se considera contando de izquierda a derecha.
NO SE CONSIDERA NI EL PUNTO NI LA EXTENSION DEL ARCHIVO.

e No se permite adjuntar archivos PDF EDITABLES. Para el caso de adjuntar este
tipo de archivos, se debera imprimir a PDF (con impresora Microsoft Print to
PDF, por ejemplo) y luego subir el archivo resultante. De esta forma queda
como un documento PDF NO EDITABLE.

e Los archivos adjuntos deberdn ser livianos de peso (maximo 450 KB por pagina),
cada pagina en formato A4 o Legal.

e El tamaino maximo de cada archivo a subir no podra superar los 80.000 KB
(aproximadamente 80 MB), limite definido por el servidor de almacenamiento.

e Se recomienda cuando sea posible, confeccionar el escrito en un programa de

edicion de texto y luego exportarlo a PDF.

Después de completar todos los requisitos, haga click en el botédn Enviar. Le aparecera una
confirmacion final para que Usted la acepte y dé inicio al Tramite del Registro Publico de
Comercio.

Resumen Inicio de Tramite RPC

Por favor verifique que la informacion sea correcta, en caso afirmativo, haga click en
confirmar.

Archivos Adjuntos

|4

DocumentoEjemp...

Cancelar Confirmar Inicio de Tramite RPC
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PRESENTAR ESCRITO RPC:

En esta seccidén se podran presentar escritos a un expediente. La pantalla que dara inicio a la
presentacidn es la siguiente:

Presentar nuevo escrito RPC

Fuero * Juzgado / Organismo *
Namero de Autos RPC *
Caratula / Descripcion *

Tipo de Escrito / Tramite *

Subir documentos

Adjuntar archivo

Total paginas: 0

Limpiar ?

Los datos solicitados son:

Fuero: Se despliega una lista desplegable con los fueros habilitados para este tipo de trdmite. Este es
un dato obligatorio.

Juzgado: Se despliega una lista con todos los juzgados habilitados y segun el fuero seleccionado
anteriormente, para este tipo de operacion y donde el usuario deberia seleccionar el que
corresponda a la radicacién del expediente a considerar. Este es un dato obligatorio.

Numero de Autos: Se despliegan los expedientes asociados al profesional. Este es un dato

obligatorio.

Nimero de Autos RPC *

(Seleccione nimero de autos RPC

9998-000068-2024-EXP-DIR - Directorio - 2 HERMANOS S A
9998-000137-2025-EXP-RULI - Ribrica de Libros - M Y R DISTRIBUCIONES SA
9998-000216-2025-EXP-COPIA - Copias - M Y R DISTRIBUCIONES SA

9998-001762-2024-EXP-DIR -~ Directorio - M Y R DISTRIBUCIONES SA

En caso de no figurar ese nimero de autos en el juzgado no podra presentar el escrito, en caso de
encontrarlo se completard automaticamente el campo Caratula / Descripcion.

Caratula: Se ingresa la caratula del expediente donde se asociara el/los escrito/s. Este es un dato
obligatorio.

Tipo de escrito: Se despliega una lista con todos los tipos de escritos habilitados. Este es un dato
obligatorio.

Subir documentos (Adjuntar Archivo): En esta seccion se adjuntan los archivos
PDF de los escritos o documentacion adicional a presentar. Es obligatorio
adjuntar como minimo un archivo.
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Registro General Inmobiliario

Mediante esté médulo se gestionar los tramites ante el Registro General Inmobiliario(RlI).
El médulo aparece con un menu como la siguiente imagen:

[T

Reqistro General Inmobiliario s

E— Ver Tramites

T

&  Presentar Tramite

Ver Tramites

Esta opcion le permite al usuario visualizar todos los tramites presentados ante el Rl y su
estado respectivo.

Buscar Tramite por fio

2134103 11980 30/4/26 1255 ‘Acaptado Certificade de Dominio Notarial $7.04000 - Detalles:
13373 11897 30/4/26 1255 ‘Aceptado Certificado de Inhibiciones - Detalles
2133805 11913 30/4/26 1255 ‘Aceptado $2205000 - Detalles
2130062 11981 2074726 1254 pr— mﬁzd;:;:;‘\:‘c\m €/ AUTOSN' 376/26 "MORALES DIEGO LUIS s/ USUCAPION" - Séptime. s17.01000 . Detalles
—— B o et
2134190 1000520 30/4/26 1243 Aceptado Oficio - Detalles:

>

Al mismo tiempo, mediante la columna “Acciones” podra ver en detalle el tramite presentado
y sus respuestas asociadas, las cuales son enviadas desde el RI.

Presentar Tramites

Mediante esta opcién el usuario podra presentar e iniciar en forma online el tramite deseado
y al mismo tiempo realizar el pago online del mismo, en caso que corresponda. A
continuacioén se detalla los pasos a seguir:
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Presentar Tramite - Registro General Inmobiliario

La presentacion de tramites sélo esta habilitada de 07:30 a 12:30

@ Daos delwimite @ Datos el Page © Fasr @ Findlizacicn

ircunscripeion

Detalle / Causa / Expediente

Formulario *

Adjuntar formulario del Trémite. S6lo formato PDF

Documento Adicional

Adjuntar documento adiconal. S6lo formato PDF

Total paginas: 0

Limgiar ~ ?

1.) Datos del tramite: el usuario debera seleccionar los datos del tramite. Lo primero es
elegir la Circunscripcion (primera o segunda) donde se presentara dicho tramite.

Presentar Tramite - Registro General Inmobiliario

@ Dstos del ramite @ Dstos del Pago © e @ Finsiizacion

| Mesa de Entrada*

1 - Primera Circunscripcion

2 - Segunda Circunscripcion

Formulario *

Adjuntar formulario del Tramite. S6lo formato PDF

Documento Adicional

Adjuntar documento adiconal. Sélo formato PDF

Total péginas: 0

Limpiar | ?

Luego, se selecciona la Mesa de Entrada

Mesa de Entrada de Publicidad Material: para los pedidos de Informes de bienes sin
valor legal (Copia consulta), Informe de Bienes Resolucion 70 y Copia de Protocolos
Escrituras Publica (sélo para la 2° Circunscripcién).

Mesa de Entrada General: para todos los demas tramites Notariales, Judiciales y
Administrativos.
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Presentar Tramite - Registro General Inmobiliario

@ Dstos del wramite @ Datos delPago © P © Finsiizzcion

Primera Circunscripcion X |

1-RGI - Mesa Entrada Publicidad Material - ra. Circ.

Tramite *
2-RGI - Mesa Entrada General - Tra. Circ

Formulario *

Adjuntar formulario del Tramite. S6lo formato PDF

Documento Adicional

Adjuntar documento adiconal. Sélo formato PDF

Total paginas: 0

Umpiar 7

Una vez seleccionada la circunscripciéon y la mesa de entrada, podra seleccionar el tipo de
tramite que puede presentar en esa mesa. Los tramites notariales ingresan directamente al
backoffice del RGI obteniendo el nimero de prioridad.

Presentar Tramite - Registro General Inmobiliario

o Datos del tramite e Datos del Pago 0 Pagar 0 Finalizacion

Primera Circunscripcién X RGI - Mesa Entrada General - Tra. Circ X

e TmaTg TTCCCUnYY U TECuoT,

- Declaratoria de Herederos

>

- Derechos Reales Notariales (Usufructo - Uso - Habitacién - Anticresis)

b=

- Desarchivo de Expedientes

=

- Hipotecas o cesion de Créditos Hipotecarios

@

- Informe de Bienes
Limpiar | ?

En el caso de un tramite Judicial, que requiera firma de un juzgado, se habilitara el campo
para seleccionar el mismo.

Presentar Tramite - Registro General Inmobiliario

@ petos delramie @ Detos del Pago © rogr @ Fisiizacion

Primera Circunseripcion X RGI - Mesa Entrada General - Tra. Circ. X
Trimite®
Declaratoria de Herederos X
Archivo General
Camara Civil - Sala |
Camara Civil - Sala Il
Camara Civil - Sala Il
Cémara Civil - Sala IV
DETALLES DEL PAGO RESUMEN
Declaratorla de Herederos Tasade seviclo $s1000
Sobretasa $270,00
Valor UT: §15,00
TOTAL A PAGAR $1.080,00
Ingrese el niimero de herederos R .
Gantidad de herederos *

(54UT por cada heredero)

80

" PODER JUDICIAL

San Juan




MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Luego se adjunta el formulario del tramite correspondiente que se descarga desde la pagina
del Poder Judicial - Organismos - Registro General Inmobiliario, ademas de poder adjuntar
otros documentos adicionales. Dichos documentos deben respetar el formato A4 u Oficio.

Ademas, se ingresan los valores de los datos solicitados, dependiendo de cada tramite para
calcular el importe de los sellados a abonar.

Formulario *

B Informe_de_Herederos pdf

Adjuntar formulario

Documento Adicional

Adjuntar documento adiconal. Sélo formato PDF

Total paginas: 1

DETALLES DEL PAGO RESUMEN
Tasa de servicio $2.43000

Declaratoria de Herederos
Sobretasa $27000

Valor UT: $15,00
TOTAL A PAGAR $270000

Ingrese el nimero de herederos
(54UT por cata heredero) El

Sobretasa
Abona 18 UT

Tasa de Servicio

Abona 54 UT por el trémite + 54 UT por cada persona

(TS Lmpiar | ?

Una vez completados todos los datos del tramite, se habilitara el boton “Siguiente” para
proceder con el pago del tramite.

2) Datos del pago: En este paso se confirma el pago de sellados, si el tramite lo requiere.

Presentar Tramite - Registro General Inmobiliario

@ Detos del Pago © rogar © rinalizacién

@ Datos del trémite

¢La presentacion requiere pago de sellado?

Si,y voy @ pagar ahora

Volver Atras

Luego de hacer clic en el botén “Si, voy a pagar ahora”, aparece un cuadro de dialogo para
confirmar el tramite.
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Resumen Tramite RGI

Por favor verifique que la informacion sea correcta, en caso afirmativo, haga click en confirmar.

+ Destino: Primera Circunscripcion - RGI - Mesa Entrada General - 1ra. Circ.

+/ Monto Tramite: $2700

@ Archivos Adjuntos

ﬁ
=) %

Documento

Trémite RGI

Archivo
Informe_de_Here...

Cancelar Confirmar Tramite RGI

3) Pagar: Existen tres formas de pagar el importe de los sellados:

Presentar Trdmite - Registro General Inmobiliario

o Datos del tramite o Datos del Pago e Pagar Q Finalizacién

Importe a pagar $ 100.00

Realizar el pago online a través del Poder Judicial de San Juan

Pagar

Realizar el pago online a través del Colegio de Escribanos

Tengo un comprobante de pago sin utilizar por $100.00 y lo quiero cargar. =
argar

Pago online a través del Poder Judicial de San Juan

Total a pagar:

100,00

Usted puede pagar con:

PlusPagos

-
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Medio de pago

Debin (CBU/Alias) v

El Debin es una orden para debitar dinero desde una cuenta bancaria:
« Tenés hasta las 23.59 de hoy para aceptarlo desde tu
homebanking.
« Asegurate de tener fondos disponibles.

Datos de la persona que recibird el Debin

cuIT

Ej. 20123456789

®CBU O Alias
Ej. 01234567891234567891

Email

Ej: juangomez@gmail.com

Medio de pago
Tarjeta Débito v

N*® de tarjeta

, 5& recomienda un digito a la vez.
Vencimiento Cédigo Seguridad

MM/YY Ej: 123

Datos de la persona titular de la tarjeta

MNombre y apellido como aparece en la tarjeta

Tal como est

Documento

=

Fecha Nacimiento

Datos de contacto

Teléfono
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Medio de pago
Tarjeta Crédito -

N*® de tarjeta

Ej: 8888888888888688

mevo de tarjeta, se recomiends un digio a fa vez

Vencimiento Codigo Seguridad

Datos de la persona titular de la tarjeta

Nombre y apellido come aparece en la tarjeta

omo estd impreso en i tarjeta

Documento

Fecha Nacimiento

Datos de contacto
Teléfono

Ej: 1112345678

Ernail

Medio de pago

Cadigo QR v

Escaned y paga con saldo en cuenta desde tu billetera preferida.

IMPORTANTE ACLARAR que cuando se paga con QR, una vez
efectuado el pago con la billetera virtual, la pantalla de PlusPago
queda alrededor de 30 segundos mas hasta que cambia e informa que
el pago se efectuo correctamente. En Débito y Crédito es casi
instantaneo el informe de "Pago Listo".
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Pago online a través del Colegio de Escribanos

Presentar Tramite - Registro General Inmobiliario

@ Datos del rimite

@ Fralizacien

920 COLEGIO NOTARIAL
& delaProvincia de San Juan

PLATAFORMA DE PAGOS

Tipo de Tramite que va a abonar:

Declaratoria de Herederos

Detalle:
Tasa de Servicio: $2.430,00
Sobretasa: $270,00

TOTAL:
$2.700,00

Presentar Tramite - Registro General Inmobiliario

@ oot dlvimie @ Frozscin

Medio de pago
“Seleccione-

Titular de la tarjeta

) como ests impreso enla tajets

Namero de tarjeta

Utilizando un comprobante de pago (Tengo un comprobante de pago sin utilizar...)

Cargar un comprobante de pago

Plus Pagos

Nimero de transaccion / N de pago *

Comar | Cargarpago
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4) Finalizar: Una vez finalizado el pago, se podra ver el mismo en el listado de tramites.
Presentar Trédmite - Registro General Inmobiliario

@ Datos del tramite @ Datos delPago @ reer © Finalizacin

(o]

Recibimos la presentacion del tramite. Una vez que realices el pago, el mismo
impactara ati en el sistema aproxi dentro de los 10

minutos posteriores a la realizacién del mismo. En la opcién Ver Trémites RGI del

meni principal, podras ver el importe confirmado y seguir el estado de las

presentaciones.

Cabe aclarar que si el tramite presentado requiere firma de algun juzgado, dicho tramite no
tendra un numero asignado hasta que el mismo haya sido firmado digitalmente en el
juzgado correspondiente.

Detalles Trémite RGI
csdio Nro Tramite Fecha de Creacidn Actudlizado
1045705 0 04/09/2023 09:51 04/09/202309:11
Estado Tramite Tramite Importe total Total pagade
Iniciado Declaratoria de Herederos $2.700,00

argar un pago

@ Archivos Adjuntos

Documento

Tramite RGI

Archivo
Informe_de_Herederos.p...

Cancelar Eliminar Tramite RS

5) Sequimiento: El usuario podra seguir el procesamiento de los tramites desde la Mesa de
Entrada Virtual, en la opcion “Listado de Tramites” correspondiente al menu “Registro
General Inmobiliario”

Buscar Tramite por filtro

Agrega los filtros que necesites v Buscar | | Limpiar Busqueda
catigo Nro Tramite Actualizado 4 Estado Tramite Tramite Total pagado Acclones
1045705 38462 4/9/2311:45 Aceptado Declaratoria de Herederos
1045704 o 4/9/2310:04 Cancelado Declaratoria de Herederos Detalles

ftems per page: 10~ 1-20f2 < >

Si el tramite ha sido finalizado, podra identificarlo con el botén “Entregado” desde donde
podra descargar el informe correspondiente.

Si un tramite tiene Nro Tramite con el valor 0, significa que aun no ha sido firmado por el
juzgado.
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Detalles Tramite RGI

codigo Nro Tramite Fecha de Creacion Actualizado

1045705 38462 04/09/2023 09:51 04/03/2023 11:34

Estado Tramite Tramite Importe total Total pagado
Aceptado Declaratoria de Herederos $2700,00

r un pago

= Archivos Adjuntos

Docurmento Documento Documento
Tramite RGI Firmado digitalmente Informe RGI
Archivo Archivo Archivo
informe_de_Herederos.p...

Cancelar
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Sugerencias / Reclamos

Este moédulo se encarga de gestionar las sugerencias / reclamos presentados por los
abogados externos a un listado de oficinas designadas para tal fin. Dichas sugerencias /
reclamos no deben ser de caracter jurisdiccional.

El médulo aparece como un menu como la siguiente imagen:

[=] Sugerencias/Reclamos .

Qg:' Presentar sugerencia/reclamo

-‘ﬂ Sugerencias/Reclamos enviados

Presentar Sugerencia / Reclamo:

Presentar sugerencia/reclamo

Seleccione Reclamo/sugerencia -
Oficina *

Reclamo / Sugerencia *

Subir documentos

Adjuntar archivo

Limpiar  Enviar

Primero se elige el tipo: sugerencia o reclamo, del desplegable:

 Seleccione Reclamo/sugerencia

Reclamo

Sugerencia

T

Si se elige reclamo, ademas de la oficina y del campo de texto para escribir el reclamo, se
habilitan 2 campos extras: Autos y caratula. En caso de elegir sugerencia, solo se debe
elegir oficina y escribir la sugerencia.
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Seleccione Reclamo/sugerencia
( Reclamo v

Oficina *

Autos Caratula

Reclamo / Sugerencia *

Subir documentos

Adjuntar archivo

Limpiar

Seleccione Reclamo/sugerencia
( Sugerencia -

Oficina *

Reclamo / Sugerencia *

Subir documentos

Adjuntar archivo

Limpiar

Luego se debe elegir la oficina a la cual se va a enviar la sugerencia / reclamo:

Oficina *

‘VSeIeccwone oficina

CAMARA DE APELACIONES DEL TRABAJO I
CAMARA DE APELACIONES EN LO CIVIL COMERCIAL Y MINERIA

CAMARA DE PAZ

CAMARA PENAL - SALA UNICA

EJECUCIONES FISCALES

Luego escribir el texto en el campo Reclamo/sugerencia. Los campos obligatorios estan
marcados con asterisco (*). Se brinda la opcion de subir documentacion adicional en PDF,
pero esta es opcional.

Una vez que se llenaron todos los campos obligatorios, se habilita el botéon Enviar. Cuando
se envia, aparece un resumen de lo que estamos por enviar, como el siguiente ejemplo:
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Resumen

Por favor verifique que la informacidn sea correcta, en caso afirmativo, haga click en confirmar.

v Tipo: sugerencia
v Oficina: CAMARA PENAL - SALA UNICA

v  Reclamo: sdfsdf

Luego al apretar “Confirmar”, se envia el reclamo.

Sugerencias / reclamos enviados:

Cancelar Confirmar

En esta bandeja de salida vamos a encontrar las sugerencias / reclamos enviados por el

usuario.

Reclamos enviados

Buscar Reclamo por filtro

Tipo Estado

Fecha recibido ¢ Tipo Fecha actualizacion Estado Usuario

8/7/2511:05 Reclamo 8/7/2511:06 Leido Spinetta, Luis Alberto

7/7/2511:52 Reclamo 7/7/2512:09 Leido Spinetta, Luis Alberto

1d operacion

bf9817d2-1ec3-4¢55-aace-f4fc9a98de00

cac27223-cfc8-4637-be5d-18ae8188e4f1

oficina Acclones
JUZGADO DE EJECUCIGN PENAL ®
JUZGADO DE EJECUCION PENAL ®

ftems perpage: 10 v 1-20f2

Se puede filtrar por varios campos como el estado, el id de operacidn, la oficina, etc.

Al hacer click en el icono del ojito, se puede ver el detalle de la sugerencia / reclamo

enviado, como la siguiente imagen:
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Detalles Reclamo

Fecha recibido Tipo Fecha actualizacion Estado
08/07/202511:05:50 Reclamo 08/07/202511:06:08 Leido
Usuario Id operacion Oficina Detalle estado
Spinetta, Luis Alberto bf9817d2-1ec3-4c55-aace-f4fc9a98de0 JUZGADO DE EJECUCION PENAL Estado leido
Autos Caratula
34 4dsfsd

Reclamo:

sdafsdafasdfasdf

Leido: 08/07/2025 11:06:08 por AVENDANO,
MAURO GABRIEL | Observacion: Estado leido

@ Archivos Adjuntos

g

1745792951823-Causa (1).pdf

Como se puede ver, estan todos los campos que se enviaron, y ademas se puede visualizar
un cartel donde aparece el estado del reclamo, si fue leido, por quién y qué fecha y hora.

También se puede ver y descargar el PDF, en caso de haber adjuntado documentacion
adicional.

Posibles estados de una sugerencia / reclamo:

Iniciado: cuando fue presentado, pero aun no leido por nadie.

Leido: cuando fue abierto por un usuario.

Rechazado: cuando fue rechazado por un usuario. Es estado final.

En proceso: fue marcado como pendiente. Puede pasar luego a estado “Rechazado” o
“Cerrado”.

Cerrado: fue marcado como cerrado por un usuario. Es estado final.
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Usura Pupilar: Solicitud de Apertura de Cuenta

El presente instructivo detalla el proceso de carga de solicitud de apertura de
cuenta de usura pupilar desde MEV por parte del profesional.

El profesional al ingresar en la MEV tendra las siguientes nuevas opciones en el
menu principal:

Cuenta Usura Pupilar ~

$  Versolicitudes

b

Solicitar apertura

Opcion: Solicitar apertura
Paso 1: Ingreso y validacion de los datos de la causa

Completar en la siguiente pantalla los datos de fuero, juzgado y expediente y
seleccionar el botdn Validar expediente

Solicitud de Apertura de Cuenta Usura Pupilar

@ validacion de Datos de la Causa @ Verificar datos de Beneficiarios © Resumeny Enviar Solicitud

Fuero * Seleccione oficina donde radica la causa * Expediente

Limpiar

Carétula / Descripcion *

Se valida contra SAE los datos ingresados y como resultado se despliega la
caratula correspondiente.
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Solicitud de Apertura de Cuenta Usura Pupilar

o Validacién de Datos de la Causa o Verificar datos de Beneficiarios e Resumen y Enviar Solicitud
Fuero * Seleccione oficina donde radica la causa * Expediente
Familia Cuarto Juzgado de Familia (Ofiju Violencia QA) 1542/24

Validar expediente [T

Cardtula / Descripcién *

ZARATE GALEOTE TIAGO LAUTARO, GALEOTE YOSELIN ABIGAIL, ZARATE GALEOTE BRITHANI GRACIELA Y ZARATE GALEOTE RAUL BENYAMIN C/ S/ MEDIDAS DE PROTECCION EXCEPC

En esta instancia es posible continuar al siguiente paso seleccionando el botdn
Siguiente

Paso 2: Ingreso y validacion de los datos de Beneficiario/s y Apoderado

Ademas de la validacidn de la causa, el proceso de validacion recupera ademas
desde SAE los datos de intervinientes de la causa, para que el abogado indique
beneficiario/s y apoderado, para ello se debe seleccionar el boton Agregar
disponible para cada persona del listado.

Solicitud de Apertura de Cuenta Usura Pupilar

@ Validacién de Datos de la Causa @ Verificar datos de Beneficiarios @ Resumeny Enviar Solicitud

Indique el/los Beneficiario/s y el/la Apoderado de la cuenta de usura pupilar.

Apellidos y Nombres * Documento * Tipo Doc. © Parte Tipo Beneficlario/Apoderado
ZARATE GALEOTE TIAGO LAUTARO 50809450 DNI MENOR -
GALEOTE YOSELIN ABIGAIL 53356564 NI MENOR  Agregar
ZARATE GALEOTE BRITHANI 54931727 NI MENOR | Agregar |
GRACIELA

ZARATE GALEOTE RAUL BENYAMIN 59218060 DNl MENOR | greger
ASESOR OFICIALNRO 3 _ oTRO ASESORIA | agregar |
GALEOTE SELVA ELIZABETH 34195083 NI MADRE -
GALEOTE TAMARA NELVIS 36252183 NI TIA  Agregar
ZARATE RAUL JOSE 35850946 NI PADRE | Agregar |

Volver Atras

(Verifique que se hayan agregado todos los beneficiarios de fa causa.)

Una vez seleccionado el botén Agregar para una persona en particular se
despliega la siguiente pantalla donde esta disponible:
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e Validacidn de los datos de la persona

e Seleccion de tipo de beneficiario

Actualizar datos de beneﬁciarioE|

Datos generales:
DNI * (sin puntos) Sexo *
50809450 MASCULINO X - Validar Persona
Apellidos * Nombres *
ZARATE GALEOTE TIAGO LAUTARO
Parte * Tipo de Beneficiario *
MENOR -
BENEFICIARIO
APODERADO

Los campos marcados con * son obligatorios.

En caso de seleccionar BENEFICIARIO, el sistema no solicita mas datos y es
posible registrar los cambios seleccionando el botdn Aceptar.

Seguidamente el listado se actualiza para refrescar la columna Tipo

Indique el/los Beneficiario/s y el/la Apoderado de la cuenta de usura pupilar.
Apellidos y Nombres © Documento © Tipo Doc. © Parte © Tipo Beneficiario/ Apoderado

ZARATE GALEOTE TIAGO LAUTARO 50809450 DNI MENOR BENEFICIARIO -

En caso de seleccionar APODERADO, el sistema despliega una nueva seccidn

de carga de datos que son necesarios para informar al banco en la solicitud de
apertura.
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Actualizar datos de beneficiarinE

Dakos generales:

DMI™* (sin puntos) Sexo *
34195083 FEMEMIMNG % - Validar Persona
Apellidos * Mombres *
GALEOTE SELVA ELIZABETH
Parte * Tipo de Beneficiario *
MADRE APODERADO X -

Para APODERADO debe ingresar los siguientes datos solicitados por el Banco

cuiL* Estado Civil * Fecha de nacimiento *

Ingrese CUIL - 15/10/1988 ]
* Pais de nacimiento. (ARGwWr == ) Prov. nacim. * Pais de Macionalidad ( ARGwr == )

Seleccione un pais - X - Seleccione un pais -
Direccion (hasta 30 caracteres) * Nro Piso

Ingrese direccion Ingrese numerc Ingrese piso
* Provincia (5an Juan - ".é'_‘ ) Cédigo Postal - Localidad *

- Seleccione Cadigo Postal -

Cod. drea * Teléfono * Email *

Ingrese cod a Ingrese celular Ingrese email

Sucursal a asignar a la nueva cuenta: *

Seleccione una sucursal -

Los campos marcados con * son obligatorios.

Cancelar Aceptar
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En caso de ser necesario, el abogado tiene la posibilidad de seleccionar el

botén validar persona, proceso que puede autocompletar mas datos en el
formulario para la persona seleccionada

« Operacion exitosa

Recuperando datos de la persona,
aguarde. ..

#
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Ahora se indican algunos detalles provistos para “agilizar la carga de datos”:

Para el ingreso del lugar de nacimiento del apoderado, se puede seleccionar el
icono de la bandera y el control se auto completa dindmicamente con

Argentina (esto es porque al ser un proceso repetitivo se vuelve tedioso buscar
en el listado o estar tipeando ARG... para seleccionar).

En caso de seleccionar Argentina se solicita la provincia de nacimiento (si se
selecciona el escudo se auto completa dindmicamente con SAN JUAN)

* Pais de nacimiento. (ARG« ) * Prov. nacim. (San Juan - 38%)

ARGENTINA

Durante la carga de los datos del domicilio del apoderado el comportamiento
es similar al mostrado en apartado anterior para la seleccion de provincia.

Al seleccionar provincia se debe seleccionar seguidamente Codigo Postal
-Localidad (esto autocompleta el Cod. Area del telefono).

* Provincia (San Juan - {855:) Codigo Postal - Localidad *
SAN JUAN X v 05400-CAPITAL

Cod. area * Teléfono * Email *
00264 Ingrese celular Ingrese email

El campo Email se valida para evitar errores humanos en la carga y asegurar
una carga correcta del mismo:

Email *
mimail

Formato de email invalido

Mismo caso para el nro de teléfono:
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Cod. drea * Teléfono *
00264 415253 =

Debe ser 7 digitos

Por ultimo se solicita seleccionar la Sucursal para la cuenta (el abogado puede
seleccionar teniendo en cuenta el domicilio declarado).

Vista con datos cargados, validados y listo para grabar seleccionado el botdn
Aceptar

Para APODERADO debe ingresar los siguientes datos solicitados por el Banco

CUIL* Estado Civil * Fecha de nacimiento *

27341950835 DIVORCIADO x 15/10/1988 |
* Pais de nacimiento. (ARGwr — ) *Prov. nacim. (San Juan fg) * Pais de Nacionalidad (ARGw —)

ARGENTINA x ¥ SAN JUAN X - ARGENTINA x -
Direccion (hasta 30 caracteres) * Nro Piso

SECTOR/05 MZA/18 CASA/02 Ingrese numerc Ingrese piso
* Provincia (San Juanwr ﬂ) Cédigo Postal - Localidad *

SAN JUAN X 05400-CAPITAL x -
Cod. area * Teléfono * Email *

00264 4152536 mimail@gmail.com

Sucursal a asignar a la nueva cuenta: *

| (500) Centro x ~

Los campos marcados con * son obligatorios.
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Vista del listado actualizado, en caso de ya tener APODERADO y al menos un
BENEFICIARIO ya se habilita el botdn para continuar Siguiente.

Solicitud de Apertura de Cuenta Usura Pupilar

@ validacion de Datos de la Causa @ Verificar datos de Beneficiarios @ Resumeny Enviar Solicitud

Indique el/los Beneficiario/s y el/la Apoderado de la cuenta de usura pupilar.

Apellidos y Nombres & Documento & Tipo Doe. & Parte © Tipo ¢ Beneficiario /Apoderado
ZARATE GALEOTE TIAGO LAUTARO 50809450 DNI MENOR BENEFICIARIO  Agegar
GALEOTE YOSELIN ABIGAIL 53356564 oNi MENOR -
ZARATE GALEOTE BRITHANI GRACIELA 54931727 NI MENOR | Agregar
ZARATE GALEOTE RAUL BENYAMIN 59218060 ONI MENOR  Agegar
ASESOR OFICIALNRO 3 _ oTRO ASESORIA -
GALEOTE SELVA ELIZABETH 34195083 NI MADRE APODERADO | Agregar
GALEOTE TAMARA NELVIS 36252183 NI TiA -
ZARATE RAUL JOSE 35850946 oNi PADRE -

m Volver Attds

(Verifique que se hayan agregado todos los bemeficiarios de la causa.)

Paso 3: Resumen y validacion de los datos de la solicitud

El paso final es para que el abogado chequee de manera integra todos los
datos cargados y de estar seguro proceder a grabar la solicitud seleccionando
el botdn Enviar solicitud

Solicitud de Apertura de Cuenta Usura Pupilar

@ validacion de Datos dele Causa @ verificar detos de Beneficiarios © Resumen y Enviar solicitud

Usted esta por confirmar el envio de solicitud de apertura de cuenta de usura pupilar, verifigue la informacion:
&
N causa

 Juzgado: Cuarto Juzgado de Familia (Ofiju Viclencia QA)
 Expediente: 1542/24
+ Carétula: ZARATE GALEOTE TIAGO LAUTARO, GALEOTE YOSELIN ABIGAIL, ZARATE GALEOTE BRITHANI GRACIELA Y ZARATE GALEOTE RAUL BENYAMIN C/ S/ MEDIDAS DE PROTECCION EXCEPCIONALES (LEY 26.061)
o . 48
< Beneficiario/s ' Apoderado
 ZARATE GALEOTE TIAGO LAUTARO DNI: 50809450  GALEOTE SELVA ELIZABETH
 DNI: 34195083 CUIL: 27341950835 Nacionalidad: ARGENTINA
+ Domicilio: SECTOR/05 MZA/18 CASA/02 05400-CAPITAL - SAN JUAN

+ Nacimiento: 1988-10-15 En: SAN JUAN - ARGENTINA

v Estado Civil: DIVORCIADO Sexo: FEMENINO
v Teléfono: 00264 4152536 Email: mimail@gmail.com

~ Sucursal de la cuenta: (500) Centro

Enviar solicitud  [EVIEFNIER
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Opciodn: Ver solicitudes

El abogado podra visualizar todas sus solicitudes cargadas con su estado
correspondiente, ademas en el botdn Detalles podra tener acceso a mas datos
y comprobantes asociados:

Buscar Cuenta usura pupilar por filtro

Codigo §, Fecha de creacior Expediente Carstula Estado tramite Estado Banco Acciones

VIDELA FERNANDA NOEL C/ LUCERO MARCELO JESUS S/ ALIMENTOS - —
etalles

24 10/06/2025 12:58:41 19.364/14/NC1 Aceptade PENDIENTE
/06! 4 VISITAS null ceptade

En caso de que la solicitud ya esté Aceptada por el juzgado tiene esta vista
Detalles:

Detalle Cuenta usura pupilar

Cadigo Fecha de creacién Expediente Caratula

24 10/06/2025 12:58:41 19.364/14/NC1 VIDELA FERNANDA NOEL C/ LUCERQ

MARCELO JESUS S/ ALIMENTOS -
VISITAS null

Estado trdmite Estado Banco CUIL Apoderado Apoderado

Aceptado PENDIENTE 20282631238 LUCERO MARCELO JESUS

© Comprobante adjunto

00

Solicitud apertura cuenta...

Cancelar

Y en caso de que aun no lo esté, el abogado puede cancelar la solicitud para
volver a carga nuevamente:

Detalle Cuenta usura pupilar

Cadigo Fecha de creacior Expediente Caratula

16 03/06/2025 08:18:56 1547/24 CARRION ANTONELLA JAZMIN ¥
CARRION LESLI G/ S/ AYOCAMIENTO

Estado trdmite Estado Banco CUIL Apaderado Apoderada

Iniciado - 27380155449 CARRION ACOSTA YESICA CAMILA

© Comprobante adjunto
ﬂ

2O
S‘ulic‘l‘md apertura cuenta...

Cancelar Eliminar Cuenta usura pupilar
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Para cuentas que fueron procesadas correctamente por el banco la MEV
dispondra de su correspondiente comprobante con CBU.

Detalle Cuenta usura pupilar

Cadigo Fecha de creacién Aboga
30 23/7/2512:59 Luis 4
Expediente Caratula Estadt
1542724 ZARATE GALEOTE TIAGO LAUTARO, EXITC

GALEOTE YOSELIN ABIGAIL, ZARATE
GALEOTE BRITHANI GRACIELA 'Y
ZARATE GALEOTE RAUL BENYAMIN
C/ S/ MEDIDAS DE PROTECCICN
EXCEPCIONALES (LEY 26.061)

Apoderado
GALEOTE SELVA ELIZABETH

© Comprobante Adjunto

& &
©0 ©

Documento Documento

Archivo Archivo

Solicitud apertura cuenta usura pupilar Comprobante cuenta usura pupilar
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Consideraciones Generales

e Solamente se permite adjuntar archivos en formato PDF.

e Los nombres de los archivos PDF no puede superar los 50 caracteres. La
"longitud del nombre de archivo" se considera contando de izquierda a
derecha. NO SE CONSIDERA NI EL PUNTO NI LA EXTENSION DEL
ARCHIVO. Para los casos en que la longitud exceda el limite
establecido, el sistema advertira con el mensaje que se muestra a
continuacion:

! Atencién

w El nombre del archivo no puede superar los 50 caracteres. |>

e

e El formato de las paginas debe ser A4 o en su defecto LEGAL. Se
recomienda A4.

e El tamafio MAXIMO de cada pagina no puede superar los 450KB.
e El tamaifio MAXIMO de cada archivo no puede superar los SOMB.
e Nunca escanear en formato imagen.

e Evitar imprimir el documento en papel y luego escanear.

e Siempre buscar una app movil para escanear que disponga en forma
gratuita la opcion de compartir el archivo por mail y whatsapp
principalmente.

e No se permite adjuntar archivos PDF EDITABLES. Para el caso de
adjuntar este tipo de archivos, se debera imprimir a PDF (con
impresora Microsoft Print to PDF, por ejemplo) y luego subir el archivo
resultante. De esta forma queda como un documento PDF NO
EDITABLE.
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e Confeccionar el escrito en un programa de edicion de texto y luego
exportarlo a PDF.

e Cuando se adjunta un documento con “firma digital”, tal documento
no se le inserta el cargo electronico. En estos casos se agrega
automaticamente una nueva hoja con solamente el cargo
correspondiente a ese documento.
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Contactos Utiles

e Consultas por Accesos de Usuarios

Departamento de Sequridad Informdtica — Direccion de Informdtica
Mitre 349 Este — PB — Edificio Dr. Juan De Dios Flores

Email: soporte.abogado@jussanjuan.gov.ar

Teléfono: 0264 4324550 Opcién 2

Horario de atencion: 7:00 a 13:00 Hs. y de 14:00 a 20:00 Hs.

e Consultas Técnicas del Sistema

Departamento de Soporte a Usuarios — Direccion de Informdtica
Mitre 349 Este — PB — Edificio Dr. Juan De Dios Flores

Teléfono: 0264 4324550 Opcién 1

Horario de atencion: 7:00 a 13:00 Hs. y de 14:00 a 20:00 Hs.
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