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Introduccion

La Corte de Justicia del Poder Judicial de San Juan, mediante la Direccién de Informatica, incorpora
una herramienta informatica denominada Mesa de Entrada Virtual que permite a los abogados
matriculados y otros operadores juridicos, tomar contacto con las sedes judiciales sin la necesidad de
concurrir a la Mesa de Entradas.

A través de esta nueva modalidad se pretende minimizar la concurrencia de los abogados a las
mesas de entradas alcanzadas por la plataforma, a efectos de agilizar y simplificar la interaccion entre
los justiciables, operadores y la administracion de justicia.

Este instructivo comprende la Administracion de las Presentaciones de Escritos, Inicios de
Demandas y Turnos WEB que hicieron los abogados a la Mesa de Entrada Virtual.

Ingreso a la Plataforma por primera vez

PODER JUDICIAL
J

Mesa de Bntrada virtual

El acceso a la Mesa de Entrada Virtual requiere de un usuario
y una contrasefia. El usuario sera el nimero de CUIL o el nombre de usuario que utiliza para ingresar
al dominio del PJSJ, y una clave.

Si Usted ya ha utilizado otras aplicaciones de esta plataforma, deberd utilizar el mismo usuario y
contrasefia que viene utilizando en esas aplicaciones.

Si Usted no ha utilizado nunca otras aplicaciones de esta plataforma, debiera haber recibido un
mail donde le informa el alta a la plataforma y una contrasefa inicial.

Si Usted no ha recibido su contrasefia mediante correo electrénico a su cuenta institucional, debera
solicitar la generacion de su usuario a la Oficina de Seguridad Informatica.

Si en cambio, Usted ha perdido la clave de acceso o no la recuerda, puede hacer click en Olvidé mi
contrasefia para que la plataforma abra el asistente de blanqueo de contraseiias y luego le llegard un
email para que finalice el proceso.

La contraseiia elegida por Usted debera cumplir los siguientes requisitos:

e Debe contener al menos una letra.
e Debe contener al menos un nimero.



e Estar compuesta entre 8 y 40 caracteres.

Departamento de Seguridad Informatica PJSJ
Mitre 349 Este — PB — Edificio Dr. Juan De Dios Flores
Email: soporte.abogado@jussanjuan.gov.ar
Teléfono: 0264 4324550 Opcidn 2
Horario de atencién: 7:00 a 13:00 Hs. y de 14:00 a 20:00 Hs.



mailto:soporte.abogado@jussanjuan.gov.ar

Pantalla Inicial

Al acceder a la Plataforma con nuestro usuario, nos encontramos con una pantalla inicial que
tienen un encabezado y un cuerpo.

El encabezado se muestra en la siguiente figura e indica el nombre de la aplicacién y la Mesa de
Entrada a la que esta asociada el usuario que ingresa al sistema. A la derecha del mismo encabezado

figura un “avatar” E‘] gue nos muestra los datos y perfil del usuario conectado al sistema.

= Mesa de Entrada Virtual - Administracion

En el cuerpo de la pantalla, se visualiza el menu de opciones del sistema y los tramites presentados
a la mesa de entrada en cuestion, tal como lo muestra la siguiente figura:

= |4 Mesa de Entrada Virtual - Administracién

£ Tramites Administracion de Mesas de Entrada
% Libramiento de Fondos Biscar Mesa de entrada por filtro
[ Procesar turnos Agregd los filtros que necesites v Buscar m

(i Mis Tramites
Nombre 4 Recibe demanda Habilitada Tipo mesa Acciones

[} Bajade pagos - FORO
Mesa de Entrada Primer Juzgado Civil NO sl Mesa de entrada General ®

[FRegistro General Inmobiliario v
tems perpage: 10 1-1of1

@, Consulta de pagos

Poficios v
& Gest. Mesa de Entrada

/% Gestionar Juzgados

E& Gestionar parém. gral.

[@ Libro Expedientes SAE

Operaciones habilitadas

Estas opciones son las que se encuentran habilitadas por el momento.

7 Tramites

7 Libramiento de Fondos
7% Cuentas usura pupilar
il Procesar turnos

fif Mis Tramites

(s, Bajade pagos - FORO



l%ﬂegistra General Inmobiliario

(s, Baja de pagos

7% Listado de Tramites

l:E'FREgI'SIFD Publico de Comercio

=% Listado de Tramites RPC

O, Consulta de pagos

F0Oficios

[#] Recibidos
Enviados

14 Presentar oficio

[e] Libro Expedientes SAE

Tramites.
Libramientos de Fondos
Procesar turnos
Mis Tramites.
Baja de pagos — FORO.
Registro General Inmobiliario
o Baja de Pagos
o Listado de Tramites
Registro Publico de Comercio
o Listado de Tramites RPC

Consulta de pagos



e Oficios

o Recibidos

o Enviados

o Presentar Oficio
e Libro Expediente SAE

Los mddulos marcados con un (*) se encuentran disponibles solamente para usuarios habilitados y
son utilizados para parametrizaciones particulares.



Tramites

En esta seccion aparece un listado de todos los tramites realizados en la Mesa de Entrada Virtual
por parte de los abogados. Como se puede apreciar, la parte superior de la figura, se muestran
pestafias, que seleccionando cada una muestran los distintos tramites en sus distintos estados. Por
defecto al ingresar a esta pantalla, se muestran los tramites en estado Iniciado. A continuacién se
detalla el significado de cada estado.

Tramites i EnPr Aceptad Rechazadk

i Procesar tumos i
= Buscar Tramite por filtro
(&7 Mis Tramites

v Buscar
[sa Baja de pagos

ado Abogax Matricula Ab
O, Consulta de pagos

247 - Solicitud Turno 6/5/2012:44 ROJAS, MARIELA IVANA 3665 Detalle
280 Solicitud Turno 6/5/2013:10 CORONA GUTIERREZ, JIMENA CECILIA 3541 LEET  Procesar
309 - Solicitud Turno 6/5/2013:37 RUIZ DELGADO, JOSE MANUEL 3289 LUUIE  Procesar
319 = Solicitud Turno 6/5/20 13:46 SANCHEZ MARTI, CECILIA ANALIA 404 LUUIE  Procesar
328 - Solicitud Turno 6/5/2013:53 SANCHEZ MARTI, CECILIA ANALIA 404 Detalle
302 Solicitud Turno 6/5/2015:03 PARDO, RODRIGO ANDRES 4639 LEUT  Procesar

449 - Solicitud Turno 6/5/20 15:47 OYOLA TEJADA, MARIA BELEN 4226 Detalle

465 - Solicitud Turno 6/502016:04 FLORFS FA ADRIANA 1511 Detalle

Dependiendo del tipo de tramite, los estados por los que puede pasar un tramite son:

e Iniciado: Es el primer estado que recibe el tramite cuando el abogado lo solicita y significa que
todavia ningln operador por parte de la Mesa de Entradas lo ha tomado para procesar.

e Procesando o En Proceso: Significa que el trdmite fue asignado a un operador para que lo siga
trabajando.

e Rechazado: Se asigna este estado cuando un trdmite no cumple con los requisitos
establecidos, contendra el motivo por el cual fue rechazado.

e Aceptado: Este estado significa que el tramite cumple con todos los requisitos y podra
continuar con su procesamiento por parte de la Mesa de Entrada.

Explicacion de las columnas:

Cdédigo: Es un numero interno Unico que representa el tramite ingresado.
Tipo de tramite: Define el tipo de tramite que solicité el abogado, los cuales pueden ser:

e Solicitud de turno.
e |nicio de Demanda.
e Presentacion de escrito.

Iniciado: Es la fecha en que se generé el tramite.
Abogado: Corresponde al nombre del abogado registrado en la plataforma que inicié el trdmite.

Matricula: Corresponde a la matricula del abogado.

Acciones a realizar

1) Procesar

Cuando tenemos un tramite iniciado por primera vez, la primera accién que debemos hacer
sobre él es Procesar, que simplemente asignard ese trdmite a nuestro usuario y solamente nosotros
podremos seguir trabajandolo. Por eso la plataforma nos pide que confirmemos si queremos Iniciar
el Procesamiento del Tramite.



Iniciar Procesamiento de Tramite

Al iniciar el procesamiento del tramite, el mismo se te asignara y
solo vos podras finalizarlo.

Esto implica que ningun otrg o iassgobre el

mismo, solo vos.

¢ Deseas continuar?

Después de Aceptar nos aparecera la siguiente pantalla para el caso de que el trdmite haya sido
Solicitar un Turno.

Procesar turno

Codigo Tipo Tramite Fecha de Creacidn Actualizado

62 Solicitud Turno 24/4/2013:31 24/4/2013:31
Operario Legajo Estado Tramite

Napoli, Gustavo 45458 Procesando

Operario Tramite

Ricardo Mollo Consulta y préstamo de expediente

Expedientes solicitados

Juzgado Caratula

Primer Juzgado de Familia 200200 prueba Prestamo

Cerrar Aceptar pedido

En la parte superior de la pantalla aparece toda la informacién relacionada al trdmite como ser:
Abogado que lo solicitd, el tramite elegido, la fecha de creacidn, la Ultima fecha que fue actualizado el
tramite, etc.

En la parte inferior aparece informacion adicional que es requerida para poder aceptar el pedido
de turno, esta informacién dependera del tipo de turno que haya solicitado el abogado y que podemos
ver en la columna de Accion.

Hasta el momento el tramite ha quedado con el estado de Procesando y se quedara con ese
estado hasta que lo aceptemos. En el listado de Tramites aparecera con la accién de Continuar. Si
consideramos que la informacidn presentada es correcta, aceptamos el pedido, dando inicio, para
este caso, al turno solicitado por el abogado.

Cuando le damos Procesar a un Escrito, la pantalla que aparece es diferente:



Procesar Escrito

69 Presentacion de Escrito 25/4/2010:09 25/4/2010:10

Opera Lega Estado Tramite Abogado Nimero
Gustavo Napoli 45458 Procesando 3
Ricardo Mollo ADsda 31232 Segundo Juzgado de Familia

Archivos Adjuntos

g

Cerrar ‘Completar Entrega Rechazar Escritos

En esta pantalla podemos observar los archivos que adjuntd el abogado al momento de presentar
el escrito, también podremos descargarlo para su observacién. A continuacion, tendremos dos
acciones mas para aplicar a este tramite.

Completar Entrega: Significa que la presentacidon del escrito no contiene errores de presentacion
y se pasa tramite al estado aceptada.

Rechazar Escritos: Usaremos esta opcion cuando consideremos alguna informacion errénea en
la presentacion del escrito.

R

Rechazo de Tramite

abogado que Inicio e

Cancelar Rechazar

A continuacidn, nos pedird un motivo por el cual hacemos el rechazo, este motivo se le
comunicara al abogado, asi que debemos ser lo mas claro posible. Por ultimo, escribimos el motivo y
le damos click en Rechazar para colocar el tramite en el estado Rechazado.

Luego cuando queremos Ver el trdmite, nos aparecera esta pantalla que nos indica el motivo del
rechazo.



Procesar Escrito

67 Presentacion de Escrito 24/4/2014:31 27/4/2010:07

Dperario Legajo Estado Tramite Abogado Numerc
Gustavo Mapoli 45458 Rechazado 31
Ricardo Mollo fadfasdfasdf 2323 Primer Juzgado de Familia

(*)Motivo Rechazo

La redaccion del escrito no cumple con el formato selicitado.

Archivos Adjuntos

& &

Cerrar

2) Continuar
Esta accién nos permite continuar con el tramite para poder aceptarlo y darle continuidad.

3) Ver
Esta accion nos muestra un resumen del tramite seleccionado. La pantalla que mostrard

dependera del tipo de tramite iniciado.

Procesar Inicio de Demanda

9 Inicio de Demanda 18/4/20 20:00 18/4/20 20:06
Opera Lega) Estado Tramite Abogado Nimero
Gustavo Napoli 45458 Aceptado 3

Jorge Bollati contra otros 123456/2020 Primer Juzgado de Familia

Gustavo Cerati
Mesa Receptora Unica de Causas de Bollati Jorge contra Geronimo
Familia

Archivos Adjuntos

g s

Cerrar

La pantalla de arriba corresponde a la vista de un Inicio de Demanda. Si la presentacién de la
demanda fue rechazada, el motivo aparecera también. En el caso que haya quedado en el estado
procesando, se podra continuar el tramite habilitando el botén Completar Inicio que nos pedirad que
agreguemos el Juzgado que fue sorteado y el nimero de expediente que fue asignado.

Vista de una Presentacion de Escrito. Si la presentacion fue rechazada, el motivo aparecera
también.



Procesar Escrito

] e

Cadigo Tramite

1043283

27/2/24 09:57

CUIL Abogado

20270418459

SAE

Archivos Adjuntos ¥

s

PdfExportado.pdf

Procesar Turnos

Esta seccion tiene por objetivo darle una herramienta al operador de la mesa de entrada para
gue pueda listar y/o visualizar todos los turnos a procesar para un determinado dia. Para ello debera
ingresar o seleccionar la fecha a procesar.

Mis tramites

Expediente Juzgado
8410/L6 OFIJU N°2 (37, 4"y 67)

Actualizado

27/2/24 09:57 Luis Alberto Spinetta

Estado Tramite Profesional/Aux. Just
Iniciado Luis Alberto Spinetta

3

PdfExportado.pdf

Cerrar

Tipo Tramite

Presentacidén de Escrito

Matricula Abogado

Lynx1234

Caratula

MOLINA PERLA RAFAELA C/ MOLINA

HECTOR ONOMAR S/ ORDINARIO (sin
segunda instancia)

Esta seccién muestra el mismo listado de la seccién Tramites, pero filtra solamente los tramites
asignados a mi usuario. De esta forma tendremos ordenado los tramites que me corresponden hacer

el seguimie

nto.

Baja de pagos - FORO

Esta opcidn se utiliza para marcar todos aquellos comprobantes de pago como utilizados y que

no se hayan realizado por el pago online en el Inicio de Demanda desde la MEV.



Los comprobantes de pagos corresponden a pagos de tasas judiciales realizados en el Foro de
Abogados sobre algin tipo de tramite y por ende al presentar el trdmite en el Poder Judicial
adjuntando tal comprobante como justificacion del pago, es necesario que dicho comprobante se
marque en el sistema como utilizado (lo que se llama Baja de pagos) y de esa forma no se pueda
utilizar para otro tramite y en otra oportunidad.

= Mesa de Entrada Virtual - Administracién

E‘; Tramites

Baja de pagos
ui| Procesar turnos
E{? Mis Tramites
- Tramite -
(8] Bajade pagos
O, Consulta de pagos Cuil del titular *
Detalle

DEIGEREIELE

N° de transaccion

Los datos a ingresar son:

Tramite: Se muestra una lista desplegable con todos los trdmites habilitados. Se debera
seleccionar segun el que corresponda. Todos los trdmites tienen parametrizado su valor
respectivo, con lo cual al seleccionarlo automaticamente el sistema mostrara el importe por
el cual se debe ingresar el o los comprobantes correspondientes.

= Mesa de Entrada Virtual - Administracién

B Tramites Bﬂjﬂ de pagos

@ Mis Tramites Tramite s 5 0 0 0 0
.

Certificado de firma

[i] Procesar tumos

[3; Baja de pagos

©, Consulta de pagos Cuil del titular *

Detalle

Datos del pagos

N° de transaccion




Existen tramites en donde el valor de la tasa depende del importe del tramite (por ej. el inicio
de una demanda) y por ende para estos casos el sistema solicitara el importe de la “Base
Imponible” para calcular el importe de la tasa respectiva.

= Mesa de Entrada Virtual - Administracién

E) Tramites .
Baja de pagos
@ Procesar turnos

(57 Mis Tramites Trémite ) $2,500.00

Presentacion de demanda

[S; Baja de pagos

©, Consulta de pagos $100,000

20-20463259-7

Prueba

Datos del pagos

N de transaccion

46765 -

Agregar pago

= Mesa de Entrada Virtual - Administracién

Tramites .
= Baja de pagos
@7 Mis Tramites Tramite IS 5 0 0 O O

Test Certificado de firma

= Procesar turnos

(s} Bajade pagos

O, Consulta de pagos 20-20463259-7

Prueba c/Solucion

Datos del pagos

N° de transaccion

CUIL del titular: Se debe ingresar el CUIL del profesional o persona asociado al comprobante.
El sistema valida que el CUIL ingresado sea el mismo que generd el comprobante.



Detalle: Se debe ingresar un texto libre que haga referencia al expediente o caso relacionado,
por ejemplo: Nro. de autos, caratula, etc.

N.2 de transaccién: Este numero figura en el comprobante/s generado por Plus Pagos o bien
en el recibo interno generado por la MEV en el caso de inicios de demandas. El sistema, en
tanto y en cuanto, no llegue a completar el importe total a pagar, solicitara se ingrese mas de
un comprobante.

= Mesa de Entrada Virtual - Administracién

5 Tramites .

= Baja de pagos

[ Procesar turnos

[’i? Mis Tramites Tramite S 1 0 0 O O 0
Sobre la suma demandada - ! -

'-So Baja de pagos

©, Consulta de pagos $ 40,000

N° Trans. Importe Quitar
20-20463259-7 A6TT72 $500.00 [x]
e 46764 $500.00 [x]
Prueba c/Solucion
Total pagos $1,000.00

N° de transaccion

Una vez ingresado el o los comprobantes, hacer click en el botén “Dar de baja” y los
comprobantes ingresados quedaran automaticamente marcados como utilizados, con lo cual
no podran ser utilizados en otra oportunidad.

Baja de pagos - RGI

Esta opcidn se utiliza para marcar como utilizados todos aquellos comprobantes de pago por
tasas de justicia por tramites a gestionar en el Registro General Inmobiliario (RGI).

Los comprobantes de pagos corresponden a pagos de tasas judiciales realizados en el Colegio de
Escribanos sobre algun tipo de tramite y por ende al presentar el tramite en el RGI adjuntando tal
comprobante como justificacién del pago, es necesario que dicho comprobante se marque en el
sistema como utilizado (lo que se llama Baja de pagos RGl) y de esa forma no se pueda utilizar para
otro tramite y en otra oportunidad.



= Mesade Entrada Virtual - Administracién

5 Tramites Baja de pagos - Registro General Inmobiliario

fini] Procesar turnos

'S Mis Tramites

e Trarmite -
.S Baja de pagos - FORO

'S'O Baja de pagos - RGI CUIL del titular

©, Consulta de pagos

Detalle

1 Gestionar Mesas de Entrada
;:' Gestionar Juzgados [T —
2 Gestionar pardmetros generales r !

&) Gestionar Documentos

Los datos a ingresar son:

Tramite: Se muestra una lista desplegable con todos los tramites habilitados. Se debera
seleccionar segun el que corresponda al pago realizado.

CUIL del titular: Se debe ingresar el CUIL del profesional o persona asociado al comprobante.
El sistema valida que el CUIL ingresado sea el mismo que generd el comprobante.

Detalle: Se debe ingresar un texto libre que haga referencia al expediente o caso relacionado,
por ejemplo: Nro. de autos, caratula, etc.

Plataforma de Pago: Se debe seleccionar por que plataforma o entidad se realizé el pago.
Actualmente solamente se encuentra disponible el pago online mediante la plataforma de
PlusPagos.

N.2 de transaccidn: Este numero figura en el comprobante/s generado por Plus Pagos. En la
figura se indica donde se ubica tal ndmero.




@ PlusPagos

Comprobante de pago
COLEGIO NOTARIAL DE SAN JUAN

porte % 4.00
FT 0% $0
TOTAL % 4.00

N.2 de transaccion

Fecha Hora Mo, Trans,
2a/0472022 11:58:29 BT0TER16

Medio de pago DNI
Visa Debito 20463259

Mo de referencia
11aT057740

Productos

REPOSICION DE SELLADO O
PAGO DE SELLADO POR TIPOS
DE TRAMITES NO INCLUIDO
EN ITEMS ANTERIORES

Tasa Registral: $1

00

Tasa de Servicio: $1

00

Sobretasa; $1

00

Multa: $1

00

FL PAGD ESTA SUIETO A BAPUTACKIN DE LA ENTIDAD

COMPROBANTE DE PAGD VALIDO.
COMSERVELD.

|2 Tramites Baja de pagos - Registro General Inmobiliario

Reposicién de Sellado o Pago por tipos de trémites . -

fifil Procesar turnos

‘S Mis Tramites

Total a pagar
$2,00
(8] Baja de pagos - FORO Detalle

($] Bajade pagos - RGI 20-20463259-7

©, Consulta de pagos

Detalle
] Gestionar Mesas de Entrada
N° Trans. Importe Quitar
}‘ Gestionar Juzgados Datos del pago
87314413 $200 ]
L2 Gestionar parimetros generales g Pag
o i b i
us Pagos ~ N° de transaccién Total pagos $2.00

[a Gestionar Documentos i . ’
Atencién: Silz suma de los pagos excede el imports del

wrémite, el zaldo & favor no podrd ser wtilizads en otro trdmite.

Dar de baja




Una vez ingresado y agregado el comprobante correspondiente, hacer click en el botén “Dar
de baja” y el comprobante ingresado quedara automaticamente marcado como utilizado, con
lo cual no podra ser utilizado en otra oportunidad.

Consulta de pagos

Esta opcidn se utiliza para consultar en forma rdpida si un comprobante de pago de tasa de
justicia ha sido utilizado o no.

Mesa de Entrada Virtual - Administracién

[ Tramites Consulta de pagos

ui| Procesarturnos

43760
@JF Mis Tramites

[EL Baja de pagos

@\ Consulia de pagos

Los datos a ingresar son:

N.2 de transaccién: Este numero figura en el comprobante/s generado por Plus Pagos o bien
en el recibo interno generado por la MEV en el caso de inicios de demandas.

Hacer click en el boton “Buscar pago” y el sistema mostrara los siguientes resultados:

1. El numero de transaccion del comprobante no existe o es incorrecto

= Mesa de Entrada Virtual - Administracion

E‘; Tramites

Consulta de pagos

w|  Procesar turnos e a
43800 Busc
@V Mis Tramites

$! Bajade pagos
(s}

O, Consulta de pagos W Pago no encontrado

2. Elcomprobante esta disponible



= Mesa de Entrada Virtual - Administracién

£ T Consulta de pagos

Procesar turnos _
de transaccion

46784
@ Mis Tramites

@ Baja de pagos

O, Consulta de pagos [@J Pago disponible

Datos del titular

CUIL: 20204632597

Datos del pago

Importe : $400.00

N° transaccién : 46784

3. El comprobante ya estd utilizado

= Mesa de Entrada Virtual - Administracién

@ Tramites

Consulta de pagos
Procesar turnos

N* de transaccion
46787
@ Mis Tramites

[EL Baja de pagos

O, Consulta de pagos _ Pago utilizado

Datos del titular

CUIL: 2036033388

Datos del pago

Importe : $308.08

N* transaccién : 46787
Fechadeuso: 16/12/202009:44

Dado de baja por: Sistema - Mesa Entrada Virtual Usuario API MEV

Libramiento de Fondos



El presente instructivo detalla el proceso para aprobar y enviar al banco, libramientos de fondos
solicitados por parte de los profesionales.

Al ingresar en la MEV tendra las siguientes opciones en el menu principal:

= Mesa de Entrada Virtual - Administracién

B Tramites

L CYTeRe—

In

Busc:
fifl Procesar turnos
Agre.
(¥ Mis Tramites
Cod

Tran

@ Baja de pagos - FORO
B Registro General Inmobiliariow .

©, consulta de pagos

Al realizar click en la opcidn Libramiento de Fondos el sistema muestra todas las solicitudes pendientes
de procesar. El sistema dispone de una busqueda por filtros por tipo de libramiento, fecha, juzgado,
etc.

Una vez identificado la solicitud a trabajar oprimir el botén procesar.

Iniciar Procesamiento de Tramite
Al iniciar el procesamiento del tramite, el mismo se te asignara y
solo vos podras finalizarlo.

Esto implica que ningtin otro operario pueda trabajar sobre el
mismo, solo vos.

iDeseas continuar?

Al oprimir aceptar se puede ver todos los datos del libramiento solicitado por pantalla o en el
comprobante adjunto “Solicitud libramiento”. Este comprobante contiene al pie el “Cargo
Electrénico”, dando legitimidad al mismo y sirviendo las veces de escrito de solicitud de libramiento
de fondos.

El usuario luego del control puede aceptar o rechazar el pedido de libramiento realizado por el
profesional.



Detalle Libramiento de Fondos

Gédigo Trémite
431

Estado Tramite
Procesando

Saldo cuenta origen
$9.950.000,00

CBU cuenta destino
0450500602800050041657

Monto

Tipo
Cuota Alimentaria

Juzgado
Primer Juzgado Civil

Nro. Cta. Origen (6 digitos)
240625

Alias cuenta destino
CELTA.CANTO.PAJARERA

Nro. transaccion banco

Fecha de creacién
15/11/2216:20

Expediente
500

Titular cuenta destino
PEREZ, LEONARDO DARIO

Banco cuenta destino

BANCO DE SAN JUAN S.A.

Abogado
Mauro Emiliano Coria Marcos

Cuenta origen
009-240625/2

CUIT titular cuenta destino
20236383335

Cuenta destino
500-500416/5

Transaccion banco

Estado banco

$1.500.000,88

Hora transaccion banco

@ Comprobante Adjunto

=) @2
Documenio
Libramiento Fondo
Archivo
Solicitud libramiento

Aceptar Libramiento Rechazar Libramiento

En el caso que no corresponda autorizar el libramiento, se oprime el botdn “Rechazar libramiento”, se
debe indicar el motivo del rechazo.

El profesional vera reflejado en la MEV el rechazo y el motivo del mismo. Debiendo generar una nueva
solicitud en caso de corresponder.

Rechazo de Libramiento de fondo
Por favor, a continuacién ingrese el motivo del rechazo del
libramiento de fondo lo mas claro posible.

Este motivo de rechazo se le notificara al abogado que inicio el
mismo.

Ingrese Motivo

Cancelar Rechazar

Para proceder con la transferencia, oprimir el botdén “Aceptar libramiento”. Al presionar el botdn
“Aceptar” se envia la solicitud de libramiento al Banco San Juan.



Confirmacién para Procesar

Esta seguro que desea procesar el libramiento ? Este proceso es irreversible.

Cancelar Aceptar

Acreditacion

Cuentas Banco San Juan : En los casos que la cuenta de destino de los fondos sea de BSJ, acreditacién
se realiza on line, es decir en el mismo momento en que el Juzgado procesa la solicitud.

Cuentas otros Bancos: Cuando la cuenta de destino es de otro banco, la acreditacion de los fondos se
verd impactada en la tarde o al dia siguiente dependiendo de los procesos del Banco de destino. En el
comprobante de libramiento, saldra la leyenda en “Estado de transaccién banco” como PENDIENTE.
Una vez que el banco de destino haga la acreditacion, el sistema emite un nuevo comprobante con el
estado actualizado.

Una vez enviada la solicitud, el sistema le permite visualizarla en la pestafia “Aceptados”,
“Rechazados” o “Todos”.

Cuando se procesa la solicitud de libramiento el sistema genera un comprobante “Comprobante de
libramiento de fondos” con el detalle de la transaccion, las retenciones (si le corresponden). Se
dispone ademas de los datos del resultado del proceso por pantalla a través del botén “Ver” la opcidn
de generar el comprobante en archivo en formato PDF para su descarga y/o impresion.



‘& . PODER JuDiCIAL

Comprobante de libramiento de fondos

[DEV]

N® 117

Fecha de solicitud: 15/09/2022 11:08
Solicitante : Luis Alberto Spinetta

Cuil del solicitante : 20321682181
Modalidad: Cuota Alimentaria

N° de cuenta de débito: D09-74706/6

N° de cuenta de acreditacion: 500-500416/5
CBU : 0450500602800050041657

Monto solicitado: 5000.00

Detalle de la transaccion: Libramiento Exitoso
Identificador de la transaccion: 1228747060
Fecha de la transaccion : 2022-09-15 11:08:38

Libro Expedientes SAE

Esta opcion permite visualizar los expedientes del sistema SAE en un formato “libro”, es decir
visualizar digitalmente el expediente como si se estuviera “hojeando” el expediente fisico.

Los datos solicitados son los siguientes:

e Fuero: Se despliega una lista de los Fueros que tiene habilitado el usuario en funciéon a la
oficina a la que pertenece.

e Juzgado: Se despliega una lista de los Juzgados que tiene habilitado el usuario en funcién a la
oficina a la que pertenece.

e Numero de Autos: Corresponde al nUmero de autos del sistema SAE. Permite una busqueda
autoincremental, es decir, a medida que se van ingresando mas digitos en el nimero de autos,
se van mostrando los expedientes que coinciden con los digitos ingresados, mostrando la
caratula de las coincidencias.




e Cardtula: Una vez identificado el expediente en el listado de caratulas coincidentes,
seleccionar el que corresponde.

 Tramites Consulta de Expedientes

{ Libramiento de Fondos Laboral OFIU N1 (1°,2°y 57)

i Procesar turnos

.
£ Mis Tramites 12 -
12400-4/L2 (PRINCIPAL) GARRIDO LEONARDO VICTOR C/ SHIRLEY TRADING SA S/ SIN TIPO
(5], Baja de pagos - FORO Buscar
38127/L1 (PRINCIPAL) FIGUEROA AMARFIL, WALTER ADRIAN C/ WEIR VULCO ARGENTINA S.A. S/ ORDINARIO
[PRegistro General Inmobiliario v
11227/L1 (PRINCIPAL) PALACIO JUAN ANTONIO C/ CUSTOS S.R.L. S/ ORDINARIO
@, Consulta de pagos
12175/L1 (PRINCIPAL) VIDELA YOLANDA MERCEDES C/ TOP FRUITS INTERNATIONAL S.A. S/ ORDINARIO
L Gest. Mesa de Entrada
2 Gestionar Juzgados
& Gestionar pardm. gral.
[ Libro Expedientes SAE
Consulta de Expedientes
Fuero* uzgado *
Laboral OFIJUN®1 (1°,2°y 57)
N
Seleccionar por Caratula / D
38127/L1 38127/L1 (PRINCIPAL) FIGUEROA AMARFIL, WALTER ADRIAN C/ WEIR VULCO ARGENTINA S.A. S/ ORDINARIO

Buscar

Expediente Seleccionado

Expediente:

38127/L1 (PRINCIPAL)

Caratula : FIGUEROA AMARFIL, WALTER ADRIAN C/ WEIR VULCO ARGENTINA S.A. S/ ORDINARIO

Seleccionado el expediente a consultar, el botén “Vista Libro” permite visualizar el expediente en un
formato libro, pudiendo pasar hoja por hoja teniendo presionado el boton izquierdo del mouse y
deslizando el mouse a izquierda o derecha segun corresponda.

Cerrar

P
Por prese &

real d Nitada ase
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demandada la firma W 12rio, art. 67 syps_y, s d“ 2 que tramitarg o conformidag ‘presentacién de la contestacién de demanda en soporte informético en formato de archivo rtf
Cérrasele trasiag 3 'EIR VULCO ARGENTINA § 1aley 337.0_Citese g ey dere ahlas o doc por correo electrénico a la casilla de correo oficial del Juzgado: juzlabl-
comparegca 5 -0 d¢ 1a demanda para que en ol A en el domicilo denuneiggy. sin@jussanjuan.gov.ar., lo cual serd exigido como recaudo para proveer la contestacion de
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5 75 inc. e del C.P.L difiriéndos
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————— En tanto constituyen un requisito de admisibilidad de la pretensisn, por cusnto impide
dar curso a la misma hasta tanto se efectiie el pago de los respectivos gravimenes y
contribuciones higase saber que al momento de la contestacion de demanda, debers ellos
letrados de la accionada reponer sellado forense (4 UF por cada profesional interviniente
conforme art. 62 inc 5 Ley 127 A), bajo apercibimiento de que su omision, traerd aparejado
el efecto de no dar curso a su presentacion (conf. y art. 62 inc 5 Ley 127 A). También deberd
oblar sellado previsional (UP), este tltimo bajo apercibimiento de poner en conocimiento de
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(click izquierdo mouse + desplazamiento mouse a la izquierda = desliza hoja a la izquierda)




(click izquierdo mouse + desplazamiento mouse a la derecha = desliza hoja a la derecha)



Oficios

Este mddulo llamado oficialmente como “Plataforma de Oficios y Comunicaciones (POC)” cuyo
objetivo principal es la administracion del envio, recepcién y seguimiento de oficios y otras
comunicaciones, dentro y fuera del Poder Judicial de San Juan. El alcance de la nueva funcionalidad
estd enfocado especificamente para el envio, recepcidon y seguimientos de oficios e informes y otras
comunicaciones entre dependencias del Poder Judicial de San Juan, usando la MEV interna (Backoffice
MEV); como asi también el envio, recepcion y seguimiento de oficios ley y otras comunicaciones entre
dependencias del Poder Judicial de San Juan y dependencias externas que son parte de instituciones

adheridas del Bus Federal de Justicia.

FhOficios A

Recibidos
Enviados

14 Presentar oficio

Presentar oficio

Mediante esta opcion se pueden enviar un nuevo oficio a una dependencia interna de Poder

Judicial o a una dependencia externa adheridas al Bus Federal de Justicia.

Enviar nuevo oficio

Poder Judicial Pcia. de San Juan

FOCOUTTA U TO AL TV TVIETYS 1T

Causa / NOmero de Autos *

1123 ASESORIA OFICIAL NUMERQ IV

Caratula * BIBLIOTECA
Prueba envio oficio

CAMARA DE AP.DE PAZ LETRADA

(*)Datos obligatorios CAMARA DE APELACIONES CIVIL SALA IV
CAMARA DE APEL.CIVIL SALAI

Organismo: Dependiendo de la dependencia de origen, son los Organsmos destinos que
se habilitaran. Las dependencias que estén habilitadas para enviar a organismos del Bus
Federal, se mostraran en la lista de Organismos Destino. Por el contrario, para aquellas



dependencias que no esten habilitadas para el Bus Federal, solamente se mostrara como
Organismo Destino el “Poder Judicial de San Juan”.

Seleccionar el organismo destino y la dependencia destino. La dependencia de origen es
automatica, es a la cual esta asignado el agente que envia el oficio.

Enviar nuevo oficio

[ |

Dependen ganismo *
Poder Judicial Pcia. de San Juan

D ja*
ARCHIVO DE TRIBUNALES

Causa / Nimero de Autos * 12345/25
Caratula
Caratula * PRUEBA C/ Juan Perez

(*)_Datos obligatorios

Documentos adjuntos internos

Oficio

Subir oficio interno

Otros adjuntos
Subir adjuntos internos

Limpiar

Es obligatorio ingresar en la seccion de Origen, el Numero de Autos y la Caratula del
expediente. Es obligatorio adjuntar el archivo del oficio en formato PDF, mientras que los
otros adjuntos son opcionales y se admiten cualquier tipo de archivo: pdf, docx, txt, etc.

Al seleccionar el botén “Enviar”, el sistema muestra un resumen a los efectos de verificar y
confirmar la accion a realizar.

Resumen Oficio

Por favor verifique que la informacion sea correcta, en caso afirmativo, haga click en confirmar.

Vv UIyaliisiiu uEs unU. FUUE! JUUILIaH FuIa. U oall Juai
+ Dependencia destino: CAMARA DE APELACIONES CIVIL SALA IV
+/ Nro causa origen: 1123

+ Caratula origen: Prueba envio oficio

v Nro causa destino:

+/ Caratula destino:

< Documento

dummy.pdf

Cancelar Confirmar Oficio

Recibidos



Esta opcion es semejante tanto en apariencia como en funcionalidad a una “bandeja de
entradas del mail”. Permite visualizar la lista de oficios recibidos de las distintas
dependencias.

Tambien se dispone de opciones de Busqueda por Filtros aplicables a la lista de recibidos.

Recibidos
Est v ! eracio
Dep. origen Qrg. destino
Dep. destinc ausa origen Causa destino
atula origen aratula destino T v
Envio BUS v Tipo envio (BUS) h
Fecharecibido §- Estado Nro ticket org.origen Dep. origen Causa origen Caratula origen Tipo Oficio Dias respuesta Acclones
23/5/2509:36 Sin leer - Poder Judicial Pcia. de San Juan ARCHIVO DE TRIBUNALES 678 Prueba oficio Oficio interno 0 © « 2

tems perpage: 10 v 1-10f1

Las posibles acciones que se pueden ejecutar sobre cada elemento de los Recibidos son:
Detalles (representado por un “ojito”): Permite visualizar el detalle del oficio reibido, el

historial de asignaciones en el caso de que se hayan asignado uno o mas resolutores, como
asi tambien sus adjuntos.

Detalles 9f69f8ff-fcd8-4093-990d-a9fe422db9b9

Fecha recibido Estado Nro. ticket Org. origen
23/5/2509:36 Sin leer = Poder Judicial Pcia. de San Juan
Dep. origen Org. destino Dep. destino Causa origen
ARCHIVO DE TRIBUNALES Poder Judicial Pcia. de San Juan DIRECCION DE INFORMATICA 678
Causa destino Caratula origen Caratula destine Tipo Oficio
Prueba oficio - Oficio interno
Motivo rechazo Envio BUS Tipo envio (BUS) Dias respuesta
- - 0

& Historial asignaciones
Usuario asigna Usuarlo resolutor Fecha Observaclones

No se encontraron resultados.

© Documento

&

PDF

Cancelar



Responder (representado por una flecha a la izquierda): Permite responder

directamente al destinatario, asignando automaticamente el organismo y dependencia
destino, dado que es una respuesta al oficio que envio el remitente originalmente. En esta
respuesta se adjunta la devolucion al oficio solicitado.

Responder oficio a TESORERIA

[causa / Numero de Autos Causa/ Nimero de Autos

Caratula * Caratula

(*)Datos obligatorios

Documentos adjuntos bus

Oficio

Qtros adjuntos

Limpiar

Cancelar

Asignar a (representado por una personita): Para el caso en que se deba personalizar la

tarea de respuesta del oficio o tambien llamado asignar un resolutor, se selecciona
mediante esta opcién a la persona que se haga responsable del procesamiento. El listado
de personas que se muestran, son las personas asignadas a la dependencia.

Asignar resolutor

Observaciones

Igrese ohservaciones

Filtrar Usuario por Nombre

Usuario Acciones

MARCOVECCHIO, SOFIA MARIANA

Chire, Juan

CASTRO, Gonzalo Andres

CABALLERQ, VIRGINIA MARIANA

PODESTA, HECTOR MARCELQ

ROMERQG, SANDRA CARINA

SATONOBU, MARILINA LAURA

PENAFORT SALES, MARIA DOLORES

VARGAS CORTEZ, IVANA LORENA



Esta informacion de resolutor asignado se visualiza cuando se ingresa a la opcién antes
mencionada de Detalles. Solo puede asignar resolutor cualquier persona si el oficio aun no
tiene resolutor asignado. Caso contrario, solamente quien esté asignado como resolutor
puede asignar a otro (a menos que haya un usuario con el tag para asignar resolutores a
terceros).

Para el caso en que para un mismo tramite se hayan asignado varios resolutores, en la vista
de Detalle se pueden viaualizar la lista de todos los resolutores, tal como lo muestra la
siguuiente figura:

Detalles 9f69f8ff-fcd8-4093-990d-a9fe422db9b9

Fecha recibido Estado Nro. ticket Org. origen

23/5/2509:36 Asignado - Poder Judicial Pcia. de San Juan
Dep. origen Org. destino Dep. destino Causa origen

ARCHIVO DE TRIBUNALES Poder Judicial Pcia. de San Juan DIRECCION DE INFORMATICA 678

Causa destino Caratula origen Caratula destino Tipo Oficio

- Prueba oficio - Oficio interno

Mativo rechazo Envio BUS Tipo envio (BUS) Dias respuesta

n = = 3

Leido: 23/05/2025 09:39:22 por AVENDANO, MAURO GABRIE!
@ Historial asignaciones

Usuario asigna Usuario resolutor Fecha Observaciones

Conturzo Pereira, Gustavo Emilio CASTRO, Gonzalo Andres 26/5/2512:28 Asignado a Gonzalo

AVENDANO, MAURO GABRIEL Conturzo Pereira, Gustavo Emilio 26/5/2512:26 sdf
Enviados

Esta opcion es semejante tanto en apariencia como en funcionalidad a una “bandeja de
enviados del mail”. Permite visualizar la lista de oficios enviados a distintas dependencias.
Tambien se dispone de opciones de Busqueda por Filtros aplicables a la lista de enviados.



Enviados

Buscar Oficio por filtro A
Esta T |
Dep. origen Org. destin
Dep. destin ausa origen Causa destins
rig estin T T
Envio BUS - Tipo er M
Fecha envio . Estado Nro. ticket Org. destino Dep. destino Causa origen Caratula origen Tipo Oficio Dias respuesta Acclones
23/5/2509:35 Sin leer - Poder Judicial Pcia. de San Juan CAMARA DE APELACIONES CIVIL SALA IV 1123 Prueba envio oficio Oficio interno 0 ®
emsperpage: 10w

Las posibles acciones que se pueden ejecutar sobre cada elemento de los Enviados son:
Detalles (representado por un “ojito”): Permite visualizar el detalle del oficio reibido,

como asi tambien sus adjuntos.

Sugerencias / Reclamos

Este moédulo se encarga de gestionar las sugerencias / reclamos presentados por los
abogados externos a un listado de oficinas designadas para tal fin. Dichas sugerencias /
reclamos no deben ser de caracter jurisdiccional.

El médulo aparece como un menu como la siguiente imagen:

(T
1)
QQ?} Reclamos

Haciendo click se va a visualizar una tabla con los reclamos presentados en la oficina en la
cual esta asignado el usuario.

Reclamos recibidos

Buscar Reclamo por filtro v
Fecha recibido ¢ Tipo Fecha actualizacion Estado Usuario 1d operacion Oficina Acciones
7/7/2511:52 Reclamo 7/7/2511:52 Presentado Spinetta, Luis Alberto cac27223-cfc8-4637-be5d-18ae8188e4f1 JUZGADO DE EJECUCION PENAL ®

tems perpage: 10 v



En dicha tabla se puede buscar por diversos filtros. Luego, si se hace click en el ojito, se abre
una ventana con el detalle del reclamo, y las acciones que se pueden hacer:

Detalles Reclamo

Fecha recibido Tipo Fecha actualizacion Estado

7/7/2511:52 Reclamo 7/7/2512:09 Leido

Usuario Id operacion Oficina Detalle estado

Spinetta, Luis Alberto cac27223-cfc8-4637-bebd- JUZGADO DE EJECUCION PENAL Estado leido
18ae8188e4f1

Autos Caratula

23423 dfg

Reclamo:

sdafasdfasd

Leido: 07/07/2025 12:09:33 por AVENDANO,
MAURO GABRIEL

En el detalle se ven todos los campos que componen el reclamo, y abajo los botones con las
acciones que se pueden ejecutar sobre dicho reclamo. Una vez abierto este detalle, el
reclamo se marcara como “Leido” por el usuario que hizo la accion.

Cancelar: se cierra la ventana sin ninguna accion.

Pendiente: se abre una nueva ventanita para marcar dicho reclamo como “En proceso”,
agregando obligatoriamente una breve descripcion del estado. Luego de este estado se
puede pasar al estado “Cerrado”, o “Rechazado”.

Pendiente

Observacidn *

[ngrese observacion

Cancelar

Cerrar: se abre una ventanita para marcar dicho reclamo como “Cerrado”, agregando
obligatoriamente una breve descripcién del estado. Dicho estado es final, lo que quiere decir
que no se
puede cambiarn| cerrar
nuevamente

Observacion *

de estado.

Ingrese observacion

Ingrese observacién

Cancelar




Rechazar: se abre una ventanita para marcar dicho reclamo como “Rechazado”, agregando
obligatoriamente una breve descripcién del estado. Adicionalmente hay un checkbox con la
leyenda “Via incorrecta”, que al tildarlo se agrega automaticamente la observacion
correspondiente. Caso contrario, hay que agregar una observacion. Dicho estado es final, lo
que quiere decir que no se puede cambiar nuevamente de estado.

Rechazar

Via incorrecta

Rechazar
[ Viaincorrecta

Observacion *

Cancelar

Posibles estados de una sugerencia / reclamo:

Iniciado: cuando fue presentado, pero aun no leido por nadie.

Leido: cuando fue abierto por un usuario.

Rechazado: cuando fue rechazado por un usuario. Es estado final.

En proceso: fue marcado como pendiente. Puede pasar luego a estado “Rechazado” o
“Cerrado”.

Cerrado: fue marcado como cerrado por un usuario. Es estado final.



Asignacion de permisos de usuarios (TAGS)

Los permisos de usuario (TAGS) se asignaran automaticamente de acuerdo al permiso que
dispone el usuario en la MEV, es decir al o los juzgados al que estd asignado, y podran
consultar solamente los expedientes que se encuentren en el sistema SAE. Por ejemplo: Si un
usuario pertenece a la OFIJUS 1 Civil y tiene este TAG, podrad visualizar todos los expedientes

del SAE que se encuentren en OFIJUS 1 Civil.

Todos los usuarios que ya disponen de acceso a la MEV BackOffice, tiene habilitado por
defecto la “Vista Libro SAE”, con lo cual no es necesario que se solicite acceo a esta opcidn.

Existen casos excepcionales que se deben tener en cuenta al momento de solicitar los
permisos de acceso por parte del usuario, como asi tambien por parte de la oficina de
Seguridad Informatica al momento de asignar los permisos, a saber:

1.

Para los usuarios que NO tienen acceso a la MEV Backoffice y necesitan ser habilitadas
solamente para esta opcion, deben solicitar el permiso “SOLO-VE-LIBRO-SAE” mas el/los
tag correspondiente a la oficina/organismo al que pertenece. Por ejemplo, un usuario de
OFlJU 1 Civil, que necesite solamente permiso para “Vista de Libro”, los tags minimos que
deberia tener son:

e MEG-Civil-OFIJUS-1-76
e SOLO-VE-LIBRO-SAE

Para los usuarios de Cdmara Civil, ademas del tag correspondiente a Cdmara-Civil, deben
agregar el tag que especifica al final la palabra “SAE”, por ejemplo para un usuario de la
Sala 1 de la Cdmara Civil, los tags por defecto que deberia tener son:

¢ MEG-Camara-Civil-Sala-1-21
e MEG-Camara-Civil-Sala-1-SAE-107

Para los usuarios que necesitan ver expedientes de la 2da Cicunscripcidén (Multifuero
Jachal), a los tag previamente asignados, asignar el siguiente tag:

e VISTA-LIBRO-JACHAL-CVIL-71-SAE



Apertura de Cuentas Usura Pupilar

El presente instructivo detalla el proceso de gestion de solicitud de apertura de cuenta de usura
pupilar desde MEV por parte del juzgado.

En la MEV tendra la siguiente opcién en el menu principal:

[=% Cuentas usura pupilar

Esta opcion despliega al usuario la siguiente bandeja de solicitudes, separado por el estado de gestion
por parte del juzgado:

Iniciados En Proceso Aceptados Rechazados Todos

Buscar Cuenta Usura Pupilar por filtro

(a] (a]
Codigo Fecha de creacion § Abogado Juzgado Expediente Cardtula Estado banco Acciones
16 3/6/2508:18 Luis Alberto Spinett Cuarto Juzgado de Familia (Ofiju Violencia @8) 1547724 CARRION ANTONELLA JAZMINY CARRION LESLI ¢/ B o
: uis Alberto Spinetta uarto Juzgado de Familia (Ofiju Violencia S AVOCAMIENTO - oo
CARRION ANTONELLA JAZMIN Y GARRION LESLI G/ -
15 3/6/250812 Luis Alberto Spinetta Cuarto Juzaado de Familia (Ofilu Violencia Q&) 1547/24 ST - B W v

Se posee iconos para ver detalle de la solicitud y ekl icono azul indicado en la columna a la derecha
permite iniciar el proceso de gestion del tramite, el usuario queda a cargo del mismo y la solicitud pasa
a estado En proceso.

Seleccionando el icono azul me muestra al usuario el siguiente mensaje de confirmacion:

Iniciar Procesamiento de Tramite

Aliniciar el procesamiento del tramite, el mismo se le asignara y solo a ud. podra finalizarlo.
Esto implica que ningtin otro usuario pueda trabajar sobre el mismo, solo ud.

¢Desea continuar?

Una vez ya en proceso, y llevada a cabo la validacién de datos, el usuario puede Aceptar o Rechazar la
solicitud.

En caso de Aceptar, el proceso envia al banco la solicitud para que sea procesada luego por el mismo,
al finalizar el dia.




La MEV al dia siguiente, consultara automaticamente el estado de estas solicitudes aceptadas y en
caso de que el banco haya procedido correctamente a la apertura, informara la CBU asociada a la
nueva cuenta.

Pantalla para ver detalles y opciones para Aceptar o Rechazar:

Detalle Cuenta usura pupilar

Codigo Fecha de creacion Abogado Jurgado
13 2/6/2519:.06 Luis Alberto Spinetta Cuarto Juzgado de Familia (Ofiju
Violencia QA)
Expediente Caratula Estado banco CUIL Apoderado
1549/24-nulinull MERCADQ TEQ, MERCADO o 20254120127
NAZAREND, GALEOTE MIAY
MERCADO MARIANA C/ JOSE S/
DESCR - AVOCAMIENTO
Apoderado
PARDO MARIA

< Comprobante Adjunto

Documento
Archivo

Sollcitud apertura cuenta usura pupllar

Rechazar Solicitud

En caso de rechazar la MEV solicita una breve descripcidon que indique el motivo del rechazo, esta
descripcién también estara disponible al profesional en la MEV.

Rechazo de solicitud de Cuenta Usura Pupilar

Por favor, a continuacion ingrese el motivo del rechazo de la solicitud lo
mas claro posible.

Este motivo de rechazo se le notificard al abogado que inicio el mismo.

Ingrese Motivo

Cancelar Rechazar

En caso de que el usuario no este asociado al procesamiento de la solicitud, solo podra visualizarla,
no tendra habilitada opciones de Aceptar / Rechazar:



Detalle Cuenta usura pupilar

Cadigo Fecha de creacion Abogado Juzgado
24 10/6/2512:58 Gustavo Cerati Oficina de Procesos civiles de Nifiez y
Adolescencia
e e Cardtula Estado banco CUIL Apoderade
19.364/14/NC1 VIDELA FERNANDA NOEL C/ LUCERO PENDIENTE 20282631238
MARCELO JESUS S/ ALIMENTOS -
VISITAS null

Apaderado
LUGERO MARCELO JESUS

& Comprobante Adjunto

&

©0

Solicitud apertura cuenta usura pupilar

Cerrar

El comprobante de CBU estard adjunto en la solicitud, con el detalle de datos que se especifica a
continuacién:

‘% . PODER JUDICIAL

=== Provincia de San Juan

Comprobante de cuenta usura pupilar [DEV]
N° 3

Juzgado : Cuarto Juzgado de Familia (Ofiju Violencia QA)
Expediente : 1547/24

Caratula : CARRION ANTONELLA JAZMIN Y CARRION LESLI C/ S/
AVOCAMIENTO

Solicitante : Spinetta, Luis Alberto

Cuil: 20046261459

Fecha de apertura: 27/05/2025 09:16

Cuenta: 0500-00058633/2

CBU: 0450500602800005863323

Beneficiarios:

Apellidos y Nombres DNI

ZARATE GALEOTE TIAGO LAUTARO 50809450
GALEOTE YOSELIN ABIGAIL 53356564
Apoderado : CARRION ACOSTA YESICA CAMILA

Cuil Apoderado : 38015544

Estado del tramite : Solicitud de alta de cuenta Pupilar exitosa



Tramites RPC

En esta seccidn aparece un listado de todos los tramites del Registro Publico de Comercio
realizados en la Mesa de Entrada Virtual por parte de los abogados. Como se puede apreciar, la parte
superior de la figura, se muestran pestafias, que seleccionando cada una muestran los distintos
trdmites en sus distintos estados. Por defecto al ingresar a esta pantalla, se muestran los trdmites en
estado Iniciado. A continuacion se detalla el significado de cada estado.

= (&) Mesa de Entrada Virtual - Administracién

> Tramites
{ Libramiento de Fondos

Buscar Tramites RPC por filtro v
{7 Cuentas usura pupilar

i Procesar tumos Expeciente 2 iciado 1 Watricua Aboga amite RPC

5 Detalle
[ Mis Tramites 1817675 - Registro Piblico de Comercio Tramite RPC 19/8/2508:44 Luis Alberto Spinetta Lynx1234 Sociedad Nueva SA m

(5] Baja de pagos - FORO
0o

Registro General Inmobiliario v
Registro Piblico de Comercio ~ ~
{ Listado de Tramites RPC
©, Consulta de pagos
Oficios v
[ Gestionar Documentos
$Banco San Juan v

[ Libro Expedientes SAE

Dependiendo del tipo de tramite, los estados por los que puede pasar un tramite son:

e Iniciado: Es el primer estado que recibe el tramite cuando el abogado lo solicita y significa que
todavia ningln operador por parte de la Mesa de Entradas lo ha tomado para procesar.

e Procesando o En Proceso: Significa que el tramite fue asignado a un operador para que lo siga
trabajando.

e Rechazado: Se asigna este estado cuando un tradmite no cumple con los requisitos
establecidos, contendra el motivo por el cual fue rechazado.

e Aceptado: Este estado significa que el tramite cumple con todos los requisitos y podra
continuar con su procesamiento por parte de la Mesa de Entrada.

Explicacion de las columnas:

Cddigo: Es un numero interno Unico que representa el tramite ingresado.

Expediente: Es el numero de expediente asociado al tramite, sino tiene numero es porque es un nuevo
tramite.

Iniciado: Es la fecha en que se generd el tramite.
Abogado: Corresponde al nombre del abogado registrado en la plataforma que inicié el trdmite.

Matricula: Corresponde a la matricula del abogado.



Acciones a realizar

Procesar

Cuando tenemos un tramite iniciado por primera vez, la primera accién que debemos hacer
sobre él es Procesar, que simplemente asignara ese tramite a nuestro usuario y solamente nosotros
podremos seguir trabajandolo. Por eso la plataforma nos pide que confirmemos si queremos Iniciar

el Procesamiento del Tramite.

Iniciar Procesamiento de Tramite

Al iniciar el procesamiento del tramite, el mismo se te asignara y

solo vos podras finalizarlo.

Esto implica que ningun otro operario pueda trabajar sobre el

mismo, solo vos.

{Deseas continuar?

&

Cancelar

Después de Aceptar nos aparecera la siguiente pantalla :

Tramite RPC: Oficio

Cadigo Tramite Expediente
1681998 2

Iniciado Actualizado
1/7/2510:52 1/7/2510:32
CUIL Abogado Estado Tramite
20046261459 Procesando
Tipo de presentacion Razon Social
Oficio 2

CUIT Administrador DNI Persona

e Archivos Adjuntos

Archivo

CumplimientoFiscalJunio2025.pdf

Documento

Juzgado
Registro Publico de Comercio

Abogado
Luis Alberto Spinetta

Profesional/Aux. Just.

Luis Alberto Spinetta

Tipo de Sociedad

Tipo Tramite

Tramite RPC

Matricula Abogado
Lynx1234

Caratula

shsfdgfsd

CUIT Sociedad
253233223

Cerrar Rechazar




En esta pantalla podemos observar los archivos que adjuntd el abogado al momento de presentar

el escrito, también podremos descargarlo para su observacidn. A continuacién, tendremos dos
acciones mas para aplicar a este tramite.

Aceptar: Significa que la presentacidn del escrito no contiene errores de presentacidn y se pasa
tradmite al estado aceptada.

Rechazar: Usaremos esta opcidon cuando consideremos alguna informacién errénea en la
presentacién del escrito.

] Eeaao amne yn
Rechazo de Tramite

continuacion ing
ible.

I mative del rechazo de

(=108 =

Estem

motivo de rechazo se le notificara al abogado que inicio e

Cancelar Rechazar

A continuacién, nos pedird un motivo por el cual hacemos el rechazo, este motivo se le
comunicara al abogado, asi que debemos ser lo mas claro posible. Por ultimo, escribimos el motivo y
le damos click en Rechazar para colocar el tramite en el estado Rechazado.

Luego cuando queremos Ver el trdmite, nos aparecera esta pantalla que nos indica el motivo del
rechazo.

Procesar Escrito

Presentacion de Escrito 24/4/2014:31

67

27/4/2010:07
Dperario Legajo Estado Tramite Abogade @
Gustavo Napoli 45458 Rechazado 31
Ricardo Mollo fadfasdfasdf 2323 Primer Juzgado de Familia

(*)Motivo Rechazo

La redaccion del escrito no cumple con el formato solicitado.

Archivos Adjuntos

& &

Cerrar

Continuar
Esta accién nos permite continuar con el tramite para poder aceptarlo y darle continuidad.



En caso de que el tramite tenga un expediente asociado como se ve en la imagen, se mostrara un
cartel para confirmar que los documentos del tramite se adjunten en el expediente en el sistema
SIGED.

Confirmacion Adjuntar Documentacion

Al aceptar se va a adjuntar la documentacion en el sistema SIGED al expediente 9998-000619-2024-EXP-ICS
¢Esté de acuerdo?

Ver
Esta accion nos muestra un resumen del tramite seleccionado. La pantalla que mostrard
dependerd del tipo de tramite iniciado.

Tramite RPC: Oficio

Codigo Tramite Expediente Juzgado Tipo Tramite
1681972 - Registro Publico de Comercio  Tramite RPC
Iniciado Actualizado Abogado Matricula Abogado
4/6/2509:20 17/6/2509:18 Luis Alberto Spinetta Lynx1234
CUIL Abogada Estado Tramite Profesional/Aux. Just Caratula
20046261459 Aceptado Luis Alberto Spinetta Oficio - Farmacia SRL
Tipo de presentacion Razon Social Tipo de Sociedad CUIT Sociedad
Oficio EJEMPLO SAS
CUIT Administrador DNI Persona
36519741

< Archivos Adjuntos

o
@0

Documento
Archivo

F101.pdf

Cerrar | Rechazar

La pantalla de arriba corresponde a la vista de un Tramite RPC de tipo Oficio. Si la presentacién
del tramite fue rechazado, el motivo aparecerd también.



Devolucion de Sellados

Esta nueva funcionalidad permitird la devolucién o anulacién de sellados, cuyos comprobantes no
hayan sido utilizados en ningun tipo de presentacion de tramite.

Dicha funcionalidad sera visualizada y administrada desde la MEV por el usuario a quien se le haya
asignado el siguiente tag de seguridad: TAG: DEVOLUCION_SELLADOS

_‘ Mesa de Entrada Virtual - Administracién

B Tramites Devolucion de Sellado

B Libramiento de Fondos Datos de busqueda

=5 Cuentas usura pupilar
B L Foro de Abogados

~ CUIL del titular * N° de transaccién *
fii] Procesar turnos

(& Mis Tramites

[S) Bajade pagos - FORO

P Registro General Inmobiliario v
@, Consulta de pagos

(8] Devolucion de sellados

Boficios v
L Gest. Mesa de Entrada

A Gestionar Juzgados

F2 Gestionar param. gral.

@ Libro Expedientes SAE

Procedimiento para la Devolucion de Sellado

El usuario autorizado a realizar la devolucion debera seguir los siguientes pasos comunes a todos los
€asos:

e Seleccionar la Plataforma de pago
o Foro de Abogados
o Colegio de Escribanos
o Botdn de Pago
o Boleta de Pago
e Ingresar el CUIL del titular que figura en el comprobante de pago de sellados.

e Ingresar el numero de transaccién que figura en el comprobante.
Hacer clic en el botdn “Buscar pago”

Caso 1: Devolucion de sellado no utilizado

Este caso corresponde a los sellados disponibles para su anulacién, es decir, aquellos que no han sido
utilizados en ningun tipo de presentacién de tramite.



Devolucion de Sellado

Plataforma de Pago CUIL del titular * N° de transaccidn *
Botdn de Pago ~ 20-33525964-6 201539

@‘ Pago disponible

CUIL : 20335259646 Importe: $2,520.00

N° transaccién : 201539

Solicitud de Devolucion

N° de Autos * Cardtula *

El sistema muestra el estado “Pago disponible” de la busqueda realizada con los datos del titular e
importe del mismo.

Luego, para registrar su devolucién (anulacién) se deberd ingresar el nUmero de Autos y Caratula del
expediente que solicita la devolucidn.

Solicitud de Devolucién
N* de Autos * Cardtula*
L . Cancelar
11111 C/ Devolucion de sellados a Juan Garcigl

Una vez presionado el botdon Anular, el sistema mostrara el estado actual de la operacidn realizada.

Devolucién de Sellado

Datos de biisqueda

Plataforma de Pag CulL delthalar N deransaceién Limpiar
Botén de Pago - 20-33525964-6 201539

Pago anulado
Datos del titular Datos del pago

CUIL: 20335259646 Importe: $2,520.00
N° transaecién : 201539

Datos de la devolucién

Fecha devolucién : 04/11/202510:19

Caso 2: Devolucion de sellado utilizado o anteriormente anulado (devuelto)

En el caso de intentar devolver un sellado que ya fue utilizado (imagen 1) o ya fue devuelto
anteriormente (imagen 2) el sistema lo indicara segun el caso.



Pago utilizado

Devolucién de Sellado

Datos de by

Plataforma de Pago CUIL del titular * N* de transaccion * -
Boton de Pago ~ 20-23378969-1 201541 —_—

Datos del titular Datos del pago

CUIL: 20233789691 Importe : $2,520.00
N° transaccién : 201541
Fechadeuso: 26/09/2025 12:42
Dado de baja por: Sistema - Mesa Entrada Virtual Usuario API MEV
Detalle : Inicio de tramite a RGI - CANCELI

Pago devuelto

Devolucion de Sellado

Datos de biisqueda

Plataforma de Pago CUIL del titular * N° de transaccion *
Botdn de Pago ~ 20-33525964-6 201539 e

Datos del titular

Datos del pago

CUIL: 20335259646 Importe : §2,520.00
N° transaccién : 201539

Datos de la devolucién

Fecha devolucién : 04/11/202510:19
Observacién: Autos: 111111. C/ Devolucién de sellados a Juan Garcia

Intento de uso de pago anulado:

Si desde la MEV Publica un usuario intenta utilizar un pago anulado anteriormente, el sistema indicara
esta situacion mediante un mensaje de advertencia.

Cargar un comprobante de pago

Plataforma de Pago

Boton de Pago

Numero de transaccion / N' de pago *

201539

Cerrar Cargar pago




Error

El pago N° 201539 fue anulado con aterioridad el dia 04/11/2025 10:19. Detalle Autos: 111111. C/ Devolucién de sellados a Juan Garcia




Consulta de Notificaciones SAE

Esta nueva funcionalidad permite visualizar las notificaciones electrénicas generadas a los expedientes

del sistema SAE.

Los datos solicitados son los siguientes:

e Fuero: Se despliega una lista de los Fueros que tiene habilitado el usuario en funcidon a la
oficina a la que pertenece.

e Juzgado/Organismo: Se despliega una lista de los Juzgados/Organismos que tiene habilitado

el usuario en funcioén a la oficina a la que pertenece.

e Numero de Autos: Corresponde al nimero de autos del sistema SAE. Permite una busqueda

autoincremental, es decir, a medida que se van ingresando mas digitos en el nimero de autos,
se van mostrando los expedientes que coinciden con los digitos ingresados, mostrando la
caratula de las coincidencias.

e (Cardtula: Una vez identificado el expediente en el listado de caratulas coincidentes,
seleccionar el que corresponde.

Consulta de Notificaciones

Fuers*

Paz

Nimero de Autos
12

Juzgado*

Juzgado de Paz de Capital de Primera Nominacion

Buscar =

R-49412/22 (PRINCIPAL) CORIA CARLOS WENCESLAO C/ __ S/ Sucesorio

R-31279/22 (PRINCIPAL) BRIZUELA GABRIEL RAMON Y NARVAEZ MARIA ELSA C/ __ S/ Sucesorio

R-17412/23 (PRINCIPAL) MORTES RODOLFO C/ __ S/ Sucesorio

R-12822/23 (PRINCIPAL) ABALLAY NELLI FELIPA C/ __ S/ Sucesorio

Seleccionado el expediente a consultar notificaciones, el sistema mostrara una grilla con todas las
notificaciones asociadas al expediente seleccionado, tal como lo muestra la siguiente figura:

Consulta de Notificaciones

Fuero*

Paz

Nimero de Autos.

CP5-7213/23

Juzgado *

Juzgado de Paz de Capital de Primera Nominacién

Seleccionar por Carétula / Descripcion *

Buscar CP5-7213/23 (PRINCIPAL) VILLEGAS LUIS ESTEBAN Y PEREZ AURORA VIOLETA C/ __ S/ Sucesorio

Se debe seleccionar un expediente del listado para continuar.

Paravisualizar las nolificaciones debe seleccionar fuero y juzgado

Buscar Notificaciones por filtro

Agregé los filtros que necesites

Fecha Disponible
(Consulta Remota)

28/02/2024

28/02/2024

28/02/2024

28/02/2024

28/02/2024

+

Movimiento

ESCRITOS VARIOS - POR: LEANDRO NICOLAS MORENO BUSTOS - 30/08/2023 20:59

TENGASE PRESENTE -SUSCRIBE EDICTOS-

TENGASE PRESENTE -SUSCRIBE EDICTOS-

ESTESE

ESCRITOS VARIOS - POR: LEANDRO NICOLAS MORENO BUSTOS - 30/08/2023 20:59

27202020201

20396524849

27202020201

20396524849

20396524849

Buscar Limpiar Bisqueda

Abogado

Gaston German Carrizo

Gaston German Carrizo

Gaston German Carrizo

tems per page: 5

Acciones

1-50f11



Los datos que se muestran en la grilla principal son:

e Fecha Disponible (Consulta Remota): Corresponde a la fecha que se se dejé disponible en el
sistema para que el profesional pueda visualizarla.

e Movimiento: Corresponde al movimiento procesal que dio origen a la notificacion.
e CUIT: Es el CUIT/CUIL del profesional que se notifica.

e Abogado: Corresponde al nombre y apellido del profesional notificado.

e Acciones: Las opciones disponibles son las siguientes:

©o Mas Informacidn: Muestra detalles del expediente asociado a la notificacion.

Datos de la Notificacion
Fecha Disponible: 28/02/2024
Expediente:
Fecha de Inicio Expediente: 28/02/2024
N° Auto: CP5-7213/23
VILLEGAS LUIS ESTEBAN Y PEREZ AURORA VIOLETA S/ Sucesorio
Movimiento:

ESCRITOS VARIOS - POR: LEANDRO NICOLAS MORENO BUSTOS - 30/08/2023

4]
®©0

0002089358 9b377371-60ee-438a-a60d._

Archivos Adjuntos

pf

Cerrar

o Vista Previa: Permite visualizar el documento asociado a la notificacion.
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