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Introduccion

La Corte de Justicia del Poder Judicial de San Juan, mediante la Direccion de Informatica,
incorpora una herramienta informatica denominada Scriptum, que permite protocolizar
digitalmente y con firma digital los Escritos de las Defensorias, Asesorias y Fiscalias.

A través de esta protocolizacién se pretende no sélo resguardar eficientemente de manera
digital y en la nube los Escritos, sino también agilizar, simplificar y proveer de un rapido
acceso a las protocolizaciones entre operadores y la administracion de justicia.

Ingreso a la Plataforma por primera vez

Para ingresar por primera vez, el agente interesado debera enviar un email a Seguridad
Informatica solicitando el acceso a Scriptum e informando el area a la que pertenece y el
perfil que necesita.

Departamento de Seguridad Informatica PJSJ
Mitre 349 Este — PB — Edificio Dr. Juan De Dios Flores
Email: seginformatica@jussanjuan.gov.ar
Teléfono: 0264 4324550 Opcidn 2
Horario de atencidn: 7:00 a 13:00 Hs. y de 14:00 a 20:00 Hs.
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Pantalla de Acceso

https://scriptum.jussanjuan.gob.ar/

La pantalla de acceso a SCRIPTUM sera similar a la siguiente imagen:
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[
T
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San Juan
Scriptum (Protocolizacion de

Sentencias y Escritos) esta
solicitando inicio de sesion

Usuario o CUILIT

Contrasefia

[y —

Ingresar

Olvidé mi contrasefia
Cambiar mi contrasena
(Ingresando contrasefa actual y cuil)

Para ingresar, nos solicitara la siguiente informacion:

® CUIL: Se debera llenar el campo con el nimero de CUIL sin punto ni guiones.
e Contrasefia: La misma que se utiliza para ingresar a Mi Legajo.
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Pantalla Principal

Luego de autenticarse en el sistema, se muestra la pantalla principal con sus secciones, tal
como se muestra en la siguiente figura:

4| SCRIPTUM - Sistema de Digitalizacion de Sentencias y Escritos - PJSJ

¢+ Inicio
A
Bienvenido/a a Scriptum. Para comenzar, selecciona el
[Z Digitalizacién de Escritos ~ médulo al que deseas acceder:
Carga de Escritos a Protocolizar

— Consulta de Escritos

, Carga de Digitalizacién de
= Protocolizados )
Escrito

Este servicio permite realizar la digitalizacién de Escritos.

Ingresar °

Consulta de Digitalizacion de
Escritos

Este servicio permite realizar busquedas de Escritos.

Ingresar °
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Operaciones habilitadas

Estas opciones son las que se encuentran habilitadas:

{at Inicio
T4 Digitalizacién de Escritos ~

14  Carga de Escritos a Protocolizar

Consulta de Escritos
Protocolizados

6
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Carga de Escritos
Permite la protocolizacidén de Escritos de las Defensorias, Asesorias y Fiscalias.

Al hacer clic en “Carga de Protocolo” se mostrard una pantalla de registro que contendra tres
pasos a cumplimentar para poder protocolizar la Sentencia:

Paso 1:

e Fuero: se deberd seleccionar el Fuero al que corresponde el Escrito, y en base a esa
seleccidn se procedera a precargar los listados de Organismos y Tipos de Escritos que
correspondan a ese Fuero.

Carga Digitalizacion de Escritos

@ Fason © Pesoz € confirmacion de Datos
DEFENSORIA OFICIAL NRO 3
Fuero
Civil
Familia
Laboral
Paz

e Organismo: lista desplegable de Organismos habilitados segun el Fuero seleccionado
anteriormente.

Carga Digitalizacién de Escritos

o Paso 1 e Paso 2 e Confirmacion de Datos

DEFENSORIA OFICIAL NRO 3
Civil

Organismo

Primer Juzgado Civil -

QTipo de Escrite
Demanda
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o Tipo de Escrito: se mostrard una lista desplegable de los Tipos de Sentencia filtrado
por Fuero y Organismo.

Paso 2:

Carga Digitalizacién de Escritos

o Paso 1 9 Paso 2 o Confirmacion de Datos

Autos
Ingresa el Mimero de Autos

22334455

Caratula
Ingresa la Caratula

Juan Pérez c/ Jazmin Zarate

Voces
Ingresa las Voces

INT-PROC-USU

Fecha Escrito

10/10/2024

Documentos a Protocolizar

AUTOS_N°_9999_pdf ]

@ Agregar Documento

o

e Autos: se debe ingresar el nimero o Autos del Expediente del Escrito. Este es un dato
obligatorio.

e Caratula: se ingresa la Caratula del Expediente. Este es un dato obligatorio.
e Voces: se pueden ingresar las Voces del Expediente. Este es un dato optativo.

o Fecha del Escrito: se ingresa la fecha en la que se elabord el Escrito. Este es un dato
obligatorio.

e Documentos a Protocolizar: se deben subir el o los Escritos a protocolizar. Este es un
dato obligatorio.
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Paso 3:

Carga Digitalizacién de Escritos
° Paso 1 o Paso 2 o Confirmacién de Datos
Confirmacion de Datos

Fuero: Civil

Organismo: Primer Juzgado Civil

Tipo de Escrito: Demanda

Autos: 22334455

Caratula: Juan Pérez c/ Jazmin Zarate
Voces: INT-PROC-USU

Fechas:
Fecha Actual Fecha Escrito
Oct 29, 2024 Oct 10, 2024
Documentos:
ID Nombre
1 AUTOS_N°_9999.pdf

e~ Atras Guardar 4,

e Confirmacion de Datos: se muestran los datos mas relevantes a fin de su verificacion
antes de ser registrados en el Sistema.

K Atrds
® Se puede volver a los pasos anteriores mediante el botén

Guardar ¥,

e Al hacerclic en el botén se procedera a protocolizar la Sentencia.
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Consulta de Escritos

Lista todos los Protocolos registrados para la Defensoria, Asesoria o Fiscalia a la que

pertenece el Agente y permite la busqueda y visualizacién de un Protocolo en particular.

Busqueda Digitalizaciéon de Escritos

Buscar Digitalizacion Escrito por filtro

Agrega los filtros que necesites v Buscar

Institucion Fuero Tipo Escrito

MotivoCaratula Autos

Exportar a Excel

Organismo Voces Fecha Escrito Acciones

:ER;E:SORM OFICIAL Civil Demanda Jazmin Castro c/Juan Pérez 2233344 Primer Juzgado Civil INT-DEM-PRU 11/1/24, 12:00 AM
=
DEFENSORIA OFICIAL Fam".laConlestacibn R Juan Pérez c/Organizacion X 22334455559““ Juzgado de INT-CAUT-  10/30/24, 12:00
NRO 3 Demanda SA Familia MED AM —
=7
Items per page: 10 - 1-2of2

. Agrega los fitros que necesites
Al hacer clicen 997" 59

se mostrard una pantalla de

seleccidn de filtros que permitira la identificacién de un Escrito protocolizado por cualquiera

Buscar
de los siguientes criterios, y al hacer clic en

determinado.
Buscar Digitalizacion Escrito por filtro

Agrega los filtros que necesites

se podra sectorizar por un filtro

Fuero ~  Caratula
Autos Tipo Escrito
Buscar
Voces Fecha Escrito @l
Fecha Desde M  Fecha Hasta al
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Una vez individualizada el mismo, al hacer clic en se mostraran todos los datos
referidos al Escrito:

Detalle

Institucion Fuero Tipo Escrito Motivo
DEFENSORIA OFICIAL NRO 3 Familia Contestacién Demanda 0

Carétula Autos Organismao Voces

Juan Pérez c¢/Organizacion X SA 22334455 Segundo Juzgado de Familia INT-CAUT-MED

Fecha Escrito
10/30/24,12:00 AM

& Archivos Adjuntos

&

Documento
/1730212363670-
1722351408748-
AUTOS_N°_9999.pd
Archivo

Cerrar

Y si se cuenta con el perfil de Verificador, al hacer clicen = se podra editar el Protocolo,
siguiendo los Pasos 1 a 3 mencionados anteriormente:

Edita Digitalizacion de Escritos
o Paso 1 o Paso 2 e Confirmacion de Datos
DEFENSORIA OFICIAL NRO 3

Civil
Organismo
Primer Juzgado Civil -
QTipo de Escrito
Demanda
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Contactos Utiles

e Consultas por Accesos de Usuarios

Departamento de Seguridad Informdtica — Direccion de Informdtica

Mitre 349 Este — PB — Edificio Dr. Juan De Dios Flores

Email: seginformatica@jussanjuan.gov.ar
Teléfono: 0264 432-4550 Opcidn 2

Horario de atencion: 7:00 a 13:00 Hs. y de 14:00 a 20:00 Hs.

e Consultas Técnicas del Sistema

Departamento de Soporte a Usuarios — Direccion de Informdtica

Mitre 349 Este — PB — Edificio Dr. Juan De Dios Flores
Teléfono: 0264 432-4550 Opcidén 1
Horario de atencion: 7:00 a 13:00 Hs. y de 14:00 a 20:00 Hs.
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