H PODER JUDICIA
"s;? San Juan J CIAL

SCRIPTUM

Protocolizacion de Sentencias de 1ra Instancia

INSTRUCTIVO PARA USUARIOS - CAUSAS A RESOLVER
PROTOCOLO DE SENTENCIAS
OCTUBRE 2024 _ DIGITALIZACION DE PROTOCOLO

DIRECCION DE
INFORMATICA




Contenido de este Instructivo

Introduccién

Ingreso a la Plataforma por primera vez
Pantalla de Acceso

Pantalla Principal

Operaciones habilitadas
Causas a Resolver
Protocolo Digital

Digitalizacién de Protocolo

N oo o i AW W

12
17

/8% PODER JUDICIAL

N, # SanJuan



Introduccion

La Corte de Justicia del Poder Judicial de San Juan, mediante la Direccion de Informatica,
incorpora una herramienta informatica denominada Scriptum, que permite protocolizar
digitalmente y con firma digital las Sentencias de los distintos Fueros de 1ra Instancia.
Asimismo el Sistema permite crear Causas a Resolver que pueden o no ser el paso previo a
protocolizar, encontrandose en esta seccién las causas que aun no tienen una sentencia
firme.

A través de esta protocolizacién se pretende no sélo resguardar eficientemente de manera
digital y en la nube las Sentencias y Escritos, sino también agilizar, simplificar y proveer de un
rapido acceso a dichas Sentencias y Escritos entre operadores y la administracion de justicia.

Ingreso a la Plataforma por primera vez

Para ingresar por primera vez, el agente interesado debera enviar un email a Seguridad
Informatica solicitando el acceso a Scriptum e informando el 4rea a la que pertenece y el
perfil que necesita.

Departamento de Seguridad Informatica PJSJ
Mitre 349 Este — PB — Edificio Dr. Juan De Dios Flores

Email: seginformatica@jussanjuan.gov.ar
Teléfono: 0264 4324550 Opcién 2
Horario de atencidn: 7:00 a 13:00 Hs. y de 14:00 a 20:00 Hs.
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Pantalla de Acceso

https://scriptum.jussanjuan.gob.ar/

La pantalla de acceso a SCRIPTUM sera similar a la siguiente imagen:

st
[
T

PODER JUDICIAL

San Juan
Scriptum (Protocolizacion de

Sentencias y Escritos) esta
solicitando inicio de sesion

Usuario o CUILIT

Contrasefia

[y —

Ingresar

Olvidé mi contrasefia
Cambiar mi contrasena
(Ingresando contrasefa actual y cuil)

Para ingresar, nos solicitara la siguiente informacion:

® CUIL: Se debera llenar el campo con el nimero de CUIL sin punto ni guiones.
e Contrasefia: La misma que se utiliza para ingresar a Mi Legajo.
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Pantalla Principal

Luego de autenticarse en el sistema, se muestra la pantalla principal con sus secciones, tal
como se muestra en la siguiente figura:

SCRIPTUM - Sistema de Digitalizacion de Sentencias y Escritos - PJSJ

£ Inicio
Bienvenido/a a Scriptum. Para comenzar, selecciona el médulo al que deseas acceder:
TZ Causa aResolver -
Z  Protocolo Digital " Carga de Digitalizacion de Consulta de Digitalizacion de
- Protocolo Protocolo
Z Digitalizacion de Protocolo -
Este servicio permite realizar la digitalizacién de los libros de Protocolo. Este servicio permite realizar biisquedas de protocolizacion.

Ingresar ° Ingresar °

Carga de Protocolo Digital Consulta de Protocolo Digital

Este servicio permite guardar las sentecias digitalmente. Este servicio permite realizar biisquedas de protocolizacion.

Ingresar ° Ingresar °

Carga de Causa a Resolver Consulta de Causa a
Resolver

Este servicio permite realizar el ingreso de Causas para su firma, para su

. Este servicio permite las blsquedas de Causas, para su posterior
posterior protocolizacion

protocolizacion.

Ingresar ° Ingresar °
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Operaciones habilitadas

Estas opciones son las que se encuentran habilitadas:

{af  Inicio

14 Causa a Resolver

= Carga de Causa a Resolver
.
1] Consulta de Causa a Resolver

1Z  Protocolo Digital

14  cargade Protocolo Digital

<) Consulta de Protocolo Digital

1Z Digitalizacién de Protocolo

12 Carga de Digitalizacion de
= Protocolo

Consulta de Digitalizacidn de
- Protocolo

)
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Carga de Causa a Resolver
Permite el registro de Causas a Resolver que podran o no ser Protocolizadas en el futuro.

Al hacer clic en “Carga de Causa a Resolver” se mostrard una pantalla de registro que
contendra tres pasos a cumplimentar para poder registrar la Causa a Resolver:

Paso 1:

Carga Causa a Resolver

o Paso 1 e Paso 2 e Confirmacion de Datos

Fuero: Civil

Primer Juzgado Civil =

Definitiva Ordinario

COBRO DE PESOS

e Fuero: si el perfil tiene asignado un Fuero en particular, directamente se mostrara el
Fuero al que pertenece. Si tiene sub Fueros podra seleccionar el que corresponda a
la Causa.

e Organismo: lista desplegable de Organismos habilitados segun el Fuero seleccionado
anteriormente.

o Tipo de Sentencia: se mostrara una lista desplegable de los Tipos de Sentencia
filtrado por Fuero y Organismo.

o Objeto de Resolucion: se mostrara una lista desplegable con los tipos de Objetos de
resolucidon que pertenecen al Tipo de Sentencia seleccionada anteriormente.




Paso 2:

Carga Causa a Resolver
o Paso 1 e Paso 2 e Confirmacion de Datos

Autos
Ingresa el Nomero de Autos

885566

Caratula

JUAN PEREZ C/PABLO GONZALEZ S/COBRO DE PESOS

Fechas
Selecciona Fecha de Vencimientc Selecciona Fecha de Certificado de Ingresc

30/11/2024 = 01/10/2024 ®

s Atrds Siguiente ~

® Autos: se debe ingresar el numero o Autos del Expediente a tramitar. Este es un dato
obligatorio.

e Caratula: se debe ingresar la Caratula del Expediente a tramitar. Este es un dato
obligatorio.

e Fecha de Vencimiento: Se ingresa la fecha limite que la Causa debe estar en esta
oficina. Este es un dato obligatorio.

o Fecha de Certificado de Ingreso: se debe ingresar la fecha en que la Causa ingreso a
esta oficina. Este es un dato obligatorio.
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Paso 3:

Carga Causa a Resolver
o Paso 1 o Paso 2 e Confirmacién de Datos
Confirmacion de Datos

Fuero: Civil

Organismo: Primer Juzgado Civil

Tipo de Sentencia: Definitiva Ordinario
Objeto de Resolucion: COBRO DE PESOS
Autos: 885566

Fechas:
Certificado de Ingreso: Vencimiento:
Oct 1,2024 Nov 30, 2024

W Atrds  Guardar by

e Confirmacion de Datos: se muestran los datos mas relevantes a fin de su verificacion
antes de ser registrados en el Sistema.

e Atrds
e Se puede volver a los pasos anteriores mediante el botén

Guardar ¥,

e Al hacerclic en el botén se procedera a registrar la Causa a Resolver.




Consulta de Causa a Resolver

Lista todas las Causas a Resolver registradas para el Fuero al que pertenece el Agente y
permite la busqueda y visualizacién de una Causa a Resolver en particular.

Buscar Causa a resolver por filtro

Agrega los filtros que necesites

Fuero Tipo Protacolo Objeto Resolucion

Civil Interlocutoria DE TASACION
Civil Definitiva Ordinario DANOS Y PERJU‘GI.OS FOR
ACCIDENTE DE TRANSITO

Civil Honorarios

Si la causa se encuentra protocolizada se mostrara la etiqueta , de lo contrario

Busqueda Causa a Resolver

v Buscar Exportar a Excel

Caratula Autos  Organismo Fecha Pase

MILLAN ANA ESTER C/ MAZA
NELSON OSVALDO §/ Interdicto de 177637 Cuarto Juzgado Civil
Recobrar

3/20/23,11:15 AM

MADAF EMILIO ALFONSO Y
CHANDIA GABRIELA NATALIA C/
RODRIGUEZ JOSE MATIAS Y OTRA
§/ Ordinario

177566 Cuarto Juzgado Civil  3/20/23,11:51 AM

DE LOS RIOS JUAN CARLOS Y
OTROS C/ ENERGIA SAN JUAN S.A. 158952 Cuarto Juzgado Civil
§/ Ordinario

3/20/23,11:51 AM

se mostrara como

Sin protocole ‘

Al hacer clicen

Agrega los filtros que necesites

Fecha Vio. Protocolo Estado

3/28/23,12:00 AM ‘

5/19/23,12:00 AM ‘

4/13/23,12:00 AM ‘

Protocolizado ‘ ‘ Activo
Sin protocolo ‘ ‘ Activo
Protocolizado ‘ ‘ Activo

se mostrara una pantalla de

seleccidn de filtros que permitird la identificacién de una Causa por cualquiera de los

siguientes criterios, y al hacer clic en

Buscar

Agrega los filtros que necesites

Fuero =  Caratula

Autos Fecha Pase |

Fecha Vto. | Estado -
10

Buscar

se podra ubicar una Causa determinada.
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Una vez individualizada la misma, al hacer clic en se mostraran todos los datos

referidos a la Causa a Resolver:

Detalle
Fuero Tipo Protocolo Objeto Resolucion Caratula
Civil Definitiva Ordinario DANOS ¥ PERJUICIOS POR MADAF EMILIO ALFONSO Y CHANDIA
ACCIDENTE DE TRANSITO GABRIELA NATALLA G/ RODRIGUEZ
JOSE MATIAS Y OTRA S/ Ordinario
Autos Organismao Fecha Pase Fecha Vio.
177566 Cuarto Juzgado Civil 3/20/23,11:51 AM 5/19/23,12:00 AM
Protocolo Estado
Cerrar

Y si se cuenta con el perfil de Verificador, al hacer clicen = se podra editar la Causa,
siguiendo los Pasos 1 a 3 mencionados anteriormente:

Edita Causa

o Paso 1 9 Paso 2 e Confirmacion de Datos

Fuero: Civil

Organismo

Cuarto Juzgado Civil v

< Tipo de Sentencia

Definitiva Ordinario

DANOS Y PERJUICIOS POR ACCIDENTE DE TRANSITO

Siguiente ~

11
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Carga de Protocolo Digital
Permite la protocolizacién de Sentencias de 1ra Instancia.

Al hacer clic en “Carga de Protocolo Digital” se mostrara una pantalla de registro que
contendra tres pasos a cumplimentar para poder protocolizar la Sentencia:

Paso 1:

Carga Protocolo Digital
o Paso 1 e Paso 2 e Confirmacion de Datos

Seleccione Protocolo sin Pase
Sin Ingreso de Causa

Fuero: Civil

Primer Juzgado Civil -

Definitiva Ordinario

COMERCIAL

Siguiente ~

e Fuero: si el perfil tiene asignado un Fuero en particular, directamente se mostrara el
Fuero al que pertenece. Si tiene sub Fueros podra seleccionar el que corresponda a
la Sentencia.

e Organismo: lista desplegable de Organismos habilitados segun el Fuero seleccionado
anteriormente.

o Tipo de Sentencia: se mostrara una lista desplegable de los Tipos de Sentencia
filtrado por Fuero y Organismo.

o Objeto de Resolucion: se mostrara una lista desplegable con los tipos de Objetos de
resolucion que pertenecen al Tipo de Sentencia seleccionada anteriormente.

12
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Paso 2:

Carga Protocolo Digital
° Paso 1 e Paso 2 e Confirmacion de Datos

Autos
Ingresa el Nomera de Autos

886655

Caratula

Juan Perez c/Orlando Perez s/Ordinario

Voces

Ingresa las Voces

INT-DOC-COM

Fecha de Resolucion Fecha de Protocolizacion

Selecciona la Fecha de Resolucion Selecciona la Fecha de Protocolizacion

05/10/2024 @ 25/10/2024 ®

Documentos a Protocolizar

Ingresa C ) de Homologacicn

ACUERDO_TRANSACCIONAL_-AUTOS_N®_12312.pdf

M Atrds Siguiente »

e Autos: se debe ingresar el nimero o Autos del Expediente. Este es un dato
obligatorio.

e Caratula: se debe ingresar la Caratula del Expediente. Este es un dato obligatorio.
® Voces: se pueden ingresar las Voces del Expediente. Este es un dato optativo.

o Fecha de Resolucion: se ingresa la fecha en que se resolvio la Sentencia. Este es un
dato obligatorio.

o Fecha de Protocolizacidn: se ingresa la fecha en que se estda protocolizando la
Sentencia. Este es un dato obligatorio.

e Documentos a Protocolizar: se debe ingresar la Sentencia (de ingreso obligatorio) y
en caso de corresponder el Convenio de Homologacién a protocolizar (de ingreso
optativo).

13
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Paso 3:

Carga Protocolo Digital

o Paso 1 o Paso 2 o Confirmacion de Datos
Confirmacion de Datos

Fuero: Civil

Organismo: Primer Juzgado Civil

Tipo de Sentencia: Definitiva Ordinario

Objeto de Resolucion: COMERCIAL

Autos: 886655

Fojas:

Caratula: Juan Perez c/Orlando Perez s/Ordinario
Voces: INT-DOC-COM

Fechas:
Fecha Actual Fecha Protocolizacion Resolucion
Oct 25, 2024 Oct 25, 2024 Oct 5, 2024
Documentos:
Sentencia: AUTOS_N°_9999.pdfACUERDO_TRANSACCIONAL_-
Convenio: AUTOS_N°_12312.pdf

M~ Atrds  Guardar 4,

o Confirmacion de Datos: se muestran los datos mas relevantes a fin de su verificacion
antes de ser registrados en el Sistema.

= Atrds
® Se puede volver a los pasos anteriores mediante el botén

Guardar ¥,

e Al hacerclic en el botén se procederd a protocolizar la Sentencia.

14
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Consulta de Protocolo Digital

Lista todos los Protocolos registrados para el Fuero al que pertenece el Agente y permite la

busqueda y visualizacidon de un Protocolo en particular.

Buscar Protocolo Digital por filtro

Agrega los filtros que necesites

Fuero Tipo Protocolo Objeto Resolucion

Civil Homologacién ACUERDO TRANSACCIONAL
Civil Interlocutoria HECHO NUEVO

Civil Definitiva Ordinario PERENCION ADMITIDA

Al hacer clic en

Agrega los filtros que necesites

Busqueda Protocolo Digital

~ Buscar

Caratula Autos  Organismo

BALMACEDA GUSTAVO DAVID S/

178438 Primer Juzgado Civil
Sucesorio

ARAOZ CASTRO RODRIGO NICOLAS
C/ AGUIAR JUAN CARLOS Y OTRO S/180461 Primer Juzgado Civil
Ordinario

TEJADA LILIANA ROSALBA Y OTRO

S/ Beneficio de Litigar Sin Gastos 182068 Primer Juzgado Civil

Fecha Resolucion

18/08/2022

28/02/2023

01/03/2023

Fecha Protocolizacion Fecha Pase

18/08/2022

02/03/2023

02/03/2023

18/8/22,19:15 PM

2/3/23,16:02 PM

2/3/23,16:34 PM

se mostrard una pantalla de

seleccidn de filtros que permitira la identificacién de una Sentencia protocolizada por

Buscar

cualquiera de los siguientes criterios, y al hacer clic en

filtro determinado.

Buscar Protocolo Digital por filtro

Agrega los filtros que necesites

Fuero - Caratula

Autos Voces

Fecha Resolucion B  Fecha Protocolizacion cal
Fecha Desde M  Fecha Hasta cal

15

se podra sectorizar por un

Buscar
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Una vez individualizada la misma, al hacer clic en

se

referidos a la Sentencia:

mostraran todos los datos

Detalle

Fuero
Civil

Autos

178438

Fecha Pase

© Archivos Adjuntos

L

Documento
/1660839396656~
178438_-_16-08-
2022.pdf

Archivo

Tipe Protocolo Objeto Resclucidn

Homologacién

Fecha Resolucian

8/18/22, 416 PM

Organismo
Primer Juzgado Civil

Caratula

ACUERDO TRANSACCIONAL

Sucesorio

Fecha Protocolizacion

8/18/22,416 PM

Cerrar

Y si se cuenta con el perfil de Verificador, al hacer clic en
siguiendo los Pasos 1 a 3 mencionados anteriormente:

=# se podra editar el Protocolo,

Edita Procolo Digital

o Paso 1 e Paso 2 e Confirmacidn de Datos
Fuero: Civil
Organismo
Primer Juzgado Civil -
A Tipo de Sentencia
Homologacién
ACUERDO TRANSACCIONAL
16
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Carga de Digitalizacion de Protocolo
Permite la digitalizacion de Protocolos de Sentencias en Papel de 1ra Instancia.

Al hacer clic en “Carga de Digitalizacidon de Protocolo” se mostrara una pantalla de registro
gue contendra tres pasos a cumplimentar para poder digitalizar la Sentencia protocolizada:

Paso 1:

Carga Digitalizacién de Protocolo

o Paso 1 e Paso 2 e Confirmacion de Datos

Fuero: Civil

Quinto Juzgado Civil -

Interlocutoria

DECLINACION DE CITACION EN GARANTIA

Siguiente »~

e Fuero: si el perfil tiene asignado un Fuero en particular, directamente se mostrara el
Fuero al que pertenece. Si tiene sub Fueros podra seleccionar el que corresponda a
la Sentencia.

e Organismo: lista desplegable de Organismos habilitados segun el Fuero seleccionado
anteriormente.

o Tipo de Sentencia: se mostrara una lista desplegable de los Tipos de Sentencia
filtrado por Fuero y Organismo.

o Objeto de Resolucion: se mostrara una lista desplegable con los tipos de Objetos de
resolucidon que pertenecen al Tipo de Sentencia seleccionada anteriormente.
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Paso 2:

Carga Digitalizacién de Protocolo
o Paso 1 e Paso 2 e Confirmacion de Datos

Tomo
Ingresa el Tome

3

Autos
Ingresa el Nomero de Autos

33445566

25 32

Caratula
Ingresa la Cardtula

Juan Perez c/Juana Gonzalez s/Sucesorio

Fecha de Resolucion Fecha de Protocolizacion
Selecciona la Fecha de Resolucidn Salecciona la Fecha de Protocolizacian

25/10/2024 = 28/10/2024 ®

Documentos a Protocolizar

K~ Atrds Siguiente ~

Tomo: se debe ingresar el Tomo de la protocolizacién a digitalizar. Este es un dato
obligatorio.

Fojas: se ingresa la cantidad de Fojas de la Sentencia indicando Desde y Hasta en el
ndimero que corresponda. Este es un dato obligatorio.

Caratula: se debe ingresar la Caratula del Expediente. Este es un dato obligatorio.
Voces: se pueden ingresar las Voces del Expediente. Este es un dato optativo.

Fecha de Resolucidn: se ingresa la fecha en que se resolvié la Sentencia. Este es un
dato obligatorio.

18
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e Fecha de Protocolizacion: se ingresa la fecha en que se estd protocolizando la
Sentencia. Este es un dato obligatorio.

e Documentos a Protocolizar: se debe ingresar la Sentencia (de ingreso obligatorio) y
en caso de corresponder el Convenio de Homologacién relacionado (de ingreso
optativo).

Paso 3:

Carga Digitalizacion de Protocolo

° Paso 1 o Paso 2 e Confirmacion de Datos
Confirmacion de Datos
Fuero: Civil

Organismo: Primer Juzgado Civil
Tipo de Sentencia: Definitiva Ordinario
Objeto de Resolucion: COMERCIAL

Tomo: 4
Autos: 33445566
Fojas: 3 a20
Fechas:
Fecha Actual Fecha Protocolizacion Resolucién
Oct 28, 2024 Oct 28, 2024 Oct 25, 2024
Documentos:

AUTOS_N°_9999.pdf

K~ Atrds  Guardar 4,

e Confirmacion de Datos: se muestran los datos mas relevantes de la Digitalizacion a
fin de realizar su verificacidn antes de ser registrada en el Sistema.

K™ Atrds

® Se puede volver a los pasos anteriores mediante el botén

Guardar ¥,

e Al hacerclic en el botén se procedera a protocolizar la Sentencia.

19

/%% PODER JUDICIAL

¢+ San Juan




Consulta de Digitalizacion de Protocolo

Lista todas las Digitalizaciones de Protocolo registradas para el Fuero al que pertenece el
Agente y permite la busqueda y visualizacién de una Digitalizacion en particular.

Busqueda Digitalizacion de Protocolo

Buscar Digitalizacién Protocolo por filtro

Agrega los filtros que necesites v Buscar Exportar a Excel
Fuero Tipo Protocolo  Objeto Resolucion Cardtula Autos  Organismo Fecha Resolucion Fecha Protocolizacién Nro Tomo Foja Inicio Foja Fin Acciones
civil Homologacién zg:i‘:ﬁi;::NmAD DE (si?;:‘\::;z.:\}NcISCO FAUSTING 63878 Octavo Juzgado Civil 8/2/23, 12:00 AM 8/3/23, 12:00 AM 1 1 2 @
Iters per page: 10 -
. Agrega los filtros que necesites .
Al hacer clicen 9" ! se mostrard una pantalla de
seleccidn de filtros que permitira la identificacién de una Sentencia protocolizada por
. . . . . . Buscar 7 .
cualquiera de los siguientes criterios, y al hacer clic en se podra sectorizar por un
filtro determinado.
Buscar Digitalizacion Protocolo por filtro
Agrega los filtros que necesites -
Fuero ~  Caratula
Autos Fecha Resolucidn al
Buscar
Fecha Protocolizacion /M  Fecha Desde ol
Fecha Hasta M Nro Tomo
Foja Inicio Foja Fin

20




Una vez individualizada la misma, al hacer clic en se mostraran todos los datos

referidos a la Sentencia:

Detalle

Fuero Tipe Pretocolo Objeto Resolucién Caratula

Civil Homolegacidn ACUERDO EN UNIDAD DE GARCIA FRANCISCO FAUSTINO S/
CONCILIACION Sucesorio

Autos Organismo Fecha Resolucion Fecha Protocolizacion

63878 Octavo Juzgado Civil 8/2/23,12:00 AM 8/3/23,12:00 AM

Nro Tomo Foja Inicio Foja Fin

1 1 2

& Archivos Adjuntos

&

Documenta
/1691060636234~
2023_08_02_63878_-
_GARCIA_FRANCISCO_FA
_SUCESORIO.pdf

Archivo

& Convenio de Homologacion

&%

Cerrar

Y si se cuenta con el perfil de Verificador, al hacer clicen ~# se podra editar la
Digitalizacidn, siguiendo los Pasos 1 a 3 mencionados anteriormente:

Edita Digitalizacion de Protocolo

o Paso 1 o Paso 2 e Confirmacién de Datos

Fuero: Civil

Organisma

Octavo Juzgado Civil -

A Tipo de Sentencia

Homologacion

ACUERDO EN UNIDAD DE CONCILIACION

Siguiente ~

21
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Contactos Utiles
e Consultas por Accesos de Usuarios

Departamento de Sequridad Informdtica — Direccion de Informdtica

Mitre 349 Este — PB — Edificio Dr. Juan De Dios Flores

Email: seginformatica@jussanjuan.gov.ar

Teléfono: 0264 432-4550 Opcidn 2

Horario de atencion: 7:00 a 13:00 Hs. y de 14:00 a 20:00 Hs.

e Consultas Técnicas del Sistema

Departamento de Soporte a Usuarios — Direccion de Informdtica

Mitre 349 Este — PB — Edificio Dr. Juan De Dios Flores
Teléfono: 0264 432-4550 Opcidén 1
Horario de atencidn: 7:00 a 13:00 Hs. y de 14:00 a 20:00 Hs.
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