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PROPOSITO PRINCIPAL

Este documento describe el funcionamiento de un nuevo moédulo de la Mesa de
Entrada Virtual (MEV) destinado a la Presentacion Online de Tramites del Registro
General Inmobiliario.

ALCANCE
El alcance de este nuevo mddulo o funcionalidad permitira a:
e Escribanos, Abogados y Agrimensores provinciales: iniciar tramites online

adjuntando formularios y documentacion como asi también, realizar el pago
online de los sellados correspondientes.

e Juzgados provinciales: presentar tramites online y firmar digitalmente los
formularios correspondientes a tramites presentados por abogados que
requieran de firma, aprobarlos o rechazarlos en caso de alguna anormalidad en
la presentacion.

e Reqistro General Inmobiliario: aprobar, rechazar y entregar el informe
correspondiente firmado digitalmente en caso de que el tramite haya sido
aprobado.

HORARIO

El horario de atencién de la M.E.V. sera el mismo horario de la Mesa de Entradas
Presencial. Actualmente de 7:30 a 12:30 hs..

FUNCIONALIDAD
A continuacion se muestra la funcionalidad en 3 secciones:

1) MEV PUBLICA - ESCRIBANOS - ABOGADOS - AGRIMENSORES
2) MEV PUBLICA - JUZGADOS
3) MEV PUBLICA - REGISTRO GENERAL INMOBILIARIO

En cada seccién se muestran las pantallas con las que se encontrara el usuario
describiendo los pasos necesarios para presentar, aprobar, rechazar y adjuntar el
informe correspondiente.



1) MEV PUBLICA - ESCRIBANOS - ABOGADOS - AGRIMENSORES

Al ingresar a la MEV, el usuario se encontrara con la pantalla de login (comun a todos
los sistemas).

PODER JUDICIAL
San Juan

Mesa Entrada Virtual esta solicitanc
icio de sesior

Usuario o CUILIT

Contrasefia

L

e

Ingresar

Ingreso Pablico
Olvidé mi contrasefia
Cambiar mi contrasefia
Ingresando contrasefia actual y cuil)
No tengo cuenta, Quiero Registrarme

Se presenta un nuevo menu para los usuarios: Registro General Inmobiliario con
dos opciones:

a) Ver tramites: donde se veran todos los tramites presentados por el usuario.

b) Presentar Tramite (pago online): donde el usuario podra presentar en forma
online el tramite deseado y realizar el pago online, en el caso que corresponda.
&« QO [ localhos

4] Importar marcadores... %J Primeros pasos [ Sistemas

Mesa de Entrada Virtual (MEV) - Poder Judicial de San Juan

E‘ Ver Presentaciones
Es Presentar documentacion v

% Registro General Inmobiliario o

B: Ver Tramites

Eﬂ" Presentar Tramite (page online)

i Tumos web v
$ Banco San Juan v
E‘? Libramientos de Fondos ~

EL Recepcion de Notificacicnes

[% Consulta de Expedientes

A continuacion se presenta la pantalla de Presentacion de Tramite (pago online)



1mp

aft b . Presentar Tramite - Registro General Inmobiliario

[ Presentar documentacion

@ Dstos del trimite @ Dstos del Pag © raoo @ Fralzac

[ Registro General Inmobiliario

B vermamtes

$ Banco San Juan

f Libramientos de Fondos
Documento Adicional

£ Recepeén de Notcackones

3 consulta de Expedientes

Total paginas: 0

Limpiar ¥

1) Datos del tramite: el escribano debera seleccionar los datos del tramite. Lo primero
es elegir la Circunscripcion (primera o segunda) donde se presentara dicho tramite.

Presentar Tramite - Registro General Inmobiliario

o Datos del trémite e Datos del Pago 0 Pagar o Finalizacién

Mesa de Entrada *

1 - Primera Circunscripcion

2- Segunda Gircunscripcion

Formulario *

Adjuntar formulario del Trémite. SSlo formato PDF

Documento Adicional

Adjuntar documento adiconal. Solo formato PDF

Total paginas: 0

Limplar | ?

Luego, se selecciona la Mesa de Entrada
1) Mesa de Entrada de Publicidad Material: para los pedidos de Informes de
bienes sin valor legal (Copia consulta), Informe de Bienes Resolucion 70 y
Copia de Protocolos Escrituras Publica (sélo para la 2° Circunscripcién).
2) Mesa de Entrada General: para todos los demas tramites Notariales, Judiciales
y Administrativos.

Presentar Tramite - Registro General Inmobiliario

@ veros el wamre @ oitos el paco © oo @ Froizacion

Primera Circunscripeion X 1

1-RGI - Mesa Entrada Publicidad Material - 1ra. Circ.

Tramite *
2-RGI- Mesa Entrada General - 1ra. Circ.

Formulario *

Adjuntar formulario del Tramite. S6lo formato PDF

Documento Adicional

Adjuntar documento adiconal. Sélo formato PDF

Total paginas: 0

Limpiar 74



Una vez seleccionada la circunscripcion y la mesa de entrada, podra seleccionar el
tipo de tramite que puede presentar en esa mesa. Los tramites notariales ingresan
directamente al backoffice del RGI obteniendo el numero de prioridad.

Presentar Trémite - Registro General Inmobiliario

@ patos del rimite @ Datos del Pago © Faor @ Finalizacion

Primera Circunscripcion X RGI - Mesa Entrada General - 1ra. Circ. X

g T 7
11 - Declaratoria de Herederos

12 Derechos Reales Notariales (Usufructo - Uso - Habitacién - Anticresis)
13- Desarchivo de Expedientes

14- Hipotecas o cesion de Créditos Hipotecarios

15 - Informe de Bienes

Limptar | 2

En el caso de un tramite Judicial, que requiera firma de un juzgado, se habilitara el
campo para seleccionar el mismo.

Presentar Trémite - Registro General Inmobiliario

@ patos del e @ Dstos el Pago @ roo @ Frsizacion
Primera Circunscripcion x RGI - Mesa Entrada General - ra. Circ. X
Declaratoria de Herederos X

Archivo General

Camara Civil - Sala |

Camara Civil - Sala Il

Camara Civil - Sala lll

Camara Civil - Sala IV

DETALLES DEL PAGO RESUMEN
Declaratoria de Herederos Tasa de serviclo $ 81000
Sobretasa $27000
Valor UT: $15,00
TOTAL A PAGAR $1.080,00

Ingrese el nimero de herederos
(54UT por cadia heredero)

antidad de herederos *

Luego se adjunta el formulario del tramite correspondiente que se descarga desde la
pagina del Poder Judicial - Organismos - Registro General Inmobiliario, Formularios,
ademas de poder adjuntar otros documentos adicionales. Dichos documentos deben
respetar el formato A4 u Oficio. Link de descarga:

https://www.jussanjuan.gov.ar/reqgistro-inmobiliario/formularios/

Los formularios que ya fueron firmados en el juzgado Olégrafamente en el Juzgado
deberan presentarse por Mesa de Entradas Presencial.

Se presentaran via MEV los tramites iniciados con formulario Digital Editable
descargados desde la web del Poder Judicial


https://www.jussanjuan.gov.ar/registro-inmobiliario/formularios/

Ademas, se ingresan los valores de los datos solicitados, dependiendo de cada tramite
para calcular el importe de los sellados a abonar.

Formulario *

B Informe_de_Herederos pdf

Documento Adiclonal

Total paginas: 1

DETALLES DEL PAGO RESUMEN

Declaratoria de Herederos. Tasa de servicio.

$2.430,00
Sobretasa $270,00

Valor UT: $15,00
TOTAL A PAGAR $2.700,00

Ingrese el nimero de herederas
(54UT por cada heredero):

Cantidad d hersdsros

Tasa de Servicio Sobretasa
‘Abona 54 UT por el ramite-+ 54 UT por cada persona Abona 18 UT

il

Una vez completados todos los datos del tramite, se habilitara el botén “Siguiente”
para proceder con el pago del tramite.

2) Datos del pago: En este paso se confirma el pago de sellados, si el tramite lo
requiere.
Presentar Tramite - Registro General Inmobiliario

° Datos del trémite Q Datos del Pago

9 Pagar o Finalizacién
¢La presentacion requiere pago de sellado?
Si,y voy a pagar ahora
Podrds pagar la tasa de justicia de forma online a través del Registro General Inmobiliario
Volver Atras

Luego de hacer clic en el botén “Si, voy a pagar ahora”, aparece un cuadro de dialogo
para confirmar el tramite.

Resumen Tramite RGI

Por favor verifique que la informacién sea correcta, en caso afirmativo, haga click en confirmar.

+ Destino: Primera Circunscripcion - RGI - Mesa Entrada General - 1ra. Circ.

+ Monto Tramite: $2700

@ Archivos Adjuntos

Archive
Informe_de_Here...




3) Pagar: Existen dos formas de pagar el importe de los sellados

Presentar Tramite - Registro General Inmobiliario

° Datos del tramite ° Datos del Pago o Pagar o Finalizacién

Importe a pagar $ 2,700.00

= Realizar el pago online a través del Registro General Inmobiliario
=

g Teno un comprobante de pago sinutizar por $2,700.00 y lo quiero cargar.

Pago Online, a través de PlusPagos

Presentar Tramite - Registro General Inmobiliario

COLEGIO NOTARIAL DE SAN JUAN — Moilla Firefox
@ Dstos del vamite

@ rinaiizacion

COLEGIO NOTARIAL

de la Provincia de San Juan

PLATAFORMA DE PAGOS

Tipo de Tramite que va a abonar:

Declaratoria de Herederos

Detalle:
Tasa de Servicio: $2.430,00
Sobretasa: $270,00

TOTAL:
$2.700,00

Presentar Tramite - Registro General Inmobiliario

@ Datos del trimite

@ rinalizacién

RGI del

Medio de pago
-Seleccione- v

Titular de la tarjeta

Tal como esta impreso en la tajeta,

Numero de tarjeta

Namero de tarjets, se recomienda un digito a la vez.

Vencimiento

O utilizando un comprobante de pago por el valor del importe a pagar.




Cargar un comprobante de pago

mmmmmmmmmmmm .
Plus Pagos

Nmero de transaccion / N de pago *

Cerrar | Cargar pago

4) Finalizar: Una vez finalizado el pago, se podra ver el mismo en el
tramites.

Presentar Tramite - Registro General Inmobiliario

@ Datos del trémite @) Datos del Pago @ Pager

Dl

Recibimos la presentacion del tramite. Una vez que realices el pago, el mismo
impactars i en el sistema aproxi dentro de los 10

minutos posteriores a la realizacion del mismo. En la opcién Ver Tramites RGI del

meni principal, podras ver el importe confirmado y seguir el estado de las

presentaciones.

listado de

@ Finalizacién

Cabe aclarar que si el tramite presentado requiere firma de algun juzgado, dicho
tramite no tendra un numero asignado hasta que el mismo haya sido firmado

digitalmente en el juzgado correspondiente.

Detalles Tramite RGI

cotigo Nro Trarmite Fecha de Creacion Actualizado
1045705 0 04/09/2023 09:51 04/09/2023 09:11
Estado Tramite Trémite Importe total Total pagado.
Iniciado Declaratoria de Herederos $2.700,00

< Archives Adjuntos

Documento

Tramite RGI

Archivo
Informe._de_Herederos.p...

Cancelar Eliminar Tramite RGI

5) Seguimiento: El usuario podra seguir el procesamiento de los tramites desde la
Mesa de Entrada Virtual, en la opcion “Listado de Tramites” correspondiente al menu

“Registro General Inmobiliario”



Biscar Tramite por filkro

Agrega los filtros que necesites. v Buscar | | Limpiar Busqueda
cadigo Nro Trimite Actuslizado § Estado Tramite Trimite Total pagado Acciones
1045705 38462 4/9/2311:45 Aceptado Declaratoria de Herederos
1045704 o 4/9/23 10:04 Cancelado Declaratoria de Herederos Detalles

ltems perpage: 10 v 1-20f2 < >

Si el tramite ha sido finalizado, podra identificarlo con el boton “Entregado” desde
donde podra descargar el informe correspondiente.

Si un tramite tiene Nro Tramite con el valor 0, significa que aun no ha sido firmado por
el juzgado.

Detalles Tramite RGI

Cadigo Nro Tramite Fecha de Creacién Actualizado
1045705 38462 04/09/2023 09:51 04/09/202311:34
Estado Tramite Teamite Importe total Totalpagado
Aceptado Declaratoria de Herederos. $2700,00

rgar un pago

@ Archivos Adjuntos

Documento
Trémite RGI Firmado digitalmente Informe RGI
Archivo Archivo Archivo
Informe_de_Herederos.p... o

Cancelar




2) MEV BACKOFFICE - JUZGADOS

Cada Juzgado u Organismo del Poder Judicial debera solicitar a Seguridad
Informatica la habilitacion del tag: “PROCESAR_TRAMITE_RGI” para los
oficiales habilitados a Procesar, Rechazar y Firmar los tramites ingresados en la
MEV del RGI que requieren intervencion y firma del Juzgado

Al ingresar a la MEV, el usuario se encontrara con la pantalla de login (comun a todos
los sistemas). Una vez que se haya autenticado, vera el menu con una opcién nueva:
Registro General Inmobiliario: “Listado de Tramites”.

-+] Importar marcadores... %) Primeros pa

= Mesa de Entrada Virtual - Admini

B Tramites

@ Libramiento de Fondos

ﬁ Procesar turnos

i‘? Mis Tramites

@ Baja de pagos - FORO

% Registro General Inmobiliario =
@ Baja de pagos

E"p Listado de Tramites

Q Consulta de pagos
_E_ Gestionar Mesas de Entrada
A Gestionar Juzgados

55 : :
%] Gestionar parametros generales

En el listado de tramites se veran los tramites pendientes de firma digital, identificados
con el botén “Procesar”.

B> Libramiento de Fondos
(i) Procesar tumos
(B Mie Tramites

(5] Baia de pagos - FORO

1085708
) Registro General Inmobiliario

1045705 3 4197230946
(5] Baia de pagos

{2 Listado de Trimites




Una vez que el usuario del sistema haga clic en el botén “Procesar”, se le informara el
inicio del procesamiento de tramite.

Iniciar Procesamiento de Tramite

Aliniciar el procesamiento del tramite, el mismo se te asignard y
s6lo vos podrs finalizarlo.

Esto implica que ningin otro operario pueda trabajar sobre el
mismo, 5610 vos.

Deseds continuar?

El usuario responsable podra rechazar el tramite en caso de inconsistencias en el
formulario. Si el formulario y sus datos son correctos, para proceder a la firma del
mismo debera descargar el archivo adjunto correspondiente al formulario del tramite,
firmarlo digitalmente y luego debera adjuntarlo en el campo “Formulario Firmado”.

Procesar Tramite

Codigo Tramite amie  Inicia Actuaiizado
1045705 4/9/2309:47

Abogado Estado Tramite Profesional/Aux. Just
Luis Alberto Spinetta Iniciado Luis Alberto Spinetta

@ Archivos Adjuntos

Formulario Firmado *

Documento

Tramite RGI

Archivo
Informe_de_Herederos.pdf

Cerrar | Finmary Aprobar

Si el formulario no esta firmado, sera advertido con un mensaje en pantalla.

Atencion

El PDF que intenta subir no esta firmado. Por favor firmar el Pdf



Una vez adjuntado el formulario firmado digitalmente, el usuario del sistema debera
hacer clic en el boton “Firmar y Aprobar”. Esto crea un tramite en el Lex Registral
asignandole un numero de tramite (prioridad).

Procesar Tramite

Catigo Tramite a Iniciado Actualizado

1045705 4/9/2309:46 4/19/2300:47
Abogado o Estado Tramite ProfesionallAu Just.
Luis Alberto Spinetta Iniciado Luis Alberto Spinetta
@ Archivos Adjuntos

Formulario Firmado *

Documento
Trémite RGI

Archivo
Informe_de_Herederos. pdf

cerar  WGLESPCITE  Rechazar Tramite

El tramite pasa a estar en estado “Firmado”, pudiéndose visualizar en el listado de
documentos firmados.

Sin Firmar Firmados Rechazados Todos

Biscar Tramite por filtro

Agrega los filtros que necesites v Buscer | Limpiar Busqueda
Codigo Tramite Nro Tramite niciado 4 Abogado Matrcuia Abogado Acciones
1045705 38462 4/9/2309:46 Luis Alberto Spinetta Lynx1234

Hemsperpage: 10w 1-1of1 < >

Al hacer clic en el botén “Firmado”, se desplegara un cuadro de dialogo con los datos
del tramite, el formulario original y el formulario firmado digitalmente.

Procesar Tramite

Codigo Tramite: g Iniciado Actualizado
1045705 4/9/23 09:46 4/9/23 1038

Avogado Estado Tramite Profesional/Auc Just.
Luis Alberto Spinetta Iniciado Luis Alberto Spinetta

@ Archivos Adjuntos

DO
Documents Documento
Trémite RG1 Firmado digitalmente
Archiv Archivo

Informe_de_Herederos.pdf  archive1-signed-token.pdf

Cemar  Firmary Aprobar  Rechazar Tramite



3) BACKOFFICE - REGISTRO GENERAL INMOBILIARIO

El usuario de la MEV del Registro General Inmobiliario, una vez que ingrese al
Backoffice, vera el listado de tramites presentados y creados automaticamente en el
Lex Registral con su respectivo numero de prioridad.

Mesa de Entrada Virtual - Administracién

B Tromes ciatos JSp— ncepados Rechazados Todos

3 Libramiento de Fondos.

il Procesar tumos

Buscar  Limpiar Busqueda
(F Mis Tramites
Cadigo Tramite Neo Tramite suagado ncisdo 4 Asogado Maticuls Abogado Accones
(5], Baja de pagos - FORO
1045705 3n462 Camara Cii-Sla 49230946 Luis Aberto Spinetta iymerzss Detalle

B Registro General Inmobiliario

(5], Baja de pagos

B Listado de Trémites

©, Consulta de pagos
L Gestionar Mesas de Entrada
A Gestionar Juzgados

9 Gestionar parémetros generales

En esta imagen se muestra un ejemplo del tramite generado en el Lex-Registral.

DOCTOR -
-l & 5 &0 a xx

[ Tramite l| I Tipo I w Estado I w Responsable l_
(Fecha Hasta I b Solicitante I b
Trami ipo T i Fe Inicio E do Urg

iy 038462 | Declaratoria Herederos | 04/09/2023 | A Precargar NO asignado |20270418459

Luego, el usuario podra procesar el tramite con la opcion de Rechazarlo o Aprobarlo.

Iniciar Procesamiento de Tramite
Aliniciar el procesamiento del tramite, el mismo se te asignara y
s6lo vos podras finalizarlo.

Esto implica que ningin otro operario pueda trabajar sobre el
mismo, s6lo vos.

iDeseds continuar?



Nota: Soélo podran rechazar los tramites, los usuarios del sistema a quienes se les
haya otorgado el permiso correspondiente, asignado por personal de Seguridad
Informatica.

Procesar Tramite
cadiga ramite Fecha de Creacion Tipo Tramite
1045705 4/9/2309:46 Declaratoria de Herederos

Estado Tramite Importe total Total pagado
Procesando 5 $2.700,00

@ Archivos Adjuntos

Documento
Trimite RGI Firmado digitalmente
Archivo

Informe_de_Herederos.pdf  archivo1-signed-token.pdf

Rechazar

Una vez aprobado el tramite, el mismo pasa al listado de Aprobados y listo para ser
respondido.

Iniciados En Proceso Aceptados Rechazados Todos

Buscar Tramite por filtro

Agrega los filtros que necesites v Buscar | | LimpiarBusqueda
Codigo Tramite Nro Tramite Juzgado Iniciado 4 ‘Abogado Matricula Abogado
1045705 38462 Camara Civil - Sala | 4/9/23 09:46 Luis Alberto Spinetta Lynx1234 Detalle

Hemsperpage: 10~ 1-1of1 < >

Para responder el tramite, se debe adjuntar el informe correspondiente firmado.

Procesar Tramite

Cadigo o Fecha de Creacion Tipo Tramite
1045705 4/9/2309:46 Declaratoria de Herederos
Estado Tramite Importe total Total pagado

Aceptado $2.700,00

@ Archivos Adjuntos

Informe Firmado *

A
ﬁ B archivol-signed-token.pdf

DO
Documento Documento

“Tramite RGI Firmado digitalmente
Archivo Archivo
Informe_de_Herederos.pdf  archivo1-signed-token pdf

cermar Rechazar




El tramite pasa a estado Aceptado. Se puede identificar si el informe fue entregado o
no, si en la columna Acciones de la tabla, estd presente el botén “Entregado”,
pudiendo descargar el informe haciendo clic en este boton.

Iniciados En Proceso Aceptados Rechazados Todos

Biscar Tramite por filtro

Agregé los filtros que necesites v Buscar Limplar Busqueda
Codigo Tramite Nio Tramite Juzgado niciado 4 Abogado Maticula Abogado Acciones
1045705 38462 Gamara Civil - Sala | 4/9/2309:46 Luis Alberto Spinetta Lynx123a Entregado
emsperpoge: 10~ 1-1of1

El estado del tramite también es registrado en el Lex Registral.

Seccion Mesa Entrada/Salida  Médule  Tramites

b ﬁi.hﬁsl‘ﬁwxﬁ\\ i > Tramites =\ /“e'nmimq-n.\\ - = Actividad \\ "~ actividad seotor
Tramite | Tipo | ~  Estado | ~  Responsable | ~  Fecha Desde r

IFecha Hasta Solicitante | ®

k_: 038462 | Declaratoria Herederos | 04/09/2023 | Entregado NO asignado | 20270418459



Notas:

1)

2)

Solo podran rechazar los tramites, los usuarios del sistema que tengan en su
perfil el tag RECHAZAR_TRAMITE_RGI, asignado por personal de Seguridad
Informatica.

Las mesas de entrada del Registro General Inmobiliario correspondiente a la
Primera y Segunda Circunscripcion, se identifican mediante 4 tags, que deben
ser asignados por personal de Seguridad Informatica a los usuarios
correspondientes para que puedan visualizar y procesar los tramites
correspondiente a las mesas de entradas de cada Circunscripcion.

Mesa de Entrada - Circunscripciéon TAG

Mesa

Inmobiliario - 1° Circunscripcion

de Entrada General - Registro MEG-REGISTRO_INMOBILIARIO C1-95

Mesa

Inmobiliario - 1° Circunscripcion

de Entrada Presencial - Registro | MEP-REGISTRO_INMOBILIARIO_C1-96

Mesa

Inmobiliario - 2° Circunscripcion

de Entrada General - Registro MEG-REGISTRO_INMOBILIARIO_C2-97

Mesa

Inmobiliario - 2° Circunscripcion

de Entrada Presencial - Registro | MEP-REGISTRO_INMOBILIARIO_C2-98




