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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Introduccion

La Corte de Justicia del Poder Judicial de San Juan, mediante la Direccidon de Informatica, incorpora
una herramienta informdtica denominada Mesa de Entrada Virtual que permite a los abogados
matriculados y otros operadores juridicos, tomar contacto con las sedes judiciales sin la necesidad de
concurrir a la Mesa de Entradas.

A través de esta nueva modalidad se pretende minimizar la concurrencia de los abogados a las mesas
de entradas alcanzadas por la plataforma, a efectos de agilizar y simplificar la interaccidén entre los
justiciables, operadores y la administracion de justicia.

Ingreso a la Plataforma por primera vez

Para ingresar por primera vez, el interesado registrado en el sistema LD-VALIDADOR, deberd hacerlo
a través del link (vinculo) recibido en la direccién de correo electrénico registrada en ese sistema (en
el que recibe los correos de cortesia de notificacidn electrénica), siguiendo las instrucciones para
generar la clave de acceso a la plataforma de Mesa de Entrada Virtual.

Si por alguna razén a Usted no le llegé el email con las instrucciones hasta el dia 04/05/2020, debera
ponerse en contacto con la Oficina de Seguridad Informatica de la Direccién de Informatica del Poder
Judicial de San Juan para que le informen el motivo que puede ser por:

e Encontrarse suspendido o inhabilitado por el Foro de Abogados de San Juan.
e No haberse registrado en la base de datos del Poder Judicial de San Juan.

e Tener mal cargado el email registrado.

e Haberse registrado con un email diferente al que usa actualmente.

e (Otros motivos.

Oficina de Seguridad Informatica PJSJ

Email: seginformatica@jussanjuan.gov.ar
Email: soporte.abogado@jussanjuan.gov.ar
Teléfono: 0264 4222611 Int. 370
Horario de atencidn presencial: 8:00 a 12:00 Hs.
Horario de atencién remoto: 8:00 a 17:00 Hs.
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Pantalla de Acceso

https://mesavirtual.jussanjuan.gob.ar/

ATENCION: EL LINK ANTES DESCRIPTO ES EL DE ACCESO A LA MESA DE ENTRADA
VIRTUAL, Y ESTARA DISPONIBLE DESDE EL DiA 04/05/2020 PARA REALIZAR PRUEBAS QUE
NO SE TOMARAN COMO MOVIMIENTOS DEFINITIVOS. A PARTIR DEL DIA 06/05/2020 LA
PLATAFORMA YA ESTARA HABILITADA PARA INGRESAR MOVIMIENTOS DEFINITIVOS.

La pantalla de acceso a la Mesa de Entrada Virtual sera similar a la siguiente imagen:

PODER JUDICIAL

San Juan

Mesa de entrada virtual esta
solicitando inicio de sesion

Usuario o CUIL/T

Contraseria

Olvide mi contrasefia

Para esto, nos solicitard la siguiente informacion:
CUIL: Se debera llenar el campo con el nimero de CUIL de la persona sin punto ni guiones.

Contraseia: Al estar incluido en el listado de profesionales con domicilio electrénico constituido, se
le enviard un correo electrénico donde debe seguir las indicaciones del mismo, en primer lugar se le
solicitara que confirme el domicilio electrdnico constituido y luego en un segundo correo electrénico
se le pedird que ingrese y confirme la contrasefia por usted elegida.

Operaciones habilitadas

Estas opciones son las que se encuentran habilitadas por el momento:
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

}2" Ver Presentaciones
@ Presentar Demanda
T4 Presentar Escritos
firl  Solicitar Turno Web

Mis Turnos Web

@ Salir

Ver Presentaciones.
Presentar Demanda.
Presentar Escritos.
Solicitar Turno Web.
Mis Turnos Web.

O O O O O

Solicitar Turno Web

Mesa de Entrada Virtual (MEV) - Poder Judicial de San Juan

[ verpresentaciones ~ Solicitud de Turno Web

Presentar Demanda
o Datos de Turno o Datos de expedientes
m Presentar Escritos

1° - Seleccione Mesa de Entrada
;£ Solicitar Turno Web
Mesa de Entrada
Mis Turnos Web

2° - Seleccione Tramite a realizar

3° - Seleccione Dia y Hora del turno

2 - Seleccione Mesa de Entrada

El listado de los Centros de Atencidon son los que se encuentran habilitados hasta el momento.
2 - Seleccione Tramite a realizar

Se mostrara una lista desplegable de tramites disponibles para el Centro de Atencién o Mesa de
Entrada seleccionado anteriormente. Seleccionar el mas acorde a su necesidad.
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

32 - Seleccione Dia y Hora del turno

Aparece un listado de Dias y Horarios disponibles. La seleccion del dia se puede realizar desde el

Calendario .,

qgue le permitird
graficamente seleccionar el dia y automaticamente el listado filtra los horarios disponibles del dia
seleccionado. Seleccione la forma mds cdmoda a sus necesidades.

listado o bien seleccionando el calendario representado por esta imagen

A continuacidn, y dependiendo del tipo de tramite seleccionado, el sistema solicitard pasar a la
siguiente pantalla o pestaiia etiquetada como “Datos de expedientes”.

Después de completar todos los campos requeridos, y si el tipo de tramite requiere continuar con la

carga de datos del o los expediente, debera hacer click en

Para tramites que Sl requieran ingresar datos del expediente la pantalla que se visualizara es la
siguiente:

o Datos de Turno

Ingresar Expediente Ingrese al menos 1 expediente, maximo de 10. Luego confirme la solicitud del turno.

Carga de Expediente

Operacién:

Operacion -

Debe seleccionar una operacion

Juzgado:

Juzgado -

Autos:

Autos

Caratula:

Caratula

Observaciones:

Observaciones

Cancelar
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Para cada expediente la informacién a ingresar es la siguiente:

Operacidn: Se despliega una lista con los tipos de operacidn disponibles segun el tipo de tramite
seleccionado. Segln el tipo de trdmite seleccionado, se habilitardn las operaciones posibles de
seleccionar. Este es un dato obligatorio.

Juzgado: Se despliega una lista de los juzgados habilitados para ese Centro de Atencién o Mesa de
Entrada. Este es un dato obligatorio.

Autos: Se ingresa el nimero o autos del expediente a tramitar. Este es un dato obligatorio.
Caratula: Se ingresa la caratula del expediente a tramitar. Este es un dato obligatorio.

Observaciones: Es un texto libre para que el usuario ingrese todo tipo de informacién sobre el
expediente que ayude a agilizar el trdmite. Este es un dato opcional.

La siguiente imagen muestra la forma en que se visualizan los expedientes confirmados.

° Datos de Tume e Datos de expedientes
Ingresar Expediente Ingrese al menaos 1 expediente, maxima de 10. Luege confirme la solicitud del turno
Consulta Caratula: Jorge Bollati c/Otros v
Prestamo Carétula: Maltrato Juan Sosa c/Otros v
!

Solicitar Turno

Para tramites que NO requieran ingresar datos del expediente, esta segunda pantalla NO apareceray
directamente se confirma el turno en la primera pantalla, tal como lo muestra la siguiente figura:

Por ultimo, haga click en

o Dates de Tumno

1° - seleccione Mesa de Entrada
Mesa de Entrada

Mesa de Entrada de Familia

2° - seleccione Trémite a realizar

Inicio de demanda presencial

39 - seleccione Dia y Hora del turno

LUNES 04/05/20 - Calendario

Hora
[D?ZSO - l
?

Finalmente, le aparecera una ventana para que confirme los datos ingresados del turno, luego haga
click en Aceptar.

7
1 —

7§

¢ PODER JUDICIAL

San Juan




MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Confirmar Turno Web

Usted esta por solicitar un turno web para el tramite Inicio de demanda presencial.
Para el dia LUNES 27-04-20 a |las 07:30 hs.

¢Confirma el turno?

La solicitud de turno finaliza con la emisién de un comprobante digital para que pueda ser impresa.

Comprobante de Turno Solicitado

: " B
PODER JUDICIAL ,?‘«
San Juan -»-

Usted tiene un turno web para el tramite Inicio de demanda presencial para la fecha:

( Lunes - 27/04/20 alas 07:30 hs )

Datos del solicitante:

NyA: Gustavo Napoli
Matricula: 45458

Centro de atencion:

Nombre: Centro de Abordaje de Violencia Intrafamiliar y de Género
Direccion:  Av. Leandro N. Alem Sur 193, J5402DYB San Juan

/

CONSIDERACIONES GENERALES

La cantidad MAXIMA de expedientes a ingresar lo determina el tipo de trémite

seleccionado.

La cantidad MAXIMA de turnos a solicitar por dia en cada Centro de Atencion estd dado por
el tipo de tramite seleccionado.
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

La solicitud de turnos de un dia para otro, estd limitada sélo hasta un cierto horario que lo
establece cada Centro de Atencidn y por el tipo de tramite seleccionado.

Mis Turnos Web

En esta seccidn podra obtener un listado de todos los turnos web que ha solicitado con su respectivo
detalle. Ademads, podra volver a imprimir el comprobante en caso de que lo haya extraviado.

Mis Turnos Web
Lunes 27-04-2007:30 hs. Tramite Inicio de demanda presencial
~
Centro de Atencidn
Centro de Abordaje de Violencia Intrafamiliar y de Género
Direccion
Av. Leandro N. Alem Sur 193, J5402DYB San Juan
Ver Comprobante
Miércole€)6-05-20 09:15 hs. Tramite Vencimiento 2 horas v

Iniciar una Presentacion de Demanda

A través de la Mesa de Entrada Virtual, se podra hacer la presentaciéon de una demanda a las mesas
receptoras unicas de los fueros habilitados por el momento.

Mesa Receptora Unica de Causas de Familia

Fernandez c/ Perez

Carta Poder o Poder Demanda
Depésito Tasa/Sellado Judicial Boleta de sellado forense

Adjuntar Archivo Adjuntar Archivo

Documental adicional (puede anexar varios documentos)

Adjumar Archivo.
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Los datos a ingresar son los siguientes:

Mesa Receptora Unica de Causas: Se despliega una lista desplegable con las mesas de entradas
habilitadas para este tipo de tramite. Este es un dato obligatorio.

Caratula tentativa: Se debe ingresar una cardtula tentativa para la demanda, la cual no significa que

sera la definitiva asignada al expediente por el sistema. Este es un dato obligatorio.

Para poder iniciar la presentacién de demanda, deberda adjuntar la constancia vinculada a los
siguientes items, segun corresponda:

e Carta Poder o Poder.

e Demanda.

e Deposito Tasa/Sellado Judicial.
e Boleta de sellado forense.

e Documentacidn adicional.

La documentacion adjuntada deberan ser archivos PDF, no se permitirdan otros formatos.
Estos archivos deberan ser livianos de peso (maximo 300 KB por pagina) y no deberan
superar un maximo de 80 paginas en total y 20 MB (20.000 KB) de tamano entre todos los
archivos adjuntados (se incluyen también los archivos de documentacidon adicional). Se
recomienda, cuando sea posible, confeccionar el escrito en un programa de edicién de texto
y luego exportarlo a PDF.

Después de completar todos los requisitos, haga click en el botén Enviar. Le aparecerda una
confirmacién final para que Usted la acepte y dé inicio a la Presentacion de la Demanda.

= rannma

Resumen de inicio de demanda

Por favor corrobore que la in en caso afirmativo, haga click en aceptar

MEU: Mesa Receptor
Caratula tentativa: Fe Z ere
Documentos carta pode scrito Demanda. pdf
Documentos demanda: No car
Documentos boleta deposito: No
Documentos boleta sellado foren
Documental adicional: No se carg

Cancelar

A los efectos de dar legitimidad a los documentos enviados, los mismos se almacenan en el sistema
con un “Cargo Electronico”, insertado al pie de cada pagina de cada documento, cuyo formato se
describe en la siguiente imagen:
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

” ‘ I I ‘II ‘ I I I‘I Poder Judicial de San Juan
Recibido 29/04/20020 05:22:4] en Mesa de Entrada de Famulia

Id. de documento: DOIOOMO025

Identificador tnico Fechay hora en que Mesa de Entradas

Del documento fue presentado el Seleccionada para
En el sistema documento Presentar el
documento

Presentar Escritos

En esta seccién se podran presentar escritos a un expediente. La pantalla que dard inicio a la
presentacion es la siguiente:

Presentar nuevo escrito

Seleccione juzgado ngrese numero de autos

ngrese caratula *

Subir documento

Adjuntar Archivo

Limpiar

Los datos solicitados son:

Juzgado: Se despliega una lista con todos los juzgados habilitados para este tipo de operacién y donde
el usuario deberia seleccionar el que corresponda a la radicacién del expediente a considerar. Este es
un dato obligatorio.

Numero de Autos: Se ingresa el nimero de autos o expediente donde se asociara el/los escrito/s. Este

es un dato obligatorio.

Caratula: Se ingresa la caratula del expediente donde se asociara el/los escrito/s. Este es un dato
obligatorio.

Tipo de escrito: Se despliega una lista con todos los tipos de escritos habilitados. Este es un dato
obligatorio.

Subir documentos (Adjuntar Archivo): En esta seccidn se adjuntan los archivos PDF de los escritos o

documentacién adicional a presentar. Este obligatorio adjuntar como minimo un archivo.
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

A los efectos de dar legitimidad a los documentos enviados, los mismos se almacenan en el sistema
con un “Cargo Electrénico”, insertado al pie de cada pagina de cada documento, cuyo formato se
describe en la siguiente imagen:

I| | I I |II | I | |I III Poder Judicial de San Juan
Recibido 29/04 yfl) 05:22:41 en Mcsa de l:huuda de Famuhia

Id. de documento: (KK)(}K)(K)Z.‘

L 4

Identificador unico Fechay hora en que Mesa de Entradas

Del documento fue presentado el Seleccionada para
En el sistema documento Presentar el
documento

CONSIDERACIONES GENERALES

La documentacion adjuntada deberan ser archivos PDF, no se permitirdan otros formatos.
Estos archivos deberdn ser livianos de peso (maximo 300 KB por pagina) y no deberan
superar un maximo de 80 paginas en total y 20 MB (20.000 KB) de tamano entre todos los
archivos adjuntados (se incluyen también los archivos de documentacidon adicional). Se
recomienda, cuando sea posible, confeccionar el escrito en un programa de edicién de texto
y luego exportarlo a PDF.

Los juzgados que aparecen en el listado, son los que estan habilitados para recibir un escrito
digital.

Los campos que aparecen con un asterisco al lado, son de caracter obligatorio y no podran
ser omitidos. Para una correcta presentacion, trate de ingresar el nimero de autos y la
caratula tal cual sale en el expediente.

El listado de tipos de escrito son los permitidos hasta el momento, en caso de que no
aparezca el tipo de escrito, seleccione la opcidn Otros escritos y se analizara después si es
aceptado o no.
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Ver Presentaciones

En esta seccidn se podran listar todas las presentaciones de escritos y de inicio de demanda que se
hayan realizado.

Se podran filtrar los tramites segun se desee.

Buscar Tramite por filtro
Agregé 05 filtros que necesites ~
T 2]
i . Buscar
R -
E
Cadigo Actualizado Tipo Tramite Estado Tramite Caratula Expedients Acciones
1 4/18/20,511 PM Fresentacion de Escrite Aceptado Godoy contra Ranea por alimentos 101101/2019 Detalles
2 4/18/20, 514 FM Inicic de demanda Aceptado Incio dmanda por Divorcio Godoy 101505/2020 Detalles
3 4/18/20,6:05 PM Inicio de demanda Cancelado Prueba Jorge c/Mauro Detalles
4 4/18/20,7:06 PM Prezentacion de Escrita Aceptado Prueba Emilianc Coria c/Mauro Avendafio 1123
5 4/18/20,7:06 PM Prezentacion de Escrita Rechazado WEFa COMa Cerezo 120345/2018 Detalles
& 4/18/20,6:58 PM Inicic de demanda Aceptade Solicito devircio godoy 1012111/2020 Detalles
7 4/22/20, 217 PM Presentacion de Escrito Rechazado prueba prueba 1001002018 Detalles
8 4/18/20,7:54 PM Prezentacion de Escrita Aceptade Prueba contra prueba 2 25463/2018
9 4/18/20, 8:06 PM Inicic de demanda Aceptade Jorge Bollati contra otros 123456/2020 Detalles

T
i
i
i
=
1
|
o

En la columna de Estado Tramite se podra ir siguiendo los distintos estados que tendrd el tramite una
vez presentado. Estos estados son los siguientes:

e Iniciado: Es el primer estado que recibe al momento de realizar la presentacién. Este es el
Unico estado del tramite en el que el abogado podra cancelarlo, después ya no podra hacerlo
y la presentacion seguira su curso.

e Cancelado: El abogado lo canceld por alguna razén. Esta opcidn estara disponible hasta tanto
la presentacion sea tomada por el personal de Mesa de Entrada, y cambie al siguiente estado.

e Procesando: Este estado lo coloca el personal de Mesa de Entrada que recibe la presentacién
y que significa que estard validando la informacidon que el abogado ha suministrado en la
presentacién del tramite.
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

e Aceptado: La presentacién del escrito o el inicio de la demanda ha sido aceptada por la mesa
de entrada porque la documentacién presentada cumple con todos los requisitos e importa
que se le dard el tramite que corresponda. En el caso de inicio de demanda, en este estado
también se podrd ver la radicacién del expediente al igual que el nimero de auto y caratula
asignada al expediente.

e Rechazado: La documentacién presentada no cumple con los requisitos necesarios. Para este
estado se detalla el motivo por el cual fue rechazado. Por ejemplo: escrito dirigido a juzgado
incorrecto o archivo que no corresponde escrito alguno.

Se aclara que en la Mesa de Entrada Virtual estardn disponibles solamente las presentaciones que
fueron realizadas desde su puesta en funcionamiento, todas las presentaciones que se hicieron
anteriormente no estaran disponibles.

Para ver todo el Detalle de las presentaciones, se debe hacer click en el botén y
visualizara la siguiente pantalla:

Detalle Inicio demanda

2 4/18/20, 5.02 PM /18/20,5:14 PM inicio_demanda

Estado Tramite Caratuls Expediente Juzgad
Aceptado ncio dmanda por Divorcio Godoy ~ 101505/2020 Primer Juzgado de Familia

M Receptora Unica de Causas de
Familia

Archivos Adjuntos

5 & '
© ° ,

Escrito Demanda

movistar.pdf factura-debito-ECOGAS-nr...

Cancelar

Para el caso en que el estado del trdmite sea “RECHAZADQ"”, se mostrara una pantalla similar ala
anterior, detallando el motivo de rechazo, tal como se muestra remarcado con rojo en la siguiente
imagen:

14
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Procesar Escrito

13 Presentacion de Escrito 20/4/20 11:28

Operario Legajo Estado Tramite
Abogado A 666 Rechazado
Ricardo Mollo Prueba datosssssss 1234 Primer Juzgado de Familia

() Motivo Rechazo

IPDF INCORRECTO

Archivos Adjuntos

[ :

Cerrar

Contactos Utiles

e Oficina de Seguridad Informatica PJS)

Email: seginformatica@jussanjuan.gov.ar

Email: soporte.abogado@jussanjuan.gov.ar
Teléfono: 0264 4222611 Int. 370

Horario de atencion presencial: 8:00 a 12:00 Hs.
Horario de atencion remoto: 8:00 a 17:00 Hs.

e Consultas Técnicas del Sistema

Email: soportemev@jussanjuan.gov.ar

e Consultas Juridicas o Reglamentarias

Email: mevconsultasjuridicas@jussanjuan.gov.ar
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