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INTRODUCCION:

/Usted ha sido designado/a para desempefiar una de las funciones mas importantes en el procg
de eleccion democratica de los representantes del Pueblo de San Juan. Su participacion es vital
para garantizar que los comicios se desarrollen de manera transparente y confiable. Para ello,
ponemos a su disposicién este manual, destinado a brindarle los conocimientos necesarios para
ejercer sus funciones en las ELECCIONES Primarias, Abiertas, Simultaneas y Obligatorias (P.A.S.O)
que se celebraran el préximo 31 de marzo y en las ELECCIONES GENERALES del 02 de junio.

El Suplente comparte sus responsabilidades y puede reemplazarlo de manera temporaria o

Qrmanente. J

USO DEL
MANUAL
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El manual estd organizado en 6 secciones y un anexo:

SECCION 1. SUJETOS DEL PROCESO ELECTORAL
SECCION 2. CALIFICACION DE VOTOS

SECCION 3. PREPARACION DEL ACTO ELECTORAL
SECCION 4. APERTURA DEL ACTO ELECTORAL
SECCION 5. CLAUSURA DEL ACTO ELECTORAL
SECCION 6. DEVOLUCION DEL MATERIAL

ANEXO. ACCIONES CLAVES

La primera seccion, denominada “Sujetos del Proceso Electoral”, le proporciona informacién general
sobre el rol y las atribuciones de los diferentes actores que intervienen en el proceso electoral (Fiscales de
mesa o partidarios; Delegado del Tribunal Electoral; personal de las Fuerzas de Seguridad; personal del
Correo y Electores), y particularmente se especificaran sus funciones. Se enumeran los documentos
habilitados para votar y el modo en el que se debe utilizar el padrén electoral.

En la segunda seccion, se detallan las diferentes calificaciones de los votos, a fin de brindarle las
herramientas necesarias para que realice el escrutinio de la mesa de forma correcta.

En la tercera seccidn, se definen las acciones de la preparacion del acto electoral: presentacion de las
autoridades de mesa; entrega de material electoral, documentos y utiles; acreditacién de fiscales y
habilitacion del cuarto oscuro.

En la cuarta seccion, se describen las acciones de apertura y el desarrollo del acto electoral. Votacion de
las autoridades de mesa, fiscales y electores; procedimientos de votacion para la ciudadania en general;
procedimientos de accesibilidad electoral y voto de identidad impugnada.

La quinta seccidn detalla las caracteristicas y tareas que Usted debe realizar en el escrutinio de la mesa, y
las instrucciones para que complete la documentacién de forma correcta.

En la sexta seccidn, encontrard las indicaciones para efectuar la devolucidon del material al personal del
Correo.

Asimismo, tendra disponible un anexo con las acciones claves de las autoridades de mesa.
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SECCION 1.

SUJETOS DEL PROCESO ELECTORAL

1. AUTORIDADES DE MESA
PRESIDENTE Y SUPLENTE

Usted como Presidente es la maxima autoridad de la mesa; el Suplente comparte sus
responsabilidades y puede reemplazarlo de manera temporaria o permanente.

AL REEMPLAZARSE ENTRE Si, LAS AUTORIDADES DE MESA DEJARAN CONSTANCIA EN EL ACTA
COMPLEMENTARIA (HOJAS EN BLANCO), DE LA HORA EN QUE TOMAN Y DEJAN EL CARGO.

Usted debe:

¢ Permanecer en el establecimiento durante todo el acto comicial, su presencia es ineludible tanto en
la apertura como en la clausura.

e Ejercer sus funciones con absoluta independencia. Tanto el personal de la Fuerza de Seguridad
afectada a los establecimientos, como el Delegado del Tribunal Electoral Provincial, deben asistirlo en
el funcionamiento de su mesa.

* Responder de sus actos ante el Tribunal Electoral Provincial que lo designd.
2. FISCALES DE MESA O PARTIDARIOS

Los fiscales son representantes partidarios que velan por el buen desarrollo de la eleccién en general,
y particularmente, por los intereses de su agrupacién dentro de los limites que el Cédigo Electoral
Provincial le otorga.

Los fiscales NO SON AUTORIDADES DE MESA. Controlan su desempefio y fiscalizan las operaciones del
acto electoral, formalizan los reclamos que correspondan, pero no deciden ni confeccionan la

documentacion.

Deben presentarse ante la Autoridad de Mesa con el poder que los acredita —art. 43 C.E.P.-

Los poderes de los fiscales, seran otorgados bajo la firma de las autoridades del partido, y contendran

nombre y apellido completo, niimero de documento civico y su firma al pie del mismo.

LAS AGRUPACIONES POLITICAS (O LISTAS) PODRAN PRESENTAR 2 TIPOS DE FISCALES PARA QUE LAS
REPRESENTEN EN EL ESTABLECIMIENTO:

v
v

FISCALES DE MESA: Representan a las agrupaciones politicas (o listas) en cada mesa de votacion.
FISCALES GENERALES: Se designara solo uno por agrupacion (o lista) en cada establecimiento. La

designacion de fiscal general serd comunicada al Tribunal Electoral Provincial, por el apoderado de la
agrupacion politica o lista partidaria -art. 43 ult. parrafo CEP.-
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LOS FISCALES PUEDEN VOTAR UNICAMENTE EN LA MESA EN LA QUE SE ENCUENTREN EMPADRONADOS,
NO PUDIENDO POR CAUSA ALGUNA SER AGREGADOS EN OTRO PADRON —ART. 42 CEP-

Atribuciones de los fiscales:

¢ Entrar y salir libremente del establecimiento de votacidn.

e Estar presente cuando Usted acondicione el cuarto oscuro y habilite la mesa de votacién.
¢ Controlar la existencia del elector en el padrén y cuestionar o impugnar su identidad.

e Facilitar las boletas de sus listas (PASO) o agrupaciones (Generales) a las autoridades de mesa para su
colocacién en el cuarto oscuro y para su eventual reposicion. En su caso, deberan informar a la lista o
agrupacion politica que representen sobre la necesidad de mayor cantidad de boletas.

¢ Presenciar el escrutinio de mesa y recurrir los votos por las razones que la ley contempla.
¢ Reclamar ante cualquier irregularidad mediante los mecanismos estipulados por la normativa electoral.

¢ Solicitar, al finalizar el acto electoral, el certificado de escrutinio con los resultados correspondientes a la
mesa en que actuaron.

e Vigilar y custodiar las urnas y los documentos electorales, desde el momento en que el Presidente de
Mesa haga entrega de éstos y hasta que sean recibidos por el Tribunal Electoral Provincial (art. 88 CEP).

3. DELEGADO DEL TRIBUNAL ELECTORAL PROVINCIAL

Es un ciudadano designado por el Tribunal Electoral Provincial para actuar como nexo entre éste y las
Autoridades de Mesa, los Fiscales de mesa o partidarios, el personal de la Fuerza de Seguridad afectado
en los establecimientos educacionales donde se efectian los comicios, el personal del Correo y la
Ciudadania.

El Delegado portard una credencial y un chaleco para facilitar su identificacion.
FUNCIONES:
Tareas preparatorias:

¢ El dia sdbado anterior a la eleccién, a la hora que determine el Tribunal Electoral Provincial, debera
acudir al establecimiento para recibir al personal del Correo en el caso de que se adelante la distribucién
de los materiales y documentacion.

¢ Verificar e informar las condiciones edilicias y funcionales de los establecimientos de votacién.

¢ Verificar y en su caso identificar, organizar y acondicionar las aulas, que funcionardan como cuartos
oscuros, asegurandose que se encuentren bien iluminados.

¢ Colaborar en la definicién, identificacion y sefializacién del Cuarto Oscuro Accesible (COA).
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e Colaborar en la definicién, identificacion y senalizacién del Cuarto Oscuro Compleentario o de
Contingencia (COC).

JORNADA ELECTORAL:

El domingo de la eleccién debera:
* Presentarse en el establecimiento a las 7:15 hs. para recibir a las autoridades de mesa.

e Corroborar que las mesas de votacidn se encuentren abiertas y en funcionamiento a las 8.00 hs. En caso
de ausencia de alguna de las autoridades de mesa, procederd a cubrir las vacantes y comunicara dicha
situacion al Tribunal Electoral Provincial.

e Asegurar que las mesas cuenten con todo el material electoral y en caso de faltantes de padrones,
urnas, actas, certificados de escrutinio y telegrama, lo comunicara a la Secretaria Electoral.

e Colaborar con el resguardo y distribucion de las boletas y demas utiles de contingencia que haya
previsto el Tribunal Electoral Provincial, para lo cual podra afectar un recinto o habitacién para la guarda
de dicho material.

e Verificar que el personal de Fuerza de Seguridad afectada a los establecimientos organice el ingreso de
los electores.

e Asegurar la regularidad de los comicios y asistir al Presidente de Mesa en caso de duda frente a la
resoluciéon de conflictos que se le pudieren presentar y en todo lo que necesite.

* Responder consultas de los ciudadanos y asistir a aquellos electores que lo requieran, especialmente a
las personas con discapacidad.

CLAUSURA DEL ACTO ELECTORAL

e Verificar que el personal de las Fuerzas de Seguridad afectado al establecimiento cierre el
establecimiento a las 18:00 hs.

¢ Garantizar el voto de los electores que hayan ingresado al local de votacién antes de las 18:00 hs.
e Velar por la correcta confeccidn de la documentacion.

DILIGENCIAS FINALES:

e El Delegado permanecera en el establecimiento hasta el repliegue del material electoral por parte del
personal del Correo.

4. PERSONAL DE FUERZAS DE SEGURIDAD

Es el personal de las Fuerzas de Seguridad, afectado por el Ministerio de Gobierno mediante un Programa
Integral de custodia de establecimientos y mesas electorales, disefiado para los fines electorales y
presentado ante el Tribunal Electoral Provincial.

SON SUS FUNCIONES:

e Coordinar y ejecutar las medidas de seguridad de las Elecciones Primarias y Generales.



2

-

Tribunal Electoral Provincial

¢ Vigilar los locales donde funcionan las mesas receptoras de votos y la sede del Tribunal Electoral
Provincial.

¢ Custodiar las urnas y la documentacién durante su despliegue, repliegue y hasta la finalizacién del
escrutinio definitivo.

5. PERSONAL DEL CORREO

¢ Encargado del despliegue y repliegue del material electoral.

¢ Al recibir el material por parte de la Autoridad de Mesa, deberd entregarle un recibo por duplicado.
6. ELECTORES
¢QUIENES PUEDEN VOTAR?

* Son electores los ciudadanos mayores de dieciséis (16) afios que reunan las condiciones previstas
por la Constitucién y por la ley 1268-N (CEP).

¢ Los extranjeros mayores de dieciocho afios que se encuentren inscriptos en el padrén electoral del
Departamento (art. 166 CEP), que en su caso sea remitido a la mesa electoral correspondiente.-

¢ Los ciudadanos que presenten documentos sin fotografia, sélo si contestan correctamente las
preguntas que Usted le formule sobre sus datos personales y cualquier otra informacién que facilite
su identificacidn.

¢ Los electores que exhiban un documento civico igual o posterior al que consta en el padrén. Por
ejemplo, si en el padrén figura “DNI duplicado” y se presenta con un “DNI triplicado”, o se presenta
con un “DNI ejemplar B” y en el padrén figura con un “DNI ejemplar A”.

e Los electores que estén individualizados como “Ausentes por desaparicion forzada” (se realizara el
procedimiento para voto de identidad impugnada).

NO SE PODRA NEGAR EL DERECHO AL SUFRAGIO A NINGUN ELECTOR, SALVO EN EL CASO EN EL QUE
SU NOMBRE HAYA SIDO ANULADO POR EL TRIBUNAL ELECTORAL PROVINCIAL.

REFERENCIA:
(L) Libreta Original
(L.D.) Libreta Duplicada En la segunda pagina del padron, encontrard
(LT.) Libreta Triplicada el detalle de las referencias a los distintos
(L.C.) Libreta Cuadruplicada tipos y orden de los documentos civicos.
(L.5, L.6...) Libreta Quint. Sext...
(DNI) Doc. Nac. de Identidad Tenga en cuenta que el ejemplar clasificado
(DNID) Doc. Nac. de Identidad Duplicado con las letras es posterior a todos los otros
(DNIT) Doc. Nac. de Identidad Triplicado ejemplares (duplicado, triplicado,
(DNIC) Doc. Nac. de Identidad Cuadruplicado cuadruplicado, etc).
(DNIS5, 6...) Doc. Nac. de Identidad Quint. Sext...
(DNI EA, EB...) Doc. Nac. de Identidad Ejemplar A, B...
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¢QUIENES NO PUEDEN VOTAR?

Los ciudadanos que:

* No figuren en el Padrén de la mesa

* No presenten documento habilitante

e Figuren en el padron como “ELECTOR ANULADO” por el Tribunal Electoral Provincial, aunque aleguen
error.

¢ Se presenten con un documento anterior al que figura en el padrén. Por ejemplo, si en el padrén figura
DNl y el elector se presenta con Libreta de Enrolamiento.

Comprobacidn de la identidad del elector

Los documentos civicos habilitantes para votar son los siguientes:

s
REPUBLIA ARGENTINA

f?‘%
Libreta Civica Libreta de DNI DNI DNI taqleta NLJQVQ DNI
Enrolamiento (libreta verde) (libreta celeste) (del DNI libreta digital

celeste)

e Libreta Civica (LC)

e Libreta de Enrolamiento (LE)

* DNI libreta de tapa verde

* DNI libreta de tapa celeste

¢ DNI tarjeta en cualquiera de sus dos versiones, alin cuando contenga la leyenda “no valido para votar”

LOS DATOS DEL PADRON DEBEN COINCIDIR CON EL DOCUMENTO. SI ALGUN DATO NO CONCUERDA Y
LOS DEMAS SON CORRECTOS, DEBE ADMITIRSE EL VOTO Y DEJAR CONSTANCIA DE ELLO EN LA
COLUMNA DE OBSERVACIONES.
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TRABAJANDO SOBRE EL PADRON:

En el ejemplar del padrdn para el Presidente encontrara:
*la siguiente es una imagen ilustrativa a modo de ejemplo

n Los datos del distrito; la seccion electoral; el
circuito y la mesa, a la que le corresponde el padroén.

DISTRITO:

REPUBLICA é ARGENTINA CAPITAL FEDERAL

REGISTRO NACIONAL DE ELECTORES SECCION 83/ COMUNA 3 E Los datos de los electores ordenados por
B : E CIRCUITO: 0030 n ol -
CAMARA NACIONAL ELECTORAL MESA: 1234 columna:

* Apellido, Nombre y Domicilio.
* Numero de Orden.

ELECCIONES PRIMARIAS 13 DE AGOSTO DE 2017 ESCUELA:83242679

PADRON DEFINITIVO DE ELECTORES INSCRIPTOS AL 25 DE ABRIL DE 2017

m = —_— + Nimero de Documento, Tipo y Clase.
DOMICILIO s uum —_ B f f d '
o s AT Las fotografias de los electores
1L i A oo WILERIND B AR
oifaszaAToNEHO01 L

w oroen (00

- JOBSERVACIONES

& {§ ApELLIDO NOMBRE

| : 3 Un espacio para asentar las observaciones.

"APELLIDO NOMBRE . Un espacio para asentar la firma del elector.

DOMICILIO

R pa— :
woroen 002 | ooc. 111411411 DNIEA | 1972 002 MMILRIERUTNIEGE ﬂ Las constancias de emision de voto, troqueladas
4 OBSERVACIONES i para facilitar su entrega al votante, contienen:
SRl * Numero de orden y cédigo de barras.
ool S * Los datos de la eleccién, los de la mesa y los del
B P e o - e ) elector.
APELLIDO NOMBRE * A Justicia Naclona Electorsl  ELECCONES PRIMARIAS ; G
e ticn Mo S 13 € AGoSTO DE 2017 + Un espacio para que Usted asiente su firma, una
; v i —— T ) vez que el elector haya votado.
wowrs 003 woc 111111111 | DNID | 1945 (s
: : 003 feid
PR APELLOO NOMBR® . Los casos de electores ausentes por desa!pancnon
oo ekt S el forzada incluyen en la columna de observaciones
— = e una leyenda que acredita tal situacion y todos sus
R

espacios se encuentran grisados.

SECCION 2.
CALIFICACION DE VOTOS
1. VOTOS VALIDOS

Son regularmente emitidos. Se clasifican en: VOTOS AFIRMATIVOS y VOTOS EN BLANCO.
A. VOTO AFIRMATIVO:

Se emite mediante boleta oficializada de una misma agrupacion (o lista) para todas las categorias de
cargos.

La boleta oficializada tiene tachaduras, agregados o sustituciones (borratina), siempre que el encabezado
permita identificar la voluntad del elector.

Para cada categoria de cargos a elegir se emiten boletas oficializadas de diferentes agrupaciones (o listas).

En el sobre hay mas boletas oficializadas de la misma agrupacién politica (o lista) y categorias de cargos.
Sélo se computard una y se destruiran las restantes.

La boleta oficializada presenta roturas, pero el encabezado se encuentra intacto
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B. VOTO EN BLANCO:
El sobre se encuentra vacio.

El sobre contiene una boleta oficializada, pero le falta el cuerpo correspondiente a una categoria. En ese
caso, se considerara “voto en blanco” sélo para dicha categoria.

El sobre contiene un papel (de cualquier color), sin imagenes, textos ni objetos extrafos.
2. VOTOS NULOS

Se emiten mediante boletas no oficializadas o que contienen defectos formales suficientes como para
anular la opcidn electoral.

Un voto es considerado NULO cuando:

Se emite mediante boleta no oficializada. Por ejemplo, boletas de elecciones anteriores y de otros
distritos.

En el sobre junto con la boleta, se hayan incluido objetos extrafios a ella, tales como monedas,
estampitas, etc.

Boleta oficializada que por destruccion parcial, defecto o tachaduras, no contenga, por lo menos, el
nombre del partido y la categoria de cargos a elegir.

Boletas oficializadas de distintas agrupaciones (o listas) para un mismo cargo.

Boletas oficializadas que contienen inscripciones y/o leyendas de cualquier tipo, salvo en los casos de
tachaduras, agregados o sustituciones.

3. VOTOS RECURRIDOS

Son aquellos cuya validez o nulidad fuera cuestionada en el escrutinio de mesa por algun fiscal. En este
caso, el fiscal debera:

a. Fundamentar su pedido con una “expresién concreta de la causa”.

b. Asentar tales motivos en el formulario especial provisto por el Tribunal Electoral Provincial.

c. Consignar sus datos --nombres y apellido, nUmero de documento civico, domicilio y agrupacién politica
(o lista)--, y firmar el formulario.

d. El formulario se adjuntard a la boleta y al sobre respectivo para ser enviado al Tribunal Electoral
Provincial.

4. VOTO DE IDENTIDAD IMPUGNADA

Voto sobre el cual Usted, su Suplente o los fiscales consideran que el votante no es el titular del
documento civico que presenta.

¢ Debe seguir este procedimiento en el caso de que se presente un elector identificado --con un grisado--
en el padrén como ausente por desaparicién forzada.

e Los votos de identidad impugnada serdn contabilizados, pero no abiertos ni escrutados en la mesa.

¢ Se enviaran cerrados al Tribunal Electoral Provincial para que decida sobre su validez o nulidad.
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SECCION 3.
PREPARACION DEL ACTO ELECTORAL
PRESENTACION DE LAS AUTORIDADES

USTED Y SU SUPLENTE DEBERAN PRESENTARSE EN EL ESTABLECIMIENTO DE VOTACION A LAS

7:30hs

A FIN DE:

¢ Verificar el material electoral que le entregard el empleado del Correo o el Delegado del Tribunal
Electoral Provincial.

e Acreditar a los fiscales.
¢ Preparar la mesa de votacién.
¢ Acondicionar el cuarto oscuro.

RECUERDE QUE EN EL TELEGRAMA DE DESIGNACION SE ENCUENTRAN LOS DATOS DEL
ESTABLECIMIENTO DONDE DEBE PRESENTARSE

ENTREGA DE URNA, DOCUMENTOS Y UTILES

En el establecimiento de votacién, el empleado del Correo o el Delegado del Tribunal

Electoral Provincial --en caso de que se haya adelantado la distribucidn--, le entregara la urna, los
documentos y los Utiles necesarios para desempenfiar sus funciones, y le requerira que firme un recibo de
utiles.

USTED RECIBIRA:

1. Tres ejemplares del PADRON ELECTORAL
Un ejemplar del padrén de mesa para uso exclusivo del Presidente, que contiene la constancia de emisién
de voto. Un ejemplar del padrén de mesa para exhibir en el exterior del establecimiento, el cual debera
firmar. Un ejemplar auxiliar del padrén de mesa para uso del Suplente o los fiscales.

2. Urna: se hallara identificada con el nimero que corresponde a la mesa

3. Credenciales Identificatorias - Credencial de Presidente y Suplente, que debera completar y
colocarse en forma siempre visible.

4. Fajas de seguridad - dos fajas autoadhesivas de seguridad y una plancha de cinco autoadhesivos
para sellar la urna.

5. Sobres para la emision del voto.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Sobres y formularios especiales para voto de identidad impugnada y votos recurridos.

Bolsin plastico especial destinado a la devolucion de actas, certificados de escrutinio, padron del
Presidente de Mesa, votos de identidad impugnada y votos recurridos.

Precinto de seguridad rojo: se utilizara para precintar el bolsin plastico (al devolver los
materiales).

Actas de Apertura y de Cierre (dentro del ejemplar del padrén de autoridad de mesa)
Acta de Escrutinio

Certificado de Escrutinio

. Telegrama

Boletas Partidarias (en caso de que las agrupaciones politicas las hubieran suministrado)

Un ejemplar de cada una de las Boletas Oficializadas rubricadas y selladas por el Tribunal
Electoral Provincial (dentro del sobre boleta Oficializada).

Kit de dtiles

Carteleria

Normativa Legal - Cédigo Electoral Provincial, Ley 1268-N-
Sobre Bolsa especial para devolucidn de utiles

Recibo de urnas (urna, bolsin plastico y material sobrante)

ACREDITACION DE LOS FISCALES

A continuacidn, debera verificar la identidad de los fiscales partidarios y sus poderes, que deben estar
firmados por las autoridades partidarias.

Aquellos fiscales que no se encontraren presentes en el momento de apertura del acto electoral, o los
reemplazantes de los ya registrados, seran reconocidos con las mismas atribuciones y asentados en la
respectiva acta al tiempo que lleguen, sin retrotraer ninguna de las actividades y etapas del acto electoral.

El fiscal que se ausente antes de la clausura suscribird una constancia de la hora y motivo del retiro. En
caso de negarse, se hara constar esta circunstancia requiriendo la firma de otro de los fiscales presentes.
Asimismo, se deberd asentar el horario de su reincorporacion.

PREPARACION DE LA MESA DE VOTACION

¢ Ubicar la mesa en un lugar de facil acceso.

e Identificarla con su numero utilizando el cartel provisto al efecto.
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e Armar la urna.

» Disponer sobre la mesa el ejemplar del padrén que contiene las constancias de emisién del voto y el del
Suplente de mesa.

e Fijar en el acceso de la mesa la carteleria.

ARMADO DE LA URNA DE VOTACION

1. Armar la urna utilizando los autoadhesivos provistos y siguiendo los nimeros impresos en las solapas.
2. Verificar que se encuentra totalmente vacia.

3. Colocar la faja de seguridad. La ranura, si fue tapada con la faja, debe abrirse con un boligrafo.

4. Firmarla junto con su Suplente y los fiscales acreditados.

HABILITACION DEL CUARTO OSCURO

1. Habilitar el cuarto oscuro en un recinto inmediato a la mesa.

2. Mantener una sola puerta utilizable. Clausurar el resto de puertas y ventanas ante la presencia de los
fiscales o dos electores.

3. Retirar o cubrir los carteles o inscripciones que impliquen una sugerencia al elector a votar en un
sentido determinado.

4. Confrontar las boletas de sufragio con los modelos oficializados. Recuerde no depositar los modelos
oficializados dentro del cuarto oscuro.

5. Depositar las boletas de sufragio, ordenandolas por nimero de agrupacion (y color), y orden alfabético
de las letras que siguen al nimero, de menor a mayor, y de izquierda a derecha.

6. Si Usted es Autoridad de Mesa donde funcionara el Cuarto Oscuro Accesible (COA), ubique las boletas
de modo tal que las personas con discapacidad o limitaciones en su motricidad, tengan posibilidad de
alcanzarlas.

SI TUVIERA DUDAS, REQUIERA LA ASISTENCIA DEL DELEGADO DEL TRIBUNAL ELECTORAL PROVINCIAL

CUARTO OSCURO ACCESIBLE (COA)

Cada establecimiento de votacién contard con un Cuarto Oscuro Accesible (COA), en el que podran votar,
por propia opcidn, los electores registrados en otras mesas que presenten alguna discapacidad o
limitacidén, permanente o transitoria.

¢ Serd habilitado en el espacio de mas facil acceso y mds cercano al ingreso del establecimiento.

¢ Contara con sefializacién para que pueda ser identificado por los electores.

¢ Funcionara como un cuarto oscuro comun. También podra ser utilizado, si asi lo requieren, por personas
con discapacidad o limitaciones en su movilidad (por ejemplo, adultos mayores y mujeres embarazadas),
que estén registradas en otras mesas.
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CUARTO OSCURO COMPLEMENTARIO O DE CONTINGENCIA (COC)

El Cuarto Oscuro Complementario estard custodiado por el personal de las Fuerzas de Seguridad afectado
al establecimiento de votacion, que contard con la asistencia del Delegado del Tribunal Electoral
Provincial.

El COC deberd permanecer bajo llave o con acceso rigurosamente controlado, y se dispondran ejemplares
de boletas de todas las agrupaciones politicas (o listas) que se hubieran entregado y demas utiles que el
Tribunal Electoral Provincial hubiere remitido.

Este recinto se utilizara Unicamente para resguardo de dicho material de contingencia remitido por el

Tribunal Electoral Provincial.-

SECCION 4.
APERTURA DEL ACTO ELECTORAL

8:00hs.

A las 8:00 horas, aunque se encuentre presente sélo una Autoridad de Mesa, se declarara abierto el
acto electoral y labrara el acta de apertura.

A TAL FIN DEBERA:

1. Llenar los espacios en blanco del acta.

2. Firmarla junto con su Suplente y los fiscales acreditados --quienes deberan aclarar su firma, anotar su
numero de documento y la agrupacién (o lista) a la cual representa--.

3. Si el Suplente y los fiscales no estuvieren presentes o se negasen a firmar, deberd dejar constancia de
tal situacion en el acta y firmarla junto con dos electores.

VOTAN LAS AUTORIDADES DE MESA, LOS FISCALES Y ELECTORES

EL SECRETO DEL VOTO ES OBLIGATORIO DURANTE TODO EL DESARROLLO DEL ACTO ELECTORAL

1. Usted y su Suplente estaran inscriptos en el padréon de la mesa y seran los primeros en votar.

2. A continuacidn podran hacerlo los fiscales acreditados en su mesa, siempre que se encuentren en el
padron de la misma. Aquellos que no estuviesen presentes al abrirse el acto, sufragaran a medida que se
incorporen en la mesa.

3. Con posterioridad, los electores se acercaran a la mesa de votacion por orden de llegada y exhibiran su
documento de identidad. No podra agregarse al padrén ningun elector, fiscal, Autoridad de Mesa ni
personal afectado a los comicios.

LOS ELECTORES PODRAN VOTAR UNICAMENTE EN LA MESA RECEPTORA DE VOTOS EN CUYO PADRON
FIGUREN ASENTADOS Y CON EL DOCUMENTO CiVICO HABILITANTE

Ninguna autoridad, ni aun los miembros del Tribunal Electoral, podrdn ordenar al Presidente de Mesa
que admita el voto de un elector que no figura inscripto en los ejemplares del padrén electoral.
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Tribunal Electoral Provincial

PROCEDIMIENTO PARA LA VOTACION

1. Comprobar la identidad del elector.

2. Retener el documento civico.

3. Firmar un sobre y entregarselo al ciudadano. Los fiscales que deseen asentar su firma podran hacerlo,
pero deberan firmar varios a fin de evitar la individualizacién del elector.

4. Invitar al elector a pasar al cuarto oscuro, procurando evitar que ingrese con carteras o mochilas.

5. Constatar que deposite en la urna el mismo sobre que le fue entregado.

6. Indicar el espacio del padrén en el que debe firmar.

7. En el caso de que un ciudadano presente alglin inconveniente para la firma en el padrén, consultele si
requiere ayuda y de qué modo puede facilitarle el proceso. Tenga en cuenta que algunas personas pueden
presentar dificultades en su lecto-escritura o utilizar diversos medios para firmar (pie, boca, etc.).

8. Si el elector no pudiera o supiera firmar, debera asentar la suya en su reemplazo y dejar constancia de
esta circunstancia en el espacio de observaciones del padrén.

9. Firmar la constancia de emisidn del voto, y entregdrsela al elector.

PROCEDIMIENTOS DE ACCESIBILIDAD ELECTORAL

La Autoridad de Mesa debe facilitar la emisién del voto de las personas para las cuales el proceso
electoral presenta barreras. Para ello, cuenta con los siguientes procedimientos:

a. Prioridad de voto:

Procure hacer efectiva la prioridad y el acceso al voto de las personas con discapacidad o con
reduccion en su movilidad, en su visidn o en su audicién, como asi también a adultos mayores,
mujeres embarazadas y/o con nifos.

b. Procedimiento para el Voto Asistido: Todo elector con discapacidad o limitacién permanente o
transitoria-- que dificulte la emisidon del voto, puede optar por sufragar con la asistencia del
Presidente de Mesa o de una persona de su confianza.

En este caso, Usted debera acreditar y registrar los datos de la persona que acompafia al elector,
guien ademads asentara su firma en el espacio de observaciones del padrén. Si quien lo asiste es
Usted, también consignara sus datos y firmara en el espacio indicado.

NINGUNA PERSONA, A EXCEPCION DE USTED, PODRA ASISTIR A MAS DE UN ELECTOR EN UNA
MISMA JORNADA ELECTORAL

¢. Votacion en el Cuarto Oscuro Accesible (COA):
En el caso de que el Delegado del Tribunal Electoral o personal de las Fuerzas de Seguridad le
informen que un elector que se encuentra registrado en su mesa solicita emitir su voto en el
Cuarto Oscuro Accesible, Usted debera:

1. Trasladarse al COA con la urna, un sobre y el padrdn, dejando a su Suplente o al personal de las
Fuerzas de Seguridad en resguardo de la mesa a su cargo.

2. Solicitar al Presidente de Mesa del COA la autorizacidn para su uso.

3. Consultar al votante si requiere algun tipo de ayuda.

El elector deberd emitir su voto en la urna que corresponde a la mesa en la que se encuentra

inscripto y asentar su firma en el padron correspondiente.

4. Indicar el espacio del padrén donde debe firmar, entregar la constancia de emisién del voto y el
documento civico al elector.
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d.

Acompaifiamiento de perro guia:

Si el elector esta acompanado por un perro guia, permita su permanencia junto a él.

RECUERDE QUE LA URNA NO DEBE TRASPASAR LOS LIMITES DEL ESTABLECIMIENTO DE VOTACION.

PROCEDIMIENTO PARA EL VOTO DE IDENTIDAD IMPUGNADA

Usted, por su propia iniciativa o a pedido de los fiscales, tiene derecho a interrogar al elector sobre las
diversas referencias y anotaciones del documento civico. También puede impugnar el voto del ciudadano
cuando a su juicio hubiere falseado su identidad. En este caso, expondrd concretamente el motivo de la
impugnacion, labrard un acta, que serd firmada por usted y el o los fiscales impugnantes, y tomara nota
en la columna de observaciones del padrén.

1.
2.
3.

Completar los espacios en blanco del formulario y del sobre para voto de identidad impugnada.
Anotar “IMPUGNADO” en la columna de observaciones del padrén que corresponde al elector.
Utilizar la almohadilla para registrar la impresion digito-pulgar, tanto en el formulario como en el
sobre, que ademds deberan firmar Usted y los fiscales impugnantes.

Colocar el formulario dentro del sobre de voto de identidad impugnada y entregarlo abierto al
elector, junto con un sobre para la emisién del sufragio.

Invitar al elector a pasar al Cuarto Oscuro e indicarle que introduzca el sobre con su voto dentro
del sobre especial, el cual no deberd cerrar hasta mostrarle que no ha retirado el formulario.

El elector deberd introducir el sobre en la urna y firmar el padrén en el lugar correspondiente.
Entregar la constancia de emisién del voto, debidamente firmada, junto con el documento. La
negativa del o los fiscales impugnantes a suscribir el formulario importara el desistimiento y
anulacién de la impugnacion, pero bastard que uno solo firme para que subsista.

La negativa del o los fiscales impugnantes a suscribir el formulario importara el desistimiento y
anulacién de la impugnacion, pero bastara que uno solo firme para que subsita.

FUNCIONAMIENTO DEL CUARTO OSCURO

* INSPECCION DEL CUARTO OSCURO: Usted examinard el cuarto oscuro a pedido de los fiscales o
cuando lo estime necesario, para asegurarse de que se encuentra en condiciones. Para ello,
deberd comprobar que haya sélo una puerta utilizable y las ventanas estén tapadas.

e VERIFICACION DE LA EXISTENCIA DE BOLETAS: cuidara que en el cuarto oscuro existan en todo
momento suficientes ejemplares de las boletas de todas las agrupaciones politicas (o listas).

NO ADMITIRA EN EL CUARTO OSCURO OTRAS BOLETAS QUE LAS APROBADAS POR TRIBUNAL
ELECTORAL PROVINCIAL

e ¢QUE SE DEBE HACER ANTE LA FALTA DE BOLETAS?

La falta de boletas de alguna agrupacion politica (o lista) en el cuarto oscuro no es motivo suficiente para
impedir la apertura del acto electoral, como asi tampoco el agotamiento de las mismas motivara la
interrupcién de los comicios. Si fuera necesario reponerlas, requerira su provisiéon al fiscal de Ia
agrupacion correspondiente o, en su caso, solicitard la utilizacién de las boletas de contingencia al
Delegado del Tribunal Electoral Provincial.
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SECCION 5.
CLAUSURA DEL ACTO ELECTORAL

18:00hs.

El acto eleccionario finalizara a las 18:00 horas, se clausurara el acceso al establecimiento pero continuara
recibiendo el voto de los electores presentes que aguardan turno. Una vez que haya votado el ultimo
elector, Usted debera:

¢ Tachar del padrén los nombres de los electores que NO hayan votado.

¢ Contar el nUmero de electores que votaron y asentarlo al pie del padron.

¢ Asentar este numero en el ACTA DE ESCRUTINIO en el espacio que indica “cantidad de ciudadanos que
han votado”, situado en el extremo superior derecho.

¢ Registrar el mismo numero en el CERTIFICADO DE ESCRUTINIO y en el TELEGRAMA.

ESCRUTINIO DE LA MESA

Luego del cierre del acto electoral, Usted debera trasladarse al cuarto oscuro con su Suplente y los fiscales
para efectuar el escrutinio de la mesa. Es importante tener en cuenta que:

e Usted es la Unica autoridad facultada para realizar el escrutinio, y solo el Suplente esta habilitado para
asistirlo.

¢ Nadie debe apurarlo o presionarlo.

¢ Los fiscales presencian el acto, formulan observaciones o recurren la calificacién de los votos, pero NO
DEBEN REALIZAR NINGUNA TAREA DEL ESCRUTINIO.

¢ El personal de las Fuerzas de Seguridad afectado al establecimiento debe garantizar que el escrutinio se
celebre en orden.

APERTURA DE LA URNA

1. Guardar las boletas y sobres que no fueron utilizados en el sobre bolsa especial para devolucion de
utiles.

2. Abrir la urna, extraer y contar los sobres de votacion.

3. Comparar el resultado del conteo de sobres con el nimero de votantes (que ya registrd en el padrén,
en el acta, en el certificado y en el telegrama).

4. Registrar en el acta de escrutinio el nimero de sobres que sacd de la urna vy, si correspondiere, la
diferencia con la cantidad de votantes.

5. Asentar el mismo nimero en el certificado de escrutinio y en el telegrama.

REGISTRO DE LOS VOTOS DE IDENTIDAD IMPUGNADA

Antes de proceder a la apertura de los sobres, Usted debera:

1. Separar los sobres correspondientes a votos impugnados.

2. Contarlos y registrar esta cantidad en cada una de las categorias de cargos a elegir del acta de
escrutinio, certificado de escrutinio y telegrama en los espacios correspondientes.

RECUERDE QUE LOS SOBRES CON LOS VOTOS DE IDENTIDAD IMPUGNADA SE ENVIAN SIN ABRIR AL
TRIBUNAL ELECTORAL PROVINCIAL.
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CONFECCION DE LA DOCUMENTACION

Una vez finalizado el proceso de votacién por parte de los electores en la mesa, Usted deberd completar
la documentacion en el siguiente orden:

1. Acta de escrutinio.

2. Telegrama.

3. Certificado de escrutinio.

4. Acta de clausura.

PASOS PARA COMPLETAR EL ACTA DE ESCRUTINIO, TELEGRAMA Y CERTIFICADO DE ESCRUTINIO

Asentar la cantidad de personas que concurrieron a votar.

Registrar la cantidad de sobres utilizados.

Anotar la diferencia --si existiere-- entre la cantidad de votantes y de sobres.
Asentar la cantidad de votos de identidad impugnada.

Calificar los votos y asentar el resultado en cada uno de los casilleros.

Calcular y registrar los votos en blanco que existen para cada categoria.

Asegurarse de que los totales por columna coincidan con el total de votos emitidos.
Certificar que el nimero de mesa y de circuito estén identificados.

Firmar junto con su Suplente y los fiscales que actuaron en la mesa.

10 Controlar que los datos registrados sean coincidentes en los tres documentos.

CHXNODU A WNR

PASOS PARA COMPLETAR EL ACTA DE CIERRE

1. Nombre del Vocal o Suplente.

2. Firma, nombre, apellido y numero de documento de los fiscales que actuaron en la mesa indicando
la agrupacién politica a la que representaron.

3. Hara mencidn de las protestas que formulen los fiscales sobre el desarrollo del acto eleccionario y de
las que hagan con referencia al escrutinio, si las hubiera (adjuntando las actas correspondientes).

4. Hora de finalizacion del escrutinio.

Firma, aclaracién y DNI del Presidente de Mesa.

6. Firma, aclaracién y DNI del Vocal o Suplente.

b

SECCION 6.
DEVOLUCION DE MATERIALES

DEVOLUCION DEL MATERIAL ELECTORAL
Para la devolucién del material, Usted debera:

1. DEPOSITAR DENTRO DE LA URNA:
v' Boletas y sobres de los votos computados
v Certificado de Escrutinio para el Tribunal Electoral Provincial
v Cierre de la urna con la faja de seguridad, que serd firmada por Usted, su Suplente y los
fiscales que asi lo deseen.

2. COLOCAR EN EL BOLSIN PLASTICO PARA DEVOLUCION DE ACTAS:
v' Padrén utilizado
v Actas confeccionadas (Apertura, Clausura, Escrutinio y Actas Complementarias)
v" Votos recurridos y votos de identidad impugnada
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Para el cierre del bolsin plastico, tenga en cuenta los siguientes pasos:

v' Aseglrese que el bolsin contiene la documentacidn requerida y proceda al cierre.
v" Inserte el precinto de seguridad por el ojal de la bolsa y jale bien fuerte del mismo para evitar el
desplazamiento del cierre.

DEPOSITAR DENTRO DEL SOBRE BOLSA ESPECIAL PARA DEVOLUCION DE UTILES Y MATERIAL SOBRANTE:
Sobre Bolsa especial para devolucién de utiles

Boletas sin usar

Sobres sin usar

Utiles y papeleria sobrante

AN

Recuerde completar el sobre con los datos de la mesa.

EL PRESIDENTE DE MESA DEBERA ENTREGAR PERSONALMENTE AL EMPLEADO DEL CORREO LOS
SIGUIENTES ELEMENTOS EN ESTE ORDEN:

1. El Telegrama.

2. La urna.

3. El bolsin plastico de devolucion de actas.

4. El sobre bolsa especial para devolucion de utiles y material sobrante.

Contra la entrega del material, el empleado del Correo extendera un recibo por duplicado: Usted
conservara uno para su respaldo y otro sera remitido al Tribunal Electoral Provincial.
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ACCIONES CLAVES

RESUMEN A TENER EN CUENTA:

1. Presentarse a las 7:30 horas en el establecimiento indicado.

2. El empleado del Correo o el Delegado del Tribunal Electoral Provincial --en caso de que se
hubiere adelantado la distribucion-- le entregard el material electoral.

3. Acreditar a los fiscales de mesa o partidarios.

4. Preparar la mesa de votacion y acondicionar el cuarto oscuro.

5. Armar la urna de votacion.

6. Verificar que el padrdn sea el correspondiente.

7. Alas 8:00 horas, completar el acta de apertura y firmarla junto con su Suplente y los fiscales.
8. Usted debera votar en primer lugar, luego su Suplente y posteriormente los fiscales que se
encuentren inscriptos en el padréon de la mesa.

9. Facilitar el voto de los electores, principalmente de aquellos que presenten alguna discapacidad
o limitacién --permanente, transitoria-- para emitir su voto.

10. Comprobar la identidad del elector y entregarle el sobre de votacién firmado.

11. Luego de que el elector emita su voto, solicitarle que firme el padrén y entregarle la
constancia de votacidn junto con su documento habilitante.

12. Si a las 18:00 horas hay electores aguardando turno, debe permitirles que voten.

13. Luego de que todos los electores que aguardaban turno hayan votado, debera clausurar el
acto electoral.

14. Realizar el escrutinio de la mesa.

15. Completar la documentacidn electoral (acta de escrutinio, telegrama, certificado de escrutinio
y acta de clausura).

16. Guardar y devolver el material al personal del Correo Oficial.



