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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Introduccion

La Corte de Justicia del Poder Judicial de San Juan, mediante la Direccidn de Informatica, incorpora
una herramienta informatica denominada Mesa de Entrada Virtual que permite a los abogados
matriculados y otros operadores juridicos, tomar contacto con las sedes judiciales sin la necesidad
de concurrir a la Mesa de Entradas.

A través de esta nueva modalidad se pretende minimizar la concurrencia de los abogados a las
mesas de entradas alcanzadas por la plataforma, a efectos de agilizar y simplificar la interaccidn
entre los justiciables, operadores y la administracion de justicia.

Ingreso a la Plataforma por primera vez

Para ingresar por primera vez, el interesado registrado en el sistema LD-VALIDADOR, deberd hacerlo
a través del link (vinculo) recibido en la direccién de correo electrdnico registrada en ese sistema (en
el que recibe los correos de cortesia de notificacion electrdnica), siguiendo las instrucciones para
generar la clave de acceso a la plataforma de Mesa de Entrada Virtual.

Si por alguna razén a Usted no le llegd el email con las instrucciones hasta el dia 04/05/2020,
deberd ponerse en contacto con la Oficina de Seguridad Informatica de la Direccidn de Informatica
del Poder Judicial de San Juan para que le informen el motivo que puede ser por:

e Encontrarse suspendido o inhabilitado por el Foro de Abogados de San Juan.
e No haberse registrado en la base de datos del Poder Judicial de San Juan.

e Tener mal cargado el email registrado.

e Haberse registrado con un email diferente al que usa actualmente.

e Otros motivos.

Departamento de Seguridad Informatica PJSJ
Mitre 349 Este — PB — Edificio Dr. Juan De Dios Flores
Email: soporte.abogado@jussanjuan.gov.ar
Teléfono: 0264 4324550 Opcidn 2
Horario de atencidén: 7:00 a 13:00 Hs. y de 14:00 a 20:00 Hs.
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Pantalla de Acceso

https://mesavirtual.jussanjuan.gob.ar/

ATENCION: EL LINK ANTES DESCRIPTO ES EL DE ACCESO A LA MESA DE ENTRADA
VIRTUAL, Y ESTARA DISPONIBLE DESDE EL DIA 04/05/2020 PARA REALIZAR PRUEBAS QUE
NO SE TOMARAN COMO MOVIMIENTOS DEFINITIVOS. A PARTIR DEL DIA 06/05/2020 LA
PLATAFORMA YA ESTARA HABILITADA PARA INGRESAR MOVIMIENTOS DEFINITIVOS.

La pantalla de acceso a la Mesa de Entrada Virtual sera similar a la siguiente imagen:

PODER JUDICIAL

Mesa Entrada Virtual esta solicitandc

Ingreso Publico
Olvide mi contraseria

lo tengo cuenta, Quiero Registrarme
No teng Qi Regjist

Para esto, nos solicitard la siguiente informacién:
CUIL: Se deberd llenar el campo con el nimero de CUIL de la persona sin punto ni guiones.

Contraseia: Al estar incluido en el listado de profesionales con domicilio electrénico constituido, se
le enviara un correo electrénico donde debe seguir las indicaciones del mismo, en primer lugar se le
solicitara que confirme el domicilio electrénico constituido y luego en un segundo correo electrénico
se le pedird que ingrese y confirme la contrasefia por usted elegida.

4
| —

/% PODER JUDICIAL

San Juan



MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Pantalla Principal

Luego de autenticarse en el sistema, se muestra la pantalla principal con sus secciones, tal como se
muestra en la siguiente figura:

Acciones a realizar

e

) Ver Presentaciones Buscar Tramite por filtro

Juzgado y fuero al que pertenece (Sr. Juez del ___ Juzgado )

#) Presentar Demanda Agrega los filtros que necesites v Buscar
[#) Presentar Demanda (pagoonline) | Actualizado Tipo Tramite Estado Tramite Caratula Expe Total pagad
@) solicitud 6
3] ESorcRicde Mechac o 27744 17112/20 09:37 Inicio d = = 0 m
TZ  Presentar Escritos 27743 1711220 09:36 nciod  Estimado Abogado 0 m
27742 17112720 09:36 miciod * Leinformamos que la Corte de Justicia ha dispuesto diferir Ia feria judicial de invierno, ° \ m
i) Solicitar Tumo Web manteniendo el funcionamiento de los Tribunales en el perfodo del 13 al 27 de Julio, con
horario de atencién al piblico de 8 a 12hs (conf. Acuerdo General N° 86/2020 y Resolucion de
b, NSseey - |
Mis Turnos Web
27740 712720 0958 niciod * Asimismo, les recordamos que solo serén atendidos los tramites y pedidos de expedientes o m
identificados en la solicitud de turno a fin de una debida atencién a todos los abogados y
$ consulta de Saldo Judicial publico en general. Por ello, se le solicita que ingrese TODOS los expedientes que quiera
-
fiS Qe sosotid e apesiivalde cuegta 27738 17112200827 nciod ® Finalmente, le solicitamos que los escritos que ingrese a través del sistema MEV, indiquen el 0 m
Aceptar

27735 17/12/20 08:31 Inicio de demanda Iniciado { Sanchez c/Prieto - 0

‘«
v

| Lista de Presentaciones ‘ ! Panel Informativo \ ‘ Navegacion entre paginas

Las novedades incorporadas a la MEV y las cuales deban ser comunicadas e informadas por este
medio al usuario, se publican en el “Banner Informativo” tal como se muestra en la figura anterior.
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Operaciones habilitadas

Estas opciones son las que se encuentran habilitadas por el momento:
E:—“y Ver Presentaciones
% Recepcitn de Motificacionas
ﬁzl_': Consulta de Expedientes

§_=l"; Fresentar documentacion e

& Presentar Demanda
TE':- Presemiar Escritos
Ia Presentar Demanda (pago onling)

[€]  solicitud de Mediacién

[:2*; Registro General Inmobiliario N
E;‘l; Ver Tramites

| & Presemar Tramite

i_..;n'-: Turnos web o

| Solicitar Tumo Web

@ Mis Turmos Web

$' Banco San Juan -

%  Consuita de Saldo Judicial

'ﬂ_ﬂ'_ Solicitud de aperiura de cuenta

[.2‘;- Libramientos de Fondos ™

[12‘; Wer libramiertos

E.;L Solicitar fibramiento

{5 PODER JUDICIAL

¥ San Juan



MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Ver Presentaciones.
Recepcion de Notificaciones
Consulta de Expediente

O O O O

Presentar documentacion
=  Presentar Demanda
= Presentar Escritos
=  Presentar Demanda (pago online)
= Solicitud de Mediacion
o Registro General Inmobiliario.
= Ver Tramites
= Presentar Tramite
o Turnos Web
= Solicitar Turno Web.
= Mis Turnos Web.
o Banco San Juan
= Consulta de Saldo Judicial
= Solicitud de apertura de cuenta
o Libramiento de Fondos
= Ver libramientos
= Solicitar libramiento
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Integracion electrdonica con el Sistema de Administracion de Expedientes
(SAE)

El SAE (Sistema de Administracion de Expedientes) es un sistema de
expediente electrénico cuyo objetivo es reemplazar al actual sistema
LexDoctor en determinados fueros. El SAE se encuentra integrado y conectado
con la MEV en lo que respecta a Presentaciéon de Escritos, Consulta de

Expedientes y Recepcidon de Notificaciones.
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Solicitar Turno Web

= Mesade Entrada Virtual (MEV) - Poder Judicial de San Juan O

5 Ver Presentaciones Solicitud de Turno Web

5
|#] Presentar Demanda
@ ostos ceTumo @ Dstos ceexpediente

[£) Presentar Demanda (pago online)

1° - Seleccione Fuero
TZ Presentar Escritos

[@ Solicitar Turno Web Fuero

© Mis Turnos Web
O 2° - Seleccione Mesa de Entrada

T consulta de Saldo Judicial

3° - Seleccione Trémite a realizar

4° - Seleccione Diay Hora del turno

2 - Seleccione Fuero
Deberd seleccionar un Fuero, correspondiente al trdmite a realizar

22 - Seleccione Mesa de Entrada

Lista las Mesas de Entradas habilitadas segun el Fuero seleccionado anteriormente. El listado de los
Centros de Atencién son los que se encuentran habilitados hasta el momento.

32 - Seleccione Tramite a realizar

Se mostrard una lista desplegable de tramites disponibles para el Centro de Atencién o Mesa de
Entrada seleccionado anteriormente. Seleccionar el mas acorde a su necesidad.

42 - Seleccione Dia y Hora del turno

Aparece un listado de Dias y Horarios disponibles. La seleccion del dia se puede realizar desde el

. ) . . . Calendario L,
listado o bien seleccionando el calendario representado por esta imagen que le permitira
graficamente seleccionar el dia y automaticamente el listado filtra los horarios disponibles del dia
seleccionado. Seleccione la forma mds cdmoda a sus necesidades.

A continuacidn, y dependiendo del tipo de trdmite seleccionado, el sistema solicitara pasar a la
siguiente pantalla o pestafia etiquetada como “Datos de expedientes”.

Después de completar todos los campos requeridos, vy si el tipo de tramite requiere continuar con la

Siguiente
carga de datos del o los expediente, deberd hacer click en

9
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Para tramites que Sl requieran ingresar datos del expediente la pantalla que se visualizara es la
siguiente:

o Datos de Turno

Ingresar Expediente Ingrese al menos 1 expediente, maximo de 10. Luego confirme la solicitud del turno.

Carga de Expediente I

Operacion:

Operacion v

Juzgado:

Juzgado v

Autos:

Autos

Caratula:

Caratula

Observaciones:

Observaciones

Cancelar

Para cada expediente la informacidn a ingresar es la siguiente:

Operacidn: Se despliega una lista con los tipos de operacion disponibles segun el tipo de tramite
seleccionado. Segln el tipo de tramite seleccionado, se habilitardn las operaciones posibles de
seleccionar. Este es un dato obligatorio.

Juzgado: Se despliega una lista de los juzgados habilitados para ese Centro de Atencién o Mesa de
Entrada. Este es un dato obligatorio.

Autos: Se ingresa el nimero o autos del expediente a tramitar. Este es un dato obligatorio.

10
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Caratula: Se ingresa la caratula del expediente a tramitar. Este es un dato obligatorio.

Observaciones: Es un texto libre para que el usuario ingrese todo tipo de informacién sobre el
expediente que ayude a agilizar el tramite. Este es un dato opcional.

La siguiente imagen muestra la forma en que se visualizan los expedientes confirmados.

° Datos de Tumo o Datos de expedientes
Ingresar Expediente Ingrese al menos 1 expediente, maximo de 10. Luego confirme la solicitud del turno
Consulta Caratula: Jorge Bollati c¢/Otros v
Frestama

Cardtula: Maltrato Juan Sosa c/Otros

Solicitar Turno

Para tramites que NO requieran ingresar datos del expediente, esta segunda pantalla NO aparecerd
y directamente se confirma el turno en la primera pantalla, tal como lo muestra la siguiente figura:

Por ultimo, haga click en

o Dates de Turno

17 - Seleccione Mesa de Entrada

Mesa de Entrada de Familia

2° - seleccione Tramite a realizar

Inicio de demanda presencial

39 - seleccione Dia y Hora del turno

LUNES 04/05/20

22| Calendario

Finalmente, le aparecera una ventana para que confirme los datos ingresados del turno, luego haga
click en Aceptar.

11
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Confirmar Turno Web

Usted esta por solicitar un turnc web para el tramite Inicio de demanda presencial.
Para el dia LUNES 27-04-20 a |as 07:30 hs.

iConfirma el turno?

La solicitud de turno finaliza con la emisién de un comprobante digital para que pueda ser impresa.

Comprobante de Turno Solicitado
4 N

PODER JUDICIAL “m
San Juan Ad
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o
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Usted tiene un turno web para el tramite Inicio de demanda presencial para la fecha:

< Lunes - 27/04/20 alas 07:30 hs >

Datos del solicitante:

NyA: Gustavo Napoli
Matricula: 45458
Centro de atencion:

Nombre: Centro de Abordaje de Violencia Intrafamiliar y de Género
Direccion:  Av. Leandro N. Alem Sur 193, J5402DYB San Juan

)

CONSIDERACIONES GENERALES

La cantidad MAXIMA de expedientes a ingresar lo determina el tipo de trdmite

seleccionado.

La cantidad MAXIMA de turnos a solicitar por dia en cada Centro de Atencion estd dado
por el tipo de tramite seleccionado.

12
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

La solicitud de turnos de un dia para otro, estd limitada sélo hasta un cierto horario que lo
establece cada Centro de Atencion y por el tipo de tramite seleccionado.

13
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Mis Turnos Web

En esta seccién podra obtener un listado de todos los turnos web que ha solicitado con su respectivo
detalle. Ademas, podra volver a imprimir el comprobante en caso de que lo haya extraviado.

Mis Turnos Web

Lunes 27-04-2007:30 hs. Tramite Inicio de demanda presencial

Centro de Atencion

Centro de Abordaje de Violencia Intrafamiliar y de Género

Direccion
Av. Leandro N. Alem Sur 193, J5402DYB San Juan

Ver Comprobante

Miércole€6-05-20 09:15 hs. Tramite Vencimiento 2 horas v

%! PODER JUDICIAL
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Presentar Demanda

A través de la Mesa de Entrada Virtual, se podrd hacer la presentacion de una demanda a las mesas
receptoras Unicas de los fueros habilitados por el momento. En este tipo de inicio de demanda, los
pagos de tasas judiciales se realizan previamente y se adjuntan comprobantes que acreditan tales
pagos.

= Mesa de Entrada Virual (MEY) - Poder Judicial de San Juan @

[ Ver resentciones Presentar demanda

>

|#] Presentar Demanda

Fuero * Mesa Receptora Unica de Causas *
=
|#] Presentar Demandz (pago online)

E Presentar Escritos

Caratulatentativa * |
[&] Solicitar Tumo Web

@ Carta Poder o Poder Demanda

Mis Tunos Web
Adjuntar documento Carta Poder. S5lo formato PDF Adintar documento Demanda. SGlo formato PDF

Depdsito Tasa/Sellado Judicial Boleta de sellado forense

Adjuntar documento Depdsito Tasa/Sellado Judicial. Sélo formato PDF Aduntar documento Boleta de sellado forense. Sclo formato PDF

Documental adicional (puede anexar varios documentos)

Adjuntar documentos adicionales. Solo formato PDF

Limpiar ?

Consulta de Saldo Judicial

I=b

Los datos a ingresar son los siguientes:

Fuero: Se despliega una lista desplegable con los fueros habilitados para este tipo de trdmite. Este es
un dato obligatorio.

Mesa Receptora Unica de Causas: Se despliega una lista desplegable con las mesas de entradas

habilitadas para este tipo de tramite y segun el fuero seleccionado. Este es un dato obligatorio.

Caratula tentativa: Se debe ingresar una caratula tentativa para la demanda, la cual no significa que
serd la definitiva asignada al expediente por el sistema. Este es un dato obligatorio.

Para poder iniciar la presentacion de demanda, deberd adjuntar la constancia vinculada a los
siguientes items, segln corresponda:

e Carta Poder o Poder.

e Demanda.

e Depdsito Tasa/Sellado Judicial.
e Boleta de sellado forense.

e Documentacién adicional.

15
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

La documentacion adjuntada deberan ser archivos PDF, no se permitirdan otros formatos.
Estos archivos deberan ser livianos de peso (maximo 450 KB por pagina), cada pagina en
formato A4 o Legal. El tamaiio maximo de cada archivo a subir no podra superar los
350.000 KB (aproximadamente 350 MB), limite definido por el servidor de
almacenamiento. Se recomienda, cuando sea posible, confeccionar el escrito en un
programa de edicidn de texto y luego exportarlo a PDF.

Después de completar todos los requisitos, haga click en el botén Enviar. Le aparecera una
confirmacion final para que Usted la acepte y dé inicio a la Presentacion de la Demanda.

Resumen de inicio de demanda

MEU: Me 2|

Caratula tentativa: Fernandez c/ Perez

Documentos carta poder: Escrito Demanda. pdf
Documentos demanda: N arga i €
Documentos boleta deposito: No se cargar ent
Documentos boleta sellado forense: No se carga
Documental adicional: No

A los efectos de dar legitimidad a los documentos enviados, los mismos se almacenan en el sistema
con un “Cargo Electrénico”, insertado al pie de cada pagina de cada documento, cuyo formato se
describe en la siguiente imagen:

I 1K

Id. de documento: OUHMIKMIEZS

I I‘I Poder Judicial de San Juan

Recibido 29/04 20000 05:22:41 en Mesa de Entrada de Farmilia

Identificador Unico Fecha y hora en que Mesa de Entradas
Del documento fue presentado el Seleccionada para
En el sistema documento Presentar el
documento
16
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Presentar Demanda (con pago online)

A través de la firma de un convenio entre la Corte de Justicia de San Juan y el Foro de Abogados de
San Juan, se implementa la gestion de pagos y cobros de tasas e impuestos judiciales, por medio del
pago del Botdn de Pago Electrdnico (BPE).

A diferencia de la opcién anterior (Presentar Demanda), en este tipo de inicio de demanda, los pagos
de tasas judiciales se realizan online, es decir, mediante un “Botén de Pago” incorporado en esta
opcién mediante la plataforma de PLUS PAGOS.

Cabe aclarar, que esta metodologia de inicio de demanda tiene el mismo efecto e importancia que la
anterior, solo difiere la forma y el medio en que se realiza el pago de la tasa judicial. Al mismo
tiempo, se destaca que permaneceran ambas opciones habilitadas por un tiempo limitado hasta
que la Corte lo disponga (aproximadamente hasta el 31/03/2021) permitiendo que el profesional
tome experiencia en esta forma de presentacidn, cumplido tal plazo solo quedard habilitado en la
MEV la opcién “Presentar Demanda (con pago online)”

Presentar demanda

o Datos de la demanda e Datos del pa 0 Paga o Finalizacion

Fuero * Mesa Receptora Unica de Causas *

Caratula tentativa *

Monto demandado

$

Demanda

Adjuntar documento Demanda. S6io formato PDF

Carta Poder o Poder Boleta de sellado forense

Adjuntar documento Carta Poder. S6lo formato PDF Adjuntar documento Boleta de sellado forense. Sélo formato PDF

Es necesario completar 4 pasos obligatorios para culminar la presentacion:

PASO 1: Datos de la demanda

Los datos a ingresar son los siguientes:

Fuero: Se despliega una lista desplegable con los fueros habilitados para este tipo de
tramite. Este es un dato obligatorio.

Mesa Receptora Unica de Causas: De acuerdo al Fuero seleccionado, se despliega una lista

con las mesas de entradas habilitadas para este tipo de tramite. Este es un dato obligatorio.

/% PODER JUDICIAL
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Caratula tentativa: Se debe ingresar una cardtula tentativa para la demanda, la cual no

significa que serd la definitiva asignada al expediente por el sistema. Este es un dato
obligatorio.

Monto demandado: Se debe ingresar el monto total de la demanda. Este dato es muy

importante ya que en funcidn a este importe , el sistema realiza el calculo automatico de la
tasa de justicia correspondiente.

Para poder iniciar la presentacion de demanda, deberd adjuntar la constancia vinculada a los
siguientes items, seguin corresponda:

e Carta Poder o Poder.

e Demanda.

e Boleta de sellado forense.
e Documentacion adicional.

La documentacion adjuntada deberan ser archivos PDF, no se permitirdan otros formatos.
Estos archivos deberan ser livianos de peso (maximo 450 KB por pagina), cada pagina en
formato A4 o Legal. Se recomienda, cuando sea posible, confeccionar el escrito en un
programa de edicidn de texto y luego exportarlo a PDF.

Después de completar todos los requisitos anteriores, se habilita el botdon Siguiente para
continuar con el siguiente paso.

Presentar demanda

@ vatos dela demanda

Fuero Mesa Receptora Urica de Causas

Laboral Mesa Receptora Unica de Causas Laborales X

atulatentativa

Juan Perez c/Natalio Ruiz

Monto demandada

$ 150,000

Demanda
B 10762 pdf v Qo

Adjuntar documento Demanda. Slo formato PDF

$150,000

Demanda

B 10762.pdf v 9

Adjuntar documento Demanda. Solo formato PDF

Carta Poder o Poder Boleta de sellado forense

Adjuntar documento Carta Poder. Sélo formato PDF Adjuntar documento Boleta de seflado forense. S6lo formato PDF

Documental adicional (puede anexar varios documentos)

Adjuntar documentos adicionales. Sélo formato PDF

Total paginas: 1

siguiente [NTLNTU SN
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

PASO 2: Datos del pago

Presentar demanda

o Datos de la demanda e Datos del pago e Pagar o Finalizacian

¢La presentaciéon requiere pago de sellado?

S,i' y.'.voy a pagar ahor.a.
Qtligro l..nili.z.ar gl bengﬁciu ? litigar sin..gastos.
No corr.espo.nde pago de seliad.o
Quiero diferir el pago
Volver Atras

Seleccionar una opcién de pago, a saber:

1.) Si, y voy a pagar ahora: Se habilitara el Botén de Pago online

2.) Quiero utilizar el beneficio de litigar sin gastos: Para los casos de demandas que no exige

pago de tasa de justicia. En este caso el juzgado donde se radique la causa evaluard si a la
misma le corresponde o no a este tipo de opcidn de pago y poveerd o no segun determine. Si
el juzgado determina que debe pagar la tasa respectiva, la misma sera efectivizada por el
profesional mediante una presentacion de escrito para tal fin, seleccionado el tipo de
tramite “Reponer Sellado” y adjuntando el comprobante de pago respectivo.

3.) No corresponde pago de sellado: Para los casos de demandas que no exige pago de tasa

de justicia. En este caso el juzgado donde se radique la causa evaluard si a la misma le
corresponde o no a este tipo de opcion de pago y poveerd o no segln determine. Si el
juzgado determina que debe pagar la tasa respectiva, la misma sera efectivizada por el
profesional mediante una presentacion de escrito para tal fin, seleccionado el tipo de
tramite “Reponer Sellado” y adjuntando el comprobante de pago respectivo.

4.) Quiero diferir el pago: Para los casos en que la demanda requiere pago de tasa de justicia

y el mismo se realizard con posterioridad a la presentaciéon. En este caso se habilita un
botdn para tal fin denominado “Pagar o cargar pago” al consultar el estado de la demanda
en Ver mis presentaciones.

Excepto la opcidn 1, para el resto de las opciones en este paso ya queda concluido el

proceso de inicio de demanda.

19

%% PODER JUDICIAL

San Juan



MESA DE ENTRADA VIRTUAL

PASO 3: Pagar

La siguiente imagen, muestra el paso a seguir cuando se selecciond la opcion de pago “Si,
voy a pagar ahora”.

Presentar demanda

° Datos de la demanda o Datos del pago e Pagar o Finalizacior
Importe a pagar $ 3,750.00

== Realizar el pago online a través del Foro de Abogados de San Juan e

‘Ll Tengo un comprobante de pago sin utilizar por $3,750.00 y lo quiero cargar.

Las opciones disponibles son:

1.) Redlizar el pago a través del Foro de Abogados de San Juan: Mediante el cual el
procedimiento es el siguiente:

Bienvenido BOLLATI, JORGE EDUARDO (CUIL

20204632597) a la Plataforma de pagos del
Foro de Abogados de la Provincia de San Juan.

Usted va a abonar Inicio de demanda - Juan
Perez ¢/Natalio Ruiz por un total de
$3750,00

La figura anterior muestra la pantalla de bienvenida a esta modalidad de pago,
informando el usuario y cuil que realizara el pago (corresponde al usuario que
ingreso a la MEV) y el importe a abonar.

Al hacer click en el boton PAGAR, se inicia el pago a través de Plus Pagos, tal como se
muestra en la siguiente figura:
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Medio de paga RESUMEN DE PAGD

Tares Crédit v
Inicio de demarda - Juan Perez c/Natafio Ruz
Tiulsr de ln tarjets

| SOLLATLIORAEE | Totala pagar: $2.750.00

et e ek g e

Pitimern de tarjets
Blacacto ios terminca y candizionss ¥ poiltics o5 privazidad.

O hcapho guardar mis datas fapeknas].

tiran e saramrank e dpm s
Cotny _

k- | Cancelar |
ercumierz
Men A £d. Saguildad
L4 pulviir) e e
Ermail
L szarmzEgmailoom |
Tipo W Docisnents
T
onl b | 20723456 |
Calle Nikmers
Dzrze bage of e da futemuie. .
Fecha Nesimiento
Dia Mes Afio
2 ~ == ~ 154 ~
oﬂnlpcujnl

300 s e Swackns seammeiic

Se deberan completar todos los campos el Plus Pagos establece como obligatorios
para culminar el proceso de pago, tal como se muestra en la figura anterior.

Una vez que el pago se proceso con éxito, Plus Pagos muestra el siguiente
comprobante valido como pago:

O PlusPagos

Comprobante de pago
FORO DE ABOGADOS DE SAN JUAN

Importe

$ 3750,00
Fecha Hora Nro. Trans.
09/12/2020 13:51:22 46073
Medio de pago  Cuotas DNI
Visa Crédito 1 20123456

Nro. de referencia
ut-9dbb0288-J

Productos
Inicio de demanda - Juan

Perez c/Natalio Ruiz

EL PAGO ESTA SUJETO A IMPUTACION DE LA ENTIDAD
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Seguidamente, la MEV muestra el siguiente mensaje dando como confirmado el
inicio de la demanda.

Presentar demanda

° Datos de la demanda o Datos del pago ° Pagar o Finalizacién
(o]

Recibimos la presentacion de inicio de demanda. Una vez que realices el pago, el
mismo impactarad automaticamente en el sistema aproximadamente dentro de los
10 minutos posteriores a la realizacién del mismo. En la opcién Ver presentaciones
del menu principal, podras ver el importe confirmado y seguir el estado de las

presentaciones.

Si el pago se realizd y se procesd correctamente, el sistema adjunta
automaticamente a la presentacién de la demanda un comprobante interno donde
se especifican datos del comprobante de Plus Pagos mas otros datos de control. Este
comprobante se puede visualizar ingresando a “Ver Presentaciones”, buscar el Inicio
de Demanda a consultar y presionando el botén “Detalles”

= Mesa deEnirada Virtual (MEV) - Poder Judicial de San Juan J

=
[EfiVer Brésentaclones Buscar Tramite por filtro

—~
|#] Presentar Demanda

igragh os titios e necestios v || Busear
2 :
[#) Presentar Demanda (pago orline)
Actuatzado Tipa Tramte Estado Tramite Caratuia Cipediente Tota pagato Accionss
T4 Presentar Escritos
. 27730 15/12/20 0809 Inicio ce demanda inciado asdasd 375 Detalles
[ Solicitar Tumo Web
27129 11012/200529 Inicio ce demanda Iniciado Garcia ¢/ Perez ¢ Detalles
@ Mis Turnos Web
27728 10112/20 2015 Inicio ce demanda Iniciado Perez o/ Perez ¢ Detalles

1 Consulta de Saido Jucicial

Detalle Inicio demanda

27730 15/12/20 08:09 15/12/20 08:09 Inicio de demanda

Estado Tramite Cardtula tentativa Expediente

Iniciado asdasd

Mesa Receptora Unica de Causas - 15.000,00
Laborales

37500 Si

Archivos Adjuntos

& &%
© ©

Demanda Depésito Tasa/Sellado
Archivo Judicial
Procesar Liquidaciones P... hiva

Comprobante de pago on...

Cancelar Eliminar Inicio demanda

22

% PODER JUDICIAL

4

G-
S,.# SanJjuan




MESA DE ENTRADA VIRTUAL

‘+.. PODER JUDICIAL

Provincia de San Ju

Comprobante de uso de pago [QA]
N° 144

Fecha : 15/12/2020 08:28

Cuil : 2036033388

Importe : $ 375.00

Usuario : Sistema - Mesa de entrada virtual
Tramite : Presentacién de demanda
Identificador tramite : 27730

Detalle : Inicio de demanda - asdasd

Pagos
N° de pago Importe
46554 375.00
2.) Tengo un comprobante de pago sin utilizar por §........ y lo quiero cargar: Esta opcidn se

utiliza cuando el profesional tiene en su poder uno o varios comprobante emitido por el Foro
de Abogados que acrediten el pago del importe de la tasa. En este caso el profesional puede
asignar esos comprobantes como pago del inicio de la demanda, sin necesidad de realizar el
pago online descripto anteriormente.

La siguiente figura muestra la forma de ingresar el o los comprobantes:

Cargar un comprobante de pago

Nimero de transaccion [ N° de pago *

4p

Cerrar

El nimero de transaccion del comprobante que solicita se ingrese, es el que figura
en el comprobante emitido por Plus Pagos, y que se muestra en la siguiente imagen:
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@PlusPagos

Comprobante de pago
FORO DE ABOGADOS DE SAN JUAN

Importe

$ 3750,00
Fecha Hora Nro. Trans.
09/12/2020 13:51:22 46073
Medio de pago  Cuotas DNI
Visa Crédito 1 20123456

NRO. DE TRANSACCION
46073

Nro. de referencia
ut-2dbb0288-J

Productos
Inicio de demanda - Juan
Perez c/Natalio Ruiz

EL PAGO ESTA SUJETO A IMPUTACION DE LA ENTIDAD

Mediante este Nro. de Transaccidn, el sistema conoce el importe correspondiente
y el estado del comprobante. Si el importe del mismo es menor al importe total de
la tasa, el sistema seguira solicitando mas comprobantes hasta completar el
importe total respectivo. Si el o alguno de los comprobantes ingresados ya fue
utilizado en otra oportunidad o bien NO corresponde el CUIL que generé el

comprobante con el que esta ingresando la demanda, el sistema lo RECHAZARA.

A los efectos de dar legitimidad a los documentos enviados, los mismos se almacenan en el sistema
con un “Cargo Electrénico”, insertado al pie de cada pagina de cada documento, cuyo formato se
describe en la siguiente imagen:

” | I I ‘II ‘ ” I I‘I Poder Judicial de San Juan
Recibido 29042000 05:22:41 en Mesa de Entrada de Farmilia

Id. de documento: DOOMKMIGZS

Identificador Gnico Fecha y hora en que Mesa de Entradas

Del documento fue presentado el Seleccionada para
En el sistema documento Presentar el
documento
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Inicio de Demanda con Pago Diferido

Este inicio de demanda se produce al seleccionar la modalidad de pago Quiero diferir el pago. Tal

como se comentd anteriormente, este tipo de pago la demanda requiere pago de tasa de justicia y
el mismo se realiza con posterioridad a la presentacion.

Se pueden presentar dos situaciones distintas dependiendo del estado del tramite, a saber:

A.) El tramite ya esta procesado por la mesa de entrada. En este caso el estado del tramite es

“ACEPTADO” y el mismo ya se encuentra sorteado y radicado en un juzgado, con lo cual la debida
acreditacidn del pago se realiza mediante la presentacion de un escrito a tal fin, y cuyo
procedimiento es el siguiente:

1. lIralaopcién de “Presentacidn Escritos” de la MEV

2. Ingresar los datos correspondientes a la demanda en cuestién mediante Fuero, Juzgado,
Nro. de Autos y Caratula

3. EnTipo de escrito buscar y seleccionar “Reposicion de Sellado”.
4. Adjuntar el comprobante de pago que acredite el pago de la tasa respectiva.

B.) El tramite NO esta procesado por la mesa de entrada. En este caso el estado del tramite es
“INICIADO”, con lo cual todavia es posible realizar el pago ONLINE desde la MEV de la tasa de justicia

correspondiente. Para ello la modalidad es la siguiente:

1. Ingresar a “Mis Presentaciones” y seleccionar el trdmite. Debera ubicar el inicio de demanda
en cuestion y verificar que la columna “Total Pagado” figure en cero y el “Estado” sea
INICIADO

Actualizada Tipa Tramite Estado Tramite Caratula Expediente
27730 15/12/20 08:09 Inicio de demanda Iniciado asdasd s 375
27729 11/12/20 05:29 Inicio de demanda Iniciado Garcia ¢/ Perez € 0
27728 10/12/20 20:15 Inicio de demanda Iniciado Perez ¢/ Perez € 0
27727 10/12/20 20:08 Inicio de demanda Iniciade Genzalez ¢/ Garcia = 0
27726 10/12/20 20:07 Inicio de demanda Iniciado Aubone ¢/ Perez 2 0
27725 10/12/20 20:07 Inicio de demanda Iniciado Perez ¢/ Garcia = 0

27724 10/12/20 20:06 Inicio de demanda Iniciade perez ¢/ perez € 0

gooooon
EHCRCHINENER Y

2. Presionar el botén “Detalles”.
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Detalle Inicio demanda

27729 11/12/20 05:29

11/12/20 05:29 Inicio de demanda

Estado Tramite Caratula tentativa Expediente

Iniciado Gacia ¢/ Perez -

Mesa Receptora Unica de Causas B 3.500,00
Civiles

87,50 No

Pagar o cargar un pago

Archivos Adjuntos

&
[

Inicio de Demanda.pdf

Demanda

Cancelar Eliminar Inicio demanda

Seleccionar la opcidn “Pagar o cargar un pago”. Al ingresar a esta opcién, los pasos
siguientes para realizar el pago son los descriptos en el PASO 3: Pagar con la opcidn “Si, voy
a pagar ahora” en la pagina 17.

Confirmado el pago, se adjunta al trdmite el comprobante interno de pago de la tasa,
generado automaticamente por el sistema.

Detalle Inicio demanda

27730 15/12/20 08:09 15/12/20 08:09 Inicio de demanda

Estado Tramite Cardtula tentativa Expediente

Iniciado asdasd

Mesa Receptora Unica de Causas - 15.000,00
Laborales

37500 Si

Archivos Adjuntos

& &
© ©

Demanda Depésito Tasa/Sellado
Archivo Judicial
Procesar Liquidaciones P... hiva

Comprobante de pago on...

Cancelar Eliminar Inicio demanda
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Provincia de San Juan

Comprobante de uso de pago [QA]

N® 141

Fecha : 15/12/2020 08:28

Cuil : 2036033388
Importe : $ 375.00

Usuario : Sistema - Mesa de entrada virtual

Tramite : Presentacién de demanda

Identificador tramite : 27730

Detalle : Inicio de demanda - asdasd

Pagos

N° de pago

Importe

46554

375.00

5. En este caso se habilita un botén para tal fin denominado “Pagar o cargar pago” al consultar

el estado de la demanda en Ver mis presentaciones.
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Solicitud de Inicio de Mediacion

Esta opcidn es de uso exclusivo para aquellos casos en que es necesario solicitar una instancia de
mediacion previa obligatoria. A través de la firma de un convenio entre la Corte de Justicia de San
Juan y el Foro de Abogados de San Juan, se implementa la gestidn de pagos y cobros de tasas e
impuestos judiciales, por medio del pago del Boton de Pago Electronico (BPE).

El pago de tasa de mediacidn se realiza online, es decir, mediante un “Botdn de Pago” incorporado
en esta opcion mediante la plataforma de PLUS PAGOS.

Solicitud de Inicio de Mediacién

o Datos de la mediacién o Catos del pago e Pagar o Finalizacicr
Mesa Receptora Unica de Causas *
‘ Caratula tentativa * ‘
Mediacion
Adjuntar documento Mediacion. Sélo formato PDF
Limpiar ?

Es necesario completar 4 pasos obligatorios para culminar la presentacion:

PASO 1: Datos de la mediacidn

Los datos a ingresar son los siguientes:

Mesa Receptora Unica de Causas: Para este caso exclusivo, la mesa habilitada al respecto es
“Centro Judicial de Mediacion (CEJUME)”. Este es un dato obligatorio.

Caratula tentativa: Se debe ingresar una caratula tentativa para la mediacién, la cual no

significa que serd la definitiva asignada al expediente por el sistema. Este es un dato
obligatorio.

Monto mediacién: Este campo es solo de lectura, y representa la tasa de justicia a pagar por

el proceso de inicio de mediacidon. Este valor esta parametrizado en el sistema y su calculo
esta dado por una cantidad de unidades tributarias (UT) y el valor monetario de cada UT.

Para poder iniciar la solicitud de mediacién, debera adjuntar por lo menos un documento
obligatorio al respecto.
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La documentacion adjuntada deberan ser archivos PDF, no se permitirdan otros formatos.
Estos archivos deberan ser livianos de peso (maximo 450 KB por pagina), cada pagina en
formato A4 o Legal. El tamaiio maximo de cada archivo a subir no podra superar los
350.000 KB (aproximadamente 350 MB), limite definido por el servidor de
almacenamiento. Se recomienda, cuando sea posible, confeccionar el escrito en un
programa de edicidn de texto y luego exportarlo a PDF.

Después de completar todos los requisitos anteriores, se habilita el botéon Siguiente para
continuar con el siguiente paso.

Solicitud de Inicio de Mediacion

@ o205 e la mediacion @ oatos el O rae © Finalizac

Centro Judicial de Mediacion (CEJUME)

Juan Perez ¢/Carolina Piparo

Mediacién

B FormularioSolicitudMediacion pdf

Adjuntar documento Mediacion. Salo formato PDF

Total paginas: 1

PASO 2: Datos del pago
Solicitud de Inicio de Mediacién
° Datos de la mediacion e Datos del pago o Paga o Finalizacid

¢La presentacion requiere pago de sellado?

Si, y voy a pagar ahora
Quiero utilizar el beneficio a mediar sin gastos
No corresponde pago de sellado

Quiero diferir el pago

Volver Atras

Seleccionar una opcién de pago deseada, a saber:

1.) Si, y voy a pagar ahora: Se habilitara el Botén de Pago online

/' PODER JUDICIAL
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2.) Quiero utilizar el beneficio de mediar sin gastos: Para los casos de las mediaciones que

no exige pago de tasa de justicia. En este caso el CEJUME evaluard si a la misma le
corresponde o no a este tipo de opcidn de pago y poveera o no segun determine. Si se
determina que debe pagar la tasa respectiva, la misma serd efectivizada por el profesional
mediante una presentacion de escrito para tal fin, seleccionado el tipo de tramite “Reponer
Sellado” y adjuntando el comprobante de pago respectivo.

3.) No corresponde pago de sellado: Para los casos de las mediaciones que no exige pago de

tasa de justicia. En este caso el CEJUME evaluara si a la misma le corresponde o no a este
tipo de opcién de pago y poveera o no segun determine. Si se determina que debe pagar la
tasa respectiva, la misma sera efectivizada por el profesional mediante una presentacién de
escrito para tal fin, seleccionado el tipo de tramite “Reponer Sellado” y adjuntando el
comprobante de pago respectivo.

4.) Quiero diferir el pago: Para los casos en que la mediacidén requiere pago de tasa de

justicia y el mismo se realizara con posterioridad a la presentacion. En este caso se habilita
un botén para tal fin denominado “Pagar o cargar pago” al consultar el estado de la
demanda en Ver mis presentaciones.

Excepto la opcidn 1, para el resto de las opciones en este paso ya queda concluido el
proceso de solicitud de inicio de mediacion.

PASO 3: Pagar

La siguiente imagen, muestra el paso a seguir cuando se selecciond la opcion de pago “Si,
voy a pagar ahora”.

Solicitud de Inicio de Mediacién

° Datos de la mediacién o Datos del pago 9 Pagar o Finalizaci
Importe a pagar $ 800.00

- Realizar el pago online a través del Foro de Abogados de San Juan

w Tengo un comprobante de pago sin utilizar por $800.00 y lo quiero cargar -

Las opciones disponibles son:

1.) Redlizar el pago a través del Foro de Abogados de San Juan: Mediante el cual el

procedimiento es el siguiente:
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Bienvenido GERONIMO, MARTA ISABEL (CUIL
27206754155) a la Plataforma de pagos del
Foro de Abogados de la Provincia de San Juan.

Usted va a abonar Inicio de mediacion - Juan
Perez c/Carolina Piparo por un total de
$800,00

La figura anterior muestra la pantalla de bienvenida a esta modalidad de pago,
informando el usuario y cuil que realizara el pago (corresponde al usuario que
ingreso a la MEV) y el importe a abonar.

Al hacer click en el boton PAGAR, se inicia el pago a través de Plus Pagos, tal como se
muestra en la siguiente figura:

0 Plus
RESUMEN DE PAGO

Inicic de demarda - Juan Perez o/Natalic Ruz

Total a pagar $3.75000

. o
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Se deberdn completar todos los campos el Plus Pagos establece como obligatorios
para culminar el proceso de pago, tal como se muestra en la figura anterior.

Una vez que el pago se proceso con éxito, Plus Pagos muestra el siguiente
comprobante vélido como pago:

PlusPagos

Comprobante de pago
FORO DE ABOGADOS DE SAN JUAN

Importe

$ 3750,00
Fecha Hora Nro. Trans.
09/12/2020 13:51:22 46073
Medio de pago  Cuotas DNI
Visa Crédito 1 20123456

Nro. de referencia
ut-2dbb0288-J)

Productos
Inicio de demanda - Juan
Perez c/Natalio Ruiz

EL PAGO ESTA SUJETO A IMPUTACION DE LA ENTIDAD

Seguidamente, la MEV muestra el siguiente mensaje dando como confirmado el
inicio de la solicitud de mediacion.

Solicitud de Inicio de Mediacion

° Datos de la mediacion o Dates del pago o Pagar o Finalizacion
(o]

Recibimos la presentacion de inicio de mediacion. Una vez que realices el pago, el
mismo impactara automaticamente en el sistema aproximadamente dentro de los
10 minutos posteriores a la realizacion del mismo. En la opcién Ver presentaciones
del menu principal, podras ver el importe confirmado y seguir el estado de las
presentaciones,

Si el pago se realizd y se procesd correctamente, el sistema adjunta
automaticamente a la presentacién del inicio de la mediacidon un comprobante
interno donde se especifican datos del comprobante de Plus Pagos mas otros datos
de control. Este comprobante se puede visualizar ingresando a “Ver Presentaciones”,
buscar el Inicio de Mediacidn a consultar y presionando el botén “Detalles”

32

PODER JUDICIAL

-
N,..# Sanjuan



MESA DE ENTRADA VIRTUAL

[ VerPresentaciones Bascar Tramite por ftro

=) Presentar Demanda

[=] Agrega los filtros que ne: - Buscar
=] Presentar Demanda (pago onling)
Codigo Actualizado Tipo Tramite Estado Tramite Caratula Expediente  Total pagado Acciones
[#]  solicitud de Mediacion
27838 20/10/2111:41  Inicio de mediacion Iniciado Juan Perez c/Carolina Piparo = 1] Detalles

T4 Presentar Escritos

27837 28/10/2109:58  Inicio de mediacion Iniciado bollati-geronimo = 800 Detalles
fii]  solicitar Tumo web

27833 26/10/2110:36  Presentacion de Escrito Rechazado BOLLATI, JORGE EDUARDO 5555 0 Detalles

27832 26/10/2110:34  Inicio de mediacion Aceptado Solicitud de mediacion prueba nro1 66666 0 Detalles
—

@ MisTumos web

‘$  Consulta de Saldo Judicial
27830 25/10/2111:06 Inicio de demanda Iniciado sfsdfsf = a Detalles
o«

Solicitud de apertura de cuenta

27829 25/10/2111:05  Inicio de mediacion Iniciado echevarria = 0 Detalles

Detalles Inicio de mediacion

Estado Tramite Cara ativa .
Iniciado bollati-geronimo . R
Centro Judicial de Mediacion
(CEJUME)
800,00 si
= Archivos Adjuntos
Mediacion Depdsito Tasa/Sellado
Archive Judicial -

Cancelar Eliminar Inicie de mediacion

/% PODER JUDICIAL
e s

rovincia de San jual

Comprobante de uso de pago [QA]
N7

Fecha : 28/10/2021 10:56

Cuil : 27206754155

Importe : § 800.00

Usuario : Sistema - Mesa Entrada Virtual Usuario AP|
MEV

Tramite : En juicio ejecutivo

Identificador tramite : 27837

Detalle : Inicio de mediacion - bollati-geronimo
Pagos

N° de pago Importe

65761 800.00

2.) Tengo un comprobante de pago sin utilizar por §S........ y lo quiero cargar: Esta opcion se

utiliza cuando el profesional tiene en su poder uno o varios comprobante emitido por el Foro
de Abogados que acrediten el pago del importe de la tasa. En este caso el profesional puede
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asignar esos comprobantes como pago del inicio de la demanda, sin necesidad de realizar el
pago online descripto anteriormente.

La siguiente figura muestra la forma de ingresar el o los comprobantes:

Cargar un comprobante de pago

Ndmero de transaccion / N° de pago *

4p

Cerrar

El nimero de transaccion del comprobante que solicita se ingrese, es el que figura
en el comprobante emitido por Plus Pagos, y que se muestra en la siguiente imagen:

@ PlusPagos

Comprobante de pago
FORO DE ABOGADOS DE SAN JUAN

Importe

$ 3750,00
Fecha Hora Nro. Trans.
09/12/2020 13:51:22 46073
Medio de pago  Cuotas DNI
Visa Crédito 1 20123456

NRO. DE TRANSACCION
46073

Nro. de referencia
ut-2dbb0288-J)

Productos
Inicio de demanda - Juan
Perez c/Natalio Ruiz

EL PAGO ESTA SUJETO A IMPUTACION DE LA ENTIDAD

Mediante este Nro. de Transaccidn, el sistema conoce el importe correspondiente
y el estado del comprobante. Si el importe del mismo es menor al importe total de
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la tasa, el sistema seguira solicitando mas comprobantes hasta completar el
importe total respectivo. Si el o alguno de los comprobantes ingresados ya fue
utilizado en otra oportunidad o bien NO corresponde el CUIL que generé el

comprobante con el que esta ingresando la demanda, el sistema lo RECHAZARA.

A los efectos de dar legitimidad a los documentos enviados, los mismos se almacenan en el sistema
con un “Cargo Electrénico”, insertado al pie de cada pagina de cada documento, cuyo formato se
describe en la siguiente imagen:

Id. de documento: OUHMIKMIEZS

I Poder Judicial de San Juan

Recibido 2970420020 05:22:4] en Mesa de Entrada de Fanulia

Identificador Unico Fechay hora en que Mesa de Entradas

Del documento fue presentado el Seleccionada para
En el sistema documento Presentar el
documento

Inicio de Mediacion con Pago Diferido

Este inicio de solicitud de mediacion se produce al seleccionar la modalidad de pago Quiero diferir el
pago. Tal como se comentd anteriormente, en este tipo de pago se requiere pago de tasa de justicia
y el mismo se realiza con posterioridad a la presentacion.

Se pueden presentar dos situaciones distintas dependiendo del estado del tramite, a saber:

A.) El tramite ya esta procesado por el CEJUME. En este caso el estado del tramite es “ACEPTADO” y
el mismo ya se encuentra sorteado, con lo cual la debida acreditacidn del pago se realiza mediante la

presentacién de un escrito a tal fin, y cuyo procedimiento es el siguiente:
5. Iralaopcién de “Presentacion Escritos” de la MEV

6. Ingresar los datos correspondientes a la demanda en cuestién mediante Fuero, Juzgado,
Nro. de Autos y Caratula

7. EnTipo de escrito buscar y seleccionar “Reposicion de Sellado”.
8. Adjuntar el comprobante de pago que acredite el pago de la tasa respectiva.

B.) El tramite NO esta procesado por el CEJUME. En este caso el estado del tramite es “INICIADO”,
con lo cual todavia es posible realizar el pago ONLINE desde la MEV de la tasa de justicia

correspondiente. Para ello la modalidad es la siguiente:

6. Ingresar a “Mis Presentaciones” y seleccionar el trdmite. Debera ubicar el inicio de
mediacidn en cuestién y verificar que la columna “Total Pagado” figure en cero y el “Estado”
sea INICIADO
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Biscar Tramite por filtro

Agrega los filtros que necesites v Buscar

Cédign Actualizado Tipo Tramite Estado aranila Expedientz Total pagado Actiones =
27838 29/10/21 1141 Inicio de mediacion Iniciado Juan Perez c/Carolina Piparo z 0 Detalles
27837  28/10/21 09:58 Inicio de mediacion Iniciado bollati-geronimo - 800 m
27833  26/10/2110:36 Presentacitn de Escrito Rechazado BOLLATI, JORGE EDUARDO 5555 [e] Detalles
27832 26/10/2110:34 Inicio de mediacion Aceptado Solicitud de mediacion prueba nro1 66666 0
27830  25/10/2111:06 Inicio de demanda Iniciado sfsdfsf - 0 Detalles
27829 25/10/21 1105 Inicio de mediacion Iniciado echevarria - 0 Detalles
27828 25/10/2110:32 Presentacién de Escrito Iniciado sfsfsafsdfs 987654 0
97897 9RANMHLANE] Bracantasidn.da Excritn niriada Sanchaz o/Pricta 2456 o P -

7. Presionar el botén “Detalles”.

Detalles Inicio de mediacion

27838 29/10/2111:41 29/10/21 11:41 Inicio de mediacion
Estado Tramite Caratula temativa Expediente uzgado

Iniciado Juan Perez c/Carolina Piparo =

Centro Judicial de Mediacion = 800,00

{CEJUME)

800,00 No

Pagar o cargar un pago

& Archivos Adjuntos

g

Cancelar Eliminar Inicio de mediacion

8. Seleccionar la opcion “Pagar o cargar un pago”. Al ingresar a esta opcidn, los pasos
siguientes para realizar el pago son los descriptos en el PASO 3: Pagar con la opcidn “Si, voy
a pagar ahora” .

9. Confirmado el pago, se adjunta al trdmite el comprobante interno de pago de la tasa,
generado automaticamente por el sistema.
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Presentar Escritos

En esta seccién se podran presentar escritos a un expediente. La pantalla que dard inicio a la
presentacion es la siguiente:

= Mesa de Enrada Virtual (MEV) - Poder Judicil de San Juan 0

) ver Presentaciones Presentar nuevo escrito

E‘\ Presentar Demanda
Fuero * Juzgado* Nimero de autos *
E‘\ Presentar Demanda (pago online)
T2 Presentar Escritos
Cardtula*®
[i@ Solicitar Turno Web
Mis Turnos Web
Tipo de escrito *
M Consulta de Saldo Judicial

Subir documentos

Limpiar 2

Los datos solicitados son:

Fuero: Se despliega una lista desplegable con los fueros habilitados para este tipo de tramite. Este es
un dato obligatorio.

Juzgado: Se despliega una lista con todos los juzgados habilitados y segun el fuero seleccionado
anteriormente, para este tipo de operacion y donde el usuario deberia seleccionar el que
corresponda a la radicacidn del expediente a considerar. Este es un dato obligatorio.

Numero de Autos: Se ingresa el nimero de autos o expediente donde se asociara el/los escrito/s. En

el caso de seleccionar alglin juzgado de paz que este integrado con el expediente electrénico SAE (*),
el numero de autos ingresado se buscara en el SAE presionando la lupa que se muestra en la
siguiente figura. Este es un dato obligatorio.

MNumero de Autos *

000022

P4

—]

Y

En caso de no figurar ese nimero de autos en el juzgado no podra presentar el escrito, en caso de
encontrarlo se completara automaticamente el campo Caratula / Descripcidn.

(*): Para saber los juzgados donde funciona el SAE, ver el apartado en la pdgina 7 titulado “ Integracion
electrénica con el Sistema de Administracion de Expedientes (SAE)”
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Expediente no encontrado

No se encontro el expediente con numero de auto 000022

Caratula: Se ingresa la caratula del expediente donde se asociard el/los escrito/s. En el caso de

seleccionar algun juzgado de paz que este integrado con el expediente electrénico SAE (*), la
caratula no podra ser completada a mano y ese campo se completara automaticamente desde el
sistema con el nimero de autos encontrado. Este es un dato obligatorio.

Tipo de escrito: Se despliega una lista con todos los tipos de escritos habilitados. Este es un dato
obligatorio.

Subir documentos (Adjuntar Archivo): En esta seccidn se adjuntan los archivos PDF de los escritos o

documentacién adicional a presentar. Es obligatorio adjuntar como minimo un archivo.

A los efectos de dar legitimidad a los documentos enviados, los mismos se almacenan en el sistema
con un “Cargo Electrénico”, insertado al pie de cada pagina de cada documento, cuyo formato se
describe en la siguiente imagen:

” | | I ‘II ‘ ” | I Poder Judicial de San Juan
Recibido 200042020 05:22:41 en Mesa de Entrada de Familis

Id. de documento: GOOOMMOZS

L VA

Identificador Gnico Fecha y hora en que Mesa de Entradas

Del documento fue presentado el Seleccionada para
En el sistema documento Presentar el
documento

(*): _Para saber los juzgados donde funciona el SAE, ver el apartado en la pdgina 7 titulado “ Integracién

electronica con el Sistema de Administracion de Expedientes (SAE)”

CONSIDERACIONES GENERALES

La documentacion adjuntada deberan ser archivos PDF, no se permitirdan otros formatos.
Estos archivos deberan ser livianos de peso (maximo 450 KB por pagina), cada pagina en
formato A4 o Legal. El tamaiio maximo de cada archivo a subir no podra superar los
350.000 KB (aproximadamente 350 WMB), limite definido por el servidor de
almacenamiento. Se recomienda, cuando sea posible, confeccionar el escrito en un

PRV

programa de edicién de texto y luego exportarlo a PDF.
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Los juzgados que aparecen en el listado, son los que estan habilitados para recibir un
escrito digital.

Los campos que aparecen con un asterisco al lado, son de caracter obligatorio y no podran
ser omitidos. Para una correcta presentacidn, trate de ingresar el nimero de autos y la
caratula tal cual sale en el expediente.

El listado de tipos de escrito son los permitidos hasta el momento, en caso de que no
aparezca el tipo de escrito, seleccione la opcion Otros escritos y se analizara después si es
aceptado o no.
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Ver Presentaciones

En esta seccidn se podran listar todas las presentaciones de escritos y de inicio de demanda que se
hayan realizado.

Se podran filtrar los tramites segun se desee.

= Mesa de Entrada Virtual (MEV) - Poder Judicial de San Juan

[ Ver Presentaciones Biscar Tramite por filtro

|#| Presentar Demanda Agregd los filtros que necesites -

|#| Presentar Demanda (pago online) codigo e -

TZ Presentar Escritos Buscar
Tipo Tramite - Estado Tramite -

@ Solicitar Turno Web

Expediente

Mis Turnos Web

ﬁ Consulta de Saldo Judicial

Si no se aplica algun filtro, por defecto el sistema muestra todas las presentaciones realizadas por el
usuario, ordenadas por fecha en forma descendente, es decir, de mayor a menor fecha. Si se ha
realizado un filtro, el sistema mostrara el resultado con el mismo criterio de orden, salvo que el
usuario lo cambie haciendo click en el encabezado de cada columna.

= Mesa de Entrada Virtual (MEV) - Poder Judicial de San Juan @

[=5 Ver Presentaciones Bscar Tramite por filtro
@
(2] Presentar Demanda Agrega los filtros que necesites v Buscar
[£) Presentar Demanda (pago online)
codigo Actualzado Tipo Tramite Estado Tramite Caratuia Expediente Totalpagado Accionas
TZ Presentar Escritos
% 2 8/5/2012110 Presentacion de Escrito Aceptado R EA Aok DT Ay DEREMCCION gt 0 m
&) Solicitar Turno Web
7 11/5/2011:24 Presentacion de Escrito Aceptado Aramburu Renzo Miguel C/ Suarez Andres Sebastian 160587 0 m
Mis Turnos Web
-y 9 8/5/2017:35 Presentacion de Escrito Aceptado Alcusero Brizuela, Maria Alejandra ¢/ Orion SA - Ordinario 30042 0 m
M Consulta de Saldo Judicial
10 11/5/2012:30 Presentacion de Escrito Rechazado g?j:};‘? EVELINA CHALLEGUELIORCEVOTROSS/ 160181 0 m
12 8/5/2017:40 Presentacion de Escrito Aceptado Castro Laura Rosana ¢/ Orion SA - Ordinario 30108 0 m
13 8/5/2017:40 Presentacion de Escrito Aceptado Fernandez, Ménica Alicia ¢/ Orion SA - Ordinario 30148 0 Detalles
15 8/5/2017:41 Presentacién de Escrito Aceptado Garrido, Paola Natalia ¢/ Orion SA - Ordinario 30106 0 m
17 8/5/2017:42 Presentacion de Escrito Aceptado Peralta, Mercedes Elizabeth c/ Orion SA - Ordinario 30105 0 m
page 10 v , >

Se aclara que en la Mesa de Entrada Virtual estaran disponibles solamente las presentaciones que
fueron realizadas desde su puesta en funcionamiento, todas las presentaciones que se hicieron
anteriormente no estaran disponibles.
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En la columna de Estado Tramite se podra ir siguiendo los distintos estados que tendra el tramite
una vez presentado. Estos estados son los siguientes:

e Iniciado: Es el primer estado que recibe al momento de realizar la presentacién. Este es el
Unico estado del tramite en el que el abogado podrd cancelarlo, después ya no podra
hacerlo y la presentacidn seguira su curso.

e Cancelado: El abogado lo cancelé por alguna razén. Esta opcién estara disponible hasta
tanto la presentacién sea tomada por el personal de Mesa de Entrada, y cambie al siguiente
estado.

e Procesando: Este estado lo coloca el personal de Mesa de Entrada que recibe la
presentacién y que significa que estara validando la informacién que el abogado ha
suministrado en la presentacidn del tramite.

e Aceptado: La presentacion del escrito o el inicio de la demanda ha sido aceptada por la mesa
de entrada porque la documentacidn presentada cumple con todos los requisitos e importa
que se le dara el tramite que corresponda. En el caso de inicio de demanda, en este estado
también se podra ver la radicacidn del expediente al igual que el nUmero de auto y caratula
asignada al expediente.

e Rechazado: La documentacién presentada no cumple con los requisitos necesarios. Para
este estado se detalla el motivo por el cual fue rechazado. Por ejemplo: escrito dirigido a
juzgado incorrecto o archivo que no corresponde escrito alguno.

La columna “Total pagado” hace referencia a los inicios de demanda, y es un dato nuevo que se
incorpora con la nueva modalidad Presentar Demanda (pago online) y es aplicable solamente a este
tipo de inicio de demanda. Cuando se inicia una demanda con pago online, y el pago se realizé y se
completd por el botdn de pago, en esta columna aparecera el valor pagado por la tasa de justicia
correspondiente. En el caso en que no se haya pagado la tasa, por alguna de las otras opciones de
pago, en esta columna mostrard el valor en cero. ESTA COLUMNA APARECERA SIEMPRE EN CERO S|
LA PRESENTACION DE LA DEMANDA SE REALIZO POR EL METODO TRADICIONAL, SIN BOTON DE
PAGO.

-
Para ver todo el Detalle de las presentaciones, se debe hacer click en el botdn y
visualizara la siguiente pantalla:

Detalle Inicio demanda

27734 16/12/20 09:38 6/12/2009:38 Inicio de demanda

Estado Tramite 3
Iniciado Test

Mesa Receptora Unica de Causas - 12.323,00
Civiles

308,08

Archivos Adjuntos
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La pantalla anterior, muestra el caso del inicio de demanda con pago online. Como se puede

apreciar, el sistema genera y adjunta automaticamente al trdmite el comprobante interno de pago

(Depdsito Tasa/Sellado Judicial), el cual contiene los datos propios del comprobante emitido por

PlusPagos.

La siguiente pantalla, es el caso en que el inicio de la demanda también se realiza con pago online,

pero con la diferencia que se selecciond la opcién de pago “Pago diferido”. Como se puede apreciar,

el pago figura en cero y habilita el botdn “Pagar o cargar un pago” para hacer efectivo el pago via

online.

Detalle Inicio demanda

27733

Estado Tramite

Iniciado

Mesa Receptora Unica de Causas
Civiles

338.00

Archivos Adjuntos

g

Mesa de Entrada Virtual -...

Demanda

16/12/20 09:36 16/12/20 09:36 Inicio de demanda

Test

13.520,00

Cancelar Eliminar inicio demanda

Para el caso en que el estado del tramite sea “RECHAZADO"”, se mostrard una pantalla similar a

la anterior, detallando el motivo de rechazo, tal como se muestra remarcado con rojo en la

siguiente imagen:

Procesar Escrito
13
Abogado A

Ricardo Mollo

(<)Motivo Rechazo

Presentacion de Escrito
666

Prueba datosssssss

20/4/20 11:28 22/4/20 12:00
Estado Tramite Abog
Rechazado 28

1234 Primer Juzgado de Familia

PDF INCORRECTO

Archivos Adjuntos

[

Cerrar
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Consulta de Saldo Judicial

A través de la Mesa de Entrada Virtual, se podra consultar el saldo actual de la cuenta judicial
asociada a las causas. Esta consulta se realiza en linea (online) con la cuenta abierta en el Banco San
Juan. El esquema de la pantalla principal es la siguiente:

= Mesa de Entrada Virtual (MEV) - Poder Judicial de San Juan

3 Ver Presentaciones
Consulta de saldo
Presentar Demanda

Ultimas consultas

=

Presentar Escritos

Solicitar Turno Web Fectaconsuta Caritula

@

Mis Turnos Web

31/7/201020 ©/ QUIROGA MARCELO Y OTRO 162,
Consulta de Saldo Judicial

=h

I

Lista de consultas realizadas Realizar nueva consulta

Su operatoria y los datos a ingresar para realizar una consulta se especifican en la siguiente figura:

Nueva consulta

Formato de cuenta

009,-123456,/.7,

Sucursal N® de cuenta Digito verificador
1ER. JUZG. LABORAL -
Tribunales (009) -
7!—1706.
Digito verificador
6l
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Juzgado: Se muestra una lista desplegable con todos los juzgados habilitados. Se debera seleccionar
el juzgado que corresponda a la causa a consultar.

Sucursal: Corresponde a la sucursal bancaria radicada la cuenta. Por defecto es siempre sucursal 009
Tribunales.

N.2 de Cuenta: Ingresar el nimero de cuenta segun el formato de cuenta.
Digito Verificador: Corresponde al Ultimo digito de la derecha del formato de la cuenta.

El resultado de la consulta, en el caso en que los datos sean correctos, es como se muestra en la
siguiente figura:

MNueva consulta

Cuenta -

Caratula

Saldo : 5 1.622,35

Cerrar
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Consulta de Expedientes

A través de la Mesa de Entrada Virtual, el abogado, ya iniciado sesidn mediante el ingreso de sus
credenciales, podra consultar los expedientes que esta tramitando. Esta consulta esta habilitada
para todos los fuerosn donde funciona el sistema de expediente electrénico SAE (ver apartado en
pagina 7). Debe seleccionar Fuero, para que se listen los expedientes que se estan tramitando.

= Mesa de Entrada Virtual (MEV) - Poder Judicial de San Juan L

=) Ver Presentaciones Consulta de Expedientes

a2

[ Recepcion de Notificaciones

B consulta de Expedientes i
o Laboral
[ Presentar documentacion & abora
) Presentar Demanda Busc:
TZ  Presentar Escritos L v Limpiar Busqueda
=) Presentar Demanda (pago online)
- Fecha de Inicio Caratula Auto Juzgado / Organismo EnLetra Acciones
= .
|#]  Solicitud de Mediacion AGUERO, JORGE ALBERTO C/ EL CRISTORANTE S.A. S/ ORDINARIO (sin segunda N
09/08/2023 45149/L6 OFIJUN°2 (3, 4°y 67) v
instancia) B
= - NEYEM, ALEJANDRA NOEMI C/ PISCIS S.R.L. S/ ORDINARIO da
[P Registro General Inmobiliario 30/11/2022 (sin segun a0 OFIJUN'2 (3, 4°y 67) v
instancia) B
& Tumosweb Y FERNANDEZ, WALTER OMAR C/ MINERA ANDINA DEL SOL S/ ORDINARIO (sin . ’
12/11/2019 40388/L1 OFIUN (1%,2°y 57) X
segunda instancia) B

$ Banco San Juan v
MACIAS NIERA RHSTAVA Y ATBAR A/ NEI DHI DACKABR ABRENTINA € A v

Fuero: Se despliega una lista desplegable con los fueros habilitados.

Filtros: Si presiona la opcion filtros, se desplegara una ventana donde podra seleccionar filtros por

actor, demandado, juzgado/organismo, rango de fechas de creacién y/o nimero de autos.

Buscar Expedientes por filtro
Agrega los filtros que necesites
Actor Range de Fechas de Inicio =
YYY = MM/IDDAYYY

Demandado Numero de Autos Limpiar Busqueda

Juzgado / Organismo*
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Recepcion de Notificaciones

Esta nueva funcionalidad esta habilitada solamente en los fueros donde funciona el sistema de

expediente electronico SAE.

Al ingresar al sistema, se abrird una advertencia con la cantidad de notificaciones que tiene por ver.

Tiene 41 notificaciones no

En la seccidn “Recepcién de Notificaciones” el abogado podra consultar las notificaciones.

= Mesa de Entrada Virtual (MEV) - Poder Judicial de San Juan G

Y Ver Presentaciones Recepcion de Notificaciones =

B Recepcién de Notificaciones Se indicaran las notificaciones no leidas con:

% Consulta de Expedientes

{3 Presentar documentacion

Fecha Disponible Caratula Auto Juzgado / Organismo
[ Registro General Inmobiliario
13/11/2023 GALDEANO MATIAS RODRIGO C/ ANGEL DAVID JOFRE S/ EJECUCION EFECTIVA  607/23 Juzgado de Ejecucion Penal Nro. 2 B
il Turnos web
FALCON OSCAR MOISES C/ LUCIANA CANDELA VILLARROEL S/ EJECUCION
13/11/2023 469/23 Juzgado de Ejecucion Penal Nro. 2
EFECTIVA B
$ Banco San Juan
AEZ ACOSTA ANDRES HERNAN C/ ORTIZ SUSANA ELIZABETH I
- 13/11/2023 PACZACOSTANDRES HERNAN. G ORTIZ SUBANAERIZABET S/ EAECHCION 367/23 Juzgado de Ejecucion Penal Nro. 2
= Libramientos de Fondos EFECTIVA B

“C/ SANCHEZ JUAN ALEJANDRO S/ ROBO SIMPLE MODALIDAD ARREBATO" C/ S/
13/11/2023 189, Penal N;
3/11/202: it o 3189/22 Juzgado de Ejecucion Penal Nro. 2 B

BAIGORRIA ANGELO JOSE C/ FUENTES MARCOS LEONARDO S/ EJECUCION
13/11/2023 EFECTIVA 3287/22 Juzgado de Ejecucion Penal Nro. 2 B

Si selecciona la solapa “No Leidas”, se listardn todas las notificaciones que el abogado todavia no ha
leido. En el listado se muestra “Fecha Disponible” que indica cuando se puso disponible Ia
notificacidon en la MEV, que es la misma de la fecha de generacién de la notificacion en el SAE, la
caratula del expediente, el nimero de autos, el Juzgado/Organismo que notifica y una columna
denominada acciones. Si presiona sobre el icono de esta columna en la fila de alguna notificacion, el
abogado podrd ver los detalles de la notificacidn, con opcién a descargar o visualizar los archivos

adjuntos.
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Datos de la Notificacion

Fecha Disponible: 22/11/2023

Expediente:
Fecha de Inicio Expediente: 18/10/2022
N° Auto: 2392/22

FLAGRANCIA C/ PEREZ GUTIERREZ WALTER NICOLAS S/ ROBO
EN GRADO DE TENTATIVA Y VIOLACION DE DOMICILIO EN
CCONCURSO REAL C/ S/ EJECUCION EFECTIVA

Escrito:

OFICIO SPP

Archivos Adjuntos

&%
©0

Cerrar

Automaticamente la notificacién desaparece de la solapa No Leidas, y para consultarla nuevamente

debe ir a la solapa “Todas las Notificaciones”

= Mesa de Entrada Virtual (MEV) - Poder Judicial de San Juan

=

Ver Presentacion 5 :

B verpresertacionss Recepcién de Notificaciones

e 5o kot fas acones i et o

= consulta de Expedientes Todaslas Notificaciones
. reserkarocumentacion

[ Registro General Inmobiliario

il Turnos web

$ Banco San Juan

[B Libramientos de Fondos v
Carétul Rango de Fechas de Disponible o}
g daih Limpiar Busqueda
Fecha Disponible Carétula Auto Juzgada / Organismo Acciones

FLAGRANCIA C/ PEREZ GUTIERREZ WALTER NICOLAS S/ ROBO EN GRADO DE

22/11/2023 TENTATIVA Y VIOLACION DE DOMICILIO EN CONCURSO REAL C/ S/ EJECUCION  2392/22 Juzgado de Ejecucion Penal Nro. 2 B
EFECTIVA

22/11/2023 ALEXANDER NAHUEL MORALES C/ NOME JOSE LUIS S/ EJECUCION EFECTIVA 920/23 Juzqado de Ejecucion Penal Nro. 2 =

En esta solapa se listan todas las notificaciones, tanto pendientes como notificadas. El listado tiene

las mismas columnas que la solapa anterior.

También aparece la opcién de filtrar el listado, por la cardtula, por el nUmero de autos, por un rango

de fecha disponible y/o por juzgado u organismo.
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Solicitud de Apertura de Cuenta (Apertura de Cuenta Folio)

A través de la Mesa de Entrada Virtual, el abogado, ya iniciado sesion mediante el ingreso de sus
credenciales, tendra la posibilidad de una nueva opcidn que le permita efectuar la solicitud de alta
de una cuenta judicial y visualizar inmediatamente el resultado de la operacién mediante su CBU
asignado. Esta operacidn se realiza en linea (online) utilizando un servicio proporcionado por el
Banco San Juan S.A. y tiene alcance para todas las cuentas Folio Unicamente, quedando excluidas las

cuentas de usura pupilar que contindan con el sistema tradicional en vigencia. El esquema de la

pantalla principal es la siguiente:

= Mesade Entrada Virtual (MEV) - Poder Judicial de San Juan

~
(B ver Presentaciones
[ Presentar Demanda

Presentar Demanda (pago online)

Presentar Escritos

N @

Solicitar Turno Web

@ &

Mis Tumos Web.

Consulta de Saldo Judicial

b

Solicitud de apertura de cuenta

I

Solicitud de alta de cuenta

Ultimas solicitudes

16/9/21 08:57 Prueba c/Todos 1ER. JUZG. LABORAL 1234

Lista de aperturas solicitadas

Solicitar apertura

cbu Sucursal N" de cuenta

283287/1 GENERADA

0450009402800028328711

Solicitar nueva apertura

Ver constancia de apertura

Su operatoria y los datos a ingresar para realizar una nueva solicitud de apertura se especifican en la

siguiente figura:

Solictud de apertura

Cerrar
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MESA DE ENTRADA VIRTUAL

Juzgado: Se muestra una lista desplegable con todos los juzgados habilitados. Se debera seleccionar
el juzgado que corresponda a la causa relacionada con la cuenta correspondiente.

Caratula: Ingresar la caratula correspondiente a la causa relacionada con la cuenta correspondiente.
Tener en cuenta las siguientes validaciones:

Longitud maxima de la caratula es de 78 caracteres.
Verificar que el primer caracter no sea un espacio.

3. NO incorporar caracteres especiales tales como acentos, ii. paréntesis, guion medio, guion
bajo, etc.

4. Lla caratula deberd contener una separacion entre actor y demandado delimitada por una

o o un

"/", sin que le preceda una letra (“c”, “s” o similar).

N.2 Autos: Ingresar el numero de autos correspondiente a la causa relacionada con la cuenta
correspondiente. Tener en cuenta que este campo tiene un maximo de 15 caracteres.

El sistema mostrard un mensaje con el resultado de la solicitud. Al mismo tiempo se podra visualizar
en el panel principal, donde se encuentra el listado de solicitudes, el estado de las solicitudes
generadas.

Uttimas solicitudes

Fecha solicitu Caritula Juzgatdo V" aute chu Sucursal N* de cuenta Estadc Acciones
16/9/21 08:57 Prueba ¢/Todos 1ER. JUZG. LABORAL 1234 0450009402800028328711 009 28328711 GENERADA ﬂ

v

Estado de la solicitud

Si el resultado de la solicitud fue exitosa, el estado corresponde a “GENERADA”. Si por algun error o
inconveniente no se pudo generar la apertura de la cuenta, el estado corresponde a “CON ERROR”;
en este caso deberad comunicarse a los contactos del Poder Judicial para verificar la causa del error.

En el caso de que la apertura haya sido exitosa, se habilitard el boton “Ver” que muestra el
comprobante (en formato PDF) con los datos correspondiente a la cuenta abierta, tal como lo
muestra la figura:

51

San Juan

/# PODER JUDICIAL



MESA DE ENTRADA VIRTUAL

- PODER JUDICIAL

e Provincia de San Juan

Comprobante de apertura de cuenta
bancaria
N° 22

Fecha de apertura: 16/09/2021 11:57
Solicitante : BOLLATI, JORGE EDUARDO
Cuil del solicitante : 20204632597
Juzgado : 1ER. JUZG. LABORAL

N° Autos : 1234

Caratula : Prueba c/Todos

CBU : 0450009402800028328711
Sucursal : 009

N° de cuenta : 283287/1

Identificador tramite : 25dee027-cae5-4031-9b7{-
58b15dbe61f7
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Libramiento de Fondos
El presente instructivo detalla el proceso de carga de solicitud de libramiento de fondos desde MEV
por parte del profesional.

El profesional al ingresar en la MEV tendra las siguientes opciones en el menu principal:

% Libramientos de Fondos X

% Ver libramientos

E; Solicitar libramiento

SOLICITUD DE LIBRAMIENTO DE FONDOS:

Paso 1: Datos de la solicitud
En esta pantalla debe indicar: Tipo de libramiento solicitado, monto y Nro. de autos.

En tipo de libramiento las opciones son: Honorarios, Capital y/o intereses y Cuota alimentaria. Se
debe ingresar una solicitud por cada tipo de libramiento.

Solicitud de Libramiento de Fondos

@ peos dels solicitud @ oricer @ vesn Q rinoiaci

Cuota Alimentaria
Honorarios

Capital y/o Intereses

Solicitud de Libramiento de Fondos

ﬂ Datos de fa soliciud a Origen ° Destino o Finalizacion

187/22
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En el caso de solicitar un libramiento en concepto de honorarios el sistema valida la condicién ante
IVA del solicitante.

Si es Responsable Inscripto tener en cuenta que el monto solicitado debe ser IVA incluido. Asimismo
debe indicar numero de inscripcidn en Ingresos Brutos (sin guiones).

Honorarios

5150000

Debe deciarar import

Inscripcian en IV
Responsable Inscripto

Ganancias

O Wosaims @ Wecipto

i B Nro. de inscripcion

O Régimen simpiicado- o pestedereencidn. @ imrwolosst | || BB sin guiones

Si el profesional es Monotributista, automaticamente el sistema sugiere y marca las opciones
siguientes:

eNo Inscripto
eRégimen Simplificado

Aunque es posible que el profesional elija otras opciones, la marca automatica es a los meros fines
de agilizar la carga.

Inscripeién en IVA
Monotributista

Ganancias
(®) Nolnscripto () Inseripto
Ingresos Brutos

(®) Régimen Simplificado - No pasible de retencién () Inseripto Local

187/29
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Al presionar el botdn siguiente, pasa a la segunda pantalla de carga y validacidn de datos.
Paso 2 : Origen

En esta pantalla debe indicar el juzgado al que pertenece la causa, la sucursal y el nimero de cuenta
folio de la cuenta judicial.

Para la Segunda Circunscripcion, cualquiera sea la seleccidn del juzgado: Juez Primera
Denominacidon o Juez Segunda Denominacidn, indistintamente ambos estan asociados al
MISMO producto en la entidad emisora Banco San Juan: “Juzgado Multifuero 2da

Circunscripcion”

Tener en cuenta que el ultimo digito de la cuenta judicial es el digito verificador y se completa en el
campo siguiente:

Salicitud de Libramiento de Fondos

@ 0st0s de o soliciud @ origen © ocsine Ultimo digito de la

cuenta judicial

Ingrese los datos de la cuenta origen desde |a que se debitara el importe.

e =l juzgata &

Civil Primer Juzgado

Tribunales (009) v | 70706 ‘ ]

Cuenta de débito
1 Cuenta inexistente

Volver Atras

Luego debe oprimir el botdn “validar cuenta” y el sistema verifica que la cuenta origen de los fondos
exista y devuelve el saldo de la misma.

Solicitud de Libramiento de Fondos

@ ooos e 3 soliciug @ origen @ vestine @ Finalizacion

Ingrese los datos de la cuenta origen desde la que se debitara el importe.

Civil Primer Juzgado GCivil Tribunales (009) > 74706 &

[TV Vaiidar cuenta

Cuenta de débito
 Cuenta: 009-74706/6
" Cardtula: GARCIA OLGA MERCEDES -SUCESORIO

+ Saldo:$1022.56

Recordar entonces que el juzgado que se seleccione para la validacion de la cuenta judicial de origen
de la transaccion, sera el juzgado que este a cargo del procesamiento final de la misma. En caso de
solicitar un monto que supere el saldo de la cuenta judicial, el sistema emite una advertencia y no
permite continuar.
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Solicitud de Libramiento de Fondos
@) 0atos dela saliitud @ oiicen @ Destino @) Finalizacion

Ingrese los datos de la cuenta origen desde la que se debitara el importe.
togrenc g dor ik b ciri® P Mressde ertn Digh vedndos

Civil Primer Juzgado Civil Tribunales (009) T | 74706 &

Limpiar \mm
Cuenta de débito
+ Cuenta: 009-74706/6
' Cardtula: GARCIA OLGA MERCEDES -SUCESORIO
~ Saldo: $1,02266

1 Atencion: Verifique el saldo de la cuenta con el monto sclicitado

Volver Atras

Paso 3: Destino

En esta pantalla se completan los datos de la cuenta destino de los fondos. Puede optar por indicar
CBU, ALIAS, y para el caso de cuentas de BANCO SAN JUAN: tipo de cuenta / sucursal / N°de cuenta.

Al presionar el botén “validar cuenta” el sistema verifica que el numero de cuenta indicado sea
correcto y exista, devolviendo en pantalla los datos completos del titular del cuenta indicada.

@ Datos de la solicitud @ origen © pesino @ Finalizacien
Datos de la cuenta informado por Banco San Juan

" Cuenta: 009-74706/6

~ Cardtula: GARCIA OLGA MERCEDES -SUCESORIO

 Saldo: $1,022.66

Cuenta hacia donde se acreditaran los fondos. Cuenta de acreditacion.

Ingrese CBU, ALIAS 6 N° de Cuenta

(O eau () ALAS () N de Cuenta de Banco San Juan 1 Cuentainexistente

Taa sururssl Nidmers de o

Carriente T 500 500416

Volver Atras
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Paso 4: Finalizacion

Es una pantalla de resumen e informativa de los datos de la solicitud, en caso de que estén
correctos, haciendo click en botdn Siguiente, la misma ya quedara registrada dentro de la MEV y a
disposicion del juzgado para su analisis y posterior envio a la entidad bancaria final.

&) Datos delasolicitud @ oigen @ Desiine @ Finaizacion

Por favor verifigue que la informacidn sea correcta, en caso afirmativo, haga click en Enviar solicitud

Solicitud Base Impositiva

+ Tipo de libramiento:Honorarios + Ganancias: No Inscripto

+ Monto solicitado: § 1,022.66 + Inscripcion en IVA: Monotributista

+ Expediente: 187/22 + Ingresas Erutos: Régimen Simplificado - No pasible de retencion

+ Nro. Inscripeion en Ingresos Brutos

Cuenta de débito Cuenta de acreditacion

+ Cuenta: 009-74708/6 + Cuenta: 500-500416/5 + Tipo: Caja de Ahorra (8)

+ Caratula; GARCIA OLGA MERCEDES -SUCESORIO + Titular: PEREZ, LEONARDO DARIO + CUIT: 20236383335

+ Saldo cuenta: $ 102266 + Banco: BANCO DE SAN JUAN S.A + CBU: 0450500602800050041657

Una vez enviada la solicitud, el sistema le permite visualizarla en la pantalla de listado de
libramientos y emite un comprobante “Solicitud de libramiento de fondos”.

E I?ODER uniciaL

Solicitud de libramiento de fondos [DEV]

N s3

Juzgado: Primer Juzgade Civil

Expediente: 5

Cardtula: CAJA DE PREVISION Cf MENDOZA EMILIO ANTONICO
Fecha de solicitud: 29/11/2022 08:22

Concepto: CUOTA ALIMENTARIA

Solicitante: LISA MEGLIOLI

Cuil del solicitante: 27237353434

N* de cuenta de déhito: 009-240625/2

Titular de cuenta de acreditacién: BANCO DE SAN JUAN SA
N° de cuenta de acreditacion: 600-212224/4

CBU: D450600901800021222446

Monto solicitado: § 028.00

Pader Judictal de San Juan
Frospsaslo e LISA MEGLICLS
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Opcidn Ver Libramiento de Fondos

Biscar Libramiento de Fandos por filtro

Agrega los fiftros que necesites v Buscor impler Busqued

Cadiga Tramite , Madalidad Fechad

Estado Tramite  Cuenta Origen.  Tiular Cia. acreciacion CUMtiudar  CBU Cta.acrediacion Alias Cta. acrediacion Bance Cuemia sciediiacion  Monm  NeoTrBoo  DetallaTox Beo. Hora Tox Boa Acciones

29 Honomos  15/9/221133  Iniciado  009-74708/6 PEREZ LEONARDO DARIO 20236383335 0450500602800050041657 CELTA CANTO.PAJARERA BANCO DE SAN JUANSA.  S0DS00416/5 1500 - 5 .

El profesional puede ver los detalles de los datos de la solicitud de libramiento. En caso de ser
necesaria cancelarla se puede efectuar dentro de la pantalla detalles mediante el boton “Eliminar
libramiento de fondos”.

Detalles Libramiento de Fondos

Codigo Tramite

229

Maodalidad
Honorarios

Fecha de Creacidn

15/9/2211:33

Estado Tramite
Iniclado

Cuenta Origen Titular Cta. acreditzcian CLIT titukar Suc. Cta. Ongen
009-74706/6 PEREZ, LEONARDC DARIO 20236383335 009
Nro. Ctz. Origen DV Cta. Origen Trpo Tramite CBU Cta acreditacién
74706 6 Libramiento de fendos 0450500602800050041657
Alizs Otz acreditacian Sun. Cta. Destino Nro. Cta. Destino OV Cta. Destino
CELTA.CANTO.PAJARERA 500 500416 5
Nro. bance Cta. Desting Banco Cuenta acreditacidn Monto
045 BANCO DE SAN JUAN S.A 500-500416/5 1500
Nro Trx, Beo Detalle Trx. Bco Hera Trx. Beo,
Cancelar Eliminar Libramiento de Fondos

El profesional podra monitorear el estado de la solicitud y la respuesta por parte del banco una vez
que el juzgado la procesa. Ver columnas: “Estado Tramite” y “Detalle trx Bco.”.
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amite. § Modeldad acha da Crescion  EstadoTrambe  Duenva Origen  Tiular Cta scredia UTtinder  CBUGre. acredits Alss Cta. acreditscicn Ban vents acredacian Mo Tre. B talle T B, Hora Tr. Bc Acciones

Detalles
228 Cuotz Alimentaria15/9/22 10016 Aceptado 009-74706/6 PEREZ LEONARDO DARID  202363833350450500602800050041657 CELTA CANTO PAJARERA BANCO DESAN JUAN S A 500-500416/5 5000 1228747060 Libramiento Exitoso 2022-09-1511:08:38 l
er

Cuando se procesa la solicitud de libramiento el sistema genera un comprobante “Comprobante de
libramiento de fondos” con el detalle de la transaccién, las retenciones (si le corresponden). Se
dispone ademas de los datos del resultado del proceso en pantalla también a través del boton Ver la
opcion de generar su comprobante en archivo en formato PDF para su descarga y/o impresion.

Acreditacion

Cuentas Banco San Juan : En los casos que la cuenta de destino de los fondos sea de BSJ,
acreditacion se realiza on line, es decir en el mismo momento en que el Juzgado procesa la solicitud.

Cuentas otros Bancos: Cuando la cuenta de destino es de otro banco, la acreditacion de los fondos
se vera impactada en la tarde o al dia siguiente. En el comprobante de libramiento, saldra la leyenda
en “Estado de transaccién banco” como PENDIENTE. Una vez que el banco de destino haga la
acreditacion, el sistema emite un nuevo comprobante con el estado actualizado.

2 4. PODER JUDICIAL

Comprobante de libramiento de fondos

[DEV]

N® 117

Fecha de solicitud: 15/09/2022 11:08
Solicitante : Luis Alberio Spinetia

Cuil del solicitante : 20321682181
Maodalidad: Cuota Alimentana

N* de cuenta de débito: 009-74706/6

N* de cuenta de acreditacion: 500-500416/5
CBU : 0450500602800050041657

Monto solicitado: 5000.00

Detalle de la transaccidn: Libramiento Exitoso
Identificador de la transaccion: 1228747060
Fecha de la transaccion : 2022-09-15 11:08:38

NIRRT

Contactos Utiles

59

PODER JUDICIAL

L
%7 Sanjuan




MESA DE ENTRADA VIRTUAL

e Consultas por Accesos de Usuarios

Departamento de Sequridad Informdtica — Direccion de Informdtica

Mitre 349 Este — PB — Edificio Dr. Juan De Dios Flores

Email: soporte.abogado@jussanjuan.gov.ar

Teléfono: 0264 4324550 Opcién 2

Horario de atencién: 7:00 a 13:00 Hs. y de 14:00 a 20:00 Hs.

e Consultas Técnicas del Sistema

Departamento de Soporte a Usuarios — Direccion de Informdtica
Mitre 349 Este — PB — Edificio Dr. Juan De Dios Flores

Teléfono: 0264 4324550 Opcién 1

Horario de atencién: 7:00 a 13:00 Hs. y de 14:00 a 20:00 Hs.
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